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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_______ CEDULA DE INFORMACION

Solicitudes de Acceso a la Informacién Pablica

Es el derecho de foda persona de solicitar gratuitamente la informacién generada, administrada o en posesion de las autoridades publicas,
quienes tienen la obligacion de entregarla sin que la persona necesite acreditar interés alguno ni justificar su uso.

Titulo Séptimo “Acceso a la Informacion Publica”; Capitulo | “Del Procedimiento de Acceso a la Informacion Pablica”
| (articulos 150 @ 173), de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.

Respuesta por escrito y/o documentos requeridos en la Solicitud de | PERMANENTE

Acceso a la Informacion Publica

Sl | NO | DIRECCION

WEB: hitps: Saimex.

AMITE DEBE REAI £ | Para ejercer el Derechio de Acceso ala Informacidn Piblica

NO
PERSONAS FiSICAS
Para preseniar una solicitud por escrito, no se podran exigir Articulo 155, de la Ley de Transparencia y Acceso a la
mayores requisitos que los siguientes: No aplica | No aplica Informacién Publica def Estado de México y Municipios

I. Nombre del solicifante, o en su caso, los datos generales
de su representante; Il. Domiciic o en su caso comreo
electronico para recibir nofificaciones; lll. La descripcion de
la informacién solicitada; IV, Cualquier otro dato que facilite
la bUsqueda y eventual locdalizacién de la informacién; V. La
modalided en la que prefiere se otorgue el acceso a la
informacién, la cual podra ser verbal, siempre y cuando sea
para fines de orientacion, mediante consulta directa,
mediante la expedicion de copias simples o cerfificadas o la
reproduccion en cualquier ofro medio, Iincluidos los
elecirénicos.

las solicitudes anénimas, con nombre incompleto ©
seudonimo seran procedentes para su tramite por parte del
sujeto obligado ante quien se presente.

No podrd requerirse informacion adicional con motivo del
nombre proporcionado por el solicitante.

La infermacion de las fracciones t y IV serd proporcionada
por el solicitante de manera opcional y, en ningin caso,
podrd ser un requisito indispensable para la procedencia de
la soficitud.

Para mds informacion revisar el siguiente enlace:

https://www.sqi i ias/Reqistro_Ciudada
no.pdf

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Para presentar una solicitud por escrito, no se podran exigir
mayores requisitos que los siguientes: No aplica No aplica | Arficulo 155, de la Ley de Transparencia y Acceso ala

Informacion Publica del Estado de México y Municipios
I. Nombre del solicitante. o en su caso, ios datos generdles
de su representante; Il. Domiciio o en su caso comreo
elecirénico para recibir nolificaciones; Ill. La descripcion de
la informacién soficitada; IV. Cualquier otro dato que facilite
la busqueda y eveniual localizacion de la infermacién; V. La
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modalidad en la que prefiere se otorgue el occeso a la
informacién, la cual podra ser verbal, siempre y cuando sec
para fines de orientacion, medianie consulta directa,
mediante la expedicion de copias simples o cerfificodas o la
reproduccion en cualquier otro medio, inchidos los
electrénicos.

Las soliciiudes anénimas, con nombre incompleto o
seuddnimo seran procedentes para su frémite por parte del
sujeto obligade ante quien se presente.

No podra requerirse informacion adicional con motivo del
nombre proporcionado por el solicitante.

La infarmacion de las fracciones | y IV serd proporcionada
por el solicitante de manera opcional y, en ningun caso,
podra ser un requisito indispensable para la procedencia de

la solicitud.

Fara mas informacién revisar el siguiente  enlace:
hitps://www saimex.org.mx/saim ias/Reqistro Ciudada
no.pdf

INSTITUCIONES PUBLICAS

Para presentar una solicitud por escrite, no se podrén exigir
mayores requisitos que los siguientes: No aplica No aplica | Articulo 155, de la Ley de Transparencia y Acceso ala
Informacidm Pdblica del Estado de México y Municipios
l. Nombre del solicitante, o en su caso, los datos generales
de su representante:; Il. Domiciic o en su caso correo
electronico para recibir notificaciones: . La descripcién de
la infermacion solicitada; IV. Cualquier otro dato que faciite
la bUsqueda y evenltual localizacion de la informacion; V. La
modalidad en la que prefiere se oforgue el acceso a la
informacién, la cual podrd ser verbal, siempre v cuando sea
para fines de orienfocion, mediante corsulla directa,
mediante la expedicion de copias simples o cerlfificadas o la
reproduccion en cudlquier otro medio, incluidos los
elecirénicos.

Las solicitudes andnimas. con nombre incompleto o
seudonimo serdn procedentes para su trémite por parte del
sujeto obligado ante quien se presente.,

No podrd requerirse informacion adicional con motive del
nombre proporcionado por el solicitante.

La informacion de las fracciones | y IV serd proporcionada
por el solicitante de manera opcional vy, en ningin caso,
podrd ser un requisito indispensable para la pracedencia de
la solicitud.

Pora mds informacion revisar el siguiente  enlace:
htips://www saimex.org.mx/saimex/guias/Reaistro Ciudada
no.pdf

PodriraﬁnrsuSolidmd_deAmalalnbrmadén Piblica en linea a través de |2 direccion web:
| hetps:/iwww saimex. o acudir directamente a la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento de San Antonio [a
| Isla, para realizar su Solicitud de Au:esna la Infarrmcuon Publica, inicamente deberd especificar la informacion requerida, temporalidad de la misma
¥ si asi lo desea, algin otro dato adicional que facilite fa localizacion de h informacisn.

15 dias Habiles, pudiéndose ampliar por 7 dias mds.

| ta informacién serd entregada sin P
costo, cuando implique la entrega de | Fundamento Juridico

no mas de veinte hojas simples. En caso
mayor a 20 hojos ef costo para el caso | Articulo 174 dltimo pdrrafo de la Ley de Transparencia ¥y Acceso a la Informacion Plblica

| de copics simples es de $21.55 por la | def Estado de México y Municipios.
primera hoja y los subsecuentes $1.53

axdg une, Articulo 148 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
De la misma forma podrén redlizarse
cobros para recuperar los costos de
cerfificacion o envio. En el caso de

cerlificaciones el costo es de $81.78
por la piimera hoja v las subsecuentes
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$40.12 cada una. Para el case de envio
a domicilio el costo que este implique.

TARJETA
EFECTIVO | X DE ¥ TARJETA DE DEBITO | X EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A
CREDITO

' En cqja de la Tesoreria Municipal

Ninguna

° Las soficitudes anénimas, con nombre incompleto o seudénimo serdn procedentes para su tramite

. Cuando los detalles proporcionados para localizar los documentos resulten insuficientes, incompletos o sean
ermdneos, la Unidad de Transparencia podra requerir al solicitante, por una sola vez y dentro de un plazo que
no podra exceder de cinco dias habiles contados a partir de la preseniacion de la solicitud, para que, enun
términe de hasta diez dias hdbiles, indique oiros elementios que complementen, corjan o amplien los datos
proporcionados o bien, precise uno o varios requerimientos de informacién.

La solicitud se tendra por no presenfada cuando los solicitantes no atiendan el requerimiento de informacion
adicional, salvo que en la solicitud inicial se aprecien elementos que permitan identificar la informacion
requerida, quedando a salvo los derechos del parficular para volver a presentar su soficifud,

La informacion que se enfregue en version publica, cuya modalidad de reproduccion o envio tenga un costo,
procederd una vez que se acredite el pago respectivo

Cuando las unidades de fransparencia determinen la notoria incompetencia por parte de los sujetos
obligados, dentro del ambito de aplicacién, para atender la solicilud de acceso a la informacion, deberan
comunicario al solicifante, dentro de los fres dias hdbiles posteriores a la recepcién de la sofcitud.

| La informacion deberd ser enfregada sin costo, cuando implique la enfrega de no mas de veinte hojas simples.
' Si aplica: Cuando no se entregue la respuesta a la solicitud dentro del plazo previsto en ka Ley (15 dias habiles, con la posibilidad de ampliarse

hasta por 7 dias hdbiles mds) la solicitud se entenderd negada y el solicitante podr interponer ef recurso de revisién previsto en Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de México y Municipios.

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

AYUNTAMIENTO DE SAN ANTONIO LA ISLA

IVAN BUENO HERNANDEZ
José Vicente Vilada NO. INT. Y EXT.: SIN
J MUNICIPIO: San Antonio la isia

COLONIA:

Lunes a viemes de 9:00 a 18:00 hrs.

transpsafipomex@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica
No aplica J NO. INT. Y EXT: [ No aplica
MUNICIPIO: No gplica

|| No aplica

No aplica

No aplica

_ INFORMACION ADICIONAL

2Qué puedo hacer si no estoy conforme con la respuesta a mi solicitud de informacién y acceso a la informacion
| pUblica?

En cumplimiento del articulo 177 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Pdblica del Estado de México y
Municipios se puede interponer un Recurso de Revisién ante el Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios en un plazo de 15 dias habiles a partir de la Respuesta.

| sLa saolicitud solo es en linea?

Las soficitudes pueden redlizarse acudiende directamente a la Unidad de Transparencia ubicada dentro de las
instalaciones del Ayuntamiento de San Antonio la Isla, ya sea via verbal y/o escrita.
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aTengo que proporcionar mi nombre para redlizar una solicifud de acceso a la informacién publica?

No, las solicitudes anénimas, con nombre incompleto o seuddnimo serdn procedentes.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO:

Ivan Bueno Hermndndez
Titular de la Unidad de TranspdidhSig €

o tgﬂ G No aplica

onivY Ivan Bueno Hemdndez

& @ FioledsdaUnidad de Transparencia

FECHA DE ACTUALIZACION:

06/10/2023.
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