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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE: {T&Ams:} x | senvicio: |
CONSTANCIA DE RESIDENCIA
DESCRIPCION: Cédigo de fa Céduta | MRsALI0A2024

ES UN DOCUMENTO OFICIAL QUE SE EXTIENDE A LA O EL CIUDADANO DEL MUNICIPIO, PARA ACREDITAR LOS ANOS QUE
LLEVA DE RESIDENCIA EN EL DOMICILIO ACTUAL, DENTRO DEL MUNICIPIO,

ARTICULO 91 FRACCION X, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

FUNDAMENTO LEGAL:
VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER: | CONSTANCIA DE RESIDENCIA  DOCUMENTO | 03 MESES
| . A OBTENER:
iSE REALIZA EN LINEA% 51 | NO | DIRECCION WEB N/A
X

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

CUANDO EL CIUDADANO LO SOLICITE.

ESPECIFICAR §) ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA

SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION Y N/A
OBIETIVO DE LA MISMA
: ‘ % COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
CRIGINAL con nimerofa |
REQUISITOS: anotar fa palabra
cantidad de
Slo NO s
: : copias
PERSONAS FISICAS
v IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE (INE, NO 1
CEDULA PROFESIONAL, LICENCIA DE
MANEJO, PASAPORTE, INAPAM O
CUALQUIER OTRO DOCUMENTO
P it ARTICULO 91 FRACCION X, DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
v COMPROBANTE DE DOMILIO (RECIBO DE Manual de Procedimientos de la Secretaria de
LUZ, TELEFONO, AGUA, PREDIAL) NO | Ayuntamiento
RECIENTE NO MAYOR A TRES MESES DE
ANTIGUEDAD A LA FECHA DE LA
SOUICITUD
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A
N/A NfA
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A NA
NFA NIA
PASOS A SEGUIR QUE DEBE | |.- Solicitar en ef drea de la Secretaria de Ayuntamiento la Constancia
DE REAUZAR EL 3 o S -
CIUDADANG 2.- Entregar los requisitos correspondientes para su expedicion
3.-Regresar en un lapso de 24 horas. (dias hdbiles) por su Constancia
PLAZO MAXIMO DE De 10 minutos a 24 horas. Dependiendo la demanda de los usuarios
RESPUESTA
COSTO: $109.00 l Fundamento furidico: Articulo 147 fraccion V del Cédigo financiero del Estado de México
FORMA DE PAGO: EFECTIVO l X i TARJETA DE CREDITO ‘ X l TARJETA DE DEBITO l X } EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | rua
DONDE PODRA PAGARSE: | VENTANILLA DE LA TESORERIA MUNICIPAL
OTRAS ALTERNATIVAS: CONDONACION DE PAGO A PERSONAS MAYORES DE 55 ANOS Y CON DISCAPACIDAD
CRH‘ERDS = EL TRAMITE SE REALIZARA SIEMPRE Y CUANDO LA O EL CIUDADANO CUMPLA CON LOS REQUISITOS
RESOLUCION DEL

TRAMITE

ESTABLECIDOS
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APLICACION DE LA NIA
AFRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
AYUNTAMIENTO DE SAN ANTONIO LA ISLA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA | MARIA GUADALUPE LOPEZ HERNANDEZ

DOMICILIO: | CALLE: | VICENTE VILLADA | NO.INT. Y ExT. SIN
COLONIA: | CABECERA MUNICIPAL MUNICIPIO: | SAN ANTONIO LA ISLA

CP: |52280 ; HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | DIAS HABILES DE LUNES A VIERNES DE 9:00 AM A 6:00 PM

LADA: TELEFONOS: , EXTS. ' FAX: CORRED ELECTRONICO:
717 104-66-35 N/A ‘ NIA secretariadeayuntamientosali2224 @gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

ORCINA: [ nia

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A
DOMICILIO: | CALLE: [ NIA [ NO. INT. Y EXT:: NIA
COLONIA: | NIA MUNICIPIO: | N/A

cp: |Na | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | NiA

LADA: TELEFONOS: EXTS; FAX: CORREO ELECTRONICO:
NIA N/A N/A NIA N/A

FORMATO(S) NIA

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1: | ;S| NO CUENTO CON EL COMPROBANTE DE DOMICILIO, SE ME PUEDE EXTENDER LA CONSTANGIA?
RESPUESTA: NO, A EXCEPECION QUE PRESENTE DOS TESTIGOS CON SU COPIA DEL INE

PREGUNTA FRECUENTE 2 | ;CUANTA ANTIGUEDAD DEBO DE TENER PARA QUE SE ME OTORGUE LA CONSTANCIA?

RESPUESTA: MAS DE SEIS MESES

PREGUNTA FRECUENTE 3: | ;PUEDE TRAMITAR Ml CONSTANCIA DE RESIDENCIA, UN FAMILIAR CERCANO?

RESPUESTA: NO, EL TRAMITE ES PRESENCIAL, A MENOS QUE PRESENTE CARTA PODER

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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2
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