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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

| TRAMITE: ] [ SERVICIO: %

PRACTICAS DE COMPETENCIAS

DESCRIPCION:

I Cédigo de la Cédula ’ DEMRSALI0032024

Con el objetivo de contribuir en la formacién integral y capacitacién del prestador de servicio, asf como también apliquen los
conocimientos y acrecenté los beneficios cientificos tecnolégicos y humanisticos adquiridos durante su formacién académica.

FUNDAMENTO LEGAL:

Reglamento de servicio social del Estado de México.
Articulo 3° 5° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Bando municipal 2023, capitulo 4 de la educacién; articulo 136 Xl ofrecer e impulsar el servicio social y practicas

profe les, canalizando estudiantes de educacion media y superior, art. 13,22y 28 de la ley de la educacién del Estado
de México.
VIGENCIA DEL El fiempo que dure el
DOCUMENTO A OBTENER: Carta de Liberacién o de término de Practicas de Competencias. DOCUMENTO A | trémite administrativo de
OBTENER: la Instituciéon educativa.
iSE REALIZA EN LINEAZ 8t ’ NO x !DIRECCI(')N WEB N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE:

Cuando los alumnos de Instituciones Educativas los soliciten.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y

OBJETIVO DE LA MISMA

N/A

ORIGINAL COPIAS anctar FUMDAMENTO jURl’ DICO-ADMINISTRATIVO,
Gl con niimero la
REQUISITOS: ano?lrola h]:gabm T
copias
PERSONAS FiSICAS
1.- Credencial emitida por la Institucién educativa. Si {cotejo) 1
Si (cotejo) 1 Bando Municipal 2023, capitulo 4 de la educacién;

2.- Carta de Presentacion. Si [cotejo) 1 articulo 136 Xl ofrecer e impulsar el servicio social y
3.- Formato de asistencia sellado y firmado por su jefe 4 précticas profesionales, canalizando « los estudiantes.
ir;medimo. Art.13, 22 y28 de Ley de Educacion del Estado de México.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A | NIA NIA ! N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS ' N

N/A N/A i N/A NIA

|

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE I)Entregar carta de presenta emitida por la institucién donde estudia.

REALIZAR EL CIUDADANO

2) se le entrega su carta de aceptacién por parte de la direccién de educacidn.

3) y cumpliendo sus horas se le entrega su carta de liberacién concluyendo con eso su tramite.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA I dia

COSTO: N/A Fundamento Juridico N/A

FORMA DE PAGD, EFECTIVO NIA TA?:QQ% N/A | TARJETA DEDEBITO |  NJA| EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A
DONDE PODRA PAGARSE: N/A

OTRAS ALTERNATIVAS: NIA

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
TRAMITE

LAS CARTAS DE LIBERACION DE PRACTICAS DE COMPETENCIA.

No se enfregardn si no viene bien requisitada y el estudiante no verifico sus datos personales, de la instifucion,
fechas de inicio y términos del mismo.

LAS CARTAS DE LIBERACION DE PRACTICAS DE COMPETENCIA.

Se entregard en tiempo y forma siempre y cuando se cumpla con lo antes mencionado.

El fiempo de tramite aplica si cumple con todos los requisitos.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA
ACTA

N/A
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DEPENDENCIA U ORGANISMO: | UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
DIRECCION DE EDUCACION DIRECCION DE EDUCACION
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: ‘ CARLOS EDUARDO GONZALEZ RAMIREZ
DOMICILIO: CALLE: | 20 DE NOVIEMBRE, SAN LUCAS TEPEMAJALCO I NO. INT. Y EXT.: SIN
COLONIA: SANCHEZ COLIN MUNICIPIO: SAN ANTONIO LA ISLA
CP: 52280 [ HQRARIO Y DIAS DE ATENCION: LUNES A VIERNES DE 9:00 A {8:00 HORAS
LADA: TELEFONOS: EXTS. FAX: CORREO ELECTRONICO:
717 1321239 N/A N/A coordinacioneducacion.09@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: ! N/A
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:
DOMICILIO: | CALLE: i NIA i NO. INT. Y EXT.: N/A
COLONIA: N/A MUNICIPIO: NIA
CP: N/A | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: N/A
LADA: TELEFONOS: EXTS. FAX: CORREO ELECTRONICO:
N/A N/A N/A N/A N/A
FORMATO(S)
DESCARGABLES N/A
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE I: iDénde puedo ingresar mi solicitud para poder hacer Pricticas de Competencias?
RESPUESTA: En la Direccidn de Educacién del Ayuntamiento de San Antonio la Isla.
PREGUNTA FRECUENTE 2: {En qué horario puedo presentar mis Pricticas de Competencias?
RESPUESTA: Se acopla a los horarios de cada alumno y de las Instituciones Educativas, es a criterio y disponibilidad de cada estudiante.
PREGUNTA FRECUENTE 3: iDénde debo entregar el reporte de asistencia?
RESPUESTA: Directamente con el encargado o titular del drea administrativa donde realizas las Pricticas de Competencias.

TRAMI'_I:_ES O SERVICIOS RELACIONADOS

xi;%ISTO BUBNO: FECHA DE ACTUALIZACION:

s 18/03/2024.
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