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Solicitudes de Acceso a la Informacidn Piblica

Es el Es el derecho de toda persona de solicitar gratuitamente la informacién generada, administrada o en posesién de las auforidades
publicas, quienes fienen la obligacion de entregaiia sin que la persona necesite acreditar interés alguno ni justificar su use.

e . T Séplimo “Acceso a la Informaciéon Plblica”; Capiiulo | “Del Procedimiente de Acceso a la Informacién Plblica”
FUNDAMENTO LEGAL | [ariiculos 150 a 173), de la Ley de Transparencia y Acceso ala informacién Piblica del Estado de México y Municipios.

DOCUMENTO A OB‘IENER | Respuesta por escrito y/o documentos requeridos en la Solicitud de Accesc ala
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PERSONAS FisicAs

Para presentar una solicitud por escrito, no se podran exigir . Articulo 155, de la Ley de Transparencia y Acceso a la
mayores requisitos que los siguientes: No aplica | No oplica informacion PUblica del Estado de México y Municipios

i. Nombre del solicitante, o en su caso, los datos generales
de su representanie; Il. Domiciio o en su caso correo
elecirdnico para recibir notificaciones; lil. La descripcidn de
lat informacidn solicitada; IV. Cualguier oiro dato que faciite
la busqueda y eventudl localizacion de la informacidn; V. La
modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a ia
informacion, la cual podrd ser verbal, siempre y cuando sea
para fines de orentacidn, mediante consulta directa,
mediante la expedicion de copias simples o certificadas o la
reproduccién en cudlguier ofro medio, Incluidos los
elecirdnicos.

Las solicifudes anénimas, con nombre incompleto o©
seuddnimo serdn procedentes para su irdmite por parte del
sujefo obligado ante quien se presente.

No podrd requerirse informacion adicional con motivo del
nombre proporcionado por el solicitante.

La informacion de los fracciones |y IV serd proporcionada
por el solicitante de manera opcional y, en ningln caso,
podrd ser un requisito indispensable para la procedencia de
la solicitud.

Para mds informacidn revisar el siguiente  enloge:
hitps://www sdimex.org.mx/saimex/quias/Registro Ciudada
no.pdf

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Para presentar una solicitud por escrito, no se podran exigir ?
mayores requisitos que los siguientes: No aplica No aplica | Articulo 155, de la Ley de Trarsparencia y Acceso ala
Informacion Plblica del Estado de México y Municipios
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I, Nombre del soliciiante, o en su caso, los datos generales
de su representante; Il Domicllo © en su caso correo
electrénico para recibir nofificaciones; Nll, La descripeién de
la informacion solicitada; IV, Cualquier otro dato que facilite
la bUsqueda y eventual localizacidn de la informacidn; V. La
medalidad en lka que prefiere se otorgue el acceso a la
informacidn, la cual podrd ser verbal, siempre vy cuando sea
para fines de oreniacién, mediante consulia directa,
mediante la expedicion de copias simples o certificadas o la
reproduccién en cudiquier ofro medio, incluidos los
elecironicos.

Las solicitudes andnimas, con nombre incompletc o
seuddnimo serdn procedentes para su trémite por parte del
suleto obligado ante quien se presente.

No podrd requerise informacion adicional con motivo del
nombre proporcionado por el solicitante.

La informacion de los fracciones | y IV serd proporcionada
por &l soliciiante de manera opcional y, en ningln caso,
podrd ser un requisiio indispensable para la procedencia de
la solicitud.

Para mds informacion revisar el siguienie  enlace:
htips://www.saimex.org.mx/sdimex/quias/Redistra_Cludada
no.pdf

BE | Podrd realizar su Solicitud de Acceso 2 la Informacién Publica en linea a través de la direccion web:

| hups/iwww.saimex.orgmxsaimex/ciudadanoflogin.page o acudir directamente a la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento de San Antonio fa
| Isla, para realizar su Solicitud de Acceso a la Informacion Pablica, Unicamente debers especificar la informacion requerida, temporalidad de la
| misma y si asf lo deses, alglin otro dato adicional que facilite la localizacidn de la informacién.

15 dius Habiles, pudiéndose ampliar por 7 dias mdés.

Lo infermacion seré entiegeda sin
| coste, cuande implique ik entrega Fundamento jw‘dm
de no ms de velnte hojas smples. Bn L e
| caso mayor a 20 hojas e costo para | Articulo 174 ditimo pérrafo de la Ley de Transparencia y Acceso a k Informacién Piblica del
| caso de copics simples es de | Estado de México y Municipios.
$21.55 por o primera hoja v los

f supsecusntes §1.53 cadauna. Articulo 148 del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

| De lamisma forma podrdn redlizase
| cobros para recuperar los costos de

| cerfificacién o envio. En el caso de

| cerlificaciones el costo es de $81.78

| por fa primera hojay las

| subseeuentes $40.12 eada une. Parg
| el easo de envie a domiciiio el coste
| gue este impligue,
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En caja de la Tesorerla Municipal

Ninguna

® Las solicitudes andnimas, con nombre incompleto orseuddnimo serdn procedentes para su trdmite

. Cuando los defalles proparcionados para locaiizar los documentos resulfen insuficientes, incompletos o sean
errdneos, la Unidad de Transparencia podrd requerir al solicitante, por una sola vez y deniro de un ploze que
no podrd exceder de cinco dias hdblles contades a partir de la presentacion de la solicitud, para gue, en un
término de hasta diez dias hdbiles, indique ofros elementos que complementen, cormijan o amplien los datos
proporcionados © bien, precise uno o varios requerimientos de informacion.

® La solicitud se tendrd por no presentada cuando 1os solicitantes no atiendan el requerimiento de informacién
adiciondl, salve que en la solicitud inicial se oprecien elementos que permitan identificar la informacion
requerida, quedando a salvo los derechos del particular para volver a presentar su solicitud.

3 La informacién que se entregue en versién pUblica, cuya modalidad de reproduccion o envio tenga un costo,
procederd una vez que se acredite el pagoe respectivo ol

. Cuando las unidades de fransparencia determinen la notoria incompetencia por parte de los sujetos
obligados, deniro del dmbito de aplicacion, para atender la soliciud dé dceese a la informacidn, deberdn
comunicare al selicitante, dentro de los tres dias hdbiles posteriores a la recepcion de la solicitud,

| Lainformacion deberd ser eniregada sin costo, cuando implique la entrega de no mds de veinte hojas simples.

Si aplica: Cuando no se entregue fa respuesta a la solicitud dentro del phzo previste en fa Ley (15 dias hibiles, con la posibilidad de ampliarse
hasta por 7 dias hibiles mds) la solicitud se entendera negada y el soliciante podrd interponer e recurso de revision previsto en Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pblica de! Estado de México y Muricipios.
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| 3Qué puedo hacer si no estoy conforme con la respuesta a mi solicitud de informacién y acceso a fa informacion
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RESPUESTA: En cumplimiento del arficulo 177 de la Ley de Transparencio, Acceso a la Informacién PUblica del Estado de Méxicq Vi
Municipios se puede interponer un Recurso de Revision ante el Instituto de Transparencia y Acceso a la informagcion
PUblica del Estado de México vy Municipios en un plazo de 15 dias hdbiles a partir de la Respuesta.

FREGBNTAF&iCUEY’&TEZ | sLaisolieiiud salo es en linea®

RESPUESTA: Las soliciiudes pueden rediizarse acudiendo directarnente a lo Unidad de Transparencia ublcade dentro de los
instalaciones del Ayuntamiento de San Antonio la lsla, ya sea via verbal y/o escrita.

mum& sascumrss | aTengo que preporcionar mi nombre para redlizar una soliciiud de acceso a ka infermacion plblica?

RESPUESTA: No, las solicitudes andnimas, con nombre incompleto o seuddnime serdn procedentes.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
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