Sompmnt pe. |
£STADODE |

: BEXICOR
MEXICO |

laisia oo

N L

P . CONSTRUYENDO

Satinionio S8 SONTRIR
v

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: v { TRAMITE: IXL SERVICIO:

Certificacion de Clave Catastral

DESCRIPCION: , ! Cbédigo de la Cédula: f ' TMMRISALI004

Certificar el nimero de Clave Catastral

Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Articulos |66 Fraccién I, 170 Fraccién XiI, 171 Fraccion XVII, 173y 183.
EUNDAMENTO LEGAL: ' Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Articulos 5 Fraccion I, 21, 22 y 23.
Manual Catastral del Estado de México, Apartados ACGCO00I, ACGC003, ACGC004 y ACGCO007.

DOCUMENTO A OBTENER: Certificacién de Clave Catastral VIGENCIA DEL DOCLUIENTD & Ejercicio fiscal vigente
OBTENER: .

JSE REALIZA EN LINEAZ Sl NO: X DIRECCION WEB } N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: El contribuyente lo solicita para realizar algin tramite respecto a su predio.

ESPECIFICAR SE ESTE’TRAMHE O SERVICIO ESTA

SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION Y Si, estd sujeto a verificacion, la cual tiene como objetivo identificar la ubicacion y medidas del lote correspondiente.
| OBJETIVO DE LA MISMA

REQUISITOS  ORIGINAE L COPIAS \ FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
PERSONAS FISICAS ’ ‘
|. Escrito libre dirigido al Titular de la Unidad Administrativa de Catastro Sl N/A

Municipal solicitando el trimite
2. Documento que acredite la propiedad, puede ser cualquiera de los

siguientes:

o Escritura plblica NO 1

s Contrato privado de compra-venta, cesion o donacion NO 1

o Sentencia de la autoridad judicial que haya causado ejecutoria NO 1

o . Manifestacion del impuesto sobre adquisicion de inmuebles y otras NO 1 Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
operaciones traslativas de dominio de inmuebles, autorizada por Articulos 166 Fraccion II, 170 Fraccién XII,
autoridad fiscal respectiva y el recibo de pago correspondiente 171 Fraccion XVIII, 173y 183.

s Acta de entrega, cuando se trate de inmuebles de interés social NO 1 Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del

» Cédula de contratacion que emita la dependencia oficial autorizada para NO 1 Estado de México y Municipios, Articulos 5
la regularizacion de la tenencia de la tierra Fraccién |, 21, 22 y 23.

s Titulo, certificado o cesién de derechos agrarios, parcelarios o comunes; NO 1 Manual Catastral del Estado de México, Apartados ACGCO0I,
asi como la sentencia emitida por el Tribunal Agrario ACGC003, ACGC004 y ACGC007.

o Inmatriculacion administrativa o judicial NO 1

3. Identificacion oficial vigente del titular NO 1

4. Ultimo recibo de pago predial NO 1

5. Cita para verificacion del predio, la cual puede solicitar en las oficinas de N/A N/A

la Unidad Administrativa de Catastro Municipal al momento de entregar
su documentacion.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

|. Escrito libre dirigido al Titular de la Unidad Administrativa de Catastro N N/A
Municipal solicitando el tramite
Carta poder Sl N/A
3. |dentificaciones oficiales vigentes del titular, de quien acepta el poder y NO 1

de los dos testigos

4. Documento que acredite la propiedad, puede ser cualquiera de los

siguientes:
e Escritura piblica " NO y 1
¢ Contrato privado de compra-venta, cesién o donacion : NO 1 Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
s Sentencia de la autoridad judicial que haya causado ejecutoria “NO 1 Articulos 166 Fraccion ll, 170 Fraccion XII,
o Manifestacion del impuesto sobre adquisicion de inmuebles y otras NO. 1 171 Fraccion XVIIL, 173 y 183,
operaciones traslativas de dominio de inmuebles, autorizada por 4 k & Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del
autoridad fiscal respectiva y el recibo de pago correspondiente Estado de Méxicyo Y MU”iCiPiOS_v Articulo 5
o Acta de entrega, cuando se trate de inmuebles de interés social .. NO ) 1 Fraccion |, 2",2.2 Y23
o Cédula de contratacién que emita la dependencia oficial autorizada para | - “NO 1 Manual Catastral del Estado de México, Apartados ACGCO0L,
la regularizacion de la tenencia de la tierra % b ACGC003, ACGC004 y ACGCO07.
g e B
s Titulo, certificado o cesion de derechos agrarios, parcelarios o comunes; g NO TR R
asi como la sentencia emitida por el Tribunal Agrario ;
o Inmatriculacion administrativa o judicial ; NO b
5. Ultimo recibo de pago predial | Rty NE 5 R0 ol
6. Cita para verificacion del predio, la cual puede solicitar en las oficinas de N/A N/A

su documentacion.

la Unidad Administrativa de Catastro Municipal al momento de entregar | *

 INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A " N/A { N/A N/A
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. Acudir a la oficina de Catastro, donde se le proporcionara informacion y formatos necesarios
¥ i isi i i (@
PASOS A SEGUIR OUE DEBE REALIZAR EL CIUDADANO: 2 [ntegnjar exped!e'nte‘r,:on’lés requisitos est;ble_CIdos y entregario en las oficinas de Catastro
3. Acudir a la verificacién fisica el dia y hora indicada por la oficina de Catastro
4. Recibir resultados, revisar datos y firmar de conformidad
PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA: 4 dias habiles
[:CO&TGf $147.00 FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 166 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
FORMA DE PAGO: EFECTIVO: SI TARJETA DE CREDITO: Sl TARJETA DE DEBITO: Sl EN LINEA (PORTAL DE PAGOS): NO

DONDE PODRA PAGARSE:

Ventanilla de Tesoreria Municipal

OTRAS ALTERNATIVAS:

N/A

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

Cumplir con todos los requisitos.

En caso que en la verificacion de campo se identifique que existe un conflicto entre particulares, Catastro se abstiene de realizar algin tramite
o servicio.

APLICACION DE LA
AFRMATIVA FICTA:

Si

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

| UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Tesorerfa Municipal Unidad Administrativa de Catastro

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Nohemi Judith Chavez Camacho
DOMICILIO: | CALLE José Vicente Villada NO. INT. Y EXT.: SIN
{ 2
COLONIA: Centro | MUNICIPIO: San Antonio la Isla
C.P: F 52280 HORARIO Y DIAS DE ATENCION: } Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 hrs.
lTADA: TELEFONOS: EXT.: EAX: CORREQ ELECTROMICO:
ralys 104 63 35 N/A N/A catastrosali2022@gmail.com
‘ . ' OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO -
OFICINA: T N/A
| NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A
DOMICILIO: | CALLE N/A NO. INT. Y EXT.: N/A
COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A
CP. N/A HORARIO Y DIAS DE N/A
ATENCION:
EADA: TELEFONOS: EXT: EAX: CORREO ELECTRONICO:
N/A N/A N/A N/A N/A

| FORMATO(S) DESCARGABLES: | N/A

 INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE |:

i

Puedo hacer el tramite por internet?

RESPUESTA:

No, es tnicamente presencial, en la Unidad Administrativa de Catastro Municipal.

[PREGUNTA FRECUENTE 2:

iCuéndo debo solicitar una Certificacién de Clave Catastral?

RESPUESTA:

S

e solicita para la realizacion de trimites respecto al predio.

PREGUNTA FRECUENTE 3:

RESPUESTA:

iDénde encuentro el formato para solicitar la Certificacién de Clave Catastral?

No existe un formato predeterminado; usted puede solicitar el trimite mediante escrito libre, dirigido al Titular de la Unidad Administrativa de
;Catastro Municipal.

FECHA DE ACTUALIZACION:

Nohemi {i§ oy 23/10/2024
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