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Solicitudes de Acceso a la informacion Pdblica
DESCRIPCION: Codigo de Ia Céduta UTIMRIO112023
Es el Es el derecho de foda persona de solicitar gratuitamente lo informacion generada, adminisirada © en posesion de las auloridodes
publicas, quienes fienen la obligacién de enfregarla sin que la persona necesite acreditar interés alguno ni justificar su uso.
Titule Séptimo “Acceso a la Informacion Pdblica™ Capiivio 1 “Del Procedimiento de Acceso a la Informacién Plblica”
FUNDAMENTO LEGAL: {artfculos 150 a 173). de lo Ley de Transparencia y Accese ala informacién Pablica del Estado de México y Municipios,
S . < . En < VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A ORTENER: Respuest.c:' po:'escnfo vio documentos requeridos en la Soficitud de Acceso ala DOCLIMENTO | PERMANENTE
Informacion Pablica. -
. A OBTENER:
FSE REALIZA EN LINEAE $1 | NO | DIRECCION WEB hitpsy/ fwww . saimex.orquamx/saimex/ciudadanc/ioginpage
i x
REAL{Z;S%EOS L Hevl Ter Para ejercer el Derecho de Acceso a la Informacion Piblica.
ESPECIFICAR 5! ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O YERIHCACIONY NO
OBJETIVO DE LA MISMA T
- : ORIGINAL | COPIAS anotr FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
 REQUISITOS: anctar fa palabra | %20 Pmero la .
! ; 5 Sto NOC o)
PERSONAS FiSICAS
Para presentar una solicitud por escrito, no se podran exigir Articulo 155, de la Ley de Tronsparencia y Accese ala
rmayores requisitos que los siguientes: No cplica | No aplica Informacién Piblica del Estado de México Y Muricipios
1. Nombre del solicifonte, o en su caso, los dalos generdles
de su representante; ll. Domiclio o en su caso Coeo
elecirdnico para recibr nofificaciones; il La descripcion de
la informacian solicitada; IV, Cualguier ofro date que faclite
la busqueda v eventual localizacion de la informacion; V. La
modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la
informacion, la cual podrd ser verbal, siempre ¥ cuando sea
para fines de ofentacién, mediante consulia directa,
mediante la expedicién de coplas simples o cerlificados o la
reproduccién en cudquier ofro medio, Incluiides los
slecihrénicos.
las solicitudes andnimas, con nombre Incompleio o
seuddnimo serdn procedentes para su tramite por parte del
sujeto obligade ante quien se presenie.
No podrd requerise Informacién adicional con motivo del
nombre proporcionado por el solicitante.
Lo informacion de las fracciones |y IV serd proporcionada
por el solicitante de manera opcional v, en ningdn caso,
podrd ser un requisito indispensable para la procedencia de
la soficitud.
Para mds informocion revisar el sigulente  enlace:
hitps:/fwww.saimex.org.mx/saimex/guias/Registro Cludada
no.pdf
PERSONAS jURfD!CO COLECTIVAS
Fara presentar una selicitud por esarito, no se podréan exigir .
mayores requisitos que los siguientes: No aplica No aplica | Articulo 155, de laley de Transparencia y Acceso ala
Informacion PUblica del Estade de México y Municipios
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I. Nommbre del solicitante, o en su caso, los dates generales
de su representante; Il Domiclic o en su caso comeo
elecirdnico para recibir notificaciones; iil. La descripcidn de
la informacién solicitada: IV. Cudlquier ofro dato que faciite
la blsqueda y eveniud localizacién de la informacién: V. La
meddlidad en la que prefiere se otorgue sl acceso a la
informacién, la cual podrd ser verbd, siempre y cuando seq
para fines de orentocion, mediante consulic direcia,
mediante la expedicion de copias simples o cerlificadas o la
reproduccién  en cudlquier ofro medio, Incluidos los
elecironicos.
Las soliciiudes andnimas, con nombre incomplelc o
seuddnimo seréin procedentes para su tramite por parie del
sujeto obligado ante quien se presente.
No podrd requerise informacion adicional con motivo del
nombre proporcionado por el soliciiante.
La informacidn de los fracciones |y IV serd propercionada
por el solicitante de manera opcional y, en ninglin caso,
podrd ser un requisito indispensable para la procedencia de
la soficitud.
Para mds  informacién revsar el sigulente  enlace:
hitps://www saimex.org. mx/saimex/quias/Redisire_Ciudada
no.pdf
PASOS A SEGUIR QUE DEBE | Podri realizar su Solicitud de Acceso a Ia Informacion Pablica en linea a través de fa direccidn web:
DE REALIZAR EL | httpsi/ivwww saimex.org mussimexdciudadancllogin.page o acudir directamente a la Unidad de Transparencia del Ayuntamiente de San Antonio la
CIUDADANGO Isla, para realizar su Sclicitud de Acceso a la Informacion Publica, tnicamente deberd especificar la informacién requerida, temporalidad de la
misma y si asi lo desea, algin otro dato adicional que fadilite Ia localizacidn de ha informacion.
PLAZO MAXIMO DE 2 B o . - -
RESPUESTA 7 15 dias Habiles, pudiéndose ampliar por 7 dias més.
OST : ; | La informacion serd entregada sin -
= O costo, cuande implique la enfrega Fundamento jund:oo
de no mas de veinte hojas simples. En i ) z
caso mayor a 20 hojas el costo para | Articulo 174 dltimo pérrafo de la Ley de Transparencia y Acceso a k Informacién Piblica del
el casa de copios simples es de | Estado de México y Municipios.
132155 por lo primers hojo v los
ShsSeuenesItsoaniing Articulo 148 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
De la misma forma podrdn redlizanse
cobros para recuperar los costos de
cerlfificacion o envio. En &l case de
certificaciones ¢l costo es de $81.78
porlo primem hojo y los
subsecuentes $40.12 cadauno, Para
el coso de envio o domiciio el costo
que este implique.
FORMA DE BAGO: EFECTIVO| X | TARETADECREDITO | X | TARJETADEDERITO | X i “Niﬁgggmi‘ 22 NIA
DONDE PODRA PAGARSE: En caja de la Tesoreria Municipal
OTRAS ALTERNATIVAS: Ninguna
Las soliciiudes andnimas, con nombre incompleto o seuddnimo serdn procedentes para su ircmite
Cuando los detalles proporcionados para localizar ios documentos resulien insuficientes, incomplelos o sean
emrdneos, la Unidad de Transparencia podrd requerir ol solicitante, por una sola vez y dentro de un plazo que
no podrG exceder de cinco dias habiles confados a parlir de la presentacién de la soficitud, para que, en un
término de hasta diez dias habiles, indique ofros elementos que complementen, cormijan o amplien los datos
proporcionados © bien, precise uno o varios requerimienios de informacion.
CRITERIOS DE L3 La soficitud se fendrd por no presentada cuando los soficitantes no atiendan el requerimiento de informacién
RESOLUCION DEL adiciondl, saivo que en la solicitud inicial se aprecien elementos que permitan identificar ko informacion
TRAMITE . requerida, quedando a salve los derechos del particular para volver a presentar su soliciiud.
® La informacién que se entregue en version plblica, cuya moddiidad de reproduccion o envio fenga un costo,
procederd una vez gue se acrediie el pago respectivo
. Cuandeo las unidades de fransparencia determinen la notoria incompetencia por parie de los suietos
obligados, deniro def ambito de aplicacion, para alender la solicitud de acceso a ia informacion, deberdn
comunicario of solicifante, dentro de los tres dias hdbiles posteriores g la recepcion de la solicitud.
La informacién deberd ser entregada sin costo, cuando implique la enfrega de no més de veinie hojas simples.
APLICACION DE LA Si aplica: Cuand? no se entregue fa respuesta a la solicitud dentro def plaze previsto en Ley (15 dias hibiles, con fa posibilidad de ampliarse
AFIRMATIVA FICTA hasta por 7 dias hibiles mis) fa solicitud se entenders negada y e solicitante podri interponer o recurso de revision previsto en Ley de
! Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica de! Estado de México y Munidipios.
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DEPENDENCIA U ORGANISMO: ; i ; UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
AYUNTAMIENTO DE SAN ANTONIO LA SLA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: l van Bueno Hemnandez
DOMICILIO: CALLE: E José Vicente Villada NO.INT. Y BEXT: z SIN
COLONIA: Cabecera Municipdl | MUNICIPIO: San Ardonio la isla
cp: | sms0 | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | Lunes  viemes de 9:00 a 1800 hrs.
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORRED ELECTRONICO:
7 104 63 35 Mo aplica N/A trarspsafipomex@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTANEL SERWCIO
OFICINA ' i No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE [ A OHCINA: No aplica
DOMICILIO: | CALLE ? Mo aplica E NO.INT. Y EXT: % No apfca
COLOMIA: No apfica | MUNICIPIO: § No gplica
cp: | Noopica |HORARIO Y DIAS DE ATENCION: No aplica
LADA: TELEFONOS: BxTs: FAX: CORREO ELECTRONICO:
MN/A Mo aplica N/A NIA Mo aplico
;FORMATIO{S} : Mo aplica
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE It g('}gré ptéxedc hacer st no estoy conforme con o respuesta a mi soliciiud de informacién y acceso aia informacion
pUblica?
RESPUESTA: En cumplimiento del articulo 177 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Plblica del Estado de México v
Municipios se puede interponer un Recurse de Revision ante el Instifuio de Transparencia y Accese ala informacion
Piblica del Estado de México y Municipios en un plazo de 15 dias hdbiles a partir de la Respuesta.
PREGUNTA FRECUENTE 2: sla soficiiud solo es en inea?
RESPUESTA: Lo solicitudes pueden rediizarse acudiendo directamente a la Unidad de Transparencia ubicada deniro de las
insiclacionss del Ayuntamiento de San Antonio la kla, ya sea via verbal y/o escrita.
PREGUNTA FRECUENTE 3: sTengo que proporcionar rl nombre para redlizar una solicitud de accese ala informacién publica?
RESPUESTA: No, las solicitudes andnimas, con nombre incompleto o seuddnimo serdn procedenies.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
h.\)\)Cl‘e A No aplica
.‘
ELABORO: g’ VISTO BUENG; FECHA DE ACTUALIZACION:
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Enlace de Mejora RegulotoricU alle O.thﬁd@e a Unidad de Transparencia
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