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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fracciones |y I, de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 116, 122, 123y 128, fracciones I, lll y XIl de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Mixico; 27, 30, 31 fraccion XXXVI, 48 fracciones Il y llI; 91
fracciones VIl y Xl de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Mixico; 70 fraccion |y 71 fraccion
Il, inciso a) de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; 92, fraccion |
y 94 fraccién Il, inciso a) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pdblica del Estado
de Mixico y Municipios; a los Habitantes del Municipio de San Antonio la Isla, Estado de Mixico,
se daaconocer la Gaceta Municipal relativa a las determinaciones del Cuerpo Edilicio del
Ayuntamiento de San Antonio la Isla conformado por:

Lizeth Marlene Sandoval Colindres

Presidenta Municipal Constitucional
de San Antonio lalsla| 2022-2024

José Juan Arzate Torres Anel Guadalupe Aldama Rodriguez
Sindico Municipal Primera Regidora
Sergio Torres Camacho Filix Viky Hernandez Arroyo
Segundo Regidor Tercera Regidora
Oscar Ivan Cortez Alvarez Juan Manuel Zaragoza Carrasco
Cuarto Regidor Quinto Regidor
Cristian Guadalupe Roa Lopez Cristian Daniel Manjarrez Aldama

Sexto Regidor Séptimo Regidor



CONTENIDO

1. ACTA DE LA VIGESIMA NOVENA SESION ORDINARIA DE CABILDO DEL
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PUNTO DE ACUERDO 056/2023 DE LA VIGESIMA NOVENA SESION
ORDINARIA DE CABILDO DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
SAN ANTONIO LA ISLA, ESTADO DE MEXICO 2022-2024

Por UNANIMIDAD de votos, se aprobo el siguiente:

ACUERDOS

ACUERDO 056/2023: Por Unanimidad de Votos de los integrantes del Ayuntamiento
Constitucional de San Antonio la Isla, Estado de México, se aprueba el Manual de
Procedimientos y Manual de Organizacion del Organo Interno de Control de San Antonio
la Isla 2022-2024. En uso de la voz el Secretario de Ayuntamiento, Pedro Ismael L6pez
Lopez: Le informo Sefiora Presidenta, que de esta forma ha quedado sustanciado el
cuarto punto del Orden del Dia.-
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Acta de la Vigésima Novena Sesién Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento Constitucional
de San Antonio La Isia, Estado de México 2022-2024.

En la cabecera municipal de San Antonio la Isla, Estado de México, siendo Ias nueve horas con
cincuenia y ocho minuios del dia veintiocho de abril de dos mil veintitrés, se encuentran
reunidos en el Saidn de Cabildos de Presidencia Municipal, ios integrantes del Ayurtamiento
Constitucional de San Antonio ia Isla, Estado de México,con el objeto de celebrar la Vigésima
Novena Sesién Ordinaria de Cabildo. En uso de la voz la Presidenta Municipal Constitucional
Lizeth Marlene Sandoval Colindres: solicito al Secretario del Ayuntamiento realice e pase lista
de asistencia v verifigue la existencia del qudrum legal. En uso de la voz el Secretario de
Ayuntamiento, Pedro lsmael Lopez Lopez: atendiendo la sclicitud de ta Sefiora Presidenta
bMunicipal Constitucional, procedo al pase de lista de asistencia:

Lizeth Mariene Sandoval Colindres

Presidenta Bunicipal Constitucional Presents
..!ossi i:;r; %ﬁ;’r{es Presente
AR A prse
o P
AT e
O St e P
Juan Maa:.:ﬁ éa;aeggi?ogaﬂ‘asm Presente
Cristian gﬁgaélfe?; ‘;3::3 Lopez Presente
Cﬂsﬁaﬂggg&i gﬂg‘eizgze;rmdama Ausencia Justificada

Se informa que existe quérum legal y declara instalada la Vigésima Novena Sesion Ordinaria dg.
Cabildo del Ayuntamiento de San Antonic la Isia, Estado de Meéxico 2022-2024, soliciio al
Secretario de Ayuntamiento, dé a conocer la propuesta del Orden del Dia. En uso de la voz =l
Secretario de Ayuntamiento, Pedro ismael Lopez Lépez: Sefioras v Sefiores integrantes de
este Cuerpo Edilicio, Ia propuesta de Orden del Dia a la que habrd de sujetarse esta Sesibn .~ é
e }
o~ —

En uso de la voz la Presidenta Municipal Constitucional Lizeth Marlene Sandoval Colind C;%*\}

Ordinaria es la siguiente:

. Lista de asistencia y en su caso declaracion del qudrum legal;

. Lectura, discusion yen su caso aprobacion del Acta de la sesion anterior.

5 L
Hi.  Aprobacidn del Orden del Dia. \\\ H
V. Punio de acuerdo que presenta Jamilleth Sabine Rarnirez Teran, Titular def Organo Intemo Nw; 5
de Control, relativo al analisis, discusion vy en su caso aprobacion del Manual de L
Procedimientos y Manua! de Organizacion del Organo Intemo de Control de San Antonio fa "
isla 2022-2024. }\ i
H
¥

V. Asuntos Generales. o

Wi Clausura de la sesion. I

Segundo Punto: Lectura y en su caso aprobacion del acta de la Vigésima Octava Sesién
Ordinaria de fecha veintiuno de abril del dos mil veintifrés. En uso de la voz el Secretario de
Ayuntamiento, Pedro Ismael Lopez Ldpez: Se consulta a las Sefioras y Sefores integrantes de
este Cabildo, si desean hacer uso de Ia palabra respecio a la propuesta de dispensar la lectura v
en su caso aprobacion del acta de la Vigésima Octava Sesion Ordinaria de fecha veintiuno de
del dos mil veintitrés. En uso de la voz la Presidenta Municipal Constitucional Lizeth Ma
Sandoval Colindres: Solicito al Secretario de! Ayuntamiento, recabe la votacion de los integ
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de este Cabildo. En uso de Iz voz e! Secretario de Ayuntamiento, Pedro Ismael Lopez Lopez:
Sefioras y sefiores integrantes de este Cuempo Edilicio, solicito que quienes estén de acuerdo en
aprobar ia dispensa de la lectura, discusion vy en su caso aprobacion del acta de la Vigésima
Octava Sesidn Owdinaria de fecha veintiuno de abril del dos mil veintiirés, propuesta que se |,
presenta se sirvan manifestario por la afirmativa en votacidn econémica, levantando su mano {»:FMW

derecha, obleniéndose el sigulente:

ACUERDO 054/2023: Con fundamento en el articulo 28 de la Ley Organica Municipal def .
Estado de México vy el Reglamenio intemno de Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de San
Antonio la Isla, Edo. de México del periodo 2022-2024, en su articuio 8, por Unanimidad de Votos ‘
de los integranies del Ayuniamiento Constitucional de San Antonio La Isla, Estado de México, se //
aprueba la dispensa de la lectura y en su caso aprobacion del acta de la Vigésima Octava Sesién -
Ordinaria de fecha veinfiuno de abril del dos mil veinfirés. En uso de la voz, Secretaric de
Ayuntamiento, Pedro Ismael Lopez Lopez: Informo que de ésta forma ha quedado sustanciado
el segundoe punio del Orden del Dia.

Tercer Punto: Aprobacion del Orden del Dia. En uso de la voz el Secretario de
Ayuntamiento, Pedro Ismael Lopez Ldpez: Sefioras y sefiores integrantes de éste cuerpo
Edilicio, solicito respetuosamente que quienes estén de acuerdo en aprobar la propuesta del
Orden del Dia, en los {éminos en los que se les ha dado a conocer, se sitvan manifestario por la
afirmativa en votacion econdmica, levantando su mano derecha, obieniéndose el siguiente:

ACUERDO 055/2023: Con fundamento en los articulos 115 fraccion I de la Constitucion
Politica de fos Estados Unidos Mexicanos; 122 vy 123 de s Constitucion Politica del Estade
Libre y Scberano deMéxico; 27, 29 primer pamafc y 30 de fa Ley Organica Municipal del
Estado de México; 30 v 32 delBando Municipal vigente de San Antonio La Isla, Estade de
México; por Unanimidad de Votos de los integrantes del Ayuntamiento Constitucional de San
Antonio La isla, Estado de México, se aprueba el Orden del Dia de la Vigésima Novena Sesién
Ordinaria de fecha veintiocho de abril del dos mil veintitrés. En uso de la voz, Secretario de
Ayuntamiento, Pedro lsmael Lépez Lépez: Informo que de ésta forma ha quedado sustanciado |
el tercer punto del Orden del Dia. N

Cuarto Punto: Punto de acuerdo que presenta Jamilleth Sabine Ramirez Teran, Titular del
Organo Intemo de Conirol, relativo al analisis, discusion y en su caso aprobacion del Manual de
Procedimientos y Manual de Organizacién del Organo intemo de Control de San Antonio la isla
2022-2024. En uso de la voz el Secretaric de Ayuntamiento, Pedro Ismael Lopez Lopez: Se
consulta a las Sefioras y Sefiores integrantes de este Cabildo, st desean hacer uso de ia palabra
respecto a la propuesta que se presenta, sefiora Presidenta Municipal fe informo que no se ha T
registrado participacion alguna. En uso de Ia voz ia Presidenta Municipa! Constitucional Lizeth . j—’f) N
Mariene Sandoval Colindres: Solicito al Secretario del Ayuntamiento, recabe a votacion dedes
integrantes de este Cabildo. En uso de la voz el Secretario de Ayuntamiento, Pedro Ismael<;

i:

Lépez Lépez: Sefioras y sefiores integrantes de este Cuerpo Edilicio, soficito que quienes esién }

de acuerdo en aprobar la propuesta que presenta ia Titular del Grgano Intemo de Control, se sirvan 5 / i

manifestarlo por la afirmativa en votacion econdmics, levantando su mano derecha, obteniéndose / C/) S/

el siguiente: e
_ ,

ACUERDOQ 056/2023: Por Unanimidad de Votos de los infegrantes del Ayuntamiento
Constitucional de San Antonio Iz Isla, Estado de Mésxico, se aprueba el Manual de Procedimienios
y Manual de Organizacién del Organe interno de Control de San Antonio la Isla 2022-2024. En uso : i
de la voz el Secretario de Ayuntamiento, Pedro ismael Lépez Lépez: Le informo Sefiora  ° .
Presidenta, que de esta forma ha quedado sustanciado el cuaro punto det Orden del Dia.

Quinto Punto: Es el referente a Asunios Generales. En uso de la voz la Presidenta Municipal
Constitucional Lizeth Marlene Sandoval Colindres: Para desahogar el siguiente punfo del
Orden del Dia, pido al Secretario del Ayuntamiento, someta a consideracién de ios integrantes de
este Cabildo, el contenido del siguiente punio del orden dei dia. En uso de iz voz el Secretario de
Ayuntamiento, Pedro Ismael Lépez Lopez: Se consulta a las Seforas y Sefiores integrantes de
este Cabildo, si desean hacer uso de la palabra, sefiora Presidenta le informo gue no se ha
registrado participacion alguna. En uso de la voz el Secretario de Ayuntamiento, Pedro ismael
L.opez Lépez: Le informo Sefiora Presidenta, que de esta forma ha quedado sustanciado el quinio
puntc del Orden del Dia.

Sexio Punto: No habiendo mas asuntos que tratar, declaro formalmente clausurada la Viges
Novena Sesion Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento Constitucional de San Antonio [a isla «
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2024, siendo las diez horas con cinco minutos del dia veintfiocho de abril de dos mil
veintitrés, firmando de conformidad los gue en ella interviniercn. Gracias.
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Lizeth Mariene Sandoval Colindres
Presidenta Municipal Constitucional

1

José Juan Arzate Torres Anel Guatlalupe Aldama

Sindico Municipal Rodriguez
Primera Regidora

Sergio Torres Camacho Feilix Viky Hemandez Arroyo
Segundo Regidor Tercera Regidora

Oéé%\'lén Coftez Alvarez Juan Manuel Zaragoza
uarto Regidor Carrasco
Quinto Regidor

Cristian Guadalupe Roa Lépez Cristian Daniel Manjarrez
Sexto Regidor Aldama
Sépiimo Regidor
e B “‘} e
// { L
/

Pedro Igyael Lopez Lopez
Secretario de Ayuntamiento
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INTRODUCCION BRI

El Mumcrplo es !c: base de la divisidn tenitorial v de Ia organizacién politica v ek
odmlms’rrcr‘nvo del Esfodo es la enfidad adminisirativa mds cercana g la e
poblocron_;}{ por e!lo;;_se convierte en el enlace princioal con la ciudadania
pard qtfélios o_bjeﬁi}os, b)cnes, programas y proyectos se conviedan en
acciones y resuftados concretos, gue sirvan para safisfacer las demandas

primordiales de la poblacién y elevar asf su cafidad de vida.

Dervado de lo onféﬁdr, el Organo ln’ré}ho de Control del Ayuntamiento de
San Anfonio lo isla, esfé__fé’rclmenfe'E:ompromeﬂdo con la politica de
frabajar de forma hon‘esfd‘, profesional y fransbarente. Con el proposito de
contribuir ol cump!z’mien’rq de los _obje’rivos, planes y programas de la
Presente administracion, se crea este Manual de Organizacién que precisa
las funciones encomendadas de cadd Unidad Administrativa, incluyendo
los cargos, puestos y responsobr[;dad de cadc: una de ellas, con la

finalidad de delimitar afribuciones, evitar ia dupl cidad de frabagjo, orientar

al personal, ejecutar correctamente tas fabores vy propicicr la uniformidad

de frabgjo.

Este Organo Interno de Control Municipal fiene Ia funcién de planear,
programar, coordinar y organizar un s:s‘rema de confrol y evadluacion
dentro de la Administracion PUblica Muni cxpcﬂ mspecc:onc:r el ejercnc:lo del
gasto publico y su congruencia con el presupuesto de egresos Gsmxsmo
fiene el compromiso de revalorar su papel en materia de prevencuon Y

disuasion de imegularidades adminisirativas. A la par gque la investigacion vy

aplicacion de sanciones en caso de que algin servidor pubhco come’nera

alguna falta administrativa.

il

~osf Vicents Villado §/N. Cobecera Munic wal, San Antenic 12 Bia, Méxica, CR 52280 (7704 53 35
) v sanant wnickaslagoeme i Aguntarmianio de Son Antonic o isla 20822024 B ayto_Sonarionio
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" Por io cual se presenfc el Manual de Organizacién, g fin de especificar [as
funcnones que fienen encomendadas Ias unidades administrativas que

m’regrcn &l Orgcmo Inferno de Control Muni icipal y con ello guiar el

......

_— desempeno del personol que lo infegran en un marco de orden y respeto

enlg reohzcrczon de los actividades.

El Monuoi de Organizchéﬂ permite  precisar actividades, deslindar
responsob1rdc1des esfdble.c:er mecanismos de coordingcién, evitar
duplicidad de funczones Y. en suma, constituye el documento bésico parg
el cumplimiento de funcrones y objeﬁvos

El presente mcnucl com“lene el marco: ;undzco due norma la actuacion del
Orgcmo ihtermo de Confrof Munrcnocl de San Antonio la Isla, asi como ias
o atribuciones, esfructura orgdnica, los objetivos y las funciones de cadg
Unidad Administrativa .q'ue to conforman; descnb!endo las atribuciones,

e responsabliidades y ef personc:! que lo integra.

a3 <Josg Vicants Villoda /M, Cabeoera Mun
i \,mws:mumon»,,sus'u GoRT HAgun

r,».L San antonic iz sio, WMéxics. CF. 52280 0 (7171104 82 25
FUIETIC e Son ANONIc 1o sl 2022-2024 &} Ayta_Sanantonio




CAguntarianme de . &
San Antonie
! ﬁﬁ %gﬁm TORONE . mh ("

CONSTRUYENDO R

i DT - TR Laer ,‘“,." ) .
Al aseEnz-p /‘z,, R —

L. ANTECEDENTES

L-A! mclurr 8l c:rhc:ulo 38 Bis en la Ley Crgdnica de la Administracidn PUblica
del EsTcdo de Mex;co €N congruencia con Ias tendencias de a legislaciéon
federcﬂ de creqr Orgcmos de Confroi inferno con facuyt ftades para vigilar,

fiscalizar y- con’{ro!ar 1os" rngresos gastos, recursos’ y obligaciones de lg

deihlSTrCICIOﬂ pUblica es’rq’ral Y su sector auxiliar, asi como lo relativo a Ia

manifestacion po’rnmomgﬁ Y responsabilidad del permonal de ia =
admmlsfromon pubhcc: municipal, surge en la entidad en el aho de 1990 |a

figura de las com‘rclonos

Derivado de lo anteror, 'ei.MunIc:i]oio de San Antonio la Isla cuenta con un
Contraloria Municipal pc::ro cumplir con lc!s tareas mencionadas: corle que
en el Bando Municipal de_ San Antonio la Isla 2021en sus articulos 199, 200,
201, sefidlan la figura dé.i 'C')rgono Intfemo de .Com‘rol municipal, asi como
sus otribuciones, forma de o'rgcnizcscién y funciones correspondientes. En o

actualidad, dicho Organo se encuentrg integrado de la misma forma de

dcuerdo con lo sefialado en los articulos 199 v 200 del Bando Municipal de

San Anfonio la Islg 2022, vy en cumplimiento con lo dispuesto en el acuerdo

nGmerc 03/2022 emanado del actg -extracrdinaria de fecha primero de

enero de dos mil veiniidés, donde sefala g organizacién de Ia

Administracion PUblica Municipal para el periodo 2022-2024; por lo gue se

establece ja legalidad de dicha éred ﬁdmini__s_fr_dﬁ?o.

£ José Vicents Villoda S48, Do Faoera Muricipod, San Antonio 2 i, Mékicn, TR 52280 8B {77 104 63 35
@ wrewscnantoniolaisa ety 8 Aguniomiznie de San AMONio 10 15la 2022-2024 % Ayte_SanrAnianio -
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Consfii‘ucion Po!mca de los Estados Unidos Mexicanos,
T{_"Dlano Oﬂczoi dela Federc:c:lon S de febrero de 1917, Reformas y adiciones.
® Consi‘n‘ucmn Folmcu del Estado Libre y Scberano de México.
Diaric Oﬂcml de la Federocgon 10, 14y 17 de noviembre de 1917 Reformas
Y cdzc;on es
e ley Orgumc:u Mumcnpa! def Estado de México.
Gaceta del’ Goblemo del Estado de Mexm:o 2 de marzo de 1993. Reformas
y adiciones.
o Cédigo de Pmcedim:enios Admlmsfrchvos del Estado de México.
Gaceto del Gobzemo del Esfcdo de Mexu:o 7 de febrero de 1997.
Reformasy cd1c10nes
o ley del Trabajo de !os Semdores Publrcos del Estade de México v
Municipios.
Gaceta del Gobierno del Esfado de México, 23 de octubre de 1998,

Reformas y adiciones.

+ Cédigo Financiero del Estado Be-'ﬂhéiico y Muniéﬁﬁfﬁs. 7

Gaceta del Gobierne del Estado de Mex:co 0% de marzo de 1999
Reformas v adiciones.

o Cédigo Adminisirafive dei Estade de Meéxico.

Gaceta det Gobierno del Estado de México, 13 de drcmmbre de 2OOI
““““ Reformas y adiciones.

------ * ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Mexaco ‘

Gaceta de Gobiemo del Estado de Meéxico, 26 de agos’ro de 2004

Reformas y Adiciones.

* ¥ Acceso a la informacién Pdblica del Estado de Ley‘ de Transparencm

México y Municipios.

£ Jos€ Vicenie Villada $/N, Sateosra uricipad, 3o Antonio 1o slo, MSxdcs. .5 53280 (77108 62 35
i vmwwncmtcr oloislagonmx § Aguntamiento de Som AReric o letex /G 2 2024 € Ayto_SonAntonic
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Gaceta del Gobiemo del Estado de México, 04 de mayo de 2014,

‘Reformas y c:tdlc:lones

( Ley Genercl Responsablhdudes Adminisitativas.

chmo Oficial de a Federac;on 18 de julio 2014. Refarmas v adiciones.

e i.ey de Responsablhdqdes Administrativas del Estado de México y |
My mmplos

Goce’ro del Gobiemo del Esmdo de México, 30 de mayo de 2017. _

Reformas y adiciones. '_

o Ley del Slsiema Ani'lcorrupc:on del Estado de Mexrfco vy Municipios.

Guaceta del Goblemo del Estado de México, 30 de maye de 2017.

Reformasy odm:lones.

¢ Lineamienios que,normc{n [u'Enhegd—Eecepcién de los Ayuntamientos,
sus dependenciasy 'ckgcnis’}nos descenhralizades municipales del
Estado de México. e
Gaceta del Gobiemo.d_.fej_l_._-Esfcdo de Méxié'c_);'O‘? de septiembre de 2021.
Reformas y adiciones. :

¢ Bando Municipal del H. Ayuni'amlento de Scm Anfomo la isla, Estado de
México 2022. Bl

Gaceta Municipal, 5 de febrero de 2022.

& José Vicente Vilada S/, Oabsoera
B vorw somartoniciaisiagot my i
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lil. ATRIBUCIONES

';,'CONSTI'{UCHON POUTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

v De las Responsob:hdodes de los Servidores PUblicos y Patrimonial del

Esfodo

Arhculo 1{}8 Para los efec’ros de las responsabilidades a que alude este
Titulo se repu‘roron como sewldores pUblicos a los representantes de
eleccidn populcr a'los mlembros del. Poder Judicial Federat y del Poder
Judiciai de! Distrito Federol los funmononos Y empleados v, en general, g
toda persona que desempene un emp!eo Cargo o comisidn de cualquier
naturaleza en el Congreso de la Unién, en la Asambleqg Legislativa del
Distrito Federal o en Ig Administracién Piblica Federal o en el Distrito
Federal, ast como o fés set’vidores publicos de los organismoes a los que estg
Censtitucién otorgue OUTOHOMIG quienes serdn responsables por tos actos

U omisiones en que incunan en e desempeno de sus respectivas funciones.

Articule 109. Los servidores plblicos v pc:rﬁcuic’:res gue ncuran en
' responsabilidad frente af Estado, serdn sancionados conforme a o

siguiente: (...}

. ' lil- Los servidores plblicos - y particulares que: tncurrcm ‘en responsabilidad
frente al Estado, serdn sancionados conforme c: [o SIQUIenTe Se aplicardn
sanciones administrativas o jos servidores pubitcos por Ios c[c?os U omisiones
que dfecten la legalidad, honradez, lealfad, mporczolfdc:d Y eﬂcnencmzf Gue
deban observar en el desempefio de sus emplecs, -Cargos o com;snones :
Dichas sanciones consistiran en amonestacidn, suspensron des’rn‘uc:on e

inhabilitacidn, asf como en sanciones econdmicas, v debercm esfab!ecerse

de acuerde con los beneficios econdmicos que, en. su “caso, hayoj‘_'

- obtenido ef responsable Y con los dafios y perjuicios patimoniales

£ José Vicante Vil lade 840, uJb@CE‘TCAi lunicinal, Sar Antorio 1o slo. Maxico. O 522 ‘51 [Fi7TIDs 63 35 %
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causados por 105 dctos U omisiones. La ley establecerd los procedimientos

pcm la ?nves""ﬁgadé:n % scncic’m de dichos actos v omisiones.

Los fah‘cs demls’fro’r vcxs graves serdn investigadas y substanciadas por lta
Audlfonc Supenor de la Federc:c:!on vy los érganos internos de control, o por
sus homdlogos en Ic:s enhdcdes federativas, segln comresponda, v serdn
resusltas por el Tnbunc:i de JusTscra Administrativa que resulte competente.
Las demds fah‘os Y sanciones Qdm[nls’rraﬁvos serdn conocidas vy resueltas

por los érganos internos de con’rrol

Para la mveshgocnon subsfoncmmon y scnmon de lgs responsabiiidades
adminisfrativas de los mlembros del Poder Judicial de o Federacién, se
observard lo previsto en’ el or’nculo 74 de: esTc Constitucion, sin perjuicio de
las atribuciones de la Aud!for;o Superlor de ic: Federacion en materia de

fiscalizacién sobre el mcmejo Io cus‘rodlo y c:xpltcocmn de recursos pUblicos.

La ley establecerd los supues?os Y. proced mlen’ros para impugnar la

clasificacion de las faltas delhlSTrGTIVGS como no grc:ves gue redlicen los

drganos intermos de control.

Los enfes publicos federales tendrén 6_rgfq'n65 in’remos.:‘de conirol con las
facultades que determine la iey para p.r:évenfr, corregir e ih_\)’esTigar cactos u
omisiones que pudieran constituir responsab'ﬁdades administrativas; para
sancionar aquélias distintas a las que son compe’renc cu del Trzb(fncﬂ Federal
de Jusficia Adminisirative; revisar el ingreso, egreso, mcmejo cusfodlo y

aplicacién de recursos pUblicos federales y pomcrpccnones federales, asf
como presentar las denuncias por hechos U omisiones que [dtjfdféz"'on ser
constitutivos de delito ante la Fiscalia Especiclizadg en” Combu’re a la

Comrupcion a que se refiere esta Constitucion.
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Los em‘es pubhcos estatales y municipcles, asi como del Distrito Federal v
sus demorcc:czones tenitoriales, contardn con drganos internos de control,
_que Tendron en su dmbito de competencia locadl, las atribuciones o que se

~refiere of parrdfo anterior.

| Articulo . HS EJ Slsfemc: Necional Anficorrupcién es la instancia de
- CDOI’C[IHCICIOH emre lais autoridades de fodos los érdenes de gobiermo
cqmpefen’res en ia prevenCJon deteccidn v sancidn de responsabilidades
odmmlsfmiwos \2 hechos de corrupmor; asi como en o fiscalizacion y

control de recursos publlcos

Arficulo 115 Los Es?odos odopfcron para su régimen interior, I forma de
gobiemo repubflccmo represenm’nvo democrdtico, idico y popular,
teniencdo como bcrse de sU dstu:m Tem‘ronol y de SU organizacion politica y

administrativa, el mumcrplo Ilbre confomme alas boses siguientes:

{...]

Il. Los Municipios estardn mves’ndos de personoildcd jU!’ldiCCI Yy manejardn su

patrimonio conforme o lg iey.

Los Ayuntamientes fendrdn faculfl:des pard aprobar, de acuerdo con las

. leyes en materia municipal que deberén expedir Ios--législcz’rurds cde ios
Estades, los bandos de policia Yy gobiemo, los reglomen’ros c1rculcres %

N disposiciones administrativas de observancia genercﬁ den’rro de sUs
respectivas  jurisdicciones, que organicen’ lc: odmms’rrocaon;__ publxcc
municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones Yy serwcros
plblicos de su competencia Yy aseguren la participacion cnudodcno y

vecingl,

Au
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CONST#TUC!ON POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO

Amculo ‘129 Los recursos economu:os del Estado, de los municipios, asf
como de Ios orgcmlsmos c:tu’ronomos se administrardn con eficiencia,
"‘eﬁcc}cm economlo Tronsporencao honradez, para cumplir con los

| objehvos y progromos a ios que estén desfmcxdos

,:~

Las _gdqumcione_s, c:rrenddm’ien“ros Y engjenaciones de todo tipe de bienes,
la pres’rocic’)n d servicios de c:uo[quier naturdleza y la confratacién de obra
se llevarén a‘cabo. y se adjudicard por medio de licitaciones publicas
medianie convoco’rorxo pUblica, para que se presente propuestas en sobre
cerado que serdn. “abiertos publicamente, procesos en Ios gue se
privilegiard et uso de Ic:s fecnoi'oglos de la informacién y comunicacién, o
fin de oseguror a Gobremo del Esmdo Y ¢ los municipios, las mejores
condiciones dzspombies en cuan‘ro a precio cdlidad, financiamiento,
oporfunidad vy demds ctrcuns?-:mc;c:s perhnenfes La fey esfablecerd Ias

bases para el uso de dIChGS TeCHOlOQIOS

Cuando lus licitaciones o las que_rhace referenc;c: el pd&rrafe antericr no
sean idéneas para dasegurar dlchos condxcrones las leyes estableceran Ias
bases, procedimientos, regias, requisito v demas elemem‘os pc:xrc:l acreditar
la economia, eficiencia, eficacia, honradez vy Tronsporencm Que aseguren
las mejores condiciones para el Estado, lo 'm_:u_mqplos y los dorganos

autbénomos.

Tedos los pagos se hardn mediante orden escm‘cz en IQ que se exprescrcr fa

parfida de presupussto o cargo de la cuagl se reGiJcen

Los servidores pUblicos del Estado Y municipios, Tlenen enf-'fodo ’nempo la

obligacidn de aplica con eficiencia, eficacia, economi i, fransporencm y
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. _'honradez Ios recursos pUblicos que estdn bajo su responsabilidad, sin influir

'*.en IG equrdcd de Ic: compefencmc entre los parfidos polificos.

Lc propuganda que bo;o cualquier modalidad de comunicacion social,
difundan como: Ta!es Ios poderes publicos, los organos auténomos, los
Ayun‘ramrenfos Ios dependencms y entidades de la administracidn pUblica
m estatal y municipal, asf como ias empresas de parficipacién  estatal
municipal, soc:edcdes o csocnomones asimiadas o éstas y en los
fideicomisos y cuc:lqmer oTra en’rfdod pidblica del Estado de México,
deberd tener corcc?er msﬂTucuonoi Y fines informativos, educatives o de
orientacion social. Err n;ngun caso esta propaganda incluird nombres,

Imagenes, voces o mmbo!os que 1mphquen promocién personalizada de

cudlguler servidor plbli co de cucﬂqunercz de los poderes del Estado u

drganos de gobierno. Las

__eyes de_ o materia  regulardn  estas

circunstancias.

El Organo Supericr de Flscollzaczon del ETC}d_Q_ _de Mexnco, la Secretaria de
la Confraloria del Gobiermno del Esfc:do !os Brganos fnfemas de control de
o los Poderes Legislativo y Judicial, de !os organ:smos constifucionalmente
...... & avténomos y de los ayuntamientos, vigilardn el cumpllmiem‘o de lo

dispuesto en este Titulo, conforme a sus respectivas compefenctczs

e La infraccién o jas disposiciones previstas en es’ref'_':‘ru!o sera scnoonodc
...... . conforme a o dispuesto en o Ley de Responsctbfhdades de Ios Servidores
PUblicos del Estado de México Y SUs Municipios y demas £eyes ophccbles

~~~~~~ Ariicule 130.- Para los efectos de las responsabilidades o que o!ude este

wwwwww titulo, se considera como servidor pdblico a toda persona gue desempene L

un empleo, cargo ¢ comisién en dlgunc de los poderes del Estade, en los

Ayuntamientos de los Municipios y Organismoes Auxiliares, asf como [os

% José Vicsnis Vilada 8/M, Sobacara My uAloizal San Artonio Lo [sie, Maxos, R 52225 4% (71704 63 35 f“ﬁ y
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: ?‘i’ruiores' o] quieﬁés hagan sus veces en empresas de participacidn estatal o
munlczpcl soc;edcdes O gsocidciones asimiladas a  éstas y en jos
FdeJcomzsos pubhc:os Por lo que toca a los dernds trabgjadores del sector
auxiliar, su cchdod de serwdores piblicos estard deferminada por los

ordenomlemos--Iegqies respecﬂvos,

Ningn in'di.vi'duo podrd desqr'hpeﬁcr dos cargos de eleccion popular, pero

el electo podrd optar de eh’rré‘ ambos el que quiera desempericr.

LEY ORGANICA" MUNICIPAL 'D.EL ESTADO DE MEXICO

Arficulo 110. Las funczones de confraloria interng estardn o cargo del

drgano gue es‘rcb[ezcc;-_g-e! Ayuntamiento.

Articulo 111.- La coh’rrcjion’o rﬁ'U'h'icipol tendré un ftitular denominado
Contralor, quien serd desrgnc:tdo por eI oyum‘am enfo a propuesta del

presidente municipal.

Articulo 112. €l érgano mfemo de control mun'cuacl fendrc a su cargo ias

funciones siguientes:

i Planear, programar, organizar y coordinar el sisfema de confrol vy
evaluacidon municipal;

il Fiscalizar el ingreso y ejercicio de! gasto pubilco mummpq! Y su

congruencia con el presupuesto de egresos; .

i Aplicar las normas y criterios en materia de confrol y evc:luc:c:no

V. Asesorar a los érganos de control internc de los orgomsmos. UXII ares .

y fideicomisos de [a administracién pUblica munig pcﬁ
V. Establecer las bases generdles para la realzacidn de Gudltcmos e

inspecciones;

abgcera Municipal. San Antonio e 5o




VIl

Xl.

XL

XL

------ . XiV.

XV.

VI

- o
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\fguor que [0s recursos federales y estatales asignados g los

oyunfcimienfos se apliquen en los términos sstipulados en |as leyes,

“os regiamenfos ¥ los convenios respectivos;

Vigilar el c:ump!lmlenfo de las obligaciones de proveedores vy
con’rroﬁsms de la Qdm!nls’rrc:cron pUblica municipal;
Coordmorse con el Orgcmo Superior de Fiscalizacidn del Estade de

México v la Con’rrcxionc del Poder Legisiativo Yy con la Secretaria de |a

Con?ra!orfor del: E ddo para.el cumplimiento de sus funciones:

Demgnar dlos audfrores exTemos Y pProponer al ayuntamiento, en su
CQso, aios Comzsc:rros de los Organismos Auxiliares:
Establecer y operor un sns’remor de atencidén de quejas, denuncias v

sugerencias;

Realizar auditorias y: evaluaciones s informar de! resultado de s

misrmas gi cyun’rcrm:enfo

Parficicar en Ig enfregc!—recepdon de lcs Unldcdes administraiivas
de los dependencias, orgcm:smos duxﬂlczres'_:_-y fideicomisos def

municipio;

Dictaminar los estados fncnc:ieros de la Tesorenc mUhIClpOI y verificar
que se remitan los informes correspondlenfes af Orgcno Supenor de

Fiscalizacidn del Estacdo de México

Vigitar que los ingresos municipcies s en’reren O }c: Tesoreno
municical conforme a los procedtmfehfos orz’rdbfes y dzspossc:ones
legales aplicaples:

Parficipar en ia elaboracién y actudlizacidon del’ mvenmno geneml

de los bienes muebles e inmuebles propiedad dal mumcrpso que

expresard las coracteristicas de Identificacién v desﬂno de Ioé”""'

mismaos;
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Verlﬂcor ;que los servidores publicos municipales cumplan con la
*'._.{‘_obngcat:lon de presen’rc:r oportunamente la manifestacion de bienes,
" '.-en t&rminos de i Ley de Responsabilidades de los Servidores Pblicos
del Estado y Muntcrplos
XVIL. Hocer del conocnmien’ro del Organo Superior de Fiscalizacidn clel
Es’rc:do de Mexuco de las responsabiidades adminisfrativas
resarcitorias de los serwdores publicos municipales, deniro de los tres
dics hobnes mgu;enfes a la 1n’rerposnc10n de las mismas; v remitir los
proc:edlmlen’ros resc:rcn‘onos, cucmc!o asf sea solicitado por el Orgcmo
Superior, en [os p!ozos Y términos. que le sean indicados por éste:
XV Supervisar el cumpl miento de los. c::c:uerdos tomados por el Consejo
Municipal de Segundcd Pubhco
XIX.  Vigilar el cumplimierto de {os progromc:s Yy acciones para la
prevencidn, atencién y en su c:crso el pcgo de las responsabilidades
econdmicas de los Ayun’rcmrenfos porlos conflictos laborales; y

XX, Los demds que ie sefidlen las disposiciones i‘eldﬁvds.

Articulo 113. Para ser contralor se requiere cumplir con los requisitos que
se exigen para ser tesorerc muni cupai a excepoon de la caucién

correspondiente.
Arficulo 113 E. Los comités ciudadanos de cdrﬁ"r‘rdl?\zigiidhdd deberan
apoyarse en las contralorias municipal vy estatal Y. coodyuvcr con el

érgano de controi interno municipai en el desempemo cEe [as funqones

d que se refieren las fracciones VI y Vill del arficulo T 12 de;es_’{d Iey.

Articulo 113 F. Las dependencios y entidades de fcr admrmsfrcf:lon

puUblica municipal que consfruyan las obras o realicen Ic:rs GCCiones

¥
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_ _ los comités ciudadanos de confrol y vigilancia, Ias
: .'\._,-f 'coracz‘enshcas f’sm:cs Y financieras de las obras v les proporcionardn,
'ora’res del mlcro de lca obra, €l resumen del expediente técnico
respechvo Y. doﬂes ef apoyo las facilidades y la informacién necesaria

paroge( desempeno de sUS funr::lones

M Amculo 113 &. Las dependencms y entidades sefialadas en el arficuio
anterior hcrcen la enfrego-recepcmn de ias obrcs ante fos infegrantes de
los comités czudodcnos de con’rro{ Yy vigilancia y de los vecines de g

localidad benefc;odqs con la obrc.

Articulo 113 H. Loy comn‘es ctudodonos de confrol v vigilancia regulardn
su actividad por los lmeomienfos que expldon las secretarias de Finanzas
Yy Planeqacién, de ia Com‘rc:iono Y de lcn Coordmocmn General de Apoyo
Municipal, cuando las obrcs se reohcen pcrcrol o fofalmente, con
recursos del Estado,

CcODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMIN!STRATEVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
Arficulo 24, Los nofificaciones se efectuardn, cx'mos_ tardar, el dia

siguiente al en que se dicten las resoluciones o actos respectivos.

Articulo 25. Las notificaciones se hardn:

L. Personalmente a los parficulares v por ”c'j'ncb"":;d las” éﬁfbfidudes
adminisirativas, en su caso, cuandso se trate de' citaciones..
requerimienfos v demds resoluciones o actes - que puedan ser
impugnados. También podrdn efectuarse por correo cen‘rﬂcho con

acuse de recibo:

l. Por edicto que se publique por ung sola vez en la __Goce’rotdeln
Gobiemo o en la del municipio cuando se frate de actos municipales, "y
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en uno de los penodicos de mayor circulacidn a nivel estatal o R
naci on@! Trofcndose cde citaciones, reqguerimientos y demds
K_resoluc;ones 0. cc’ros que puedan impugnarse, cuando el porhcuior a -
iy quien debd n@frﬁcarse haya desaparecido, no tenga seficlado
domicilio en el Estodo, se ignore su domicilio, se encuenire fuera del
termitorior }és"rd}‘o! sin haber dejodo representante legal en el mismo o

hubierd taliecido v no se conozca al albacea de la sucesién.

Las subsecuenTes nohﬁcoc iones del procedimiento o del proceso, aun
cuando se Trcn‘e de actos y resofumones que puedan ser impugnados,
podran realizarse por esTrc:dos snempre que exista apercibimiento de por

medic; - ‘ B - —

. Por esfrodos fisicos o d gn‘cles Los prameros serdn Jos ubicados en sitio

abierfo de las oficinas de las dependencias publzcc:s o del Trbundl, _
cuando asi o seficle ja parte inferesada, cuondo se trate de actos
distintos a citaciones, requerimientos Y demcls resofucxones o dactesque .. -
puedan ser impugnados o bien, cuando se frate de Ios subsecuentes
notificaciones del procedimiento o del proceso, una vez realizada la
primer noftificacion por edicto en la gue se aperciba al pomcuior para

que en el término de fres dias sefiale domiciio dentro dei Esfcldo de

México, y este no hubiese compadarecido al procedlmtenfo 0 Proceso, o

Cuando habiéndose apersonado no hubiese se.ncfc:ldo domicilio dem‘ro
del Estado.

Las nofificaciones por estrados se hardn en una Izs’ro que se fucrc: y
publicard en el local de Ias oficings de las dependencias pubhcus o de

las salas del Tribunal, en lugor visible vy de facil acceso, asf COmeo en et

portal fransaccional de dichas oficinas o del Tribunal. La fij fjacion Y

B José Vicante Villads
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pu'blic‘d’hcﬁén de estc lista se realizard o primera hora hdébil del dig

e s:gwem‘e al de la fecha de la resolucidn gue la ordena.

‘ EI no’nﬂcodor ocfucno o funcionaric publico de Io dependencia de que

se fro’re osen’rczro eﬂ el expediente ia razén respechvcn'

\& En Jos of‘cmc:ts de- las dependencias pdblicas o del Tribunal, si se
presen‘run los pcrhculores o auforidades administrativas a quienes debe
. L noﬁﬁcor’is"e mc:luyendo lcs que ‘han de practicarse personalmente O por

-  oficio.

V. Por vig e[ec’rréni‘cdpreviq soficifud que redlice la parte interesada en

o5 términos queprecisa 1o Ley de Gobiermno Digital del Estado de
- México v Municipios‘. |

VL Por cualquier o’rro medlo que expresomenfe permmitan las leyes

i aplicables.

Arficulo 26. Las nofificaciones personoles se horc:n en el domicilio fisico o
electrdnico que para tal efecto se hoyo sencfcdo en el procedimiento
“““““ O proceso administrative. Cuando: el procedimiento administrativo se
inicie de oficio, Ias noffficaciones se prccﬁcuron en el domiclilio

- registrado ante las avtoridades odmmrs‘rrchvcs

Se entenderd como domicilio electronico, cz] correo elec‘rron;oo Gue jos
........ solicitantes oforguen para efecto de onr y recibir ’rodo ’ﬂpo de

—_-— notificaciones y documentos.

- Para et caso de las notificaciones realizadas en el domlcmo fiSlCO estas -

— se enfenderdn con o persona que deba ser noﬁﬂccdc O su;'

- represenfante legal: a falta de ambos, el nofificador deJCll'Cf c:!’rcn‘or

con cualquier persona que se encuentre en el domicilio para que se le
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espere o una hora fija det die hdbil siguienfe y de negarse a recibirio, se

' r"_efecfucfro por msfruchvo que se fiard en la puerta o lugar visibie del
propro domtcmo Sx guien haya de notificarse no afendiere el citatorio, la

ho’nﬂcacnon 5€ hcrc_por-conducfo de cualquier persona que se

encuen‘rre en el domicilio en que se realice |la diligencia v, de negarse a
recibirla, se reohzam por instructive que se fiord en lo puerta de ese
domicllio. En los casos en que el domicilio s& encontrare cerado, la
citacion o no’nﬂcqcxon se em‘endero con el vecino mds cercano,

debiéndose ﬂjCi_“::

na COD!C} =__c:_1:dfqp_nc:i en la puerta o lugar visible del

domicilio.

En el momento de iq rec:hzucnon de lo no‘rmcdc;on ﬁsxco se entregard ¢l
notificado o o o personcj con qu en se en’rlendo la diligencia, copia

simple dei documente a que se refere la no‘nﬂcoc;on

Ei nofificador asentard razén de Todcls ¥ coda uno de tas circunstancias
observadas en la dl[igencm de nohflccoon conmro con fe publica
respecto de los datos y circunstancias que-GSIen’re y sus actos 'gozan de

presuncion de legalidad.

El Tibunal podrd encomendar por exhorfo a los Tn’bun.c:l_es de io
confencioso administrativo de los estados, la practica de las diligencias

de notificacidon gue deban efectuarse en sus respa_cﬁvds'jurisdicciones.

Las notificaciones elecirdnicas se tendrdn por redlizadas cuarndo estén

disponibles en el domicilio electrénico de los solicifanies o de las partes.

Articulo 26 bis. Las nofificaciones por via electrénica se sujetardn a las-

reglas siguientes:
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A cua[qwer autoridad que tuviere infervencién en el juicio, la

__pnmero notificacidn deberd hacerse por oficio impreso en |los

oy

= témminos

precwc:dos en’ -l arficulo 25 fraccién |, de este Codigo, o a fravés
-de documeh’ro electrénico si ya cuenta con domicilic electrénico
K regstrado

EN ‘rodos los casos, las constancias de notificacion respectivas se
agregaran. o Ios autos. Todos las autoridades estén obligadas a acusar

de recibo icz recepc:lon elec:’rronlca de las nofificaciones que les fueren

practicodas a través de medlos glectrénicos, @ mds tardar al dig
siguiente al en que las reciban. En este plazo la dependencia pUblica o

el Tribunal con acuse o s;n él, Tendrc’: po‘rf'hécho ld notificacién;

Il. Se tendrd por noﬂﬁccdos a Eos Gcfores o terceros interesados en e
momento en el que !a noﬂﬂccmon se encuenfre disponible en su

domicilio electrénic

De no ccusar el recibo denfro de las vem‘rrcuofro horos siguientes a lg

en que sed remifida g no’nﬂcomon el Tribunal ta %endrc: por hecha;

I En cudlquier momento del juicio, las partes que hc‘rydn solicitado

nofificaciones electrénicas podrdn pedir al Tribunal jq_ue dejen de

praciicarse en esa forma v se les realicen por escrito.

Cuande las dependencias pUblicas o [as salas del Tribunal dh’r'é? las . que
se esté tramitando un juicio o recurso, por la naturaleza del acto, el
volumen de las constancias o lo estimen conveniente, podran ordenar

que las nofificaciones se hagan por conducto del actuario o -

nofificador, quienes ademds, asentardn en el expediente rc::zé_h en

e cualguiera de los siftuaciones anteriores.

& José Vicents Vilada 4N, Cabecern frumcipel. San Antonic i¢ (sig, Maxoo. D2 82250 B (717 104 8% 38
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Amcu!o 2? Las nofificaciones deberdn hacerse en dics v horas hdbie

con, und anfic:[poc:on de 48 horas, por lo menos, al momento en gue

debea efecfuorse la actuacion o diligencia a que se refieren las mismas.
An‘uculo 28. qu nohﬂcacmnes surtirn sus efecios:

chs personoles a partr del dia siguiente hdbil de la fecha en que

fueren practicadas;

. Las que. se efecfuen por. oﬂcno O correo certfificado, desde el dia

srgu:enfe hobl! al en que se rec:]bczn sc:lvo disposicién legal en contrario:

. Las gue se hogcm por edic’ro desde el dia hdbi posterior af de la

publicacién; vy

IV. El dia siguiente hc’nbil"é__h que el in'_f_éfescdo 0 sU representante se haga

sobedor de o noﬁﬁcocién‘bmiﬁdc-d ifré'guiéi'k. o

V. Las redlizadas por via elec’rrontccz en el momen’fo en el que lg
notificacién se encuentre disponible en el domlcsho electronico de los

solicttantes o las partes.

St dicho acuse no se recibe dentro del dic hdbi mgmenfe cﬂ en que se
haya enviado la notificacién, ésta surtird efec’ros en Termmos def parrafo

anterior.

El notificador de la dependencia pubiica o el c:cfucmo del Tnbunol

agregardn al expediente la constancia respectiva,

Articulo 113. E procedimiento administrative podrd iniciarse de oficio

por las autoridades administrativas ¢ o peficién de los pcu’rscu[cres

inferesados.
£ José Vigenta Vilagin /N, Cobecera Municingl, San Antonio 1o 5o, & fevdicn. C.F. S2280 87171 104 63 35
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Arficuio IL‘M - Bl procedimiento se iniciard de oficio por acuerdo escrifo
de oul‘ondcd admmisfrohvc competente, en los casos gue seRalen las

o dlsposw:mnes Iegoles opilcables

' Con cn’fenondcd 0% acuverdo de iniciacién del procedimiento, Ia
B ou’rondod podro abrir uh periodo de informacion previa, con €l fin de
conocer las cwcunsfancms del caso concreto y estar en posibilidad de

- defermmdr Ec: convenlencm ono de iniciar el procedimiento.

En esfa e’ropa no se Qphcoran lais formalidades de la garantia de

dudiencia prevsc

- Articulo  123. Cudndo se inICIe el procedimiento, la autoridad
e administrativg le GSIQnGrG Un numero progreswo af expediente, que
incluiré la referencia al afio en -que se IHICIO & ndmero se anotard en

fodas las promociones v oc?uaczones que se produzcun con el mismo.

e Arficulo 124. La autoridad delntsfrcz’nvo Ilevoro .a cabo, de oficic 0 a
peticidon de particulares, los actos de ’rrctml‘rc:c:]on Gdecuodos para g
determinacién, conocimiento v comprobcczon de’ Ios datos sobre los

que deba basarse |a resolucion del procedimiento.

m Arficulo 127. Cuando la autoridad administrativa 'qUe’;'_ﬁc:onoce del
procedimiento requiera el cuxiic de o’rrcz_; ‘para 'Jc:xc.jbfen_ciéh de
informes, declaraciones ¢ documentos, se dirigird o és’_rcuS por oficio en el
que se indique lo que se solicita. La autoridad reqUerido d‘ésdhogdrd Ife]

peticion dentro de los fres dias siguientes a su recibo.

Articulo 129. Traténdose de la aplicacion de sanciones Yy de la emisién.__"'

de ofros actos administrativos que priven a los particulares de la -~

" libertad, propiedades, posesiones o derechos, se otorgard previamente

& Jose Vicents Villada $/N, Canecera Wigriezpal, San Antonic laisio, Méxice, C.P. 2280 45 (7171 104 53 35 LTS
. - i 7y
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. En el _c'i"rcﬁ‘orio de garantia de audiencia se exprasard:

S _0) El nombre de la persona ala que se dirige.

| b) B Iugcr, fechcn y hora en la que tendrd verificativo la audiencia.

} El ob}eTo o c:lc:once de la diligencia.

d) LGS dlspomz:!ones Iegoles €en gue se sustente.

e) el derecho del lnferesudo a opor’rar pruebas y dlegar en la audiencia

porsi o por medlo de defensor

f) Ei nombre cc:rgo y Frmo au’rografo de la cutoridad competente que

lo emife.

fl. La diligencia se desahogc:rc en ?ermmos de[ citatorio, porio que:

a) La autoridad dard a conocer Gl pcr’ncui@tr ias constancias vy pruebas

que obran en el expedr-enfe-_-del asunto, en su:c_:c_:so,
b} Se admitirdn y desahogardn las pruebas que se ofrezcan.
c) El compareciente formulard los dl'égc’ros gue coh'sidere perfinentes.

d) Se levantard acta administrativa en la gue cons’ren ios c1rcunsfcmcms

anteriores.

Il. De no comparecer el particuiar en el duc: y horc: senolodos en el

citatorio, se tendrd por satisfecha la garantia de oudlenao

En los casos de actos fiscales, decretos de expro;oiocfén"'dé‘b"enes

medidas de seguridad, recuperacion odmmzsfrcx’ravc: Y scnc:ones de

frénsito, la garonfic de audiencia se otorgard en los med[os de

impugnacion que se hagan valer en su contra.

Articulo 132. Bl procedimiento terminard por:

7
ok
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. Resoiu_ci:én‘_;ex_presa del mismo;

v Reso cién c:xﬂrmcmva ficta que se configure; v

\/ -F&esoiucmn negc:hva ficta.

Articulo E39 Tro‘rcmdosa de resolucaones desfavorables o los derechos e

m*rereses iegmmos de oy pczrnculores las autoridades administrativas
~~~~~ deberén mformorr%es ol momem‘o de la noftificaciéon, el derecho y plazo

gue tienen pcrrd promover e! recurso de mconform:dod o el juicio ante

el Tribunal.

- Arifculo  184. Conh’o Ios actos y resoluuones de las autoridades
administrativas y fscoles los par’rrculcres ofec‘rcdos tendrén la opcién
de interponer el recurso odmlms’rrohvo de nconformrdod ante lag propia

autoridad o ef juicio ante &l Tr;bunol de lo Com‘enczoso

Administrativo. Cuando se esfe hc:cxendo Uso del recurso  de
inconformidad, previo desistimiento del mismo, e} mi’e're’sodo podra
promover el juicio ante el propio Trnbunal. La resoluc:ton que se dicte en

el recurso de inconformidad también puede mpugnarse'

Trbunal,

Para los efectos del pdrrafo anterior, tienen el carocfer de pcrhcu[dres
ias personas afectadas en sus intereses juridicos o iegmmos por los Gcfos
y resoluciones reclamados, incluyendo a los servidorss pubhcos que se

les afibuya alguna causal de responsabilidad cdmmlsfra‘_ﬂy_o y- los.

infegrantes de los cuerpos de seguridad pUblica que sean m'o‘i_:és_’r_odo'S':

en sus derechos e infereses, en términos de las leyes aplicables.

' % José Vicente Vitoda S/N. Cobecera Municipal. San Antonic 1 st o, Meéxico, .= 52280 8 i777) 04 83 35
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Aﬁacuio 188 El escritc de interposicidn del recurso deberd presentarse
E _cmi‘e lc c:uforzdod administrativa competente o ante [a propia cuteridad [
:‘rffque remnL o ejecufo el acto impugnado dentro de los 15 dias siguientes
”:'zoi en que surfc efecfos sU noftificacion. También podrd enviarse e|
‘recurso “por correo c:erhﬂcodo con acuse de recibo, caso en que se

Tendra como 'fecho de presentacién del escrito ig del dic en que se

deposr’re en lo oficing’ de correos

Ar‘ﬂculo 197.. Lc: ou“rondcz""c;ompel‘eme O el superior jerdarquico de Ig

autoridad que emitié © jecufo el acto impugnado, en su caso, dictard
resoluc:lon vy la nohﬂcc;ro ®n un témino gue no exceda de 30 digs
;rgwem“es a lg fechc: de . |n‘rerposxc:|on del recurso. En el d&mbito

municipai, el recurso s_e-rq resue_}t;o por el sindico. Para efectos de

Impugnacién, el sﬂen'c"ic?::;de la autoridad significard que se  ha

confimado el acto impugnado

El recumente podrd decidir _enfre espera 'I.'d'“‘_”ééc's'!u_cién expresa o

promover juicio ante e Tnbuncﬂ en com‘rf  de la presurita confimacién

del acto reclamado.

Arficulo 198. En Ig resolucion expresa que decnda el recurso p!om‘eado

s& confendrdn los siguientes elementos:

L Bl examen de todas v cada uno de las cues’none echas_vcﬁer por el

recurrente, salvo que unag o algunas sean sufi CIenTes para desv:rtuor la

validez del acto impugnado;
Il. El examen v la valorizacién de las pruebas aporfadas:

H. La mencidn de Ias disposiciones legales gue la sustenten: -

uniciesl Son Antonic 1o Tsc Mexico. C2 52280 @ (7171 104 ¢ ﬂS 38
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'-:!V =!.c: suple“nc:lc de ia deficiencia de la gueja del recurreme pero sin

Tt \comblor os»hechos pionieados*

e)_presmn' en los puntos resotutivos de la reposicion  del

'procedlmlen’ro q;t:e se crrdene los actos cuya vdiidez se reconozca o
cuya mvc:hdez se decldre{ los términos de la modificacidn del acto
mpugnado Ic condenc: que en sU caso se decrete y, de ser posible los

efectosde lca resoiucron

e Articulo 229. Procede ei JUJC[O con’renCIoso administrative en contra de:

L Las resoiucones odmm{s’rroﬁvos y fiscales que dicten., ordenen,

gjecuten o ?rqfen de ejecutczr Ios ouTondcdes del Poder Ejecufive del

. Estado, de los municipios o de Ios orgumsmos auxlliares de cardcter

estatal o municipal, por vaolocaones come‘ridos en las mismas o durante

el procedimiento odm!ms’rrahvo en.,- esa‘e UITImO cdso  cuando

frasciendan al sentido de Ias resoluc&ones

S— . Los actos administrativos vy ﬁscclles _dé? frémite que dicten, ordenen,
gjecuten o frafen de ejecutar Ias cu’rarldodes del Poder Flecutivo del
Estado, de los municipios v de los organ ismos. auxmoresg de cardcter

estatal o municipal, que afecten derechos de,parhc:ulcre -de :mposnbf

reparacion;

l. Los actos que dicten, ordenen, sjecuten oiro’rende ejecmrde

manera unilateral, las auteridades del Poder EjeéU’riVé de-l Es‘rodo de los
‘‘‘‘‘ municipios y de los organismos auxiliares de cara érKes’rcch o]
municipal, respecio de coniratos. convenios vy o’rros acuercl@";? de

voluntad gue se hayan celebrado con los particulares en 305 renglones

administrativo vy fiscal;

an Angonic ia isla, Waxkico, CF 52280 B IT17 10482 3
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.;l\/ “Los ‘actos administrativos o fiscales gue se rejacionen con g
‘resoluc:Ion aﬁrmcn‘;va ficta en estas materics, que se configure por el o

szlenc:lo de Ios ouTondcfdes estatales o municipales para dar respuesta a

B ros peﬁc;ones de !os pamcu!czres en téminos de este Cédigo:

V. Las resoiucmnes negohvos fictas que se configuren por el slencio de
[QS roufondodes detms?rc’rwos y fiscales de cardcter estatal o
mumcnpoi poro dcu' respuesTo a las peticiones de tos parficulares, en el
plazo de quince dias s:gwen’res a su presentacion, conforme o las

disposiciones de este orde'ncmiénfo;

V1. Las omisones de lus ouTondodes .del Poder Ejecutive, de los
municipios vy de !os orgamsmos cuxmcnres de cardcter estatal o municipal
para dar respuesta a ias pehcmnes de ios parficulares, una vez gue

hayan transcurido por io menos dzez d fas stgutenfes a su presentqcion;

Vil. Los reglamentos, decrefos CIrc:uic:res Y demos disposiciones
generales de naturaleza odmlnlsfrcmvo y ﬁscol que expidan ias
auforidades del Poder Ejecutivo del Esfodo de los mumcnpios o de los
organismos auxiiiares de cardcter . esfcr‘rcﬁ o] mumapol s5in que seq R
cbligatorio o requisitc previo para promover cumlqurer ofro medio de

impugnacidn en contra de tales defermznoc:lones

VII. Las resoluciones favorables a los particulares, que cczusen una lesid

a la hacienda pUblica del Estado o de los municipi os CUYG lnvolzdez se 7 _
demande porias autoridades fiscates del Poder Ejecuhvo del Estado, de .. : '
los municipios y de los organismos auxiliares de cardcter esTc:ﬂ‘ol o e

municipal;
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X. Los actos que dicten, ordenen, ejecuten o traten de sjecutar las
'_-__persc}nofs:}'{qyé se osfenten como autoridades administrativas o fiscales

"'--_%d'ée""b'd'ré'f:’rer esfd]‘d% o municipal, sin serlo; y

X. Actos o resolumones en materias administrativa o fiscal emitidas por
e qufondqdes del Poder Ejecuhvo del Estado, de los municipios o de los
orgonlsmos auxiliares de cardcter estatal o municipal, que afecten a
| ofras uu’rondcdes que no se encuem‘ren en la misma situacion de
imperio que ies permu‘rd e]ercer unilateralmente las atribuciones aue les

confieren ios ordenclmlenfos iegcles opﬂcables:

Xl Los demds ocfos Y resolumones que sencﬂen las disposiciones legaies.
Articulo 238. La demondo deberd formuiorse por escrife vy presentarse
directamente ante la Sola Regionol correspondlenfe ¢l domicilio de la
parte actora, deniro de tos qumce dicrs ol ‘en gue surfa efectos la
noftificacién del acto que se Impugno o c:] en gque haya tenido

conocimiento del misma, con las excepc ones SIgUIéﬁTeS

. Tratandoese de la resolucion nega’rlvo ﬂr:’rcl asi como de omisiones
para dar respuesta a peticiones de ios particulares, la demanda podrd

presentarse en cualquier tiempo, mientras no se nofifiqué la resolucion

expresa;

. En los casos de expedicién de reglamentos; decre’ros Clrculgres \%
demds disposiciones de caracter general,” podro presen?orse o]
demanda, denfro de! plazo de treinta dias posteriores a la fecha en.que
- entren en vigor. También podrdn impugnarse estas” dfsp.osidohesff:

- generales, conjuntamente con su primer acto de aplicacién;

(li

& Jose Vicenie Vilada §/N, Cc::uco}-«rc huricipat, Ban Artonic 1o i, Mésen. .8 52220 4% (7171 704 63 38
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,w,porhcuior Ic: demcmda deberd presenfarse denfro un afie siguiente ala

fecho de’ em131on de !o decision; vy

i\/ Podrc: omphorse icr demanda, dentro de los cinco dias posteriores al
en que surTa efec’fos ICJ .hotificacién del acuerdo de admisién cde

confesfocmn de demc:ndcz en Ios siguientes casos:

a) Trofdndos e reso[uc::on negahva ficta.

bj Cuondo de la con‘res’rcrc ion de I demcmdc se advierta la existencia

de c:c’ros novedosos © supewen{emes

¢} Cuando en I dem'cmdc:a se mpugnen actos gue no deriven de un
procedimientc segwdo en fermmos del Orhcufo 329 de este Cédigo o

bien, provengan de un- recurso cdmrmsirahvo y se aduzea la falfa o

insuficiencia de fundomenmc:on Y mohvcc n fos fpcrhcu[c:res podrdn

expresar en su escrifo inicial de demondo SU. rnTeres en gue esas

deficiencias sean satisfechas en I secuelo deE proceso

De ser procedente esa sohc:l’rud la Sala Regsonol requerird a lo
autoridad demandada cara gue, ol comes‘ror 1(:1 demanda,

complemente la fTundamentacion v mohvac10n de] CIC10 lmpugnado

Rediizado 1o anterior, deberd correrse ’rroslcdo oi qcfor c:on fa
contestacion y sus anexos para que én el plazo de cmco diCIS formule

wna ampliacién de ia demanda, lg que deberd limn‘oa’se c'ios

cuestiones derivadas de lo referidg complementacién. Con" e
ampliocidén se dard vista a las demandadas asl como a fos Terceros,,_

Inferesados vy en su caso, se empiazard a las diversas ou’rondddes que:

resulten de la ampliacién.

ra Muniipal. San Antonic 1o isio. México. 0.0, 82280 48 (717) 1 L53 38
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d) Cuondo Ia pczrte acfora manifieste desconocer la resolucidn fiscal

que pre’fendo demcndar

" LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE MEXICO Y
= MUNICIPIOS.

ARTiCULO ? _Son servndores pubhcos generoles los que prestan sus
servicios en func:lones opercmvos de cardcter manugl, material,
adminisfrativo, _._‘rg_cnlpo_,;_.r_:_prpf_eaonql- o de apoyo, realizando tareas
asignadas por sus ;5'su'periores o defen*n'nc:dc:s en los manucies intemos
de procedlmlen’ros o gums de ?rcbc:]o no comprendidos denfro del

siguiente articulo

ARTICULO 88. Son obhgacxones de los servldor'}s pubhcos

l. Rendir la protesta de Iey 0! Tomcr poses:on d'e sU 3_;c1rgo

‘‘‘‘‘ il. Cumplir con las nomas y proce’dimientd_idé'frobc:jo;

lH. Asistir puntualmente a sus Iobores y ho failtar sin causa Jushflcodcz o sin
e permiso. En caso de inasistencia, el servidor publico debero comunicar
— a la institucién publica o dependencia en que presfo 5US servicios, por
_ los medios posibles a sU alconce. la causa de Ec mtsmcl den‘rro de as 24
horcns siguientes al momento en que deblo hcberse presenfodo a

frabajar. No dar aviso, hard presumir que la fo}’ra fue [njus’nﬂcada

V. Observar buena conducta deniro de! servicio:

V. Desempefar sus labores con la intensidad, cu1dc1do y esmero

------- apropiados, sujetdndose a las instrucciones de sus superlores 1erorqu1cos '

y alo dispussto por las leyes y reglamentos respectivos;

ham ' s g : Sm Do o B 2 52250 . Ul
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) VI Cumphr con tas obligaciones gue seficlan las condiciones generaies
' de Trabc:qo -

__..deb:dc dlscrecnon de los asuntos que lleguen a su _

‘conoczmsenfo con mo’r;vo de su trabagjo;

VIH. Evn‘c:r la ejecuc: én.d e oc’ros que pongan en peligro su seguridad, la -
de sus compcneros d Trobo;o 0 la de terceras personas, asi como la de

las ;nsfaloctones o ugore en donde desempefie su trabgjc;

IX. Participar en ios ocﬁv'zdodes de capacitacién y adiestramiento para -

£

mejorar su prepdrocxon y eff c1enc1<:1‘

X. Manejar Gprop[odameme Ios--documen?os correspondencia, valores

y efectos que se les conﬂen con

_j__ohv&dg sus {aberes y no sustraerlos -
de su lugar de trabgjo; - | s

X\. Tratar con cuidado y con'ser;ﬁbr:'en buer 's*r:dd:c--wel equipo, mobiiario

y utiles que se les proporcionen porcr "el -desempeno de su frabdjo v no
utiizarlos para objeto distinto 4l que e%’ran des’rmcdos e informar,
nvariablemente, a sus superlores inmediatos de los defedos y dchos

qgue aquéllos sufran tan pronic comao los odwer%an'

Xli. Ser respetuosos y atentos con sus superi.or__es;- -_igUt;ales_jyflgubolfernos Y

con la poblacion en general;

Xk Utllizar el ‘rlempo laborable sélo en crc’rmdodes proplc::s del servncno

encomendado:

XIV. Atender las disposiciones relativas o la prevencion de Ios nesgos de

frabagjo;

£ Jose Vicentz Villada 5N, Satecara Muai reiocl 3an Antonio i isla, México, OF 52250 PB{7TII05 A3 35
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XV Presen’ror en U case, la manifestacién de bienes o gue se refiere o
Ley de s ;

e _;=R.e'5po'nsobfl iddde}s de los Servidores PUblicos del Estado y Municipios; v

_— P

%
XV, Lcs demos gue Ies lmpongon los ordenamientos legales aplicables.
AR‘!‘ICULO 90 Son cousos de suspension de la relacion laboral:
{ ---J

V. Las prews’ras por oa”ros ordencm:en”ros aplicables e impuestas por I
e avtoridad compe*tenfe 0

VI. Las que se de’rermmen e_':?las condiciones genercles de frabajo de

las instituciones pubhcr:xs o dependencnos

CSEDIGO FINANCIERC DEL ES_TADO_D;’:E___‘“'MEXICQ'Y:MUNIC!PfOS.

. Articulo 233. Las obras o acciones que se ‘ﬁev « cobo con los recursos o

que se refiere el presente CCJpITUlO seron superwsodos mediante [g
integracidn de un Comité C:Udcdono de Controf y Vigilancia que serd
constituido por la auteridad municipal, mediante eieccuon en asamblea de

fres vecinos de la comunidad beneficiada.
CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO,

— Arficulo 1.7.- Las disposiciones de este Titulo s'or]:;;'rc:bﬁlc.dtiw‘le's' a los actos

administrativos que dicten las autoridades del Poder Ejeé:uﬁifi) de! Estado,

los municipios y los organismos descen’rrqiizodoé de c:c:rc’zcifer esfafal y

municipal con funciones de auteridad, incluso en mo?engs d[versc:s a Ios

listadas en el artfculo 1.1.

@2 Jose Vicerte Viltoda $44, Cobacara hua cipal. San Antenic 1o isia, Mexion, CF. 52280 AT 104 62 38
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.-PCH’C! efec’ro --ide este Titulo, se entiende por acto administrativo, toda —

¢ _‘,n undo’rerol de voluntad, externa, concreta y de cardcter
" :ndw;dua[ emanddu de las autoridades a que se refiere el pdrrafo anterior,

que Tene por objefo c:rec:lr transmitir, modificar o extinguir una situccién
Jund[c:c concrem '

Arhcu!o 1. 8 Pczrc fener vcl:dez el acto administrativo deberd satisfacer lo

s;guenfe

i

b Ser expedldo por oufondod compefen’re Y. €n caso de gue se frate
de drgano coiegrcdo se deberd cumplir con las formalidades
previstas al efecto en el. ordenczm:en‘ro que lo faculta para emitiro;

M. Ser expedido sin que: medle error sobre el objefo causa o fin del

acto;

M. Ser expedido sin que existan dolo ni vmiencm en su emision;

V. Que su objeto sea posible de hecho, defer

_odo o determmoble y
esté previsto en el ordenomlen?o que resuh‘e ophccxble

V. Cumplir con la finalidad de m‘feres pubixco sendlada en e oo
ordenamiento que resulie aplzcobfe sin que puedcm perseguwse
ofros fines distintos; o

VI Constar por escrito o de manera elecirénica indic'qr.'_f;d:"c_‘imlié auvtoridad
de la gue emané y contener la firmg oufégr'dfd"'-i'éfecfrénicc
avanzada o el sello electrénico en su caso del servidor publlco

VI Tratdndose de un acto administrafivo de molestia, estar. fundc:do y
motivado, sefialando con precisién el los precepfos legol _
aplicables, asi como Ias circunstancias generales o especmles S

razones parficulares o causos inmediatas que se hczycm Tenldo en }7

consideracion para ia emisién del acto, debiendo congs,‘rqr-'e‘n el
Vil

& José Vicemis Viltlada SN, Sabecera Municizal, 3an Antonio 1a sle, Maxico. 2280 15 {7171 304 63 35
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. propi’d .:'a"c:’ro administrative la adecuacion entre los motivos aducidos
ylas normczs czplzcc:das al caso concrefo;

"Expedlrsei. e conform dad con los principios, nommas e instituciones

= ;undlcos que.-.estob ezcan las disposiciones aplicables:

X. Guordcr-congruencm en su confenido y, en su caso, con lo

sohcﬁadc

X Senolor &l iugor Y Ia fechcf de su emision, asl como los datos relativos
ala iden‘rn““ cac:|on prec:!sci del exped|en‘re, documentos, nombre vy

- domlcmo f“ Isico o correo efectronlco de las personas de que se frate;

Xl ?rcz’rondose de cu:‘ros odmlnls’rru?lvos due deban notificarse, se hard

mencién expresca de fei dependencm emisora, la oficing en la que se

encuenira d:cho expedlen’re o e’_ por’fol eiec’rronlc:o a fravés del cual

puede realizar IO consul‘rcx del :expedien‘re respechvo

Xil.  Tratdndose de reso cnones desfavorables a los derec:hos e infereses

legitimos de los pan‘lculcres debero hocerse mencidén del derecho y

plazo que fienen pcrcx promover el*-'recurso administretivo de

- Inconformidad o el juicio om‘e el_ ;Tnbuna! ;__;;de lo Contencioso
- Administrativo; | | _
,.. XIV. Resolver expresamente todos los puntos  propuestos pof los

interesados o previstos en las disposiciones aplicabiles.

— Arficulo 1.9.- Bl acto administrativo deberd ser pre‘c‘fi{'s'é en cuanto a ias

circunstancias de fiempo y lugar, de modo que se especmquen el cmbs’fo

tenitorial de su aplicacién y validez, asi como el penodo de su durccron S|

ne se consignan expresamente estas circunstancias, se en’renderc que el

acto tfiene aplicacién v validez en todo el ’ren‘foro del Es*fctdo ° del

muricipic de que se frate, segun sea emitido por una a_qfomdud estatal o

municipal, y que su duracién es indefinida.
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Articulo 54 ‘.En_caso de que la persona que deba declarar no pueda ocurmir

ala dlhgenc:rcz por enfermedad debidamente comproboda ¢ criferio de la
um‘orldod administrativa o del Tribuncl se sefalard nueva fecha para ef
desahogo de la: prueba y de subss’rzr ei impedimento, la autoridad o el
personal del Tnbuncrl e ’rrcslcsdqrcz ol Iugor donde la persona se encuentire
para el desahogo de lc dmgencm en presenc:xc; de la ofrg parie en su
Caso. e : CL _

Articulo 55.- La person:di Zlégotméﬁ%;e:' ch‘oddi @ absolver posiciones, serd
tenida por confesa en fcfs pregunfos sobre hechos prop:os gue se le
formulen: L '

I. Cuando sin justa causa no comparezca:

Il. Cyando insista en negarse a decjarar: Y.

. Cuando o declarar, insista en no responder ofrmohvo o negativamente
O en manifesfar que ignora los hechos.

Arliculo 56. Cuando el citado para absolver posiciones no co:nﬁpﬁdrezca ta
avtoridad administrativa o el personatl del Trbunai obnron el pllego Y
"er;"pcar confeso

calificaran las mismas antes de hacer g declaracién de
al particular. En los demds casos, ia autoridad odm:ms’rro’nvu o eI Trtbuna] al
terminar la diligencia, hardn la declaracion. '

Articulo 57. Son documenfos poblicos aquéllos cuya foh'hulc::c:’én estd

encomendada por ley, denfro de los limites de sus fccuh‘cdes a lds_l(s_,; :

personas dofadas de fe publica v los expedidos por servidores pubhcos en

el ejercicio de sus funciones.

Setgra hurrcinal, 3an Antonic b islo, Mawico. ©P. 52280 1 17171906 63 38
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La ;_gd’iidd‘_d__de puUblicos se demuestra por ia existencia regular, sobre los

documentos, de sellos, firmas u ofros signos exteriores que, en su caso,

ap'revengon %o& e'ixés salvo prueba en contrario.

o Arhcula,-59 Los doCUmen’ros pUblicos expedidos por autoridades de la
g federcuon“ de los estados, del Distrito Federal o de |0s municipios hardn fe

sz

en e[ Es’rdclo san nece51dc:d de legatizacién,

Para’ que _agcm fe‘ e’n' la enfidad los documentos procedentes del
ex?rcmjero debercn presentarse  debidamente legalizados por las
avtoridades -d!p-loma‘ncas 0 consulares o estarse ¢ los convenios que &l

Estado haya celebrado en esta materia.

— e .
o, Y

LEY DE TRANSPAREN@!A‘? Y ,cr-:so A LA !NFORMAC]ON PUBLICA DEL
ESTADO DE MEXICO Y Mumcamos

Arliculo 223. El Insfituto dGI’CZ! VIS’I'CI a‘-lc. Con’rraiono Intema y Organo de
Confrol vy Vigilancia en fermmos de icx Ley de Responsobmdodes de los
Servidores Publicos del Estado y Mumgpap_s‘,; para gue determine el grado
de responsabilidad de quienes'inbump‘fbh con lgs obligociomes de la
— presente Ley. o '_ . SR

______ El Instituto emitird las resoluciones que impongdn sanciones, para efectos

de registrc a la Secretaric de g Contraioria. de[ Gobtemo del EST'OdO‘ de

México y a las instancias homdlogas de los demos SUJe’ros obltgados

Bl Instituto, por acuerdo del Pleno podrd reoilzc:r un exfrancfm_____ rto publico

al sujeto obligado gue actudlice alguna de las causos-" e responsobmdcdf

administratfiva, establecidas en esta Ley v en I Ley de Responsczbmdades

de los Servidores Piblicos del Estado vy Municipios, sm neceSIde de “‘égue

------- inicie el procedimiento administrative disciplinario.

& José Vicente Villada S/N. Catecera Municipot, San Antonic (2 sle, Méxice. ©F 32280 §1777) 104 58 35
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| lnsﬂtm‘o, de conform;dad con lo previsio en la Ley de Responsabilidades de

Jos Servadores Pubhcos del EsTodo de México y Municipios

~.

En su coso d ran vusfca a icl autoridad competente para que imponga o

gjecute la scincnorr

Arficulo 224 Las responsabllldodes que resulten de los procedimiantos
odmm:s’rrchvos correspond|en’res denvc:tdos de ia violacion a lo dispuesto
en ia presen’re Ley son mdependlen‘}es de las de orden civil, penal o de
cualquter otro fipo- que se puedan. denvcr de los mismos hechos, para el
resarcimiento del dono ocosmnodo por el suj*efo obligado.

Dichas responsobmdcxdes se defermlnoron en forma autdnoma, a través

de los procedimientos prevns?os en ECJS= '_yes raphcobles y las sanciones que,

en suU Caso, se impongan por las: ou’rondodes Qompe’rentes también se

ejecutardn de manerg mdependlen’re- | ;
Para toles efectos, ei Instituto podrd denunc1c:1r an}?.é las autoridades
competentes cualquier acto u omisién._yi:cﬁidfbfid de esfd Ley v aportar [as
pruebas que se consideren peﬁinen’res:én los témminos de las disposiciones

jurdicas aplicables.

LEY GENERAL RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

Arficulo 32. Estardn obligados a presentar las decldraciones o

sfruomon

patrimonial vy de intereses, bajo protesia de decir verdcd Y. cmTe fCJS_"____:

Secrefarias o su respectivo Orgcmo inferno de control, ’rodos los

Servidores PUblicos, en los términos previstos en la presente Ley As:mlsmo Gy

deberén presentar su declaracidén fiscat anual, en los ’fermmos ue :

disponga la legisiaciéon de o materia.

Sabeeena Municipal, San Antcnic Lo isia, Mésdes. CF 52280 R (717 104 53 35
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',Amculo 38 Los Declarantes estaran obligados o proporciondar o as
'-Secre’rdncs y los Crganos intemos de contfrol, la informacién que se

_’:reqwero pora vern“ icar la evolucién de su situacion patrimonial, incluyendo

w ” ~E0' de sUs conyuges concubings o concubinarios vy dependienies
econdmicos directos.

Séle los ’ra"tulqtrés"de las Secretarias o los Servidores PUblicos en quien
"""" deleguen esta facultad podrdn solicirar o las autoridades competentes, en
jos términos de las disposiciones aplicables, la informacion en materia fiscal,
ol reloaonodo con operqcsones de depdsito, ahoro, administracion o
inversién de recursos mone’rcnos .

Articulo 39. Para los efectos de ia presente Ley vy de la legislacion pendl, se
computaran enire [bs bienes que ddqpi@ron los Declarantes o con
respecto de los cuaies se conduzcan como duefics, ios que reciban o de
los que dispongan su cényuge; conéﬁbinq o concubinario y sus
"""" dependientes econdmicos directos, s.dlvo qué'ée acredite que éstos los
obtuvieron por st mismos. |

Arficulo 40. En caso de que los Servidores. PUblicos, sin-haberlo solicitado,
....... . reciban de un particular de manera groTUi’ra la transmision de la propiedad
o o el ofrecimiento para el uso de cualguier bien, con motivo del gjercicio de
______ sus funciones, deberdn informarlo inmediatamente a las Sc—;-cré‘rcﬁczs o al.
Organo infemo de control. En el caso de recepcién ~de bienes, los
Servidores PUblicos procederdn o poner los mismos CJ cilspomcnon de fas
autoridades competentes en materic de admmzs’rrouon Y enajenccnon de
bienes pUblicos.

Aticulo 41. Las Secretarias vy los Organos intemos de con‘rro! ségtjn

correspondc, tendrén la potestad de formular la denuncia. c1l M[msfeno""_'

PUblico, en su cdso, cuando el sujeto a la verificacion de la evolucnon de su

- patrimonio no justificue la procedencia licita del incremento no’ronomenieﬁ'

&b José Vicante Vilada S, Sotecera Muaicisat, Sar antonic 1o 1sia, Mexico. C 2 3 BT 104 83 3%
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y desproporcionado de éste, representado “por sus

‘ sobre los que se conduzca como duefio, durante el fiempo de su empleo,
cargoe o comision.

Arficulo 42. Cuando las Autoridades investigadoras, en el dmbito de sus
competencias, llegaren a formular denuncias ante el Ministerio PUblico
correspondiente, éstas serdn coadyuvantes del mismo en el procedimiento
renal respectivo.

Articulo 49. Incurird en Falta administrative no grave el servidor pUblico
Cuyos actos U omisiones incumplan o fransgredan la contenido en las
obligaciones siguienfes:

l.- Cumplir con las funciones, atfribuciones y comisiones encomendadas,
observando en su desempefio discipiing y respeto, tanto a los demds
Servidores Plblicos como a los particulares con los que llegare a fratar, en
los términos que se establezcan en el codigo de ética o que se refiere el
arficulo 16 de esta Lay;

Il. Denunciar los actos u omisiones que en gjercicio de sus funciones legare
a advertrr, que puedan constituir Faltas administrativas, en términos del
ariiculo 93 de la presente Ley;

. Atender los instrucciones de sus superiores, siempre que éstas sean
acordes con las disposiciones relecionadas con el servicio publico.

En caso de recibir instruccién o encomienda coniraria o dichas
disposiciones, deberd denunciar esta circunstancia en téminos del articulo
73 de la presente Ley;

IV. Presentar en tiempo v forma las deciaraciones de situacidn patrimonial
y de infereses, en los férminos establecidos por esta Ley;

V. Registrar, integrar, custodiar y cuidar la documentacién e informacién
que por razdn de su empleo, cargo o comision, tenga bajo  su
responsabilidad, e impedir o evitar su uso, divulgacién, sustraccién,

destruccion, oculfamiento o inutilizacidn indebidos:

: R— an faliins
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VI. Supervisar que los Servidores PUblicos sujetos a su direccidn, cumplan
con las disposiciones de este articulo;
[-.-)
fl. Cercicrarse, antes de la celebracién de contratos de
adquisiciones, arrendamienios 0 para la engjenacidn de
fodo fipo de bienes, prestacidn de servicios de cualquier
naturaleza o la contratacidn de obra plblica o servicios
relacionados con ésfa, que el particular manifieste bajo
protesta de decir verdad que no desempena empleo,
cargo o comision en el servicio plblico o, en su caso, gue a
pesar de desempenarlo, con la formalizacidn del contrate
correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés. Las
manifestaciones respectivas deberdn constar por escrito v
hacerse del conocimiento del Organo infermno de control,
previc a |la celebracidn del acto en cuestion. En caso de
gue el confrafista  sea  persona  moral, dichas
manifestaciones deberdn presentarse respecto a los socios
0 accionistas que ejerzan control sobre la sociedad, v (...].
Articulo 53. Cometerd peculado el servidor pUblico que autorice, solicite
o reclice actos para el uso o gpropiacidn para si o para las persocnas a
las que se refiere el articulo anterior, de recursos puUblicos, sean
materiales, humanos o financieros, sin fundamento juridice ¢ en
confraposicion a las normas aplicables.
En terminos de lo disouesto por el pdrrafo anterior, los servidores pUblicos
no podrdn disponer del servicio de miembros de calguna corporacién
policicca, seguridad publica o de las fuerzas armadas, en el gjercicio
de sus funciones, para oforgar seguridad personal, salvo en los cascs en

que la normativa gue regule su actividad o contemple o por las

s . ol i - : . N o e f% RE ¢
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circunstancias se considere necesario proveer de dicha seguridad,
siempre gue se encuentre debidamente justificada a juicio del titular de
las propias corporaciones de seguridad v previo informe al Organo
interno de conirol respectivo o o la Secretaria.

Articulo 75. En los casos de responsabilidades administrativas distintfase '
las que son competencia del Tribunal, la Secretara o los Organos —
infernos de control impondrdn ias sanciones administrativas siguientes: .

I. Amonestacion publica o privada;

II. Suspensidn del empleo, cargo o comisidn:

ll. Destitucion de su empleo, cargo o comisidn, v

V. Inhakilitacién temporal para desempedar empleocs, cargos o
comisiones en el servicio publico y para participar en adquisiciones,
arrendamientos, servicios u obras publicas.

Las Secretarias v los Organos infemos de control podrdn imponer una o
ma&s de las sanciones administrativas sefigladas en este arficulo, siempre ™ -
Y cuando sean compatibles enfre ellas v de acuerdo a la frascendencia
de la Falta administrativa no grave.

La suspension del empleo, cargo o comisién que se imponga podrd ser
de uno a freinta dias naturales.

En caso de que se imponga como sancidn la inhabilifacién femporol,

ésta no serd menor de tres meses ni podrd exceder de un afo.

LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico y de observancia generadl

en el Esfado de México vy tlene por objeto distribuir y establecer la

competencia de las autoridades para determinar las responsabilidades

£ Jozeé Vicenis Vilada $on
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adminisirativas de los servidores pUblicos, sus obligaciones, las sanciones
aplicables por los actos u omisiones en que éstos Incurran vy las que
corespondan a los particulares vinculados con faltas administrativas

graves, asi como los procedimientos para su aplicacién
Ariculo 2. Es objeto de la presente Ley:

l.- Establecer los principios y obligacicnes gue rigen [a actucacion de !

servidores pGblicos.

[L.- Establecer las faltas administrativas graves v no graves de los servidores
publicos, las sanciones aplicables o las mismas, asi como los
procedimientos para su aplicacidn v las facultades de las autoridades

- competentes para tal efecto.

.- Establecer las faltas de los parficulares, los procedimientos para ¢
sancion carespondiente v las facultades de las auforidades competantes

o~ para tal efecto.

V.- Determinar los mecanismoes para lg prevencidén, comeccidn e

investigacion de responsabitidades administrativas.

V.- Crear las bases para gue todo ente publico es‘roblezc_a politicas

eficaces de éfica piblica v responsabilidad en el servicio publico.

- Establecer las obligaciones v e} procedimiente para ia declaracion de

situacion patdmeonial, 1o declaracion de intereses y la presenfacién de la

constancia de declaracion fiscal de los servidores publicos.

Ariculo 6. Todos los entes publicos estdn obligados o crear y mantener

condiciones estructurales y nomnativas que permitan el adecuado

funcionamiente de io Administracién Pdblica Estatal o municipal y la &

actuacién ética y responsable de sus servidores publicos.
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- Articulo 7. Todo servidor pdblico sin perjuicio de sus derechos y obligaciones

labordles deberd observar en e desempefio de su empleo, cargo o

los  principios  de  disciplina,  legalidad, objetividad,
alismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicién de

eficacia y eficiencia que rigen el servicic pUblico. Para la efectiva

aplicacion de dichos principios, los Servidores PUblicos observardn las

siguientes directrices:

1B

Actuar conforme @ lo que las leyes, reglamentos y demds
disposiciones juridicas les airibuyen o su empieo, cargo o
comisidn, por lo que deben conocer y cumplir las disposiciones
gue regulan el ejercicio de sus funciones, faculiades Y
atribuciones. |

Conducirse con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comisidn
para cbtener o pretender obtener algin beneficio, provecho o
ventaja personal o o favor de terceros, ni buscar o aceptar
compenscciones, prestaciones, dédivas, obsequios o regalos de
cudlguler persona u organizacidn. |

Satistacer el interés superior de las necesidcdés colectivas por
encima de intereses parficulores, personales © czjenos gl inferés

generdl y bienestar de 19 poblacidn.

V. Dar a las personas en general el mismo irato, por o que no
concederén priviegios o preferencias o organizacionss o
personds, ni permifirdn que influencias, infereses o prejuicios
indebidos afecten su compromiso para tomar decisiones o ejercer
sus funciones de manera objetiva.

V. Actuar conforme a una culfura de servicio orientada o logro de
resutfados, procurando en todo momento un mejor desempefio

B Jose Viczrie Villoda 570, Sobecera Municipal, Sam Antonio k sle. Mexica, O P BIREC D (771104 43 38
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de sus funciones a fin de alcanzar las metas institucionales segin
- sus responsabilidades.

Administrar  los  recursos  pUblicos que  estén  bajo  su

responsabilidad, sujetdndose a los principios de eficiencia,

eficacia, economia, fransparencia y honradez para satisfacer los

objetivos a los que estén destinados.

VI Promo\?er, respetar, profeger y garantizar los derechos humanos
establecidos en la Constfituciones Federal v Local, asi como en los
Tratados Infemacionales rafificados por el Estado Mexicano.

Vill.  Corresponder a la confionza que la sociedad les ha conferido,

tendrGn unc vocacidén absoiuta de servicio o la sociedad v

preservardn el interés superior de las necesidades colectivas por

encima de infereses parficulares, personales o ajenos af interés
general.

iX. Evitar y dor cuenta de los intereses que puedan enirar en
conflicto con el desempefio responsable y objetivo de sus

o facultades y obligaciones.

— X. Abstenerse de realizar cualquier trato o promesa privada gue

— comprometa at Estado de México.

Articulo 16. Para prevenir la comisién de faltas administrativas v hechos de
corrupcién, la Secretaric de la Confralorda, el Organo Supefior de
Fiscalizacién y los drganos intemos de control, de acuerdo o sus
afribuciones vy previo diagndstico que al efecto redlicen, podrén
implementar accicnes para establecer el criferioc que en situaciones
especificas deberdn cbservar los servidores piblicos en el desempefio de

sus empleos, cargos o comisiones, en coordinacidn con lo dispuesto en la

Ley dei Sistema.
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LEY DEL SISTEMA ANTICORRUPCION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS T

Arficulo 1. La presente Ley es de orden pUblico v de observancia generci -
en todo el territorio del Estade de México y tiene por objeto establecerlas .
bases de coordinacidn entre el Esfado y los Municipios para e :
funcionamientc de los Sistemas Anticorrupcion, de conformidad con lo
dESpueSTo en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Ia
Constitucion Polffica del Estado libre y Soberano de México v la Ley
General del Sistema Nacional Anticorupcién, para que las qutoridades
estatales y municipales compe‘fen‘reé prevengan, investiguen y sancicnen

las faltas administrativas y los hechos de comupcion.

Articulo &. El Sistema Estatal y Municipal Anticorrupcian, tiene por objeto
establecer principics, bases generdles, politicas publicas y procedimientos
para la coordinacion entfre las autoridades del Estcdo de México v sus
Municipios, en materic de prevencién, deteccidon vy sancién de falias
administrativas y hechos de corrupcion, asi como en la fiscalizocion v
control de recursos publicos, transparencia vy rendicién de cuentas, en

congruencia con el Sisterna Nacional Anficonupcion. Es una instancia cuya

finalidad es establecer, articular y evaluar la politica en la materia.

Las politicas plbiicas que establezeca el Comité Coordinador, deberdn ser

implementadas por todos los entes publicos.

La Secretaria Hecutiva, dard seguimiento o la implementfacién de dichas

politicas.

Articulo 63. El Comité Coordinador Municipal se integrard por:

[ El titular de la contralorda municipal.
Il. £l titular de la unidad de fransparencia y acceso d la informacién del
municiplo.
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Un representante del Comité de Participacion Ciudadana Municipal,

guien lo presidir&.

LINEAMIENTOS QUE NORMAN LA ENTREGA-RECEPCION DE LOS
_ AYUNTAMIENTOS, SUS DEPENDENCIAS Y ORGAMNISMOS DESCENTRALIZADOS
MUNICIPALES DEL ESTADO DE MEXICO.

o Arficulo 5. Las autoridades competfentes para vigilar v aplicar estos

lineamientos scn:

I. Bl Organo Superior:

ll. Bl Sindico. y

lll. Las personas fitulares de los Organos Infemos de Control.

Articulo 6. La participacidn de las autoridades competentes en los actos

de entrega-recepcidn serd como se indica a continuacion:

l. El Sindico participard en la enfrega-recepcion de la persona titular del

Organo Intero de Control Municipal:

Il. La persona titular del Organo Intemo de Control Municipal participard
“““““““ en la enfregarecepcidn de las personas fitulares o encargados de
despacho de los Organos Intemos de Control de los Organismos Plblicos
Descentralizados; asi como en la entrega-recepcion de 1os sérvidores
pUblicos fitulares o encargados de despacho de las dependencias y de

los servidores publices del municipio gue, por la naturaleza e importancia

de sus funciones, deban redlizar el acto de entrega-recepcién;

A falta de la persona titular del Organe Intemao de Control Municipal, el

Sindico serd quien participe en los actos de entrega-recepcidn.

£ José Vicenie Villada S48, Cabecers Municipa
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. onfrol en los Organismos
Publicos Descentralizados participard en o enfrega-recepcidn de las
unidades administrativas y de los servidores pUblicas de dichos organisimaos

que, por la noturaleza e importancic de sus funciones, deban realizar el

A falta del Organo Interno de Control en los Organismos  Pdblicos

Descentralizados,

la persona fitular del Organo Intemo de Control

Municipal  particioard  en  la  enfrega-recepcién  de

administrativas y de los servidores pdblicos de dichos organismos que, por

las

unidades

la naturaleza e importancia de sus funciones, deban redlizar el acto de

enfrego-recepcion.

Articulo 7. La persona fitular del Organo Interno de Control Municipal debe

hacer entrega de lo informacién vy documentacion que tenga en

resguardo cuando se frate de la enifrega-recepcion por creacidn de

Organos internos de Control en |os Organismos Pdblicos Desceniralizados.

Articulo 8. Si no es posible que la persona titular del Organo Intemo de

Conirol o Sindico participen en la entrega-recepcién, éstos de manera

justificada, podrén delegar su competencia de parficipacidn v vigilancia

al personal a su cargo. gue fungir@ como Representante, siempre vy

cuando se encuentre debidamente acredifado mediante oficio,

debiendo anexar copia simple del mismo al acta de entrega-recepcion,

sin que ello le exima de la responsabllidad jurddica comrespondiente, de ser

&l caso.

Articulo 9. Las personas fituiares de los Organos Internos de Control deben

resguardar foda la documentacidn e informacién que se genere con

motivo de los actos de entrega-recepcion y/o actas adminisirativas, en

& José Vicane Villada SN, Cosenen Kuricisel, San Antonio to st México, TR, 52280 6 (770553 35
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téminos de la Ley General de Archivos v demds disposiciones fegales
aplicables.

Arficulo 11. Los servidores publicos que participan en el procedimiento

adminisfrativo de entrega-recepcién son:

. El servidor pUblico enfrante;

Il. Bl servidor puUblico saliente o el servidor pUblico que presenta la
informacior;

iIl. La persona fitular del Organo Intermo de Control o Sindico o, en su caso,
Represenfante;

V. El testigo del servidor pUblico entrante, y

[v.  Elfestigo del servidor pUblico saliente o el tesfigo del servidor puglico
gue presenta o informacidn.

Articulo 12. Los participantes del acto de enfrega-recepcion deben exhioir
en original v enfregar en copic simple o cerfificada la documeniacion

siguiente, la cual se agregard al acta de enfrego-recepcion
comsspondiente:

()

V. Persona titular del Organo intemo de Control o Sindico o su
Representante, segin sed el caso: Identificacion oficial y, cuando aplique,

oficio de acreditacién del Representante, y

V.  Testigos: Idenfificacion oficial.
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Articulo 33. Sélo serdn presentades al Crgano Superior las actas de
enfrega-recepcién de los titulares y encargados de despache de las
dependencias y unidades administrativas referidos en el artfculo 4 de estos

lneamientos, de acuerdo a lo siguiente:

l. Las actas de enfrega-ecepcion de conclusidén de gestidn constitucional

(AER-1} se presentardn al Organo Superior en las fechas que para fal

efecta se publiquen, y

IIl. Lus actas finales por conclusidn de un empleo, cargo o comision (AER-1)
y exfraordinarias (AER-2) se remitirén dentro de los cinco dias hdbiles
siguientes a la fechc de su celebracién. Ambas deben sar presentadas a

fravés del Organo Intemo de Conirol o en ausencia de éste, el Sindico.

En el caso de las actas de entfrega-recepcion de niveles distinfos a jas de
los fitulares enunciados en el arficulo 4, seran verficadas y resguardadas
por la persona titular del Orgcno infemo de Control v, en su caso, el

Organe Superior podrd requeririas.

Articulo 38. La persona fitular del Organo intero de Control o Sindico

deben:

L. Capacitarse en el procedimiento juridico-administrativo gue conlleva e
actfo de entrega-recepcién, asi como en el uso y manegjo del Sistema de

Enfrega-Recepcion;

ll. Habiitar el use del Sistema de Enfrega-Recepcién a los servidores
publicos fituiares o encargados de despacho de las dependencias o
unidades administrativas de las entidades fiscalizables, para llevar a cabo

los actos de entrega-recepcioén;

7 hunicipel. Son Antonic o isle, Maxico. C.F 52280 6 (7171 106 62 32
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il. Notificar por oficio el usuario y contrasefic correspondiente al Sistema
de Enfrega-Recepcidn a los servidores pUblicos titulares, o encargados de
despacho, o en su caso, servidor plblico gue presento la informacién

para llevar a cabe los actes de entrega-recepcidn;

V. En conjunto con los servidores pUblicos titulares o encargados de
despacho. seleccionardn en el Sistema de Enfrego-Recepcidn los formatos
que les sean aplicables conforme a sus atribuciones, funciones,

obligaciones y actividades;

V. Capacitar v asesorar a los servidores publicos en el procedimienio
juridico-adminisirative que conlleva el acto de entrega-recepcidn, asf

o como en el uso y mangjo del Sistema de Entrega-Recspcidn;

VI Informar por oficio el lugar, fecha v hora para realizar el acto de
enfrega-recepcion af servidor pUblico saliente o al servidor plblico que
presenta la informacion, asegurdndose de que se realice en un piazo de

cihco dias hdbiles siguientes a partir de la separacion del empleo, cargo o

- comision, o suscripcidon del acta administrative;

VIl. Coordinar v vigilar mensualmente que tos servidores plblicos fitulares o
encargados de despacho actudlicen en el Sisterna de Entrega-Recepcién

[os registros correspondientes;

Vill. Asegurar que los servidores puUblicos fitulares o encargados del
despacho salientes, eviten hacer mal uso, borren, destruyan, sustraigan u
oculten lg informacién que con motivo de sus funciones havan registrado

en el Sistema de Entrega Recepcidn;

-z
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IX. Informar al Organo Superior, mediante oficio, sobre los nembramientos
de aquellos servidores puUblicos que fungieron como encargados de
despacho y fueron designados titulares de las dependencics o unidades

administrativas de las entidades fiscalizables;

X. Remitir al Organo Superior las actas de enfrega-recepcién y/0o acitas

administrativas, cuando proceda, firmadas de manera autdgrofa, asf

como los paguetes generados por el Sistema de Enfrega-Recepcidn en
medios de amacenamiento electrénico: asegurdndose de que la
informacion contenida se encuentre completa y coresponda a los actos

redlizados:

Xi. Resguardar un ejemplar de cada una de las actas Y sUs medios de
almacenamiento electrénico que se generan con motivo de los actos de

enfrego-recepcion;

Xll. Verfficar que los asuntos pendientes, en trémite o inconclusos que los
servidores pulblicos salientes estioulen en los procedimientos de enfrega-

recepcion, sean atendidos previo a la fecha de vencimiento senaladc;

XHl. Determinar, previo acuerdo con el Presidente Municipal o tituiar dei
Organismo PUblico Descentralizado, los servidores pUblicos que, por lg
naturaleza e importancia de sus funciones, deban realizar el acto de

enfrega- recepcion, vy

XIV. Las demds que sefialen estos lineamientos y las disposiciones legales

aplicables.
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BANDO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN ANTONIO LA ISLA,
ESTADO DE MEXICO 2022,

B  ARTICULO 79 - El Consejo Municipal de Seguridad Piblica estard infegrado
por:
I La Presidenfa Municipal Constitfucional, guien lo presidird;
I S'ecfreiorio del Ayuntarniento;
Hl. Director de Seguridad PUblica
Municipal,
o IV. Director de Normatividad;
V. Director de Vialidad;
V1. Los Oficicles Mediador -
Conciliador y el Coﬁﬁcodor: Y
VIL. Secretario Técnico. -
V. Sindico Municipai;
- IX. El nUmero de Los Regidores que sean designadoes para este fin;
X. El Titular del Organo Intemo de Control;
— Xl. Un representante del Secretariado Ejecutive de la entidad;
Xl Un representante de la
- Secretarc de Seguridad;
Xill. Los Delegados Municipales;
XIV. Un representante de
Proteccidn Civil Municipal; v
XV. Defensor de Derechos Humanos Municipal;
XVL Unrepresentante de la Secretaria de la Defensa Nacional;

XVI. Un representante de la Policia Federdal;
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ARTICULO 129. Lo Comisién Municipal de Mejora Regulatoria se integraré
por:

L. La Presidenta Municipal, quien lo presidird;

_II.' El 'hL'Jmero de Regidores que estime el Ayuntamiento:

. Un Secre‘rcmo Técnico que serd designado por la Presidenta Municipal;

V. Secremno del Ayuntamiento;

V. Tescrero; vy

VI. El tituiar del Organo Interno de Conirol.

vl Represenfantes empresaticles de organizacicnes legalmente
constituidas, que determine la Presidenta Municipal con acuerdo de
Cabildo.

ARTICULG 199. EI érgano Infeme de Conirol es la autoridad competente en
materia de control, ﬁscafiﬁocién, evaluacion, asi como investigacién,
substanciacion y calificacion de ias faltas acdministrativas no graves por la
conducta u omisién de los servidores pUblicos que infrinjan las disposiciones
contenidas en el presente Bando, reglamentos y demds ordenamientos
legales aplicables, segun sea el caso en el gercicio de sy empleo, cargo o

comision.

ARTICULO 200. Parqg el desempefio de las funciones seficladas en el arficulo

anferior, contard con los siguientes atribuciones:

l. Atender vy framitar ias denuncias que se interpongan en conira de los
servidores piblicos del Ayuniamiento:

ll. Redlizar el control v evaluacién fendiente a verificar gue se cbserve la

normatividad vigente;

o ddunicipel, San Antonic Lo Isia, Méxice. GF 52280 £ {7475 104 62 25
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. Vigilar el comecto ejercicio del presupuesto autorizado en congruencia
- con el avance programdtico y cumplimiento de los objefives v metas
“establecidos institucionalmente;
" : V. Proponer, en su caso, medidas de simplificacidon v modernizacién
delnISTI’OTIVG pcrc: ser adoptaddas;
V. ln’rewenlr en los procesos de Enfrega-Recepcién de ilas unidades
odmmls’rro’nvas del Ayuntamiento;
e VL Supervisar :los -procedimientos de auditerfa, revisidn, inspeccién vy
argueos de cdjd'::ci'o'e: 'ée-pracﬁquen por el persondl del Organo Intemo de
Conirol. |
VI, Vigillar que ios-‘i-zﬁérsoncs que pretendan ingresar o reingresar al
Ayuntamiento, no se encueniren inhabilifados para desempenar empleo,
carge © comisién, de c:étﬁ'erdo al sistema de consulta electronica de la
Secretarfa de Confralora dei-'beiémo del Estado de México denominado
Sistema de Consulia de No mh&kﬂflifadén.
""""" VIl Vigilar la constifucidn en las obras y acciones pUblicas que asi lo
- requieran, los comifés ciudadanos de_':'gton’rrol y vigilancia {COCICOWVI),
----- supervisando que reciban la ccpoc%?d.cién y material necesario pard el
w. desanrcllo de sus funciones;
B IX. Imponer Medidas de Apremio a los ser_vid_pres pUblicos v particulares
para hacer efectivas sus determinaciones témminos de la legislacién
aplicable; o
X. Desarrollar las demds funciones inherentes al drgane intermno de control y
las asignadas por la Presidencia Municipal; |
K. Supervisar que los servidores publicos v sujetos obligados cumplan

oportunamente con la presenfacién de’ su Declaracidon de Situacién

e Patrimonial por Ingreso, Modificacidén Patrimonial v Conclusidn en el

- emplec, cargo o comision.
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Al Implementar acciones orientadas para prevenir actos de comrupcion de
los servidores pUblicos municipales y particulares.

'-_Xlll_;-.vApHcor las medidos de apremio esfablecidas en o Ley de

fransparencia y Acceso a la Informacién PUblica del Estado de México y

Municipios; %

XV. L’cls___--demds qgue les sean Gpliccb[es de conformidad a los
ordenamientos legales aplicables.

Y las demdas ahibuciones que les sean aplicables de conformidad o los

ordenamientos legales aplicables en la materia.

V. ESTRUCTURA ORGANICA

I. ORGANO INTERNO DE CONTROL.
.. AUTORIDAD INVESTIGADORA.
1.2, AUTORIDAD SUBSTANCIADORA.
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Vi.  OBJETIVOS Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. ORGANG INTERNO DE CONTROL.
Obhjetivo:

Vigilar y fiscalizar el cumplimiento de ias obligaciones en materia de
planeacién, presupuestacion, financiamiento, inversion, deuda, fondos Y
vaiores: asi como lo referente a las obligaciones y conductas de servidores

publicos municipcles verificando la eficiencia, economia, egclldod y

fransparencia con la que se Gpltco la normcx“rlwdad pols‘nccrs y
disposiciones juridico-administrativas en el ejel'CiC o de: Ios recursos pubhcos
la operacidn y cumplimiento de los programas v ld mejoro permanen’rerde

[os procesos y control interno de las Dependencms de ch Adm:mstroc:on; .

PUblica Municipal.

Funciones:
1. Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion:
2. Fiscalizar que los ingresos, que se perciban, sean recaudados vy

registrados conforme a la nomatividad aplicable;

3. Fiscaiizar el ejercicio del gasto piblico municipal v su congruencia

con el presupuesto de egrescs, conforme a la normatividad aplicabile;

4. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y

evaluacidn de la administracién poblica municipal;

& Jesé Vicanta Viledo
& wenwsanantoniciaisia.
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5. Asesorar @ los drganos de confrol intemo de los orgonismos

descenfrafizados de la adminisiracidn plblica municipal

¥ 6. Efectuar el seguimiento de la implemeniccidn de acciones de
mejora para el cumplimiento de las recomendaciones derivadas de las

acclones de conirol v evaluacion;

7. Fiscalizor la aplicacidn de los recursos federales y estatcles

asignados al Ayunfamiento, conforme o ta normatividad aplicable;

— 8. Vigilar en el dmbito de sus afribuciones, el cumplimiento de ias
o obligaciones de proveedores, prestadeores de servicios y confrafistas,

adquiridas con la Administracidn PUblica Municipal;

9. Coordinarse con el Orgcmo’Superior de Fiscalizacidén del Estado de
México, ta Contraloric del Poder Legislativo y con la Secrefaria de la
- Contraloria del Gobiemo del Estado de México para el cumplimienio de

sus funciones:

10.  Designar a las o los auditores extemos para practicar auditorias en

— areas fiscalizables;

11, Operar el Sistema de Atencion Mexiquense (SAM} que administra la
Secretaria de la Contraloria del Gebiemo del Fstado de México, asi como
recibir, tframifar, resolver las denuncias que se presenten en confra de

servidores publicos municipales;

12.  Redlizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las

mismas ¢l Ayuntamiento;

L José Vicents Vitlodn $/N, Cabecert Municipal. Sar Antonic io islo. Mexico, G 32280 (8 (717) 104 63 33
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13.

administrativas y organismos descenfralizados del municipio;

Participar en o enirego-recepcidn de los  dependencias

14.  Dictaminar los esfados financieros del municipio, a través de la o el

auditor externe designado;

i5.  Verficar que se remitan os informes correspondientes al Organo

Superior de Fiscalizacidon del Estado de México;

16.  Vigiiar que los ingresos municipales se enteren a la tesorerda

municipal, conforme a la nermatividad aplicable;

17.  Parficipar en la elaboracion y actudiizacidn del inventario general
de los bienes muebles e inmuebles propiedad del municipio, que

expresard las caracteristicas de identificacion y destino de los mismos;

18.  Participar en el Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio

de Tenancingo;

i9.  Recibir, registrar, framitar vy resolver los procedimienios
administrativos derivados de las denuncias que se interpongan en contra
de las o los servidores puUblicos del Ayuntamiento de Tenancingo,

conforme a o estiputado en la normatividad aglicable;

20. Recibir y dar seguimiento o las sugerencias y reconocimientos que
sean furnados a fravés del Sistema de Atencidén Mexiquense {SAM), en

términos de las disposiciones aplicables;

21.  Practicar de oficio o a solicitud de parte, las investigaciones sokre el

incumplimiento de las obtigaciones de las o los servidores pUblicos

gooas §F Aguntoriento de Son Anfonio o sk 2022-2024 §) Auto_Sandnionio




'@) José vicenta Villoda 5/M, Calbecers Municizal, Sarm Antonie L Sie, Mésden, 5 &
PECRONTENIDIGIEIL.Geo MY § Aguntamiendo de Samn Aronic Lo isia 26

. Agurzarnjento o .
San Antonie
i@ Eﬁz@ POTUERD e LI

5 CONSTRUYENDO

i

del Estado de México y Municipios;

22. Hacer del conocimiento del Organo Superior de Fiscalizacidn del
Estado de México, de las responsabiidades adminisirativas resarcitorias de
los servidores publicos municipales, dentro de los fres dias habiles siguientes

ala ;n’rerpos cidon de las mismas v remitir los procedimientos resarciforios,
cuahdo

L.TAUTORIDAD INVESTIGADORA.

Objetivo: _
Investigar las faltas cdminis’rroﬂvos y deferminar la investigacién con

acuerdo de archivo ¢ Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Funciones:

1. Serd el encargade de investigar la comisién de presuntas faltas
administrativas respecto de g condUcTa de los servidores publicos vy de
particulares, que reciba de oficio, por denuncia o derivado de las
auditorios practicadas por parte de las autoridades competentes o en su

ccso, de los audttores exiernos.

2. Recibir y valorar la procedencia de ias denuncias que se formulen
por la probable comisidn de faltas adminisirativas derivadas de actos u

omisiones de los servidores pUblicos municipales o de parficulares por

conductas sancionables.
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municipales, en téminos de la Ley de Responsabilidades Administrativas
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acumulacidn, de incompetencia v de cdlificacidén de las  faltas .

Emifir los acuerdos de inicio de la investigacién, de glosa, de

administrativas, y en su caso, el archivo de la investigacién; en todos los

casos sus actos deberdn estar debidamente fundados vy motivados;

4, Requeh"r" la informacién y documentacién a las dependencias
munic'ipafes Yy a cudiquier persona fisica o juridica colectiva parg sl .
esclarecimiento de los hechos materia de su investigacion;

5. Citar « comporééer en el curso de la investigacién, cuando lo

considere convenienfé; a los servido’reé_ publicos, ex servidores publicos o
particulares relacionados con_:_:_i'c; investigacion de las presuntas faltas
administrativas, debiendo rozondf fundamentar y moiivar el acuerdo que
para dicho citatorio se eml‘rcl en caso de no presentarse con defensor, se

desighard uno de oficio;

6.  Emilir el ccuerdo mediante el cual detfermnine la existencia o
inexistencia de los actos u omisiones de faltas administrativas, v en su caso,

cdlificarlas como graves o no graves;

/. Instruir la  notificacién  del denunciante F.__s_{_emkpre"" que fuere

identificable, cuando se cdlifique como no grave Id faitd administrative;

8. Emifir el informe de Presunta Responsabiidad Adminisirativa v

presentaro a la Unidad Substanciadorg; - N

9. Ordenar la practica de visitas de verificacién, acciones encubiertas 1%

usuario simulado, siempre que resulte pertinente parc el conocimiento de

ntonic (o i3le, México. CF 52280 48 (717) 104 43 35
n Antorio o lsta 2022-2024 1D Ayto_Scnantonic
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los hechos relacionados con la investigacién. Emitir, de ser el caso, el
acuerdo de reclasificacion, cuando asl lo detemine el Tribunal de Justicia
Administrafiva del Estado de México:

16.  Impugnar el acuerdo gque determine la abstencidn de inicior el

procedimisnto de responsabilidad administrativa o de imponer sanciones:

- 11.  Hacer uso de los _medios de apremio para hacer cumplir sus

.......... determinaciones como Autoridad Investigadora;

o 12, Sclicitar a la Autoridad Substanciadora y Resolutora, decretar
medidas cautelares; )

13.  Presentar denuncias si derivado del curso de las investigaciones

existen hechos que pUd'i'ér'dh configurar la pdéibie comision de delitos, ante

la Fiscalia Generat de Justicia del Estado de México;

- 14.  Habilitar a servidores publicos, para que redlicen las noftificaciones

- que en el curso de las investigaciones se requieran;

15.  Tramitar vy concluir en estricta - aplicacion  de o ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, los
asuntos que ya se encuentren en irdmite y en etapa de informacién

previa.

- 16.  Las demds que deriven de la nommatividad aplicable o le sean

encomendadas en el drea de su competfencia por sus superiores

..... , jerdrquicos.

@ Joseé Vicente Villada 3/M, Cabecarc Muricipal San Antonie io sia, Maxico. C.F. 52280 (B {777) 104 83 38
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1. 2. AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

Objeiwcr

Dmglr Y conducw &l Procedimlenfo de Responsablidad Administrativa
desde la admisién del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa’
y hasfa la conclusion de la qudiencia inicial, en faltas graves v en no -

graves hasta os clegatos. -

Funciones: .
L Recibir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrative v
pronunciarse sobre su admision. De ser el..kcotso prevendrd a la Unidad
Investigadora cuando el informe Tequerido no cumplo con lo establecido

en la Ley General de Responsabilidades Admlms*rroﬂvas y la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios:

i Ordenar el emplazamiento del presunto responsable y la citacidon de
las parfes, para la celebracién de la audiencia inicial;
M. Solicitar por conducto del Titular del Organa Infemo _d_e Control
Municipal la designacidn de defensores de oficio, cuando el presunto

responsable no cuente con defensor:

V. Celebrar la audiencia inicial y designar ai secretario de Ig audiencia

V. Emiflr el acuerdo de admision de pruebas ordenando las diligencias

necesarias para su preparacién y desahogo;

£ sosé Vicante Vitada 37N, Dabecera Municizal. Sen Antonic Lo lsie, Mexico, C.F 52280 W (737} 104 03 38
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se celebren con motivo del desahogo de pruebas;

Vil.  Emitrr el acuerdo mediante el cual declare abierfo el periode de
clegatos;
- VIl Emitir el acuerde mediante el cual declare cerada la instruccidén y

cite a las partes para oir la resolucion;

[X.  Emitir lg resolucién que resulte procedente derivado de la

substanciacion del procedimiento de responsabilidad administrativa, en el
B caso de faltas no graves;.

X. Una vez desqhogodc'ld audiencia inicial en el caso de falfas graves,
"""""" emifir el acuerdo para remitir el expediente vy proyectar el oficio para que
e fituiar del Orgcno Infermo de Control Muniéipcl, to remita ol Tribunal de

Justicio Administrativa del Estado de México
X|.- Decretar las medidas cautelares que le solicite la Unidad Investigadora;

XIl.  Emitr, cuando proceda, el acuerdo de acumulacién, de
N improcedencia ¢ de sobreseimiento en la substanciacién de los
procedimientos de responsabilidades administrativas gue se instruyan por
faltas administrativas;

X, Tramitar y fimar, cuando proceda, los incidentes dentro de la

substanciacion de los procedimientos de responsabilidades administrativas

— que se instruyan por faltas administrativas;

-l
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servidores publicos municipales en confra de ifas resoluciones que los

Recibir y resolver el recurso de revocacion que interpongan los
afecten;

AV. Hacer uso de los medios de apremio para hacer cumplir sus

determinacionss; :

XVI. Recibir y dar trémite dl recurso de rectamacion y dar cuenta of

'Tribumcjl de

Justicia Administrativa del Estado de México para la resolucién del mismo;

XVII. Habilifar a los servidores pUblicos o su cargo, para que redlicen las
notificaciones que en el curso dé la substanciacidn y resolucién se

requieran;

XVII. Solicitar mediante exhorto o carta rogatoria, I colaboracion de ias
cautoridades competenfes del lugar de las nofificaciones que deban
levarse a cabo en lugares gque se encuentren fuera de su dmbito

jurisdiccional;
XIX. Uevarlos registros de los asuntos de su competencia;

XX, Tramitor los asuntos gue se encuentren en etapa de procedimiento
administrativo de cardcter patfrimonial, disciplinario o resarcitorio en
términcs de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado Yy

Municipios;

ere Murecinel, Son Antonio s, México, CR 52280 B (717 0L 83 35
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XXl. Emifir el proyecto de acuerdo en el que se remite el expediente

substanciacion del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa a la

avtoridad Resolutora;

o XX. Las demds que deriven de la normatividad aplicable o le sea
sncomendadas en el drea de su competencia por sus superiores

- jer@rquicos. TR RS

_ -~ VM. . DIRECTORIO
ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICEPAL

- Jamilleth Sabine Ramirez Terdn .. .-
. Titular def Organo Intemno de Control
- Brayan Ricardo Tores Lépez

Autoridad Investigadora

- Akari Airy Mondragén Mejia

Hiada $/N, Cabecera Municipal, San Artonio la Isla, México, CF. 52280 ¢ (717) 10463 35
laisia.gob.rx & Ayuntamiento de San Antonio la sl 2022-2024 € Ayto_SanAntenio

T TR e i S A T




Aguntc:miento cle . ¢
San Antonio
@ ﬁsam | emaz-zone

- VL. - VALIDACION
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lizeth Marlene Sandoval Colindres -

Presidenta Municipal Constitucional de San Antonio la Isla, Estado de
México. -~ - . o s
"Vo.Bo.
Pedro Ismael Lépez Lopez
Secretario del Ayuntamiento de San Antonio la Isla, Estado de México.
: | Valido.
Jamilleth Sabine Ramirez Terédn
Titular del Organo Intermo de Control Municipal de San Antonio la Isia,
Es?c:do_de México.
Elaboré
Jamilleth Sabine Ramirez Terdn

Titular del Organo Interno de Coritrol Municipal de San Anfonio la Isla,

st Estado de ' México!
Autorizd
Pedro Ismael Lépez Lopez

Secretario del Ayuntamiento de San Antonio la Isla, Estado de México.

IX. HOJA DE ACTUALIZACION
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“202_2. Afic del Quincentenario de Toluea, Capitat del Estado de fiéxico”

- MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL DEL MUNICIPIO DE SAN
ANTONIO LA ISLA 2022-2024.
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INTRODUCCION

UN MANUAL DE PR_Q’QEDJMJENTOS: es el documento que contiene la descripcién de actividades que
deben seguirse en la'realizacion de las funciones de una Unidad Administrativa, de dos o mas de ellas.

El presente Manual de procedi'mie'htps responde a las necesidades de la Administracion Publica
Municipal, para ura mejor respuesta al cumplimiento de las funciones v obligaciones, obligéndonos can
ello a mantener procesos y estructuras eficientes que cumplan con el marco juridics vigente.

En este marco, el presente documento tiene como finalidad fundamental el de consolidarse como un
instrumento de apoyo administrativo due ayude al logro de manera eficaz v eficiente 3 fos objetivos y

metas de Ja Contraloria, por lo que se considera.hecesaria su actualizacion permanente vy oportuna en
base a las necesidades de la Administracién Pablica Municipal.

OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer la descripcién de las principales funciones' de la Contralor Municipal, que le encomienda la
Ley Organica Municipal del Estado de Meéxico, el Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios,
y demés Disposiciones legales aplicables a la Contraloria Municipal.

FUNDAMENTO JURIDICO

> Articulo 115 de la Constitucion Poh’tiéé:de los Estados Unidos Mexicanos:

v

Articulo 129 de ia Constitucién Politica del Estade Lib,re y Sob_eranq_ de México;

Articulos 52, 110, 111, 112y 113 Ge la Leyf}rgéﬁiéa Municipal del Estado de México;

v

¥ lLey de Responsabilidades de los Servidores Ptiblicos del Estad'o'y Municipios;

> Articulos 24, 25, 26, 27, 52, 28, 113, 114, 123, 124, 127, 129, 132, 139, 186, 188, 197, 198, 229
y 238 del Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de México.

> Atioulo 17 de Ja Ley de Planeacién def Estado de México, -
> Articulo 233 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
¥ Artieulo 54 Fraccidn | Fiscalizacion Supeﬁor'del Estado de México; -

> “Lineamientos para la Entrega—Recepcién de la Administracién Pblica Mu_r_ticipal".

3.
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" 1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: AUDITORIA FINANCIERA

Unidad Admiqistfétiva a la gue pertenece: Auditoria Administrativa y Financiera.

2. OBJETIVO

Revisar si la Admi,n_ilﬁs’t_racién Publica cumple con las disposiciones legales, normas, reglamentos,
circulares y manuales de orgahizacion, para el cumplimienio de sus programas, obras y acciones.

Verificar que los recursos humanos, materales vy financieros se aplican para funciones y actividades
propias de la Administracién Publica Municipal, asimismo, se apegan al presupuesto de egresos, v se
cumple con los programas, cbras y acciones.

Hacer las recomsndaciones de control intemo derivadas de las observaciones de las auditorias,
inspecciones y evaluaciones practicadas a la Administracion Publica Municipal.

3. ALCANCE

Las auditorias, inspecciones y evaluaciones se aplican a todas las unidades de la Administracién
Publica Municipal gue manejen, recaudén o administren recursos federales. estatales y municipales.

4. REFERENCIAS *

% Constitucion Politica del Estado Libre’’y Soberano de México; TITULO SEXTO De ia
Administracién y Vigilancia de los Recursos Plblicos, Articulo 129, Gaceta del Gobiemo, el 31
de oclubre de 1997, con reformas y adiciones. '

> Ley Organica Municipal del Estade de México, TITULO IV Régimen Administrativo, CAPITULO
CUARTO De la Contraloria Municipal, Articulos 110, 411 v 112, Gacetz del Gobierno, el 2 de
marzo de 1993, con reformas y adiciones. e

» Ley de Planeacion del Estado de México; CAPITULO SEGUNDO De la planeacicn demacratica
para el desarrollo Del Estado de México y municipios, Articulo 17; Gaceta del Gobierno, el 21 de
diciembre de 2001, con reformas y adiciones. I o

» Las demas que le confieran ciras disposiciones aplicables. - - -

5. RESPONSABILIDADES

Centralor interno: Organiza, coordina y supervisa k planeacion, desarroilo y c_oni:lusién de la auditoria.

Jefatura de Auditoria Administrativa y Financiera: Elabora ‘“'e’l'zprogr_ama,‘ gjecuta lz auditoria y

elaborar el informe, asimismo, proponer las recomendaciones de controi inté,rno. ' ]

Contralor Interno: Organiza, coordina y supervisa la planeacian, desarrollo y canclusién de la aud

4
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6. DEFINICIONES:

> PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA: Documento por medio del cual se relacionan las
= auditorias, conceptos Yy acciones a realizar en el ejercicio fiscal correspondiente.

= > PROGRAMA DE AUDITORIA: Documento en el cuil se mencionan los objetivos,
procedimientos, fuente de informacion, alcance, conclusién y observaciones.

> PROGRAMA DE TRABAJO: Detalle de las cuentas, conceptos o accicnes a revisar,
comisionado para hacer la revision, fecha estimada de inicio y término, vy alcance,

> ESTUDRIO Y EVALUACION DEL CONTROL INTERNO: El auditor debe efectuar un estudio y
— evaluacién adecuado del control intemo existente, que le sirva de base para determinar el grado

: de confianza que va a depositar en é] y le permita determinar Ja naturaleza, extensidn y
‘ oportunidad que va & dar los procedimientos de auditoria.

> INFORME DE AUDITORIA: Al término de cada auditoria, los auditores deben elaborar un
informe de resultado de la auditoria: practicada, validada con nombre y firma de los que
participaron, con la finalidad de tumarla al Contralor Interno para su revisign y visto bueno, asf
mismo, notificarla al ayuntamiento y titular del drea auditada.

7.INSUMOS
""""" 1. Programa de Auditoria; |
- 2. Oficio de Nofficacién de Inicio de Auditoria: "
) 3. Acta Administrativa de Inicio de Auditoria; - o .'
4. Offcio de Solistud de Documentacién; i

5. Fomato de Recomendaciones de Contral Intemo;

_ 6. Oficio de Notificacion de los Resuitzdos de Auditoria;

— 7. Acta Administrativa Final.

3.RESULTADOS

Auditoria financiera
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9. POLITICAS
_ La auditorfa se fundamenta en e} precepto constitucional que establece gue los recursos econdmicos de
~que disponga el Gabiemo Municipal, deben administrarse con eficiencia, eficacia y honradez, para

cumphr con los ob;etwos Y programas a los que estén destinados.

Las audltonas seran e]ecutadas por personal que posea los conocimientos técnicos y la capacidad
profesional necesaria para e_l caso pariicular, cumplan cen la aplicacion de las nommas relativas a [z
ejecucion del trabajo, del informe y del seguimiento de auditoria.

© 40. DESARROLLO

No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PUESTO Y INSUMO SALIDA
AREA.
1 INICIO 1
2 Elsbora &l Prggrama-'Anua] de Auditoria. Jefe de Auditorial Cuentas, conceptos | Programa Anualde
- Administrativa y o acciones a revisar | Auditorias.

Fimanciera a  pelicion, por

. denuncia s}

: ) importancia relativa.

3 Elabora el programa de - auditoriz y Wma al Jefede Audioria. | Objelvo, Programa de Auditoria,
Confralor Intemo para su revision. Procedimientos ¥

Canclusian

4 Elabora el programa de trabajopara la ejecucion | Jefe de Auditoria. Programa de Programa de Trabajo
del programa de auditoria (cuentas, conceptos y Auditorta,
acciones a revisar, audilores comisionados,
tiempo programadc y alcance). .

L Elabora el oficio de notificacion de inicio de | Jefe de Auditoria. Instruccion det | Oficio de notificacion de]
auditoria, debidamente fundamentado - fuma’ val | g:;”a“” r';‘;?g’a? inicio de auditoria.
Contrafor Intermo para su firma. auditorfa.

G Se notifica al Titular de la unidad a audltar y se lel Jefe de Auditorfz. | Oficio de notificacidn Oficio de  notificacién

de inicio de auditoria | de inicio de auditoria,
informa del objetivo y alcances. con acuse de recibido.

T Elabora acta administrativa de inicio de auditorfa | Jefe de Auditoria. | Oficio de notificacicn Acta Administrativa de
y oficio de solicitud de documentacidn e de ficio de-auditoria g’é‘;g g: :D”Ifc‘.ltt?jza o
informacion y establecer fecha de entrega. . ST documentacion,

8 Estudic ¥ Evaluacion de Control Interno Jefe de Auditorfa. | | Cuestiorario Evaluacion del Cortrol

L interno.

9 | Recibe i3 documentacion e informacidn solicitada Jefe de Auditoria. '?ﬁﬁfﬂrde ;Dl_i?ﬂuqda_ .deiGIO mge"

P . . N acumeniacon e' oCume CIoh =
para dar inicio a la auditoria. informacion. - infarracin recibida.

10 Registrar Ja documentacién e informacidn en | Jefe de Auditoria. Documentacidn . @ Ceédulas y Papeles De

3 ; informacion Trzbajo, con sus
cedulas. Y papeles de trabagjo, ¥ hlac'er la soliciiads, técnicas | respedivas
evaluacién en base a los prqcec_hmientos de  * auditoria y | conclusiones y
contemplados en ef Prograrna de Auditoria. procedimientos observacicnes.

de -
audiorfa ¥ oov
11 { Recomendacionas al control interno, derivadas de | Jefe de Auditoria. | Cédulas y‘Papeles | Recomendaciones al
fas observaciones 2 la auditoria, por Oe TrathjD, ¢oni sus | Control intemo
. L . L respectives
incumpiimiento a la ley y normatividad aplicable. conclusiones -y
observacicnes. )
6
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Revisa. las

iobservaciones y e soporte

Jefe de Auditorfa.

Evidencia de las

Cédula de presuntas

corespondients; asimismo las recomendaciones presuntas Cobservaclones y
d T ohservaciones recomendaciones de
e contral interno y furna al Contrafor Interno para contro! interno.
-5 | revisidn y firma.
131 Revisa. Ias presurias - chservaciones con el | Contralor mterno Cidula de presyntas Cel;duia de presuntas
T G Chservaciones v | Observaciones ¥
__scporte can’espondxente . asirmismo s recomendaciones de | recomendacicnes de
recomendac:ones_ de _S:ontrci interna para sus sontre! intemo. contral interng,
comentarios y aprobacidn. aprobado.
14 E]abor;a' el informe de auditoriza, Jefe de Auditoria. | Cédula de presuntas | Informe ce Auditoria.
. S observaciones ¥
recomendaciones De
control interno,
S aprobado.

15 o de notiﬁcac:ién del - informe y | Jefe de Auditorfa. Iwfarme de Auditorfa. | Oficio de notificacion
recomendaciones .. dei’ control - interno, . al gﬁdi’tﬁam“"ad“ de
Presidente, Ayuntamlento y Titdlar. de &res
auditada.

18 | Notifica los resultados de auditoria y las} Contralor infeme ?ﬁcio de ”ﬁt'gcamg"

; ; e los resultados de
recomendaciones de ;:pnt;ol interno ausitoriz y
S recomendaciones, con
o acuse de recibido.
17 FIN
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13. FORMATOS
13. 1 PROGRAMA DE AUDITORIA
PROGRAMA PARA REV]SAR LA CUENTA DE
H. AYUNTAMIENTO DE SAN ANTONIO LA ISILA, MEXICO. iNDICE:
CONTRALOREA INTERNA MUNEC!PAL PERIODO:
UNIDAD: FECHA DE INICIO:
DIRECCION A REVISAR: S FEGHA DE TERMINO:
AREA: - '
ELABORO:
REVISO:

2.

3. ¥ - -

4.

8.
DETERMINAR:
ALCANCE
FUENTE
MARCAS
CONCLUSION Y/O OBSERVACIONES CON SU RESPECTIVO
FUNDAMENTO LEGAL Y/O NGRMATIVIDAD,

L
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~ 13.2. OFICIO DE NOTIFICACION DE INICIO DE AUDITORIA

DEPENDENCGIA: CONTRALORIA INTERNA
NUMERG DE OFICIO:
ASUNTO: AUDITORIA A LA CUENTA BE:

80

San Antonio la lsla, Estado de Mexico, de de 2022

TITULAR DEL AREA A REVISAR CATEGORIA
PRESENTE.

Por medio de} presente le envio un cordial saludo, y al mismo tiempo le informo que con fundamento
en el articulo 112 fracciones [, 11, 11, V, VI, X} y XIV de la Ley Orgénica Municipal del Estade de México;
la Contraloria Interna Municipal tiene entre ofras las funciones siguientes: Planear, programar, organizar
y coordinar el sistema de control y evaluacion runicipal; fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico
municipal y su congruencia con el presupuesto de egresos; aplicar las normas y criterios en materia de
control y evaluacién; establecer las bases generales para‘la realizacién de auditorias e inspeccicnes:
vigilar gue los recursos federales y estatales asignados a los ayuntamientos se apliquen en los téminos
estipulados en las leyes, los reglamentos y convenios respectivos; realizar auditorias y evaluaciones e
informar del resultado de las mismas al Ayuntamiente; vigilar que los ingresos municipales se enteren a
la tesoreria municipal conforme a los procedimientos contables y disposiciones legales aplicables,
respectivamente, esta Contraloria realizara’ auditaria a la cuenta de . por el periodo
comprendida de! ~.% . Para realizar los trabajos se ha cemisionado a los
CC. , Auditores. E '

Por lo anterior, agradeceré instruya a quien corresponda a efecto de facilitar 2 los servidores pablicos
comisionados, accese a las 4reas correspondientes y:Se les proporcione la documentacion, informacion
y las facilidades necesarias para realizar su trabajo. - '

Sin otre particular por el momento, agradezco su atencion.

ATENTAMENTE

C.C.P_FRESIDENTE MUNICIFAL CONSTITUCIONAL - PARA SU CONOCIMIENTO;
SNDICO MUNICIPAL - PARA SU CONOCIMENTD;
ARCHIVG.
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13.3. ACTA ADMINISTRATIVA DE INICIO DE AUDITORIA

ACTA ABMEN!STRATWA DE INICIO DE AUDITORIA

FINANCIERA
Melchor Ocampo, Estado de Méiico, siendo las haras del dia de de
reunidos - en Ja oficina. que ocupa el C.
: cuien se acreditan con ,
expedida por - y por la Contreloria Interna Municipal, los CC.

Servidores plblicos, quienses se identifican con credencial
expedida por la Drrecmun de Administracién del Ayuntamiento de San Antonio la isla, Estado de Maxico,

con nGmercs de foho . V. respectrvame_nte

EIC. . . nombra come testigos de asistencia a los GC.

Servidores plblicos, quienes se 1dent1f ican con. eredencial expedida por la Direccion de Administracion
del Ayuntamiento de Meichor Ocampo, Estado de Mexrco con ndmeros de folio_ - y )
respectivamente. . : 5

La presente acta se fundaments de conformidad a lo :d'ﬁspuesto en el articulo 112 fracciones I I, il

V1, Xl y XIV de la Ley Organica Municipal del Estado de México y 42 fracciones XOVIi y XXVill de & Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estade y Municipios; con fecha

se entregé e} oficio nimero - de fecha suscrito
por la C, .. Contraler Interno Municipal segln acuse de recibo de fecha
tumado &l C. , Titular del drea, con copla

al presidente y Sindico Municipal, con la finalidad de informar del i mlcxo de Ios trabajos de auditoria de
, por el periodo comprend1d0 del

No hablendo mas que hacer constar se c;ierra'?la presente acta siendo las horas del dia de su
fecha de inicio, firmando al calce vy al margen de conformidad todos los que en ella intervinieron.

POR PARTE DEL AREA AUDITADA POR Pg&m‘is_bém CONTRALORIA

TESTIGOS
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13.4. OFICIO DE SOLICITUD DE DOCUMENTAGION

DEPENDENCIA: CONTRALORIA INTERNA ]
NUMERO DE OFICIO: ]
ASUNTO: SOLICTUD BE DOCUMENTACIGN I
San Antenio 1a Isla, Estado de México, a 08 de enero de 2018
TITULAR DEL
AREA A
- g e REVISAR -
: CATEGORIA

PRESENTE. e

Sirva este medio para enviarle un cord
concepio de

> por

ial saludo, y con motive de la auditoria fue se estd practicando al
_ ) el
».con fundamente en los a

Periodo comprendido  del
rticulos 127 del Cédigo Procedimientos
Administrativo del Estado de Mexico Y 42 fracciones XXV y XXVt de a Ley de Responsabilidades
de los Servidores Pliblicos deILEstadjo'.y Municipios, solicito a Usted proporcione la documentacidn e
informacidn que se relaciona, conla finalidad de iniciar los trabajos de auditoria.
siguiente de recibi

Le agradezco que la citada informacién se proj;ib_rcione en un plézo‘de 3 dias a partir del dia habil
Procedimientos Administrativos del Estado de México.

do el presente, de conforﬁ‘!iﬂéd con los articulos 28, 28, 31 v 127 del Cddigo de

Sin otro particular por el momento, agradezco su atencién,

ATENTAMENTE

CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL ~
,...,m‘ T Josg Vicents Villoos
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i 13.5.:FORMATO DE RECOMENDACIONES DE CONTROL INTERNO
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE o
SAN ANTONIO LA ISLA, MEXICO.
CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL
CEDULA DE OBSERVACIONES
DEPENDENCIA; L PERIODO DE LA AUDITOR(A:
TIPO DE AUDITORIA: R i ' . ‘ 01 DE ENERO AL 08 DE MIARZO DE 2022 -
RUBRO: o Lo .
No. OBSERVACIONE:SE. o " REGCOMENDACIONES FECHA COMPROMISG |
ELABORG Yo Bo.

JEFATURA DE AUDITORIA FINANGIERA -~ CONTRALOR
MUNICIPAL |

B
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13 6 OF!CIO DE NOTIFICACION DE LOS RESULTAROS DE AUDITORIA
DEPENDENCIA: CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL.

NUMERD DE OFICIO:

ASUNTO: INFORME DEL RESULTADD DE LA
AUDITORIA DE:

San Antonio la Isla, Estado de México, ___ de de 2022

PRESEDENTE MUN!C]PAL CONSTITUCIONAL
PRESEN T E.

Como re,sultado _.de - evaluacién al  Control Interno y  Revision  del
a , realizadc a la Tesoreria Municipal, por el periodo

comprandido del 0‘1 de enero al 08 de rmarzo de 2022, en cumplintiento al oficic CIM/MO/549/2022 de
fecha 08 de marzo de 2022, se determinaron diversas ohservaciones, mismas que se hacen de su
conocimiento en cump!rmrento a lo establecido en el fundamento legal siguisnte:

< Articulo 112 fraccién X! de fa Ley Orgamca Mumclpal del Estado de México, el cual establece que la
Contraloria Interna Mumclpal tiene“éntre ofras funciones, "Realizar auditorfas y evaluaciones &
informar del resuftado de’ Iasemlsmas al ayuntamaento

OBSERVACION ES ADMINISTRATIVAS
RESARC!TORIAS

1. DESCRIPCION DE LA ORSERVACION:

FECHA | POLIZA PROVEEDOR . CONCEPTQ" AREA FACT, FECHA IMPORTE

TOTAL

INFRINGIENDO LOS ORDENAMIENTOS LEGALES Y NORMATNIDAD S!GU!ENTE
OBSERVACIONES ADM]NISTRATI\IAS DESC]PLINARIAS
1. DESCRIPCION DE LA OBSERVACION:

FECHA | POLIZA PROVEEDOR CONCEPTO AREA FACT. FECHA IMPORTE

TOTAL

15

i voss Vicenie Villona /8, Cabacaro Municisal, $an Antsnis (G lo, México. CF 32280 (% (7171105 83 25
B wwwesonanioniciaizle.gobors 6 FAGuriomiento ¢g Son Anario i sle 2022-2004 £% Suto Scnanienie




D Aguntamients de

San ﬁﬂﬁ@m
N isla -

RESUMEN

5 CONSTRUYENDC

RAMRECRE ¢ RUTLNALA LT T

o
(=

Como resultado de Ia audltona Practlcada se determinaron las siguientes observaciones:

' CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL

Cep. EINDICO  MUNICIPAL~ para su oonuc;mzento
TITULAR DEL AREA AUDITADA ~ para suU segmmlentcx

ARCHIVOD.
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CONCEPTO 'OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS TOTAL
RESARCITORIAS DISCIPLINARIAS
AUDITORIA $ 5
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13.7, ACTA ADMINISTRATIVA FINAL

ACTA ADMINISTRATIVA FINAL

San Antonio [a isla, Estado de México, siendo lag horas del dia de de ;

reunidos en . la . oficina gue ocupa : el C.
‘ i AR . guien se acreditan con . expedida
por MRS R Srny por la  Contraloria  Interna Municipal, los CC.

R : . Servidores plblicos, quienes se dentifican con credencial
e expedidos por 1a:Direccidn de Administracién del Ayuntamiento de San Antonio Ia Isla, Estado de México, con

nimeros de folio ¥ . respictivaments,

ElC. . nombra como tesfigos de asistendia a Ios cC. Servidores
Publicos, quienes se identifican con credencial expedica por la Direccién de Adrinistracién del Ayuntamiento de
San Antonio la Isla, Estado de México, con nimeres de folio y » respectivamente.

Ley Orgdnica Murjcipal del ‘Estado de México .y articulo 42 fracciones XXVIf y XXV de la Lay de
Responsabilidades de los _Senri_c_lpr’_es_'Pﬁblicos del Estado y Municipios; se hace canstar lo siguiente:

La presente acta se fundamenta dé'conformidad alo diéb;zesto eh &l articulo 112 fracciones I, 11, I, V, VI, X1 y X1V
de la

— Se levanta la presente acta administrativa final de las observaciones determinadas al C, .

Tituiar de drea, netificedas medianté el oficic nimero ., defecha en dicho oficio se le notifice

o observaciones resarcitorias y/o administrativas por & P {(pesos 00/100 M.N.) y observaciones
‘ administrativas discipiinarias por § i {pesos 00/100 M.N.).-

ico auditado presentd I documentacian tomprobatoria necesaria por
ditoria financiera antes-referida han quedado totalments solventadas.

Derivado de dicha notificacidn, el servidors
{o que las observaciones determinadas en |

- No habiendo mas que hacer constar se dierra ia presente acta siendotas -

: foras def dia de su fecha de inicio,
firmando al calce y 2l margen de conformidad todos los queen ella intervinieron.

POR PARTE DEL AREA AUDITADA POR PARTE DE LA CONTRALORIA

TESTIGOS

17
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2 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ENTREGA — RECEPCION.

Umdad Admxnlstrat:va a Ia que perienece: Auditoria Administrativa y Financiera.
2, QOBJETIVO

Capacitar y asesorar 2 los responsables e intervenir en los actos de Entrega-Recepcion, con la finafidad
de cumplir con los “Lineamientos para la Entrega-Recepcisn de la Administracion Publica Municipal”.

‘3. ALCANGE

La normatuwdad contemda eh [os presentes lineamienios, es de observancia general v obligatoria para
los procesos de Entrega-Recepcion de los servfdores publicos de las unidades administrativas que
conforman las dependencias municipales.

4 REFERENCEAS

» Ley Orgénica Mumc:pal del Estado de Mexaco TITULO IV Régimen Administrative, CAPITULQ
CUARTO “De la Contraloria Municipal”, Articiilos 110, 111 v 112, Gacetz del Gobierno, ¢l 2 de
marzo de 1993, con reformas y adiciones:

> lLey de Responsabilidades de los Servidores F'ublicos del Estado de México y Municipios, TITULO
TERCERQC De las Responsabmdades Administrativas, CAPITULO Il “De la Responsabilidad
Administrativa Disciplinaria”, Articulo 42 fraccidn XIX Gaceta dei Gobiema, el 18 de julio de 1994,
con reformas y adiciones,

» Leyds Responsabmdades de los Servidores Publxcos del Estado de México vy Municipios, TITULG
CUARTO, CARITULO UNICO “Del Reglstro Patrimonial y de Intereses de [os Servidores Piblicos”,
Articulos 79, 80, 81, 82, 83, 84, 85, 86, 87, 88, 89, 90 y 81, Gaceta del Gobierha, ei 18 de julio de
1994, con reformas y adiciones.

» Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México, TITULO CUARTO De Las Cuentas Piblicas,

Su Revisitn, Fiscalizacion y Calificacion, CAPITULO QUINTO "De Las Actiches ¥

Recomendaciones Derivadas de la Fiscalizacion”, Articulo 54 fraccuon L Gaceta del Gobierno, el 1

de julio de 2004, con reformas y adiciones.

Codigo de Procedimientos Administratives del Estado. de Mexn::a TITULO PRIMERO De las

Disposiciones Comunes ai Procedimiento y Proceso Administratlvo CAPITULO CUARTO De las

Pruebas, SECCION SEGUNDA “De la Confesional’; Articulo 52, Gaceta def Gobierno, el 7 de

febrerc de 1897, con reformas y adiciones.

» ‘“Lineamientos para la Entrega-Recepcién de la Administracion Publlca Mumcnpal 20217y

> Acuerdo gque Norma los Procedimientos de Control y Evaluacion Patrimonial de los Servidores
Publicos del Estado de México v sus Municipios, publicados en Gaceta del Gobiemo del Estado de
Méxice No. 28 del 11 de febrero de 2604, -

¥

5. RESPONSABILIDADES

Contralor municipal: Podra delegar esta funcion al personhal a su cargo, siempfe y cuandd’
debidamente acreditado con el oficic correspondiente.

18
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de Departamento; dina la Entrega-Recepcidn: pro 'ed%nd a notificar al servidor piblico de la

aracfc_’nn del cargo, asimismo, salicitara por escrito la participacién del Organc Superior de
- Fiscalizacion, en el supuesto del articulo 58 de los “Lineamientas para la Entrega-Recepcién de la
Administracién Priblica Municipar

lntef\}ehtoi'::‘ Eepres’entante del OSFEM y/o servidor piiblico comisicnado se encarga de llevar a cabo el
acte de E_f:ti-ega-Recepcién. e

E P ) 8. DEFINICIONES

» LINEAMIENIOS:' A los Linééfnientos para la Entrega—Recepcién de la Administracidn Piblica
- . Municipal {Canjunto de acciones que determinan la forma y lugar en el cual se realiza e! acto de
_ © entrega —recepcién). s

' > "ANEXOS: Al conjunto de documentos con informacién que se integrard en el acta de Entrega-
Recepcién de acuerdo” con los formatos establecidos en Ios Lineamiertos, ordenados
e progresivamente v cuyo registré se hara'en el Sisterma {CREG Entrega-Recepcién).

R

INTERVENTOR: Serviddr"Pt]blicc designado por el OSFEM, para participar en los actos de
entrega-recepcion del“Presidente ¥ Sindicos” municipales y/o servidor plblico debidamente
acreditado con el oficip c'orrespondiehte,;\mismo que participara en la Entrega-Recepcién de las
Unidades administrativas de'las dependericias, orgarismos auxiliares del municipio, asimismo,
capacitara y asesorard a los responsables de los actos de entrega.

¥ ENTREGA-RECEPCION: Al.é:_i’t@if :administfathfo gue tiene por objeto hacer constar que el
servidor piblico saliente entrega ‘durante el proceso de entrega-recepcion al servidor piiblico
entrante el despacho y toda la documentacion e informacién inherente a su cargo.

» ACTA DE ENTREGA-RECEPCION: Al documento gue confiene el acto de entrega-recepcion
con ia descrincién concreta de los aspecios y elementos relativos a ios recurses financieros,
programaticas, humanos, materiales, documentos, legales, laborales, sistemas de informacién,
organizacién, métodos, asi como aquellos qus resulten necesarios ¢ se susciten en dicho acto.

7.INSUMOS

s Ver Acta de Entrega-Recepcidn y formatos del Acta de Entrega-Recepcion de"fa entidad municipal en
los B D
‘Lineamientos para la Entrega-Recepcian de la Administracian R_;Ebiica,MUn'icipa!f{

8.RESULTADOS
ENTREGA-RECEPCION o

9.POLITICAS

La Entrega-Recepcidn se fundamenta en los Lineamientos para la Entregaﬂecepcién de la
e Administracién Piblica Municipal” y demas disposiciones aplicahles. e
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C
‘- 'DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PUESTOY INSUMO SALIDA
N b AREA
_ T “CINICIO.
Recibe oficio de intervencidn para lievar a cabo al glont_r?l; ’CTCJ'O . de | Designa al Intervenior
- § e . NG nkery: 10|
acto de Entrega_—Recep;__:pn. T A dmﬁ?;razién)

3 [ Verifica s requiere al OSFEM para su | Contmlor Oficio de Oicio al OSFEM &
intervencidn y se coordina con ef interventor para | Muricipal 2?5%?@%2“@ procede, ofido on e
programar el acto de Entrega-Recepc;ia’p. ° ?{mdén al ,-nter;fmur_a

4 Proporcionaﬁa! servidor pulblico saliente, el | Interventor Oficio en el que se Lenado de Acta de
formato de“Acta de Entrega-Recepcion, los lffﬁ;“ﬂ;znlf;“”c“’“ al fo"f;aggsme"m” 4
anexos y hace del -conocimients de |os ’
lineamientos para la Entrega-Recepcion.

5 Solicita al servidor plblico saliente ol Acta de | Interventar Acla de Entrega- Acto de Entrega-
Entrega-Recepcion y formatas correspondientes, Recepein y formatos, Recepaion.
¥ ios exhibe al servidot pliblico entrante. ' ‘

& Revisa el Acta de Entrega_‘Recebcjén",-y los | Servidor Piblico Acta de Entega- | Observaciones sobre
formatos correspondientes, v si procede hace jag | &wante fece’ic'm ¥ Pmsufta.; ; .
observaciones sobre las presuntas irreqularidades ormaes. ;Isg:j;,_a e s
de lz documentacién e informacion que integra ef
paguete de Entrega-Retiepcisn, : :

7 | Una vez revisada el Acta de Enirega-Recepcin y | Servidor es Piblico | Frmas. Acta de Enrega-
los formatos correspondientes, se procede a a %ﬁﬁgﬁig":ﬁ;ﬁ Recepcidn con firmss,
firma del Acta de acuerdo a los “Lineamientos Acto de Entrega-
para la Enfrega-Recepcion’. Recepcion.

& | Recibe las observaciones 'y las-tuma al Jefe. del | Contralor Observaciones sobre | Acuerdo de radicacian,
Departamento de Respensabilidades y Situacion Municipal rrequianidane tas
Patrimonial para su diligencia.” - _ ) g )

e Revisa la contestacién v remite. &l contralor el | Interventor | Oficiode Revision de fa
expediente y otorga al servidor piiblice saliente un : ‘Comparecencis. contestacicn.
plazo no menor de 20 dias ni mayor a 45 dias
habiles, para que solvente, repare y manifieste. lo;
que g su interés convenga., e

10 | Analiza lss actuaciones del expediente para emiir | actuaciones Canstancias. Acuerdo de mo
el acuerdo de instauracion del procedimierits yio | Municipal - "}i‘;ﬂfﬂ‘i&m dfo'
instauracién del procedimiento administrativo ¥ f?.,staurac;dn zel
natificar a las partes, - procedimiento

administrativo.

11 | Tuma expediente al Jefe de] Departamento de Contralar Actierds de Procedimianto
Responsabilidades y Situacién patrimonial parg | Municipal. 'ﬁ.‘fgg‘;}“;}‘;ﬁge' S?g,nc}m;ﬁ:igw
inicio del procedimiento adpinistrativo o de;nist,a[gvo .
disciplinatio y/o resarcitoric, disciplinaria yig

‘resarclorio, .
12 | Archiva el expediente para su resguardo Contralor Procedimiento " Acuerdo de resclucidn,
Munigipal Administrative
Disciplinario.
13 FIN e
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— 11. DIAGRAMA DE FLUJO
CONTRALOR T SERVIDOR PUBLICO | servs. poBLICOS QUE
. _MuniclPAL - 0| INTERVENTOR ENTRANTE INTERVIENENM EN EL ACTA
2 Recibe aficio .. de |-
intervencién C
e - r —
Verifica si requiere Ia
o intervencicn de! OSFEM
'c_ap_'drciona al servidor
— publico  saliente ol
4 flfemato  de Entrega-
. Recepcnon y forrnatos
1
N sahente ‘el
- 8
formaios yio gxhlbe al
— entrante,
e Revisa * e Ack - de
Entrega-Recepcion y los
—— 6 ‘Formatos y si pracede
hace tas, observaciones.
o +Se procede a [a firma del
7 ; »|| Acta de  Entrega-
¢ ;|| Recepcién.
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SERVIDOR PUBLICO | servs. pUBLICOS QUE

o] CONTRALOR
° : ENTRANTE INTERVIENEN EN EL ACTA

MUNIC}PAL

INTERVENTOR

“11- Reclbe L las
: - observacsonas 1% tuma al

8 Jefe del Depa?‘tamento :
de Responsabilidades y
Sittianion Patrirminnial

Revisa la contestacion

8
Analiza las actuaciones del .
expediente 'y emite’ al
10 acuerdo de instauracion o :' ..........
no  instauracion  del: ]
procedimiento admitivo, —
| )
‘% ey
Turna el expediente al Jefe def
Departamento de
41 Responsabilidades para dar o
inicic al procedimiento AD,
Archiva el expedienta para
12 sy resguardo
14 >

12, MEDICIGN

Mide el porcentaje de (Entregas — Recepcitn
Realizacion de entregas — realizadas/ Entregas —
Entregas- Recepcidn. recepciones Recepciones
realizadas por la programadas) * 1006
Contraloria Interna

SEMESTRAL

22

ey Muntoipol, Sar Artorie iaale, México, C.F 32880 434717 104 63 35
guiamisnn g Son Anoria 1o 18l 2022-2024 b Auto_Sandntonio

B snsd Vicerte Vil
v sanantes




o

L Aguniamisnte s
‘San Antonfe
:'- @m 55&,@ ComETewsEe “

13. FORMATOS

3. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: AUDITORIA DE OBRA

thdéE-Admihistrativa ala q.u'e_bertenece: Auditoria de Obras y Contraloria Social.
2. OBJETIVO

Comprobar- que Ja ‘Planeacién, prograrmacion, adjudicacion, contratacion y ejecucion de las obras

piblicas s€ realicen conforme a ia normatividad establecida en la materia,

- Proponer las recom-gﬁ“daciones de contral interno derivadas- de Jas observaciones de las auditorias v

suparvi'sz‘ones‘ practicadas, para mejorar.la eficiencia de las operaciones de la Direccidn de Obras
Poblicas. TR :

3. ALCANCE
Toda obra ptblica que réalice e!:éyuntamiénto con reéufgbs federales, estatales y municipales,
4. REFERENCIA

> Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano;-de México, TITULO SEXTO De Ia
Administracion y Vigilancia de los Recursos Publicos, Articulo 129, Gaceta del Gobierno, &f 31
de octubre de 1917, con reformas y adiciones. R

> Ley Orgénica Municioal del Estado de Mexico, TITULO IV Régimen Administrativo, CAPITULO
CUARTO De la Contraloria Municipal, Articulos 110, 111 y 112, Gacsta del Gobierno, el 2 de
marzo de 1993, con reformas y adiciones. L -

> Ley de Planeacion del Estado de México; CAPITULO SEGUNDO De la Planeacidn democrética
para el desarrcllo Del Estado de México Y municipios, Articuio 17, Gaceta del Gobierno, el 21 de

diciembre de 2001, con reformas y adiciones; :

> Las demds gue le confieran otras disposiciones aplicables.

5. RESPONSABILIDADES |
Contralor Interne: Organiza, coordina y supervisa la planeacian, d'e's_ah'dilé‘y cohcfusiéﬁ de la auditoria,

Auditor de Obra: Elabora el programa, ejecutar [a auditoria y élaborar e 'informe, asimismo, propone
tas recomendacionss de controf interno. ' =

6.- DEFINICIONES: B

> PROGRAMA ANUAL DE AUDITOREA: Documento por medi'd--del cugl se relacicnan las
auditorias, conceptos y acciones a realizar en e ejercicio fiscal correspondiente,

> PROGRAMA DE AUDITORIA: Documento en el cual se mencionan los objeti\)r
procedimientos, fuente de informacién, alcance, conclusién y observaciones.

v

PROGRAMA DE TRABAJO: Detalle de las obras, conceptos o acciones a|
comisionado para hacer la revisién, fecha estimada de inicio y ténmino, y alcance:

23
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- ESTUDIO Y EVALUACION DEL CONTROL INTERNO: El auditor debe efectuar un estudio
'y evaluacién adecuado'del control intermo existente, que ie sirva de base para determinar el

grado de confianza que va a depositar en &} y le permits determinar Ia haturaleza, extension
.y oportunidad que va a dar los procedimientos de auditoria,

> INFORME DE AUDITORIA: Al término de cada auditoria, los auditores deben elaborar un
 informe de resultado de ia auditorfa practicada, validada con nombre y firma de los que
participaron, con la finalidad de tumatria al Coniralor Interno para su revisién y visto bueno,

asi mismo, nolificarla al ayuntamiento y titular del area auditada.

=

¥

 7.INSUMOS

1. Programa de Auditoria; *~

FA

2. Oficio de Notificacion de Inicio de Auditoria;

3. Acta Administrativa de Inicio de'ﬁ;uditorfa-i" e

4. Oficio de Solicitud de Documentacién;
5. Acta de sitis;

6. Formato de Recomendaciones de Control Intemno: _

7. Oficio de Notificacién de los Resultados de Auditoria:

8. Acta Administrativa Final.

B.RESULTADOS_
Auditoria de cbra

Las auditorias se fundamentan en el precepto constitucional que’ establece que los recursos
econdmicos de que disponga el Gobierno Municipal, deben administrarse con féﬁt’:ijencia, eficacia

y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

e

Las auditorias serdn ejecutadas por personal que posea los conocimientos 1écnicos y la
capacidad profesional necesaria para el caso particufar, curnplan con la aplicacidn de las normas
relativas a la ejecucion del trabajo, del informe y del seguimiento de auditoria. e
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e 10. DESARROLLO
7 DESCR!ECION DELA ACTIVIDAD PUESTO Y INSUMO SALIDA
e T AREA
1 TR _NIClo
2 | Elabors &l Programa Anual da Auditoria Auditor de Obra. Obras o acciones 2 | Programa Anual de
| R s revisar a Auditoria
Peticién, por denuncigl
0 por
importancia relativa
3 Elabora ef . pregrama -de  auditoria” y. tuma al Auditor de Obra Objetiva, Pragrama de Auditorfa
Contralor Intemo para ‘su revisign, Procedimientos y
i . Lo Conclusian
4 Elabora:-éf_programa ‘de frabajo para la ejecucion Auditor de Obra Prograqqa de Programa de Trabz]o
del programa de auditoria (Obras y/6 acciones a Auditoria
revisar, auditoras comisionados, fempn
programado y alcance).” - A
5 Elabora ef oﬁci.o de notificacion de inicio de | Auditor de Obra Instruccisn del Oficio de notificacion de
auditoria, debidamente fundamentado y turna al | g;‘i_‘:?&g’ﬁzar Interno. | inicio de auditorfa
Contralor Interno para su firma, : I e sucitoria
6 | Se notifica al Titular de la unidad &-auditar y se le| Auditor de Obra Oficio de netificacién| Gfico de notficacion
informa del ob;'etivo y alcatices T I de inicio de auditoa | de inicia de auditoria,
P e con acuse de recibido.
7 | Elabora acta administrativa de inicio de auditoria | Audier ds Gor Oficio de notficacion Acta administrativa ce
y oficia  de solicitud  da "documentacién 2 . de inicio de audiforfa | inicio de auditoria 1
b . i . oficio dz soficitud de
informacidn y establece fecha de entrega. documentacian,
8 | Estudic y Evaluacién de Control Intarmo Auditor de Qbra. | Cuestionaria E\tra!uaz:ia'r: del Conirol
. S Interno.
§ | Recibe la documentacién e informagian solicifada; Auditor de Obra - (?ﬂda de ;Off§itud de g‘ﬁCiD tge__
- . - B ocumentacion e ocumeniacion e
para dar Inicio a la auditoria. TR -i_infermacion. informacidn recibida.
10 | Registrar t2 documentacion & informacion en | Auditor de Obra . 1 Decumentacién & Cedulas y Papeles De
cédulas y papeles de ftrabajo, y hace la ' gﬁg;‘;"’:émbas y Trabajo,
evaluacion en base a los prqcec:]imfentos_ procedimientos  da
contemplados en el Programa de Auditoria, augitaria.- ]
11 | Cuantificacion las cantidades de trabajo realizado| Auditor de Obra Cédulasy Papeles de| Nimercs generadorss
de las abras a revisar drabajo, de obra
12 | Cotejar el resuliado de i3 integracion de recursos | Auditerde Qbra:. - E:'gt{fasr papeles de ?é?'_as y Papeles dg
H 4 - S 8j0 ¥ hlmeros rabaje, con sus
determinados en las cedutag centra los nimeros [ generaddres  de | respectivas
generadores de obra deﬁgrmmados por el auditor, obfa, i W conclusiones v
y hace la evaluacién en base a los chservariones.
procedimientos -7
13 | Recomendacianes al cantral interno, derivadas de | Audior 45 Obra Cédulas y Papeles [ Recomendaciones de
las  observaciones a la  auditoria, por S f;ptfc';z’é 90n sys | Centrol Interno
incumplimiente a la ley ¥ narmatividad aplicable. conclusiohes ~ <
observaciones,: .
14 | Revisa las observaciones y e soporte | Auditar de Obra Evidentcaia defas: . .:ggdula de presuma;

H I H presuntas SR RS nSen/aciones
correspondiente, asimismo, las recomendaciones ohservaciones redomendaciones de
de centrol interno v tumna al Contralor. control interng..

15 | Revisz las presuntas observaciones con el | Contralor interna, Céduia de presuntas | Cédula de presuntas

soporte  correspondients, asimisrmo, las
recomendaciones de contral interno para sus
comentarios y aprobacion.

Obseracdiones ¥
recomendaciones de
cortrol intemo. ..

Observacianes
recamendaciones ;- o
*controb interno;

" gprobado. i
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Eiabora el znfoi-me de auditoria y recomendaciones
de controt :nterno -

Audlicr de Obra

Cédulz de presunias
observaciones ¥
recomendaciones De
contred irerna,
aprobado,

informe de Auditorfa y
recomendaciones de
confrol interna.

" i Elabora eﬁcao de notificacion del informe |
| recomendaciones de: control interno,

Ayuntarnients y Tiular det drea auditada.

Awuditor de Qbra

Informe de auditoria
¥y resomendacionss
de control interno

informe de Auditoria v
resomendaciones  de
controf interna
revisado y firmado.

18

Notifica el informe de auditorfa y recomendaciones
de control mtemo at Ayuntamiento y Titular del
area audltada

Centralor Interno

Informe de auditoria
Y recomendaciones
de control interno

Oficic de notificacion
de los resultados de
auditoria y
recomendaciones de
cohtro!  interno, con
acuse de recibido.

18 *
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S AYUNTAMIENTO ¥
CONTRALOR INTERNO | 11711 2 DEL AREA.
i Elzbora el programa
2 anual de audstona

""'"‘ 3 Elabora programa de., [, R SR

auditoria. A R

Elabora programa de

. 4 trabajo
— *
. Elabora oficio de
- S || notificacion de inicio de

auditoria :
L :
. 6 N
- Notifica al Titutar de 1a . .

unidad a auditar.

Elabora acta
J— administrativa de inicig

7 de auditoria v oficio de :
— solichud de documentos s
. |

..... \ ¥

Estudio y Evaluacion del
— 8 Control interno 1

) Jose Vicenta Villags S Cabac:
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Recibe la {1,
-documentacion & | -
infarmacién soficitada - . 4.
Registra fa égeﬂmentacic'm
410 1§ = informacién en cédulas i
i
Cuantifica las cantidadges |
14 de trabajo realizado
|
v .
Coteja ef rasultads de las
12 cedulas contra los
rimeros generadores ~
i -
Hacelos Recgmendaciones
13 de Control Interno
Y :
Revisa las observaciones y a
14 Recomendacicnes de
Control Interne
Revisza vy aprusba las
15 observacionas y
recomendaciones
16 i
Elabora e} informe de |, y
auditoria ¥ X
recomendaciones de
[
17 k2
Elabora oficio de
notificacién del informe
y recomendaciones de
coentrol intermo
Se fe notifica &l irforme”
18 y recomendaciones “de
control irterno
kil
19
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13.1. PROGRAMA DE AUDITOR(A

&
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" Confraloria Intema — Unidad de Auditeria de Cbray Contralorfa Social

CONSTRUYENDO

@) NSV EDER - 200 sa<:a¢«;_1_‘,41;““$.5

Numero de
Auditeria:

Nombre de ia

Auditoria:- - .

Objetiv Verificar la corresta y o

Mo. de Oficic de Infcio de Auditorea:

porkiria aplicacién de los recyrsos autorizados para ks efecusisn deja chra,
Nomnes y espesificaciones de construcsion aplicabies, garantizando la cabdad y durabilidad paraia

el cumplimiento de Ia normatividad establecidz yjas o:
tual fue provectada,

, | Fecha de | [
i H »r . |
! - . Conclusion L i |
| No. Procedimienio/Actividad ln;sf;;:;:;:s De;: rifa:fenfo Alcance | Referencia
o E R ; *
; R - i
!  Elaboracién del programa | i i
! 1. |deauditoriay cortade I | l i
‘ planeccién. 2 " | !
] [Elaboracién v entrega de . I :
[ p- |oficic de comisién de' o | !
auditaria. E i ‘ |
'Elaboracién de octa del | ;
3= linicio de audiforia. 1\ ' i |
Elaboracién v entrega de | | !
4. cédula de solicitud de i l
idocumentos, i !
Elaboracién de cédule del I f i i !
5~ andiisis de la informacion. | ! ; |
— : ' ;
g lectura vy enfrega de! |
! resuliados del andlisis de lo | 1 !
6~ linformacién v de cédulg | i | ! :
{de evaluacidn vy contral, | :
Hoboracidn de acta de! ; i
7= lsitio de auditorfa. ' S
|Levantamiento fisico de ia
8- imuestra de quditoria. ,,
| Cuanfificacion volumética |
I s- idel ievantomiento fisico i i
J reclizado, f | |
1 1 | |
' i Fecha de k ]
- . Conclusién nstrucciones | Jefe'de s
No. i Procedimiento/Actividad ‘ EEspuec?uies | Depc? famento |- Alcance
i E ; K 3 o o
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B

Conciliacion de-
resultados.. " -
12- | Haborgcidn, en caso de "
proceder, cédula de
cbservaciones con
prasunta
responschilidad ¢ .
administrative "7 L i :
resarciforia, cédlio:de-
observaciones 3
presunta
responsahilidad
administrativa
disciplinarian y/o cedulc
ce control inferrd e
implementacion de
ccciones de mejora,
13~ | Blaboracién de informe | -
de auditorfa conforme o T
ia gula para o w
L nfegracién del mismo.
l4- | Enfrego de informe de ‘.
auditoria con oficio de -
término al ente
auditade,
Observaciones:
L
Elaboré:;

Jefe de Departamento
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CONSTRUYENDD

DEPENDENCIA: CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

NUMEROQ DE OFICIO:
ASUNTO: AUDITORIA DE OBRAS

1 _San Antonio la Isla, Estado de México, de de 2022

TITULAR DEL AREA A REVISAR
CATEGORIA R
PRESENTE.

Sirva este medic para enviarle un cordial safiido, y &l ;ssmb' tiempo le infarmo que con fundamento en el
articulo 112 fracciones |, I, lil, V, VI, Xl y XIV de la Ley ‘Orgénica Municipal del Estado de México; 42.65 y
12.66 del Libro Décimo Segundo de la Obra Pblica del Cdigo Administrativo del Estado de México y 274,
276,277y 278 de su Reglamento, la'Contraloria Interha-Municipal realizara auditoria a las obras siguientas:
IR ) - X Para realizar
los trabajcs se ha comisionado ales CC. . - o . Auditores.

Por o anterior, agradeceré instruya a quien corresponda a efecto de facilitar a los Servidores Priblicos
comisionados, acceso & las dreas correspondientes v se-les proporcione la documentacién, informacién y
las facilidades necesarias para realizar su trabajo. S i

Sin otro particular por el momento, agradezco su atencion.

ATENTAMENTE

CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL '

C.C.P. PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL - PARA 5U CONCCIMIENTO:
SMNDICO  MUNIGIPAL - PARA  5U  CONCCIMIENTO:
ARCHIVO.
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13.3. ACTA ADMINISTRATIVA DE INICIO DE AUDITORIA
- ACTA ADMINISTRATIVA DE INICIO DE AUDITORIA DE OBRAS
Melchor Qcampo, Estado de México,'é}ehdd las Jhoras del dia de de . reunidos
en la oficing que ocupa = e el C. guien
se acreditan con e L, expedida por y por la

Cotttraloria intema Municipal, los CC. e i o Servidores plblicos, quienes se
identifican con credencial expedida’ por.la DirecCion- de Administracion del Ayuntamiento de San Antonio I3 Isla,

Estado de México, con nimeros de folio - v , respectivamente,
El C. , ﬁombra como'_ tes’ﬁgps de asistencia a los CC,
Servidores publicos, quienes se 'identiﬁc‘an con credencial expedida por la Direccidn de Administracidn deaf
Ayuntamiento de Meichor Ocampo, Estado de México,. con nimeros de folio y ,
respectivamente. e -

La presente acta se fundamenta de conformidad a lo displiesto en el articulo 112 fracciones LI BL VY, VL X
y XIV de la Ley Organica Municipal del Estado de México y 42 fracciones XXVii y XXVIilt de la Ley de
Responsabilidades de los  Servidores - Publicos  del - Estado "y  Municipios; con fecha
se enfregd el oficio ntimero defecha _ suscrito por
la C. , Contralor interno Muni_ci;:ial; segun acuse de recibo de fecha
turnado al C._° R . Titular del @rea, con copia al
presidente y Sindico Municipal, con la finalidad de informar del inicio de las trabajos de auditorfa de
. por el periodo comprendido de]

No habiendo mas que hacer constar se cierra la presenta acta siendo las _horas del dia de su fecha
de inicio, firmando al calce y al margen de conformidad todos los que en ella intervinieron.

POR PARTE DEL AREA AUDITADA POR PARTE DE LA CONTRALORIA

TESTIGOS
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DEPENDENCIA: CONTRALORIA INTERNA MUNICIBAL

NUMEROD DE OFICIO:;
{ ASUNTO: SOLICITUD DE DOCUMENTACION

San Antonio la Jsla, Estado de México, __de de 2022

SERVIDOR PUBLICO AUDITADD
CATEGORIA
PRESENTE.

Sirva este medio para enviarle un. cordral saludo, v con motrvo de la audiforia que se estd practicando a las
obra (s) g . Gon fundamento en el articule 42
fracciones XOOXVIL v XXVIH de ~ Ley de Responsablhdades de los Servidores Plblicos del Estado ¥
Municipios, 12.66 del Libro Décimo Segundo de la Obra Publlca del Codigo Administrativo del Estado de

Mexico y 274 de su reglamento, sol:cxto a Usted proporcrone Ia documentacmn e informacidn que se

relaciona, con la finalidad de iniciar los trabajos c!e auditoria,

Le agradezco que la citada informacidn  se proporcione-’éh“-'uﬁ"'plazb" Ej'e 3 dias a partir del dia habil
siguiente de recibido el presente, de conformidad, con';!os articulos 28, 29, 31 y 127 del Cédigo de
Procedimientos Administrativos de] Estado de Méxica.

Sin ofro particular por el momento, agradezco su atencién.

ATENTAMENTE

CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL
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13.5. ACTA DE SITIO.

ACTA DE S[TIO

Contraloria Interna Municipal

Unidad auditada: Direceidn de Obras Piiblicas.
Periodo auditadeo:

Obra o Accidn:

Origen de los Recursos:

Fecha de elaboracién:

H. ayuntamiento de San Antonio [a Isla, Estado de México

Ofigio de comisidn: CIMMUES 11
Fecha:
dos mil __, se reunieran  en la  sede que  ocupa

. » [0s representantes dela Direccién de Obras Piihlicas y
de la Contralorfa Interna Municipat, Tespeciivamente, con ja finalidad de realizar Ja medicién fisica de los volimenes de chra o
levantamientos de log conceptos queintegran la muestra de auditoria, verificando los elementos Que cuenta para su funcionamiento,
considerados en las estimaciones correspondientes a la obra -

Siendo  las del de : del

Conceplos  de

Concurso: CLAVE |CONCEPTD UNiBAD DE| CANTIDAD CANTIDADN [CANTIBAD | mFEmEchq
MEDIDA |CONTRATADA| PAGADA |VERFIGADA !
| H | J
AOT |GONCEPTD ' ! f r i
t
; I i
13 |Suministro v colocacion de Azulejo blance de 20 x 20 em, M2 37.38 37.38 37.38 il
Vitromex o similar ¢m. em murss de bafio, incluye:
malerizles, mano de cbra, equipo y herramienta.
14 |Pintura virilica en muros marca Comex Vinimex a dos M2 1,018,861 1,018.81 1,018.61 0
manos, incluye: materizles, preparacién de la superfcie,
mang de cbra, equipo v herramienta,
20 ISuministro e instalacién de calentador eléctrico, para  PZA 3.00 3.00 3.00 0
tarjas, incluye: mano de obra, instalagisn ¥ pruebas.

Una vez realizada la medicidn fisica de los volimenes de obra corsiderados en el cuadro anterior, se clerra la presente siendo las
del dia de Jz presente acta, firmando al caice quienes en ella intervienen,

POR LA CONTRALORIA POR EL AREA AUDITADA

AUDITOR DE OBRAS SUPERVISOR
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13.6. FORMATO DE RECOMENDACIONES DE CONTROL INTERNO —
CEDULA DE GRSERVACIONES o
DEPENDENCIA: PERIODO DE 1A AUDITORIA: -
TIPD DE AUGITORIA: G1 DE ENERO AL O DE MARZO DE 2022 -
oi_;mv/o ACCION:
Mo, OBSERVACIONES _ RECOMENDACIONES FECHA COMPROMISO
ELABORO Va. Bo.
AUDITOR DE OBRAS | CONTRALOR MUNICIPAL
36
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13.7. OFICIO DE NOTIFICACION DE LOS RESULTADOS DE AUDITORIA.
_ - I_E‘EPENDENCIA: CONTRALGRIA INTERNA MUNIGIPAL, |

{ NUMERD DE OFICia:
! ASUNTO: INFORME DEL RESULTALO BE LA
- AUDITORIA DE -
) San Antonio la Isla, Estado de Mexico, de de 2022

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
‘ PRESENTE - ;

o

Como resultado de g evaluacion  al

™

Control Interno y Revisién  dela obra denominada
, reailizado a la Direccion de Obras Publicas por el periodo
comprendido del 01 de al » en cumplimiento al oficio PMR/MO/ /2022 de
fecha 08 de marzo de 2022, se determinaron diversas observaciones, mismas que se hacen de su
conecimiente en cumplimients a lo establecido en el fundamento legal siguiente:

L % Articulo 112 fraccién X| de Ia Ley Orgdnica Municipal'déf Estado de México, el cual es
Contraloria Interna Municipal tiene entre otras funciocnes,
— del resultado de Jas mismas aj ayuntamienta”;

RESULTADOS

tahlece que Ia
"Realizar auditorias y evaluaciones e informar

A CARGO DE:

OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS RESARCITORIAS 2. CONCEPTO DE LA
OBSERVACION

- FECHA | POUIZA PROVEEDOR CONCEPTO

AREA FACT. FECHA IMPORTE

TOTAL

. INFRINGIENDO LOS ORDENAMIENTOS LEGALES Y NORMATIVIDAD SIGUIENTE:

OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS DISCIPLIMARIAS

e FECHA | réuza PROVEEDOR CONCEPTQ AREA

FACT, FECHA IMPORTE

TOTAL
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INFRINGIENDO LOS ORDENAMIENTOS LEGALES Y NORMATIVIDAD SIGUENTE:

Como resultado de la auditoria Practicada se determinaron las siguientes observaciones:

CONCEPTO

OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS

TOTAL

RESARCITORIAS DISCIPLINARIAS

AUDITORIA

ATENTAMENTE

CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL

C.c.p. SINDICD MUNICIPAL — para su conacimianta:
TITULAR DEL AREA AUDITADA — para su seguirientc;

ARCHIVO.
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13.8. ACTA ADMINISTRATIVA FINAL

ACTA ADMINISTRATIVA FINAL

San Antonio [a isla, Estado de México, siendo las

horas del dia de de , reunidos en
la oficina que ocupa : el C. quien se
acreditan con , eXpedida por y porlz Contraloria

Interna Municipal, los CC. Servidores plbiicos, quienes se identifican can
credencial expedidos por la Direccidn de Administracion del Ayuntamiento de San Antonio la Isla, Estado de México,
con ndmeros de folia__ y . respectivamente.

El C, » nombra como testigos de asistendia a los CC. Servidores
Péblicos, quienes se identifican con credencial expedida por la  Direccidn de Administracidn del Ayuntamiento de
San Antonic la isla, Estado de México, con nimeres de folio y , respectivamente.

La presente acta se fundamenta de conformidad a lo dispuesto en el articulo 112 fracciones 1, II, I, v, VI, Xl y XIV de
la Ley Orgénica Municipal del Estade de México y articulo 42 fracciones X0/ y XXMl de [a Ley de
Responsabilidades de los Servidores Pliblicos del Estado y Municipios; se hace constar o siguiente:

Se levanta la presente acta administrativa final de las observaciones determinadas al C, :

Titular de area, notificadas mediants el oficio ndmero , de fecha en dicho oficio se le notificd

e observacicnes resarcitorias ylo administrativas por § - (vesos 00/100 MNN.) y observaciones
administrativas disciplinarias por § (pesos 00/100 M.NL).

S Derivado de dicha notificacién, el servidor piblico auditade presentd la documentacion tomprobatoria necesaria por {o
que las observaciones determinadas en la auditorfa financiere antes referida han guedado totalmente solventadas.

No habiendo mas que hacer constar se cierra la presente acta siendo fas horas del dia de su fecha de inicio,
''''' ; firmando al calfee y al margen de conformidad todos los que en ella intervinieron.

— POR PARTE DEL AREA AUDITADA POR PARTE DE LA CONTRALORIA

— : TESTIGOS
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4. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DE COMITES S

Unidad Administrativa a la que pertenece: Auditoria de Obras y Contraloria Social.

2. OBJETIVO -

Promover la participacion de los ciudadanos para verificar fa gjecucion de la obra y el cumplimiento de las
metas programadas.

Realizar visitas de inspeccién y llevar registfos de sus resultados en Ia bitacora de supervisién de Ia obra.
3. ALCANCE

La participacién de los ciudadancs para supervisar toda obra publica o accién que reafice & ayuntamients ...
con recursos federales, estatales y municipales.

4. REFERENCIAS

o

Constitucion Poiftica del Estado Libre y Soberanc de México, TITULO QUINTO Del Poder Publico
Municipal, CAPITULO CUARTO “De las Atributiones de los Presidentes Municipales®, Articulo 129,
Gaceta dei Goblerno, el 31 de ectubre de 1917, con reformas v adiciones,

» Ley Orgéanica Municipal def Estado de México, TITULO IV Régimen Administrative, CAPITULO CUARTQ
“De la Contraloria Municipal”, Articulos 112, 113 A, 113 B, 113 C, 113D, 13 E, 113 F, 113 G 113 H, -
Gaceta del Gobiemnao, el 2 de marzo de 1993, con reformas y adiciones.

» Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, TITULO TERCERO Del Proceso Administrativo e
CAPITULO TERCERGC “Del Juicio Contencioso Administrative”, SECCION PRIMERA De las
Disposiciones Generales, Articulo 233, Gaceta del Gobierno, el 7 de febrero de 1997, con reformasy i
adiciones,

> Las demés que le canfieran otras disposiciones aplicables.

5. RESPONSABILIDADES

Director de Obras Pablicas: informa de las obras publicas o abciones a iniciar con la finalidad de integrar
el Comité Ciudadano de Control y Vigitancia (COCICQVI). - ;

Contralor Intemo: Elaborar oficio al Delegado Regional Zona Noreste de la Direccién General de la
Contraloria y Evaluacion Social, mediante el cual solicita comisione a un servidor plblico a participar en la
integracion del comité (Acta Censtitutiva) segun el tipo de recurso.

Auditor de Obra: Integra el Comité de Ciudadano de Conlrol vy Vigilancia (COCICOVII).

6. DEFINICIONES
» COCICOVI: Comité Ciudadano de Control v Vigilancia.
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DIENTE TECNICO: Integracion de la documentacion solicitada en el: Manual de Operacidon de los
, Fondos FISM y FORTAMUNDF de] 2013 al 2015; Lineamientos de Control Financiero y Administrativo
P para [as Entidades Fiscaf_izab]es Municipales del Estado de México,

7.INSUMGCS
1. Oficio para el Delegado Regional para conformacicn de los COCICOVI.
2. Convocatoria. '

3. Acta de Conformacion de Comité de Control y Vigilancia (COCICOVI).

‘8.RESULTADOS

Integracién de comités:

10.DESARROLLO
No, DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PUESTO Y| INSUMO SALIDA
- AREA
1 INICIO .
Oficio por medio del cuai informa de las obras pablicas o | Director de Programa Cficio de inicia de
acciones a iniciar, con la finalidad de integrar el Comité gé’;ﬁgas' anual de obras ggriiib?gs_ acuse
| Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICOV). -
3 | Si el recurso es Estatal ¢ Faderal se elabora oficie al Delegado | Contraior Oficio de inicio | Oficio dirigido al
Regional Zena Noreste de la Direccisn General de la Contralorfs | Intemo fc%?;aﬂf cen gg';ig:gf
y Evaluacion Socdial, mediante o cual solicita comisiong a un
Promator Social a participar en la integracion del COCIcovl,
(Acta constitutiva)
4 | Si el recurso es Municipal, Ia Contraloria Interng integra elf Contralor | Oficio con Acta Constitutiva
COCICOVI (Acta Constitutiva), Interna e e
S | Convocar a los vecinos ds la comunidad beneficiada, Cantralor Oficio de inicio | Convocatoria.
Interna de -obras_ con
. acuse de.
_recibido
6 | Informa al Director de Obras Iz fecha de Convocatoria para llevar| Contraior Convecatona | Fecha de asamblea
a cabo fa asamblea con vecinos de la comunidad beneficiada, | Intemo __
7 | Se realiza Ia asamblea con los vecinos beneficiados y se les gsgg::%r;ay CoﬂvocamEn;ey dAgltaC OC%Gn?;IIMWE
| Informa la obra ¢ accisn a realizar, costo, ubicacién, metas, Obras diente Unico de
beneficiarios, asi como cualquier otra informacién de las Obra o Aceion.
mismas, que sea requerida por la comunidad. :
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& | Expiicar a los integrantes del COCICOVI las caracteristicas | Contraior Frpediente Asesoria S

il ot : ‘r : = | Interno v Unice de Obra
fisicas y financieras de la obra o accion, y les proporcionars, Director de o Acion

antes del [nicio de la obra el resumen del expedients técnico Cbras
respectivo y dard el apoyo, las facilidades vy la informacion | Piblicas
necesana para el desempefio de sus funcicnes.

8 | Los integrantes del COCICOV! deberan apoyarse en la nCAD”?é_lfor[fa Asesoria Vigitar GL!!E {a obra
. s - uricips Y se realice ocon )
coniraloria municipal y estatal, y coadyuvar con el drgano de Estatal epego  ai .

controf intemo municipal para el desemperic de sus funciones Expediente  Unico

y narmatividad
sorrespendiente.

16 | Elaborar oficio al Delegado Regional para sclicitar presencia del | Cordralor Expediente Bitdcora de
Promotor Social y en coordinacién conla contraloria municipat, g‘;?;;" Y OU”‘G" de Cbra EEE:‘”‘"S“’” de fa ‘
obrgis publicas vy contrajores socizles (de_ manera indivig:{ual O | Plblicas Accié ; o .
conjunta) hacer las supervisiones que consideran necesatas, n y e
Obrz Fisica
11 | Hacer del conocirmiento de las autoridades correspondientes, Jas Agditﬂf de! Bitacora ge an?rr%ed & lasg]
H . - Tt chras Y supenision ef zlloridades
imegularidades que se deriven de las supervisiones., Contralores o obra, comespondientes.
sogigles |0
12 | Invitacidn al Delegado Regional, Director de Obras y | Contrator Entrega- Acta de .
COCICOVI, para intervenir en el acto de Entrega-Recepcién de | emo Recepeion EntregaRecepcion.
. fisica de obra
la obra o accion.
13 FiN

v
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8. DIAGRAMA DE FLUJO

4o 44

DIRECTOR DE OBRAS CONTRALOR CONTRALORIA Y
PUaLICAS, INTERNO OBRAS
INICIO

Solicita mediante ofigio,
ta infegracion del
COCICOVI de las abras
par iniciar.

Regional de fa D.G.C. ¥
E.S. solictands comisione
a un Promotor Social z
participar en la integracién
del COCICOV|

Elabora ofiio 2l Delegado |

!

Convoca a Ios vecinos
de la comunidad
beneficiada.

Informa al Director de

obras la fecha de g
convoeatoria "{\

Se realiza la asamblea con
los vecinos beneficiados Yy
al  COCICOVI se Ie

properciona a informacion
necesara para el
desempefio de  sus
funcicnes.
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12. MEDICION

D EOTE « LUEMAA 5 TR

METODO D

(Comités integrados /
integracién de ‘de Comités de Obras | Comités programados) *

Comités realizados por la 100
Contraloria Interna.

13.- FORMATOS

13.1. OFICIO PARAEL DELEGADO REGIONAL, PARA CONSTITUCION DE LOS COCICOVI.

DEPENDENCIA: CONTRALORIA INTERNA MUNICIFAL |
" NUMEROD DE GFICIO:

_ASUNTO: AUTORIZACION DE PROMOTOR SCCIAL
San Antonis 1a isla, Estade de México, __de ____ de 2022

C.DELEGADO REGIONAL ZONA

NORESTE DE LA DIRECCION GENERAL

DE LA CONTRALORIA Y EVALUACION SOGIAL.
PRESENTE:

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo solicite a Usted autorice a un Promator
Social de la Secretaria de la Contralorfa del Gobierno del Estado de México, a participar en la constitucién de
los Comités Gudadanos de Control y Vigilancia (COCICOVI), con la finalidad de iniciar |a (s) obra (s) que se
refacionan, misma (s) que se autorizo (aron) con recursos '

Lo anterior con fundamento en o dispuesto en los articilos 113 incisos Ay C de la Ley Orgédnica Municipal del
Estado de México y 233 del Cédigo Financiero del Estado de México ¥ Municipios.

FECHA HORA Ne. DE OBRA Y NOMBRE ' [ : LOMUNIDAD

|

Sin otro particular y esperando su cotaboracién, me despido de Usted quedando como su segura servidora,

ATENTAMENTE

CONTRALOR INTERNOC MUNICIPAL

C.c.p. PRESIDENTE MUNICIPAL- para =u conodimient;
SINDICO MUNICIPAL- para su fonodmiento;

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS — para su seguimierito,
Archivo
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13.2, CONVOCATORIA

San fntonio Ia Isla, Estado de México, de de 2022

CONVOCATORIA

C.
LOCALIDAD

MUNICIPIO DE SAN ANTONIO LA ISLA, MEXICO.
PRESENTE

Sirva la presente para enviarie un cordial saludo y al mismo tiempo informarie que el ciudadano
PRESIDENTE MUNICIPAL ' , conjuntamente con el Cabildo de este
municipio; han autorizado la obra denominada ; por o
anterior es hecesario conformar el Comité Ciudadano de Control y Vigilancia (COCICOVI) de dicha obra, lo
anterior con fundamento en lo dispuesto en los articuios 113 incisos A, B CDEFGyYyH delaley
Organica Municipal del Estado de México y 233 del Cédigo Financiero de! Estado de México y Municipios; por
tal motivo soficito a Usted hacer acto de presencia en el lugar de [z obra, para el dia
, con fa finalidad de constituir el Comité Ciudadano de Control y

Vigilancia (COCICOVI), ya que es necesario para estar en posibilidades de inidar la obra que beneficiara a la
comunidad.

Sin otro particular por el momento ¥ esperando su presencia, me reitero de Usted como su atenta Y sequra
servidora.

ATENTAMENTE

CONTRALOR
_ INTERNO MUNICIPAL =

C.c.p, PRESIDENTE MUNICIPAL- para su conedmianto;
SINDICO MUNICIPAL- para su conocimientp;
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS —para su sequimiento.
Archivo.
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IONTROL FECHA ]

Bercicio

No. de Dive No, BENEF. No. ASISTA. Po i BURACION DE LA CAP.

U R Hrs in

ACTA CONSTITUTIVA DEL COMIE CIUDADANG DE CGNTROL Y VIGILANCIA EN OQERA PUELICA

Enlo localidad de mynicipio de Estodo de méxico. siendo ias . hotes del dia . tel mes de dej
ho 20, en el igor que ccupa se reunigron por & Ayuntamiento el C.
por o Sewrelari el Confraloio del Goblemo del Estado de Méxdco ef . per lo Dependencia o Enfidad Hecutora ef C

Y benshciotos. con e propésite de informerles sobre I obra pdblica que el Gobiemo del Eslodo de Méxeo, o Ayuniarmienio ylo ¢
comfité comunitara de obra llevardn o cobe y constiir ef Comité Cludodano de Control y Vigliengic que la irspeccisnard y que en lo subsecyente se e denomingrd COCICOV,
Lo anterior con fundamento en los artleulos 15 de lo Corstitucion Poiffica ded Estado Libre v Soberano de México, 61, 62y 65 de [a Ley de Desartollo Social del Estado de México, 233
et Cédigo Rnonctere del Estado de Méden y Mueiclios, 113-A, 1738, 113G, 1130, § 13-, 1135, 113-G y 113-H, de lo Ley Orgdaica Munidpal det Estods de héxco,

Acta  seguido el representonte de e Dependencie o  Entided  Heculoro  informe o los presentes  gue lo obre o recizor se  denoming:

¥ que se encuenira ubicodn en, N ia cuald serd ejecutada
o

Yy que se redfizerd bajo Iz medelidad de gjecucion por

Conlralo E::] Administracion D Encargo D Comité Comunitaria de Obra

Los recursos que se aplicordn comesponden ol
RECURSOS APCRTACIONES
PROPIOS
Municipal
07} OTROS L
Beneficiario §
Otro )
Total
46
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Enterades tos presentes de 1g expresado deciden constituir el Cocleavi POro supaniscr ko obm mencionade, e cudl estors infegrada por un Contrator Social “A", yn Confecler Social
“B"y un Contraler Soclal "C*, eleclos demgcrdlicemente de entre los beneliciorios odstentss a lo asgmblea, que no fean servidores plbliicos, mi difgentes ge orgonizaciones
polficas, preferenternente que sepan leery escrinlry sean mayores de 18 ofias, cuye funcionamiento se sjetard a lo dispuesio en log sigufentes:
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5. NOMBERE DEL PROCEDIMIENTO: QUEJAS Y DENUNCIAS

Unidad Administrativa a la que pertenece: Responsabilidades y Situacidn Patrimonial.

2, OBJETIVO

Recibir de la sociedad v autoridades quejas y denuncias por incumplimiento de las obligaciones de los servidores
piblicos, con las que se iniciara periodo de informacién previa, en su caso, el procedimiento disciplinario
cotrespondiente.

3. ALCANCE

Se apiica a toda persona que desemperie un empleo, cargo o comisién, de cualguier naturaleza en la administracidn
publica municipal.

W
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4. REFRENCIAS

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulc Primerc, Capituic | “De los Derechos Humanos
Y sus Garantias”, Articulo 14, 16, Diaric Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917, con reformas y
adiciones.

Constituzién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Quinto “De jos Estados de la Federacién ydela
Ciudad de México®, Artfculo 11 5, Fraccion i, Diario Oficial de Ia Federacién, 5 de febrero de 1817, con
reformas y adiciones.

Constifucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, TITULO QUINTO Del Poder Publico Municipal,
CAPITULO TERCERO “De las Atribuciones de los Ayuntamientos”, Arifculos 122 v 130, Gaceta del Gobierno,
el 31 de ociubre de 1917. -

110 v 112 fracciones X y XVl de la Ley Organica Municipal del Estado de México, TITULO Il De las
Alribuciones de los Miembros del Ayuntamiento, sus Comisiones, Autoridades Auxiliares y Organos de
Participacién Ciudadana, CAPITULC PRIMERO ‘DE LOS PRESIDENTES MUNICIPALES", Articulos 48
fraccion XVI, y 49, Gaceta def Gebierne, el 2 de marzo dz 1 893, con refarmas y adiciones.

Ley QOrgénica Municipal del Estado de México, TITULO IV Regimen Administrativo, CAPITULO CUARTO “De
la Contraloria Municipal”, Articulos{10 y 112, Gaceta del Gobiemo, el 2 de marzo de 1883, con reformas v
adiciones,

Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado y Municipios, TITULO PRIMERO,
CAPITULO UNICO “Disposiciones Geherales” TITULO TERCEROQ De fas Responsabilidades Administrativas,
CAPITULO 1 "De la Responsabilidad Administrativa Discipfinaria’, CAPITULO I “Sancicnes Disciplinarias v
Procedimiento Administrative para aplicarlas”, CAPITULO IV “Del Fincamiento de Responsabilidades
Administrativas Resarcitorfas”, Articulos 1, 42, 45, 47, 52, 58, 63, 72 y 75, Gaceta del Gobierno, el 18 de juiio
de 1984, eon reformas v adiciones,

Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, TITULO PRIMERO De las Disposiciones
Comunes al Procedimiento y Procese Adminisirativo, CAPITULO PRIMERO “De las Disposiciones
Generales”, CAPITULO SEGUNDO “Del Procedimiento Administrativa Comin”, SECCION PRIMERA “De Ia
Iniciacién del Procedimientn®, SECCION SEGUNDA “De Ia Tramitacion del Procedimiento”, Articulos 1, ;
113, 114 y 124, Gaceta del Gobierno, €} 7 de febrero de 1997, con reformas v adiciones.
Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.
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5. RESPONSABILIDADES

Contralor Municipal,” - Supervisa el desahego del periodo de informacidn previa hasta la determinacion
correspondiente. ’

Contralor Municipal. - Recibe el expediente de la queja o denuncia en caso de ura presunta responsabitidad del

servidor publico, para gue se inicie. el periodo de informacion previa y en su caso procedimiente administrativo
disciplinario o resarcitorio, :

Responsabilidades y Situacién Patrimonial. - Lleva a cabo el periodo de informacién previa, a fin de determinar Ia
procedencia de iniciar o no el procedimiento administrative carrespondiente.

Respensabilidades y Situacisn Patrimonial.- Realiza sl pracedimiento de investigacian relativo a las quejas o
denundias, solicitands los informes necesarios, desahogandc las diligencias de comparecencia de los interesados,
recibiendo las pruebas que exhiban Jas partes y procediendo a su anglisis, aplicando las reglas de |z ldgica y de la
sana critica, concediéndoles ef valor probatorio correspondiente v determinar el resultado final de Iz investigacién, en

la que se concluye la instauracién o no de procedimiento administrative correspondiente remitiendo e expediente al
Contralor Municipal. :

6. DEFINICIONES

#  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO: Tramites que realizan las dependencias y organismos descentralizados

de la administracién piblica estatal o municipal, con la finalidad de producir Y Bn su caso ejecutar un acto
administrativa,

> DILIGENCIA: Actuacién de la autoridad competente en ejercicio y mandamiento de sus atribuciones en ia
funclén jurisdiecional.

7. INSUMOS

7.1 Queja mediante Acta Administrativa

7.2 Acuerdo de Radicacidn de queja dentro del Periodo &e Informécién_frevia.
7.3 Citatorio para el presunto responsable dentro del Periodo de Informacién P.revia.
74 Acta Administrativa Circunstanciada de Garantia de Audiencia.
7.5 Razodn de notificacién personal de resolucién
7.6 Razén de notificacion personal para citar a comparecencia.
7.7  Citatorio para notificacién.

7.8 Razdn de notificacién por estrados.
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7.9 Razén de notificacién por correo certificado con acuse de recibo.
7.10 Razdén de no’tiﬁ__cacién por edictos.

8.RESULTADOS

Quejas y deniincias
~9.POLITICAS

Seguimiento a las quejas o denuricias presentadas por los inferesados, iniciando periodo de

informacién previa y en su caso procedimiento administrativo disciplinario o resarcitorio, con la

finalidad de disciplinar y sancionar las conductas de los servidores pUblicos por incumplimiento a

sus obligaciones generales especificas que cerrespondan al empleo, cargo o comision,

10. DESARROLLO

Ho. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PUESTOY INSUMO SALIDA
AREA
j INIGIO |
S n Jefe del Queja o Acta -
Recepcién de quejas (Comparecencia voluntaria, | Responsablidades | denyncia Adminisirativa.

por escrito o internet). Articulo 113 y 115 del Cédige
de Procedimientos Administrativos del Estado de

Meéxico. = .
3 ) Jefe de Queja ol Inscripcion de
Asignacion de niimero de expediente. Artfcule 123 | Responsabilidades | denyncia registro en el Libro
del Caédigo de Procedimientos Administrativos del o - de Gobiemc B
Estado de México,
4 Jefe de; Queja q| Procedencia o
Verificacion de requisitos formales del escrito de | Feseonsebiidades | demyncia improcedencia.

queja y documentos anexos a la misma. Arficula R
119 del Cédigo de Procedimientos Administrativos ' L
del : )
Esfado de México.
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~Acuerdos de Radicacién de Inicio de Periodo de

informacién Previa. Articulo 114 def Cddigo de
Procedimientos  Administrativos., del Estadoe de
México. " SR

- Falta de requisitos formales del escrito de
queja y documentos anexos a la misma, se
concede plazo de tres dias, al quejoso o
denunciante para corregir o completar & mismo, o
exhibir documentos. Articule 119 -Codigo de
Procedimientos : :
Administrativos del Estadc de México. -

- Acordar fncompetencia, cuando la
Contralora intemna- Municipal, no es competente
para conocer de la queja, remitiéndola a Ia
Autoridad Competente. Articulo 124 Cédigo de
Procedimientos :
Administrativas del Estada de México.

- Acordar impedimento para conccer de |a
queja por los supuestos que sefala Ia ley,
remitienda  actuaciones  al superior jerarguico.
Articulo 122 Coédigo © de - Procedimientos
Administrativos del. Estado de México,

Jefe de

Responsabiidades

Queja
denuncia

Acuerdo
Radicacidn,

de

Rzar los actos de tramitacion para la determinacién,
conocimiento y comprebacion de los datos sobre [os que
se va a resclver en el Periodo de Informacion Pravia,
Ariiculo 124 del Cédige de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, Entre oiros, los
siguientes:

- Solicitar el apoyo de otras autoridades para la
obtencion de Informes, declaraciones o documentos que

estén en su poder. Articula 127 del Codigo de .|

Procedimientos Administrativas del Estado de Meéxico.

- Solicitar apoyo de servidores publicos y terceros
para exhibir documentos v cosas que fengan en su
poder. Articule 37 del Codigo de Progedimientos
Administrativos del Estado de Méxica.

- Reguerir al quejosc para ofrecer madios de
prueba, Articula 116, fraccidn VI dsl Cédigo de
Procedimientos Administratives del Estado de México.

- Citar al o los presuntos responsables, para
comparecer en la Contraloria Intema Municipal, vy
concederle el derecho de declarar er relacién a los
hechos que se le imputan. Articuio 14 de Ja Constitucian
Politica de los

Estados Unidos Mexicanos y 129 del Cédiga de
Procedimisntos Administrativos del Estado de México.

- Requerir al o los presuntos responsables para
ofrecer medios de prueba. Articule 14 v 16 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos v
129, fraccidn del Cddige de  Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

- Desahoge de pruebas. Articulo 130 det Codigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Jefe de

Responsabilidades

¥ acluacioneas
integradas

Queia o denuncia

Actuaciones
administrativas

51

& Josg Vicents Vitoon SN, Sanecere Muricioal, San ArTONIG & sl Mexioo, 05 52280 (B
G wWARSANCRIONIcioSic.g o 3 Ayuriariento de Sen Antonio o sk

a Z022-202s £f Ayto.

..... T T A T A




Agurtamients de

San Antoni
e sla e

B CONSTRUVENDO

B TROAI0RT - 2ias a'c.-z;{,,_,_;,.;:“r_c"“;

Concluidas las actuaciones en Periodo de Intormacion

Contralor Interno | Expediente Acuerdo “de
Previa, se emite Resolucion de Instauracién o no, de instauracién ¢ no de
Procedimientc Administrative Disciplinaric. Articuto 114 Procedimiento
i del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estads Administrative
de México. ' _ :

8 Se notifica a las partes |z ~Tesolucidn  emilida, | Notificador Acuerdo de Notificacidn a las
concediéndoles el derecho v plazo que tienen para instauracion o no | partes ¥ jefe
promover Recurso de Inconformidad o Julcio ante el de inmediato.

Tribunal Contencioso Administrativo del Estads de Procedimients
México. Articulo 139 y 186 dei Cédiga de Procedimientos B
Administrativos del Estado de México v 65 de Iz Ley de Administrativo.
Responsabilidades de los  Servidores Priblicos del

Estado y Municipios. e

- Des echamiento de queja porfalta de irma.

Artictlo . 9 y 246 Cddigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de México.

9 Se realiza el cédmputc de los dias que se | Jefe de | Notificacion def | Computo del
concedieron a las partes para hacer uso de su Responsabifidades Acuerdo de iérmino parg
derecho & presentar Recurso de Inconformidad o ' instauracién g | iMterposicion  de
Juicic ante e Tribunal Contencioso Administrativo ho de Recurso o medio
del Estado de México. Articulo 12 y 188 del . de impugnacion.
Codige de Procedimientos Administrativos del Proc;er.:hm:e_rﬁo
Estado de México. Administrativo.

10 | De presentarse Recurso de Inconformidad ante 1a Jefe de | Recurso de Acuerdo
Contralorfa Interna Municipal, se acuserda su | Responsabiidades Inconformidad | remision
recepcién y su remision al Sindico Municipal. expedienta.
Articuio 186, 188 y 197 del Cadigo de
Procedimientos Administrativos del Sstade de
México.

11 | De haberse resueito la No Inslauracion de | Jefe .de | Nutificacion dei | Acuerdo de
Procedimiento Administrativo en e Perfodo de | Responsabiidades Acuerdode | cumplimiento  de
Informacion Previa y no haber presentado las instauragén o | termino.
partes Recurso de Inconformidad o Juicio ante el ho de
Tribunal Contencicso Administrative de! Estado de .y
México Juicio ante el Tribunal Contencioso Procedimiento

Administrativo

Administrative def Estado de México, en el plazo
concedido, se acordara la predlusién del derecho
concedido, archivandose el expediente como
asunto fotal y definitivamente concluido. Articulo
30 del Cadigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México.
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12 | De haberse resueho 1= Instauracion  de | Jefe de | Notificacion del | Acuerdo de
Procedimiento Administrativa en el Perfodo de | Responsabilidades Acuerdo  de | Radicacion de
Informacién Previa v no haber presentado fas instauracion o | Procedimiento
partes Recurso de Incenformidad o Juidio ante el n Administrativo

X . . : 0 de P
Tribunal Contenciose Administrativo del Estado de . Disciplinarie.
México Juicio ante el Tribunal Contencioso Proc}a c}:m@n to
Administrativo del Estado de México, en ef plazo Administrativo
concedido, se dictard Acuerdo de Radicacidn de
tnicio de Procedimiento Administrativg
Disciplinario, o resarcitorio, refiriéndose el dia y
hora para la  celebracign de la Garantia de
Audiencia. Articulo 129 del Caédigo de
Procedimientos Administratives del Estado de
México y 59, fraccidn | de la Ley de
Responsabilidades de jos Servidares Piblicos del
Estado y Municipios. .

13 | Asignacién de ndmero de expadiente. Arficulo 123 efe de | Acuerdo de | Inscripcién  en el
del Cédigo de Procedimientos Administrativos del | Responsabildades | Instauracion de Libre de Gobierno.
Estado de México. : Procedimiento

Administrativo
) Disciplinario.

14 | Elaboracidn de citatorio a Garantia de Audiencia. Jefe ~de | Acuerda de | Citatorio & Garantia
Articulc 129 dgl Cddigo de Procedimientos Responsabilidades | o Radicacion de | de Audiencia.
Administrativos del Estade ds México. " | Procedimiento

Administrativo
Disciplinario.

15 | Notificacién al presunto responsable del citatorio a Notificador Citatoria & | Nofificacion de!
Garantfa de Audiencia e inicie de Procedimiento Gararitia de | Citatorio a Garantiz
Administrativo Disciplinario. Articulo 59, fraccidn | de Audiencia. de Audiencia.
la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
del Estado y Municipios; 25 Y 26 del cddige de
Procedimientos Administrativas. n

18 | Desahogo de Garantia de Audiencia, (manifestaciones, | Jefe de | Expediente Acta circunstanciada
ofrecimiente de pruebas y alegatos). Ariiculo 59, | Responsabilidades de Garantia de
fraccidn | de ia Ley de Respensabiiidades de fos : Audiencia,
Servidores Pdblicos del Estadc v Municipios. ah

17 | De no comparecer g presunto responsable, ef dia y | Jefe de | Razén de | Acuerdo de
hora referido en f citatorio de Garantia de Audiensia, se | Responsabilidades notificacion. del | - ne
tendrd por satisfecha la misma. Articulo 128, fraccian I Citatorio g | comparecencia,
del Cédigolde Procedirientos  Administrativas  del Garantia de
Estado de México. Audiencia.

18 | Emision de Resolucion  de Inexistencia  de | Presidente Expediente Resclucion de
Respansabilidad Administrativa o de Imposicidn de C Procedimiento
Sancién Administrativa. Articulo 58, fraccion 1! de ia Ley Administrativa
de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Disciplinaria,

Estado y Municipios,

€ Jose Viesme Vitoda $/N, Tabacs
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12 | Se notifica a las partes, al jefe inmediato, al | NoLficador Resolucion  de | Nofificacion de la

representante ‘designado por la dependencia y al Procedimiento Resclucién de
superior  jerarquico; .. Ja  resolucin  emitida, Administrativo Procedimienta
concediéndole @ las partes,’el derecho'y plazo que Disciplinario Administrativo
tienen para promover Recurso de Inconformidad o ) Disciplinario.
Juicio ante el Tribunal Contencioso Administrativo del
Estado de México. Articulo 139 y 186 del Cédigo de
Procedimientos Administratives de! Estado de Meéxico
65 de la Ley de responsabilidades de jos Servidores
Publicos del Estadg y municipios. .

20 | Se resliza el computo de los dias que se concedieron a | Jefe de | Nofificacién de la | Compute de término.
las paries para hacer uso de 'su derecho a presentar | Responsabilidades Resolucion  de
Recurso de Inconformidad o Juicio ante el Tribunal Pracedimiento
Contencioso  Administrative del Estado de México. Administrativo
Articulo 12 y 188 del Cédigo de Procedimisntos Disciplinario.

Administrativos del Estado de Mexico.
21 | De presentarse Recurso. de Inconformidad ante la | Jefe de | Recurso de | Acuardo y remisidn

Contraloria intema Municipal, o Juiclo Contencioso
Adminisirativo, se acuerda su recepcion y su remisién a
la Auteridad competente. Articulo 188, 188 y 197 def |
Codigo de F’rocedrmsentos Admmlstratlvos del Estado
de México.

Respunsabilidades

Inconformidad.

de Recurso de
Inconformidad.

Jefe de
Responsabilidades

22 | De haberse resuelto la Inexistencla de
Responsabiidad Administrativa o Sancién y no
haber presentado las partes Recurso de _
Inconformidad o Juicio ante & Tribunal
Contencioso Administrativo del Estado de México
Juicio ante el Tribunal Contencioso Admmlstratwo
del Estado de México, en el plazo concedido, se
acordara la preclusion del derecho concedido,
archivandose el expediente como asunto total y
gefiniivamente concluido. Articule 30 del Cédigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de

Noiificacidn de
la Resolugian
de

Procedimiento
Administrativa
Disciplinario.

Acuerde de
cumplimiento de
términc v remision
del expediente al
archivo,

México.
23 ! La sancion impuesta, se inscribira en el Sistema | Jefe . de
integral de Responsabilidades de la Secretaria de | Responsablidades

la Contralorfa del Gobierno del Estado de Mexico.

-Resolucion de

Pracedimienta

- Adminisfrativo

inscripcian en el
Sisterna Integral
de

Articule 63 de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Pablices del Estade y Municipios. De Ia
l.ey de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios.

Responsabilidades
de la Secretaria de
|z Contraloria del
Gobiemac del
tstado de Méxica.
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11. DIAGRAMA DE FLUJO

L AuIeriente o

- San %m@m@
e Iste |

No ABOGADO/JEFE DE
RESPONSASILIDADES CONTRALOR NOTIFICADOR PRESIDENTE
1
9 Recepeidn de queja @
denuncia
k'3
3 Asignacidn de nimerc de
expediente y verificacion de -
requisitos formales
il
Acuerdo de Radicacién de 1
4 iniclo de Periode dz
Informacién Previa.
Realiza actos de framitacign
de mejor proveer, para
determinar,  conocer v
5 comprobar los  elementos
scbre fos que se va a
resclver en el Periodo de
Informacion Previa,
Emite Acuerdo de
Instauracién o no de
6 Procedimiento
Administrative Disciplinanio
¢ Resarcitorio.
Natifieacion del Acuerdo de
P instauracion o no  del
7 Procedimients ) P 1
Administrative Disciplinario
0 Resarcitorio .
55
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AQUnTgrienio de .
i San &n&@m@
e fsla | =

¥
Computc de término para
interposicicn de Recurso o
8 medio da impugnacicn. —

S se presenta recuso  de o
incanformidad o juicioso
contenciesos  administrativo se
9 acuerda su recepcidn y s¢ remite 3
Iz Autoridad compelents.

* [R—— '

En caso de haberse resuelto
la No [nstauracidn de :
10 Procedimiento ’ ’
Administrativo en el Periado
de Informacion Previa y no
presentar recurso o Juicio se
Acuerdz su preclusion y se
archiva,

ki
En caso de haberse resuealto

ia instauracion de
Procedimienta
14 Administrative en el Perioge

de Informacién Previa y no
presentar recurso o Julcio
se acuerda lz Radicacidn de
Procedimiento

Adrninistrativo Disciplinario o O (S
Resarcitorio.

e . . e
k'3 Nk -

Asignacién de namerc de

12 expediente y verificacion de ) -
requisifos formales
i
13 Elzboracién de citatoric a e

Garantiz de Audiencia

Motificasion  al  presunto
responsable del citatorio de .

14 P|| Garantia de Audiencia e
inicio  de  Procedimiento
Administrativo Disciplinario.,

15 Desahogo de Garantiz de » 56

Audiencia. — Z
& Joss /uch:pol San antanic Lo lsla, Wil
& v : StOmEento de Son Artomio [ lsid




CAYURTEMEnte o
San ﬁ%m@nm
N fsle

Emite la Resolucion del
Pracedimiento
16 Admiristrativa Discipfi inario
o] Resarmtcne

Rz

g

Se notifica a las partes y al.
1T superior Jerérquico,

18 Compute de término parz
intarposicion de Recurse o
medio de impugnacién.

[

- ¥

Si se presenta recurso de
inconformidad o  Juicio
18 Contencioso o
Administrative, se acuerda
SU recepcian v se remite 2
ta Autoridad competente.

¥
J— En caso de haberse resuelto
lz nexistencia de

20 Responsabilidad
Administrativa o Saneidn y
ne sa presenta Recurso o
- Juicie Contencioso
Administrativo se acuerda y
se manda al archivo,

w

La sancidn impuesta se
. inscribe  en e Sistema
Integral de
21 Responsabilidades de 1a
Secretaria de la Contraloria
del Gobierno del Estado de e e
México, ) - - .
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Mide el parcentaje de {Quejas y denuncias
Quejas y Denuncias quejas y denuncias atendidas/ Quejas y MENSUAL
atendidas. contra servidores denuncias recibidas) *
publicos atendidas. 100

8 Jose Vicente Vi
B v sanamioniciosi

13. FORMATOS .
13. 1, QUEJA MEDIANTE ACTA ADMINISTRATIVA.

l\ PMHjCIM/PIPS [ 2022,

San Antonia la Isla, Estado de México, ___ de de20

ACTA ADMINISTRATIVA

Melchor Ocampo, Estadu de Méﬂéa,"siendo las nueve horas con veinte minutos, del 08 de marzo de dos mil veintidos, reunidos en las
oficinas que ccups la Contralorfa Interna Municipal de $an Antanic |z Isla, Estado de México, sito en el interior del Palacio Municipal,
Villada s/n, cel. Centro, San Antonio la lgla, Estado de Meéxica; estando presentes la Licencisdsa Griselds Bolafios Dominguez, Contraior
Interno Municipa! de Melchor Ocampo, Quien actUa en una farma legal en presencia de los testigos de asistencia Monssrrat Rivero
Caivillo y Dulce Gabriela Sanchez Flores, personal adscrils a esta Contralorla Intema Municipal, quienes se identifican con credencizles
de elector can numero de folio y . fespeciivamente, se presenté voluntariamentz guien dijo Hamarse
2 fin de presentar una gugja, con motvo de hechos que pueden Gonstiuir presuntas iregularidades

admimistrativas en conyra de con el cargo de adscrito a la Directicn de

de Melchor Ocampe, México. Por Jo que se procede en términos de los articule 110 y 142 fraccidn X de |a

Ley Organica Municipal vigenie en el Estado de México, a tomar la declaracién de quien dijo llamarse

quien en este acto se idenlifica con credencial de elector en original ndmero de felle expedida por el Instituta
Federal Electeoral, de la que deja copia para que se agregue a las gctuaciones, persona a quien s2 hace en de su coracimiento las
penas en que pueden incurrir los falsos declarantes ante auteridad, tonforme Io establece ef articulo 186 del Codigo Panat vigente para
el Estadn de México y exhortado en térmings de los artlouios 47 y 71 del Cédigo de Progedimientos Administrativas del Estado de
México, para gue se conduzes con verdad, manifissta ser de nacionalidad — . Originaria de N arios de sdad, estado
con  domicilio particular en , Colonia

civil escolaridad

Municipio Estado de México, nimern telsidnico domicilio que & mamfestante sefiala para ofr y recibir

todo tipo de hotificaciones 2l misme, y en relacitn a Ios hechos manifiestai-« - -~ rwa o ceceoan rmema— e m e aaa b —————

--------- mmme e a - frelglo de os

nechos constitutives de s falta admimistrativa, de forma crenclogica, senalandn clrcunstancaas concretas ds tiermpo. fugar v
medo, }

Siende todo lo que desea declarar, fimando 2l margen vy al calce con mi fimma que usa tanto en Fsuntes pubilcos come pnvados previa,

SU BOIUr G~ o o - e i e ua e mmeme e e m—— -

LICENCIADA GRISELIZA BOLAHOS DOMINGUER
CONTRALOR INTERNG MUNICIPAL
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COMPARECIENTE

300exx

TESTIGOS DE ASESTENCIA

MONSERRAT RIVERD CALVILLOD DULCE GABRIELA SANCHET FLORES

13.2 ACUERDO DE RADICACION DE QUEJA DENTRO DEL PERIODC DE INFCRMACION PREVIA,

ACUERDO DE RADICACION

Melchor Ocampe, Estada de México, a ocho de marzo de dos mil diecisdis, siende fas once horas, en e interior de fas oficinas que ocupz la Contraloria Interna de ja Administacidn
Piiblica Muricipal 202-2024, site en el interiar dei palad PAURIIDE L= e o e s et e e e e e P,
i L LR it R P Esta Contraloria Infema Municlpal es compeiente pare conocer el presente asynto, con fundaments en

los dispuiesto por fos articulos 14 pamato segunda, 16 pérrafo primero ¥ 115 fraceldn 7T de ke Constitucién Pelitica de los Estado Unides Mexicanes; 130 de fa Constituciin Politlca de}
Estado Lbre y Soberano de HMiéxico; 2, 3, 48, fracdon VI, ¥VI, 110, 111, 112 fracdones X v XVIL de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de Médee; 1.7 v 1.8 del Cidigo
Adrinistrativa del Estado México; 1, 3, 7, 25, 36, 113, 114, 132, 129 y demds relativos del Cadige de Procedimlentas Administratives de) Estado de Méxice; en use de las facultades
en 5u cardcter de Contralor Tntemo det Municipia, para identificar, Investigar, instruir, resalver v sancionar prasuntas conductas no apegadas a la normatividad, a5 comin Ja de control
en fa Administracign Pdblica Municipal, er obsananda 2 lo que pracade y- = - mew - nan -

---------------- St - == -~ Vists el contenide del Acta Administrativa de fecha .l
quisn presents una quefz en conbm de

del afio dos mil diedssis, signada por la Cludadana
con @l carge de edscrito 2 fa Direccidn de
de Melchar Ocampo, Méxica, an 3 que maniflests lo sigwiente: "..."... atento & las constancias respectivas y con fundamento en lo establecide por los articrios
41, 42 fraceidn I, XVI, XVI, XXII v XXOL, v 43 de Iz Ley de Responssbilidadas de Jos Servideres Piblicos de! Estado de Méscs v Munidpies, ls Licendads Griselda Belafios
Cominguez, Contralor Intemno del San Antonia la Isk,, Estade de México; de acuerde a fzs atribuciones legalmente conferidas; es de acordarse y seu-—-~- - e LT

---------- s AU ERDA o e e e e e it C e cmmas PRIMERO.-Cnrzﬁmﬂ_amentnenbdispuestopuralam‘cuioanaCc'sdfgo
de Procedimiantos Administratives del Estado de Méxco, téngase por presentada 2 iz Giudadano (a) : - formulardo una queja en conbra del
senvidor piblico de nombra ron el cargo de adserito a 1z Direccion de B et T T,

SEGUNDD.~ Conforme 2 Jo dispuests por el sriculs 123 del Cédiga de Pracedimlentos Adminlstrativas
pata e Estady de Méxcn; farmese expedients y andtess an ol registro de control correspandients, baja e némero de queja PMM/CM/=%= 12092 on el liare que <2 ha altorizads
fagalmente paa tal efertn, = == =~~~ ccmmo o mwa o, T e e e e e e e e e e e e m e

----- ] TERCERQ.- Por o amterlor y con fundamento en lo dispuesto Ror &l artfevlo 112 y 116 fracdion T dal Codigo de
Procedirnientos
Administrativas del Estado de Méxica, se Hens por sefialado el domidiio que refiers ef quejoso para ofr v recibir notifieacienes, que a sy nombre se expldan. - ===« cenmeuoun
------------------------------ ~ ~= CUARYO.- Por {o anterier, con fundamento en lo dispuests por &f articulo 114 det Cadiga de Procadimientos Administrativas para

el Estada de México, se determina inigar ETAPA DE INFORMACTION PREVIA; para ef efects de que este Organa de Conbrot Inters, 58 enclenire en la posbifidad de dsterrinar
sobre inidar el procedimiznta correspondients o no, por la presuntz responsabilidad que s¢ le almbuye 2t servidor pibfico de pombre con €l carga de
2dggrite 2 Ja Direccidn de A M e me R e L TR e e R TP P,
bbb R L L L T L TR P QUINTO.- Per Jo anterior y con fundamento £n la establacide en el articulo 127 dal Codige de Procedimientos Administratives parz el
Estedo de Mixico, qirase atanto oficlo 3t servidor plblics de nambre . cen & carge de adstrita a la Direccidn de para
que déntro del término de TRES DIAS hibiles contmdos 2 partr de la recepdén del mismo, primero, manifieste lo que a su derechs corresponda respecto de [ag manifestacionas
que realiza b quejosa , envidndole para tal efecta copia del Ace Administrativa de fecha _ de : del afio que transcurre,
apercihigndale para ef caso de no hacero dentro del tarming legal eantedido se hard acreedor a alguna de ias medidas de apremio y medidas disciplinarias o gue se refiere al
artiewlo 19 dal Cédigo de Progedimientes ) -
Admiinistratives parz el Estado de MEde0. - = v - = - - o cwa s com e emm s e e b ek m s d———————— R e
SEXT0.~ Con fundamentn en Io disuesto en el articulo 116, 118 y 119 def Cédigo de Procadimientos Administrativas para el Estzdo de México vigents, requicrasels a la quajosa pare
efecto de que dentro del términe de TRES pias, omparez, exhibz los documentos o medios de prushas Que ef su caso oftezca, ¥ con ins cuales pretenda acretfitar sus
mranifestaciones con ¢l eperchimients legaf para e caso de no hacerlg dentry det tirming ncedida. -« rvueomonn e woemma AR EEL R LR ..
SEPTIMO.- Por lo anterior tirnense lns presentes altos al notificador adserito 2 este Organe de Contral Intermo para e efecto de que dte de forma personal 3 la quejosa
s &n el domicilic qua sefizle pare taf efecto; de acuerdo con lo estableclda en el artiolo 25 fracclén I del Cddigo de Procedim ientos Adminlstrativos

del Estada de Méxleo; para que comparezcs 2 cumplimentar {os requerimlentas solidiades dentro del términa legat cancedig, -« « =~ am - amee el v
------------------------------ TSt ommesorooaccesse-amas--eo-e- o A5 o proveyd, acordt v firmé fa Licendada Griselda Balafios

Dominguez, Conbralor Intermo del Municipia de Melchor Ocampc, Estado de Méica, quien actla en forma legal aslstida de l3 Uc, Dules Gabriel Sénchez Flares, Jgfa de
Responssbliidades, de esta Corralarla, ef dia en gue se actlia.
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IICENCIADA GRISELDA BEOLAROS pOMINGUEZ
CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL

LIC. DULCE GABRIELA SANCHEZ FLORES

JEFA DE RESPONSABILIDADES

13.3 CITATORIO PARA £L PRESUNTO RESPONSABLE DENTRO DEL PERIODC DE INFORMACION PREVIA.

DEPENDENCTIA: CONTRALORTA, INTERNA MUNICIPAL

9 Joss Vicensg Vie
4 W scinainrnris

NUMERO DE OFICIO: PMH/CIMI=**/20116 EXPEDIENTE: PMB/CTM/PIR/A%/2016%*,
ASUNTO: CITATORIC

San Antonic la Isla,, Estade de México, a _de 2022,
PERIODC DE INFORMACION PREVIA

€. SERVIDOR PUBLICO
DOMICILIC:

SAN ANTONIC LA ISLA, ESTADD DE MEXICD,
PRESENTE.

Paor medio del presente y toda vez que en fecha___ de del afto dos mit diediséis, [a Ciudadana presentd
usia gquefa en su contra, en la que manifiesta lo siguiente: ~ {transcripcién da lo manifestedo por ef quefoso fa) a efecto de no dejaric en
estado de indefension.”; por lo gue éste Grgana de Control knterno en fecha __de - dei afio en curse dicts un acuerde en o que se
ordera se le cite a Usted para que manifieste [0 que a su derecho coresponda respects a lss manifestaciones que realiza la quejosa y dentro
del Perivdo de Informacicn Previa este Orgario dz Cortrel Intemg se encuentre en lz posibilidad de determinar schre Ia conveniencia de
iniciar el procedimiento administrative corespondiente o o, . .

Esta Contralora Intema Municipal e competente para conocer del presente asunto eon fundamento B lo-dispuesto por los artf cules 8, 14
pdrrafe segundo, 16 pdrrafo primero de ja Genstitucidn Poiiica de los Estade Unides Mexicanos; 130 de la Constitucidn Politica del Estado
Libre y Soberano de México; 110y 112 fracciones X y XVl dela Ley Grgdnica Municipal del Estado de Méxicn; 1, 3, 7, 25, 26 113, 114, 117 ¥
129 del Codige de Procedimisntos Administratives del Estade de Méxioo, 2, 3 fraccion V, 41, 42, 43, 44, 47 y 62 de |a Ley de
Responszbilidades de los Servidotes Plblices del Estada y Municipios, 1.7 y 1.8 del Cédigo Administrativa def Estade México.

Pur io gue atento & dichas disposicionss legales, se le notifica por éste medic para que acuda a este Organo de Centrol ef dia con letra {14)
DE DEL ARO EN CURSQO A LAS HORAS (00:08), 2 manifestar lo que 2 s derecha convenga respecto de las
manifestaciones gue hace & Ciudadana . apercipiéndols yue en caso de gue no lo hisiere, se hard acreador 2 una mulia
consistente en guince dias de salatic minimo general vigente en ja entidad, canforme a o dispuesto por el articule 18 del Cédigo de
Procedimientas Administrativos para gl Estado de México. :

No omito manifestarle a usted, que debera asistir con identificacién oficial original vigente que contenga fotografia y copia simple de Ja misra.

ATENTAMENTE

50
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LICENCIADA GRISELIRA BOLAROS DOMINGUEZ
CONTRALOR INTERNO MUNICIP AL

c.2. p. archivo i :

R

13.4 ACTA ADMINISTRATIVA CIRCUNSTANCIADA DE GARANTIA DE AUDIENCIA.

CIMIPIRF 12016

. L ACTA ADMINISTRATIVA CIRCUNSTANCIADA DE GARANTIA
‘ DE AUDIENCIA

i Melcher Qoamps, Estado de Méden, siendo Jas dirz horas dal

dia acho de marzo del afio dos mil veintidds, estando reunides en las oficinas que ocupa la
Contralorfa Interna Murlcipa) e Melchar Qcampg,

sho en el Interlor del Paiacio Munléipal, Villada SN, col. Centro, San Antonls la lsla,, Estado de M&co:
— encontréindose praseres la Licenciada Griselda Bolancs Dominguzz, Contraler htemo Municipal; asistico por los testigos Mansema? Rivero Calvilla y Dulce

Gabrela S3nchez Flores. personal adsaritn 2 Iz Contralorfa Irtema Municipal de Melchor Ocampo, quienes se identiflcan con credencialas de elector con ndmerg
de folio ¥ expedidas por of instituto Federal Eiectoral, comparece of Ciudadans quien manifissta lamarse come ha
gquedads ssaily, mismo que se [dentifce con Credencial para vctm' con ramero de « expetlida por el hstitvto Feders!l Electoral, en ta que
aparece su nembre y fotografia la cual cofncide con todos ¥ cada uno de los rasgos flsioos det COTpRrESente ¥ en la parte posterar 13 firms del mistna, de |2 cual
se obtiene zopia fotostitica pama constancla, develvigndosale & ariginad é:‘-l este mamanto, haciéndole da su conccimients las penas en que incuren los falses

oeclarantes srte auteridad, confenne 1o establece ol articuls 155 del Cédigo Penal vigsnta para ¢ Estsdo de Méxieo y exhottade en los trmines del articule 47 det
Lodigo de

Frocedimitentos Adminlstrativos del Estade de México,

Para qus se conduzea coh verdad. en este ér,m Sefiala ser ariginardo de . edad

afios, estado eivil . escolaridad - . o domicillo particuler en

Codige Pastal . Teigfono nulen aciuaiments 2 encuenta

en el servicla pblico, con ef canmo de adserilo a ja Direcelén de de Molchor Ceampp, Estade de México, sefslando
— camo domicitio para off tode tpe de nodficationes & mismo, con Clave Unica de Registra de Poblagon

. 4 fin de desahogar sy Garantie de
Audienciz, en wird de las presuntas breguladdades  administrativas que se e atribuyen, consistentes e

[detallar |2 falta eometida v, gr. fafts de oligencia en & eercicic de su @vgo, al no sonducirsa con

o respele, difgencla, imparcialidad y rectitud, ademas de esisfir s sus senviglas bajo el inflyb de Suslanciss psicoiropicas o estupelatiznts
Servicio & en el centro de trabafo). Conducta con In qus ivfringe fo establacido en e articuls
ics Servidores PUblicos del Estada ¥ Municlplos, 25! como ef articulo segln consta se le hizo saber en el oficis AUmero

PMH/CIMA/2016 de fecha de de dos mil dieciséis, suserito per la LICENCIADA GRISELDA BOLAROS DOMINGUEZ, Contralor Intemo
Municlpal de Melchaor Ocampo, Estado de Méxiso y notificada al servidor puiblico en facha del mes

S; @ Consumirizs duranie ef
ge la Ley de Responsabilidades de

Pur Io que estd plenamente enterado de Ips hechos que se investigén v mostrindele &n este mements todas y cada una de lus
constancias y pruebias que obran en aytes, mismas que se Iz dieron a congrer ampliamante an ¢l ofici ¢italerio 2 d’l.io s& ha hechd referenciz per ke que se
Frocede a tomar su daclaracén en los Wrmines de los artitulos 16, 108 fraceitn I} ¥ 112 de Ja Constitucln Palitica da los Estados Unldas Medearcs; 130 de la
Constireién Polilica del Estada Libre ¥ Soberann de México: 110y 112 Faccion XV de la Ley Organica Municipat daf Estado de Méxcn; 32 y 33 drl C{?_digo de

Procedimientes Adminlstrativos el Estads de México; 1, 2, 3 fracclon V, 44, 42, 43, 44, 47, 56 fracclsn lya2 detalay degﬁasponsabilidades e 165 Servidores
o Poblices det Estado de México y Municipios, artfcula 150 del Bandg Murnicipal vigente, en use de las facultades en su cardcter do Contralor Intemo del Munigipio,
para instrulr los Procedimientos Aministatves de Remecidn a los Servidores Publioos Munlcipales que incurtan en responsabifidag Adminisrativa, par fo qua se
Iz curicede el use de ja palabra para quemanifigste lo que a sy deregho correspondas -

------------------------------ P CMANIFESTACIONES-

LT Autorize 2 1a Licenciadg . &on ceédula Profesional para gue realice 133 manifestaciones escuche notificaciones en sy -

nombre, ofrezca y finda pruebas, presemtar alegates, recibir documentas, y formular oiras promociones en este procedimiento.

LETET Acte continio 1a Licemsiada Griselda Bolarios Dominguez, en uso de las faculisdes de Gontraler imerna Municipal, acuerda !uéigu[eme:

-------------------------------------- ~UNICO.« Con fundamento en lo dispuesto por af articulo 112 del Cédige de Procedimientos
. Administrativos para ef Estado de México, se autoriza a la Licenciada » bara los efectes que indica, - ~ecvucoon- R

---------------------- TTrmmmmmess—wws---e e on - Por (o que en Uso 02 la palabra la Licendlada manlfiesta:

- 6l
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Agto cantiriGe a Licendiada ' Griselds Bolafios Qominguez, 26 tso de las facultades de Contralor Intema Munitipal de Melchor Qcarmpo. Estada de México, acusria:

MR at R e LR L EE LR e EE o e e L e m e e e e e M mm e A M- e asn

PRIMERD.- Térngase por hechas  1as  manilestaciones  dal  presuntc  respanseble an voz de sy Licsnciade

para uue surtan los efectos legales a que haya luger y las cuales serdn tomadas en euenta 3l mamento de dictar la resalugion
comespendientz.- -« -= 2 e e e e e e A e e e e e mencamaasaameaen eLeREasavaILLSLLLLsReuuLy SEGUNDQ,-De
igual forma y an aﬁ'?mb a-su! solicitud de que se tengan par reptoducidas sus manifestaciones que presenta por escrito en cualeo fojas dilos tamafio carta escritas
por um sblo de sus lados, signados'pdrel presunto responsable. fas mistnas se fienen por presentadas y par reproducides en todas ¥ cada una de sUs partes. - -+ -

e PRUEE AS B L L LT T LT PP e e LT PSP P A continuacisn el personal actuante
detlarp abiartz 1o spa de ofrecimiento y recepcién de prugbas mismas que = presuni il - BN Vez de sy

Licenciada rhanifissta lo siguiente: - -- ---- Ammm——— === uun e e En esie aclo offezce como pruebas de |2 parte que represents

las - . - - - Por lo que aseto contintio (a4 Licenciada Griseldz Bolafios
Daminguez, es uso de las facyhigdes de Contrator Intemo Muriicipat de Melchor Qcampo, Estado de México, ecuerdar nmannnneasoun e e oo

R, e e e ma M. PRIMER(.- Se lienen por ofrecidas las pruebas dei Cludatanc

- mozsu—akmg;d—a_ﬁ;andada y eon fundamento en lo dispuesto por ef artfeule 88 del Cédigo de Precedimientes
Adminlstratives para el Estade de Méxco, se dene por ofretlda y st admiie la ﬁrueba Presunclona} afrecida pot el presunto responsable, fa cual se desahaga dada
su propia ¥ especial r:aturaleza. v sera valorada en e mommm procesal opoMuRG~« v e e e ae A cra s e DR e
----------------------------------- SEGUNDO- Con fundamenta en lo dispussto por ef erticuio €1 ¥ 92 def Cddigo de Procedimientos Administratives
para ©f Estado de Méwicn, se fiene por offecida la pruebs instrumental que oftece de! Cludadano en voz suU

Llcenciada L y 2dmitidz, Ia cusl se desahoga doda Su prepia y sspecial nalurleza y ssrd valorada al momento de dictar i3
resciltddn que en derecho proceda.- e e memae e emowatemanmeeemaeaneeaan R e L L L T
TERCERO.- Con fundamente on lo dispuesto por los articules 129 fraceidn 1), indse b) del Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estada de México, se
Uene por agotada dicha eapa en virtud de qua ne queds pruebe pendlente por deszhogar se cierra la presents alapa dg PrYSbAS. =« <= == s vamcuvaaoaancaoan
Mrvaea e s ALE G AT O S o-rorrrrrrameranranans NS Mt m el —————— Con fundameric en el articulo 131 def Codigo de
Procedimishivs Administralves del Estade de Maxica, f persenal actuante abre I3 etapa de alegatos aefecto de que 8l compareciente formiie, alegue o haga [as
cohsideraciohes que 3 sus interés convenga, manifestande el presunto responsable , en voz de sy Licendiads

o siguients; « ~ -« -~

- - Ofrezcn como afegatdé de la parte que repres=no  as
' At m e Acte continde Licenciada Criselda Bolanos
Deminguez, es uso de Jas facukades de Contralor inteme Municipa! de Melchor Deampo, Sstade de Méica, acuerda:

---------------------------------------------------------------------------------- ONICO.- Téngase por hechas las manifestaciones
del presunto responsable . & voz ge su Licenciada . para quesu{taﬁ los efectos legales a3 que haya lugar
¥ las cuales serdn tamadas en cuenta 2l rmamento de dictar ka resolucion comespondiente, - s vavs unnv s s ua Am e e e m e o
--------------------------------- #mammmn-vuea--ae - s No hablends nada mas que agregara‘l'a 'preseme se da por terminada, siendofas diez
fioras con cuarenta ¥ cinco minutos de Ja fecha &n gue se actda, fimmando 3t calce v af margcn los que €en eua intervisiieron, previz fectura, para qua surta os
efeclos |egales :

a que haya lugar.

LICENCIADA BRISELDA BOLANOS DOMINGUEZ .
CONTRALOR INTERNO MUNICIP AL K 4x

COMPARECIENTE
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13.5 RAZON DE NOTIFICACION PERSONAL DE RESOLUCION.

© . RAZON DE NOTIFICACION

En el Municipio de San Antonio !a Isla,. Estado de Méxicd siendo las horas minutos dal dfa
o de del afio » ¥ &N cumnplimiento z la Resclucion de fechs
de del afio » emitida por Ig Lic, Miriam Escalona Pifz, Presidente
o Municipal Constitucionz| de San Antonio fa Isla, Estadg de México, el suscrita

» Netificador Comisionads de Ia Contratorfa Interna Municipal, me
constitul en

y cerciorada . de ser - el domigilis del ciudadano

‘ . domicilio con las
siguientes caracteristicas que a continuacidn se describen: :

—— \4 por el dicho de quien dijo lamarge
Y ser quien s identfica con
con nimero de folin . expedlda @ su favor por

'''' , quien . manifestd
por lo  gque con
P fundamento en o dispuesto en e articulo 26 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; vy previa
mi identificacion con gafete oficial expedido par e Ayuntamlentc de Melchor Ocamps, Estado de - México, e
— wl - de fecha
de dos il dieciséis , recaida en el
. expediente emitida por el Presidente Municipal
Constitucional de Melchor Gcarmpo, Estago de México. Dejandole original del oficio referido, quien fima al calee para
constancia, lo gue hago del conodimiento de ia Contralor Intemo MUunigipa)- -~ =~ e - e o e oo o n e e

LR P T e e e e m e mmam o] DOY FE w-memmaan i . e e - .-

EL NOTIFICADOR
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13.6 RAZON DE NOTIFICACION PERSONAL PARA CITAR A COMPARECENGIA DE INFORMACION PREVIA
O DESAHOGO DE GARANTIA DE AUDIENCIA.

En &l Municipic de Meichor Ocampo, Estado de Mexdco, siendo las horas minutos del dia
de del afio dos mil dieciséis, y en cumplimiento al acverdo de fecha i
de - dei afio dos mil dieciséis, emitido por la Licenciada Griselda Bolafos
Dominguez, Contralor Intemo  Municipal de  Meichor Ocamps, Estado de Méxco, el suscrito

, Nofificador Comisionado de 1a Contraloria Interna Municipal, me

constitul en

¥ cerclorade de ser el domicilio del ciudadano

domicillic con las siguientes caracteristicas que a
continuacion se describen: ’

¥y por el dicho de quien dijo llamarse
y ser S quien se identifica con

con nimero de folic k ,expedida:a su favor par

, - “guien manifesto

por lo gue cor fundamente en lo dispuesto en el articulo 26 del Cadigo de
Procedimientos Administrativos del Estade de Méxco; y previa mi identificacion con gafete oficial expedida por el -
Ayuntamiento de Melchor Ocampo, Estede de México, le hago: saber el contenido del oficic citatorio ndmers
del  axpediente de  fecha de
el afic dos mil dieciséis, emitido por & Contralor Municipal de San Antenio §a Isla,, en el cual se o
cita al buscado parz al desahogo de una diligenciz de cardcter administrativo, el dia - = de :
del afio dos mil dieciséis, a las horas. Dejandole original del oficio
referido, quien firma al calce para constancia, o que hago del conocimiento del Contralor interng Municipal-- -~ e mm oo

EL NOTIFICADOR

RECIBI
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13.7 CITATORIO PARANOTIFICACION,

& Jose Vicenis Villoro 37N, Cabacern Murssipel San Antonio iq isla, Mexico, OF 52280 M TI71 04 83 35

@ e

I}

Siendc las haras B minutos def dia de

del zfic . &l suscrite Ciudadane . » Noffficadar Comisionada por la
Licenciada Griselda Bolafios Dominguez, Contralor Interno Municipal de San Antonio fz lsla, Estade de México, ma
apersane en el domicilio ubicadn en . o .

y plenamente cerciorade de que es el domicilio del cludadanc

. domicilio con las caracteristicas que se
gescriben a continuacidn :

¥ por el dishc de quien dijp llamarse

: dijc  ser
. Gulen se identifics con ) : con
nimerc expedida por : y toda

vez que la persona buscada no se encuentra en su domicilio Y previa mi dentificacion con gafete oficial expedida por
Ayuntamiento de Melchor Ocampo, Estado de México, procedi & dejafle el presente citatorio con fundamento en el
articule 26 parrafo segundo del Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estads de México; para lps efectos que se
sirvs esperarme en este su domicilio e diz del mes de del afig dos
mil dieciséis, z las horas, a fin de realizar una diligencia de caracter administrativo, apercibido de gue en
cas0 de no hacerlo, se entendera dicha diligencia con Ia personz que se encuentre en ese domicilfo, la cual surtira todos
sus efectos legales de acuerdo a o previsto en el articule 28 del Codige de Procedimientos Administrativos det Estado de
México, entregandole un ejemplar del presente citatorio para notificacidn, firmando 2l calee los que intervinieran, para los
efectos legales a que haya lugar---wveun B T T PP -

NOTIFICADOR " RecRE

TESTIGOS DE ASISTENGIA T
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13.8 RAZON DE NOTIFICACION POR ESTRADOS

En el San Antonio fa Islg, Estado de México, siendo las horas minutos del dia
de L del afic dos y en cumplimiente al acuerdo de fecha

de del afio dos mil dieciséis, emitido por Iz Licenciada Griselda Bolafios
Beminguez, Cortraler Internc Municipal de San Antonis |z lsla, Estado de Meéxico, el suscritc .

, Motificator Comisionade de la Contraioria Interna Municipal, ‘

procedo 2 netificar al ciudadano Jpor
medio de los estrados d2 este Organa de Centrof Inteme, en atencion a que de autos s desprende ener esie domicilin
para tal efecto, se fjan los mismos y copla debidamente firmads y sefialads del acuerdo yio resciucidn de fechs
, de conformidad con lo dispuests por
los aticulos 25 fraccion 13, 26 pentittime parrafo y 27 det Codigo de Procedimisntos Administrativos del Estado do México
en vigor, para tados los efectas legales 2 que haya [Ugar. =~ wmwww o nom ool S e e mm -
-------------------- wmmmme e DY FE - v e m e e e e e o

©  ELNOTIFICADGR
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13.9 RAZON DE NOTIFICACION POR CORREO CERTIFICADO CON ACUSE DE RECIBO.

i En el Municipio de , Estado de Méxica, siendo las
. heras del dia de : de . ¥ &n cumplimierto a la resolucién de fecha
dal mas de de - dos mil s
emitida por, , en su caracter
- ; Estado de México, el
suscrito s

o en funciones de notificador
debidamente avtarizado por el Contralor Internc Municipal, me constitul 2n las ohcinas det Servicio Postal Mexicanc
ubicado en , Estado
de México, Codigo Postal ; @ fin de notificar por correo certificado cpn acuse de recibo al
ciudadana ) JAoda ver que no sefiala
e domicllic dentro del territoric del Municipio Estado de Méxice, por tal mativo, con fundamento
: enlo dispuesto por los articulos 25 fraccidn I, 26 parrafo primero, 27 y 28 fraccion |l del Codigo de Procedimientos
Administrativos  del Estado de México, se procedid en presencia de Ios
testigos de asistencia cludadanos v
. & enviar por comeo certificado el (la)
de fecha del mes de dos mil dieciséls, recaida {0) en &l expediente
B \ en el domicilic seffialado por el
ciudagdano - . ubicada
en : » Io que hage del
cenocimients del Contralor Interma Muricipal, para Jo efectos lagales a que haya jugar, ~« - e cmv el L
T e e e e e e Y PE e e e e e e o e S—

EL NOTIFICADOR

TESTIGOS DE ASISTENGIA

Cy

13.10 RAZON DE NOTIFICACION POR EDICTOS

En el Municipioc de » Estado de México, siendo las : horas del |
e dia de de dos il .y en cumplimiento & {iz) de.
. fecha de de . dos mil dieciséls, emitidy @
por. €n su cardcter de Contralor Intemo
o Municipal de . Estado de México, el . . suscrte
- en funciones de netifisador debidamente autorizada por
e el Contraler intema Muricipal, me constitul en las oficinas del Periédico , con
C— domicllio ubicade en . ., Estado de

— &7
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México, Cddigo Posta) ., 8 fin de notificar por medio de Publicacidn de Edictos al —
tiudadane . , el (1a) s
de fechs de de dos )
.mil  diecisés, toda vez de que en la razén de notificacion de fecha de

& de dos mi dieciséis, se desprende que el cludadanc.
no se encuentra en el domicifio que proporsiono 2 fas auloridades de este H. Ayuntamiento y se ignora su nuevo

domicilio, por tal metive, cor fundamente en o dispuesto por los articulos 25 fracgién i ¥ 28 fraccien tercera del Cadigo f—
de Procedimientos Administratives del Estado de Méxics, se procedié en presenciz de los festigos de asistencia
ciudadanos . a notificar por medio de Publicacion de Edictos
el (=) de fecha de de dos mil _
dieciséis, = recalds (2) en el expediente . emitida por
o ensucardcterde
de i Estado de México, Io ques hage del
conacimiento del Contralor Interno Municipal, para lo efectos legales a que haya jugar. - -~ - REERT T R i
----------------------- e - 4 o -
EL NOTIFICADOR o
TESTIGOS DE ASISTENCIA s
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6. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SITUACION PATRIMONIAL
S ' ‘ ) 7

L : ol (4
Unidad Administrativa a la que pertenece: Responsabilidades Y SituaciénLP'é“trimoniaf.

2. OBJETIVO

Instruir y resolver procedimientos administrativos a servidores pdblicos omisos o extemporéneos en la presentacién de
|

a manifestacion de bienes, asi como implementar medidas preventivas para evitar que se fncumpla con esta
obligacian. i

o  3.ALCANCE

Se aplica a todos los servidores plblices de la administracién pablica municipal obligados a presentar Manifestacion
de Bienes, mismos que sean omisos o extemporéneos en la presentacién de sy Marnifestacién de Bienes

4. REFERENCIAS

> Ley Orgénica Municipal del Estado de México, TITULO 1V Regimen Administrativo, CAFITULO CUARTO “De
la Contraloria Municipal”, Articulos 112, fraccidn XV, Gaceta del Gaobiemo, el 2 de marzo de 1993, con
reformas y adiciones.

# Ley de Responsabilidades de los’ Servidores Publicos del Estads y Municipics, TITULO TERCERO De Ilas
Responsabilidades Administrativas, CAPITULO Il “De Ia Responsabilidad Administrativa Disciplinaria” vy
TITULO CUARTO CAPITULD UNICO “DEL REGISTRQ PATRIMONIAL Y DE INTERESES DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS’, Gaceta del Gobierno, el 18 de julio de 1894, con reformas y adiciones.

> Acuerdo que Norma los Procedimientos de Control y Evaluacién Patrimonial de los Servidores
Piblicos del Estado de México y sus Municipios.

> las demés que le confieran otras disposiciones aplicables; ~ -

5. RESPONSABIUDADES

Contralor Municipal. - Notifica a los servidores pUblicos que no presentaron manifestacién de bien

es en tiempo vy
forma, asimisma, implementar en el sistema para el registro de sanciones.

Jefe de Departamento de Responsabilidades y Situacién Patrimonial. - Instruye, analiza, revisa y resuelve
mediante su firma de autorizacién, los proyectos de resalucidn gue elaborasel Jefe de Departamento de Situacidon
Patrirmonial, o bien, alguno de los abogados awxdliares que se encuentran adscritos a ese departamento.

Abogado. - Coadyuva con la instruceién, andlisis y elabora los proyectos de resolucién en-los procedimientos
administrativos disciplinarios, en relacién & situacion patrimonial coordina V supervisa la-asignacidn de expedientes a
los abogados auxiliares, ademas implementa las medidas necesarias para evitar que los Servidores PGblicos incurran
en responsabifidad administrativa por 2 omisidn o extemporaneidad en la presentacitn de la manifestacién de bienesa

69
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6. DEFINICIONES ' —

EXPEDIENTE.-. Conjunto de documentos que corresponden a un asunto en particular, e

> EXTEMPORANEIDAD.- No cumplir en tiempo y forma. (No presentar en iempo v forma la manifestacion de
bienes).

v

GARANTIA DE AUDIENCIA. Etapa del procedimiento en la que el servidor ptblico presunto responsable,
declara, ofrece pruebas y alega sobre las imputaciones hechas en su contra.

> WMANIFESTACION DE BIENES. - Es la declaracion que los Servidores Publicos hacen de su patrimonio
(Ingresus-sgresos). '

> MEDIOS DE CONVICCION. - Pruehas en que se sustenta [a resolucion administrativa que emite Ia
Contraloria Municipal.

> OMISION. - Dejar de hacer algo. {Dejar de presentar la manifestacion de bienes)

» PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO DE SITUACION PATRIMONIAL ~ Es el medio por el
cual la Contraforia Municipal conoce, investiga, analiza y resuelve los presuntos actos constitutivos de e
responsabilidad administrativa en que incurren los servidores publicos adscritos a este M. Ayuntamiento, en
relacion a la omisidn o extemporaneidad en la presentacion de la manifestacion de bienes, contraviniendo la s
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos def Estado de México y Municipios, con excepcion de
aquelios que son nombrados por eleccién popular.

RESOLUCION ADMINISTRATIVA. - Dacumento en que consta la decision de la Contraloria Municipal, que
pone fin al procedimiento administrativo y en Ia que se determina la responsabilidad o inexistencia de ésta.

A4

> SERVIDOR PUBLICO: Es toda persona fisica que desempefia un empleo, cargo o comisién de cualquier
naturaleza en la administracion pablica.

¥ SIR. - Sistema Integral de Responsabilidades, implementado por la Secretaria de la Contraloria del Gobierno
del Estado de México, a efecta de llevar el control Y registro de los procedimientos y sanciones impuestas a
los servidores publicos. ‘ S

7. INSUMOS

7.1 Acuerdo de Radicacidn,

7.2 Citatorio de Garantfa de Audiencia.

7.3 Acta Administrativa de Garantfa de Audiencia.
7.4 Resalucian Administrativa.

8. RESULTADOS

Situacion patrimonial

70
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10. DESARROLLO

No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PUESTO Y AREA INSUMO SALIDA

11 - INICIO

Recibe oficio de la Secretaria de Iz | Contralor Cficio Canalizacién de
Contraloria del Gobiemno del Estado de Municipal oficio

Mexico, por medio del cual informan de los
servidores ptiblicos omisas o extemporaneos,
(entrega via electrénica)

3 Integra el expediente asighando un nimero | Jefe de Expediente Turnar al abogado
- consecutivo y lo tuma al abogado para | Responsabilidades
seguimiento.
- 4 Elabeora acuerdo de radicacion y oficio a la | Jefe de Acuerdo Acuerdo de
Subdireccién de Recursos Humanos, por | Responsabilidades y radicacion y
T medio del cual solicita antecedentes laborales Oficio Solicitud de
y socioecondmicos del servidor pablico, para informacion

------ reunir elemertos necesarios para el inicia del
procedimiento

s 5 | Revisa, firma acuerdo y elzbora citatorio do Contraior - | Acuerdo y Acuerdo v
: garantia de audiencia para notificar al Municipat Citatoric de Citatoric de
— servidor piblico. Garantia de Garantia de
: Audiencia Audiendia
- firmados
6 Remite las actuaciones al notficador para | Jefe de Citatorio de Citatorio de
s que realice la nofificacidn del citatorio de Responsabilidades (Sarantia de Garantia de
Garantia de Audiencia. Audiencia Audiencia
T Notifica al servidor piblica para que acuda al | Notificador Citatorio de Citatorio de
..... . Desahoge de su garantia de audiendia e Garantia de Garantia de
integra las constancias de nofificacion al Audiencia firmada | Audiencia con
= expediente y lo devuelve & jefe de f:ég%ge
departgme!?to, para el desahogo de garantia eiaboracilrjn de
. de audiencia. razén de
| notificacian,
. 8 | Desahoga garantia de audiencia en la cual el | Jefe de Expediente Acta
presunto  responsable, declars, ofrece Responsabilidades circunstanciada
pruebas y alega lo que a su derecho de Garantia de

convenga respecto de las presuntas Audiencia
responsabilidades administrativas que se le

atribuyen.

- 71
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§ Realiza el proyecto de Resolucion Jefe de Expediente Proyecto de o
administrativa. _ . Responsabilidades Resolucicn,

10 | Firma de Resolucién administrativa Prasidente Resolugion Resolucidn

Muricipal administrativa administrativa e
firmada,

11 | Remisién de Resolucidn administrativa para | Notificador Resoljucion Notfficacian de
su nofificacion al presunto respensable, |, administrativa Resolucién
concediéndole el derecho y plazo para administrativa e
promover el Recurso de Inconformidad o .

Juicio  ante el Trbunal Contencioso | -
Administrativo del Estado de México g

12 | Se realiza el computo de los dias que se | Jefe e _ Notificacién de la | Computo de
cancedid al presunto responsable para hacer ResponsabitidadesResolucidn de termino.
uso de su derecho a presentar Recurso de : Proceditnienio ~ | | ..
Inconformidad o Juicio ante e Tribunal | Administrativo
Contencioso  Administrative del Estado de Disciplinario. | | ..
México. Aricufos 12 y 188 del Codigo de ; ’

Procedimientos Administrativos del Estado de o
Méxicc.

13 | De presentarse Recurso de Inconformidad | Jefe de Recurso de Acuerdo y
ante la Confralorfa Intema Municipal, se | Responsabilidades Inconformidad. remisicn de
acuerda su reception y su remisién a la Recurso de
Autoridad competente. Inconformidad.

14 | De haberse resuelio la Inexistencia de | Jefe de Notificacion de la | Acuerdo de
Responsabilidad  Administrativa o & Responsabilidades Resolucion de - cumplimierto de
imposicion de Sancidn Administrativa ¥ no Procedimiento término y remisién
haber presentado las partes Recurso de Administrative del expediente a! -
Inconformidad o Juicio ante e Tribunal Disciplinario. archivo.

Contencioso Administrativo del Estado de :
México, en el plazo concedido, se acordara la

preciusion del derecho concedido,
archivandose el expediente como asunto total .

y definiivamente concluido. Articulo 30 del

Cddigo de Procedimisntos Admiristrativos del

Estado de México. e

L Cobesera Murisizal, San Antords o sla, Maxics,
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La sancion impuesta, se inscribird en e

Secretariz de i Contralorfa del Gobierno dei
Estado de '

Mexico. Articulo 63 de la “ley de
Responsabilidades de log Servidores Pdblicos
del Estado y Municipios.

Jefe de
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13.FORMATOS

13.1 ACUERDO DE RADICACION

Expedlents Nimeso
ACUERDO BE RADICACION
San Antarflo la kla, Estado de México, en fecha slete de sepllembre de dos mit dleciséis, sienda las quinee horas velnte minutes, en el Interor de las oficines que

ocupa k2 Contrajorfa Intemna, de fa Administracidn Fiblica Municlpal 20222024, sit en ol interior del palacip municipal

Contralorfa interna Munizipal es campetente para conoeer def presantc asunte, can fundemenio en o dispuesto por los erifeulos 14 pémafo segunda, 16 parrafa
primars y 115 fraceldn § da (a Constitucidn Pellica de las Estado Unldos Mexoanas; 130 de la Constingion Folitica del Estado Libra ¥ Scberano de México; 2, 3, 48,
frawclon VI, XV, 110 y 112 fractiones YW1y XVi de Ig Ley Organica Muricipat del Estado de Meédea; 1.7 y 1.8 del Codigo Administrative del Estada México; 1, 3, 7,
25, 26, 113, 114, 129 ¥ demas relativas el Codigo da Pméeﬂ}hiemos Administratives del Estedo de Mésxico; en cardcter de Contralor Interno Municipal, para

identificar, investigar, ingtruir, resoives y sancionar, presurtas condusias no 3pegadas a la normatividad, asi coma ia de contral en la Administracidn Publica Municipal,
#n sbservancia a lo qus preceda Yimnnw :

3 eeemsaua *&m== vw- - Viste o contenido dal eficio de fecha oche de marzo de dos mil dieciséis,
mareado con el nimara 210084000/066/2013, signado par ef Licenciada en sy caricter d2 Directer de Contral de Manifestasion de Bienes y

Sanciores, dependiente de fa Secretarts do fa Contraloriz del Gobiemao del Estzde de México, y;que fue racibide por s Contralaria btema Munictpal en fecha peha.
de marzo del 2do dos mil dieciséis 3 uavés de! cual se remite la documentacién soperie de fos servidores plblicos omisos, que de acuerdo a los registras de asa
Blreacin, no existe constanota n por via e!ééﬁzénica {DECLARANET), ni a ravés de forriats as&ﬂo, ¥ exlempordnecs, mismo que realizs (a shirega via electrénicy
(DECLARANET) ¥ que con base en &f registra mensval, heche mediants ol Sistema DGRSP erviado por este Municipio, estaban obligados 2 presentar 1x
Manifastacidn gs Bienes per Alta y Baja. La anteriér, a fin de dar inicio & lgs precedimiantos administratives corraspondientes. Atents & Ing censtancias respactivag v
von fundamento en Io establecide per los antfeulos 42 fraceidn XX, 43 y demas relativas ¥ 2plicabies de 1a Ley de Responsebilidades de fos Servidores Pblicos det

Estads de Maxen y Munidipias, la Licentiada Griselds Boafios Corningusz, Gentralor ntemo dal Municipic de Malchor Deampo, Eetade do Mdxeo; de acuerdn 2 las
atrbuciomes legalmenta sonferidas: es de Zcordarse v se;

---------------------------------------- PRIMERG.- Con fundaments en l dispussto por jas artfculos 413 ¥ 120 del Cadigs de Procedlmientas
Administratives def Estado de México, ENGase por presentado e oficio nimera 21 B024000/2066/2011 de facha ocho de marzo de dos mil dieciséis, signado por af
Lizenciato Dirantor de Gonrrel de Manifestacicn de Blanes y Sanclenes, dependients de |a Secretaniz de la Goatralorfa del Goblerno del
Estade de Méxon, remitido & este Grgane de Control Intamo en fecha acha de marze dos mil dlacissis, -« amnn- -

-SEGUNBO.- Conferme a lp dispuesto por ef articulo 123 dat Cédigo de Precadimientos Adminfspativas pars el Estede de

México; farmeca expatients y registrese bajo of ndmers de Procedimiants an el libro i}ue se ha autorizofo legalmente para tof eferto. -~ nwm cmae -

--------------------------------- TERCERD.- En 1érmincs de jo dispuesto per ¢l arffcule 113 de! Cadigo de Procedimientos Adminsiratives ded Estada de
México, se detemming iniciar Procedimients Administrative Disdiplinare en conta da! siudadano GOn molivo e haber sido omise en

presentar su Manifestasisn de Blemes por Bajs, con fecha de movimiznta otho de marze del afio dos mil disclssis senidar public que ocupo el carge de Subdirecior
de Tutismo y Famento Artesanal, adserito a sste Muriclpic de Melchor Ocampo, Estadn dis MEH0. = v mmmmem oo o e cooeemam ooy aamm

-------------------------- CUARTO - Com fundamenta en lo establssida por los articulos 124 y 127 de! Cddige de Procedimientas Administralivos para ol
Estade de Méxdco. girese stente oficio al directar de Administrazion de dste Municipi, parz que dentra del témmino legal de TRES DIAS, remite a dste Srgano de
Cantrol interne & domiellic, adscripaisn y Clave Uniga de Registra de Poblacion ciudadane. . a5l como el susldo base presupuestal quincenal
que perclbla dicho servidor plblico, para gque se edté en posihiidsd de citarlo para et desaliogo de su garantia de sudiendia, con las farmalidades que ello requlers, - -
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B e T LI Asi Io proveys, acords y fiems fa Licendada » Contraior Interno dal Municipio de Meicher Goampo,
:Estada de México, quien aciia &n forma legal asistida de Licenclado » J&fa da Responsabijidates y de Stuacidn patimanlal Quejas ¥
Denuncias, de
esta Contrzlorfa Interma Municipal, e ¢ia en Gus S8 a0k e e cmmcarreaua e e e e e e e e - e S m e e —————
CONTRALOR -

INTERNG MUNICIPAL

ABQEALO—DULSE GABRIELA SANCHEZ FLORES

13.2 CITATORIO DE GARANTIA DE AUDIENCIA

C.
DOMICILIO:

FPRESENTE. '

DEPENDENCIA: CONTRALORIR _ ~
INTERNAMUMICTPAL,

NUMERG DE OFICIO:
EXPEDIENTE:

ASUNTG: SE CITA A GARANTIA DE AUDIENCIA

San Anlonio la isla, Estado da México, 0B de enero ds 2022,
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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 14, 16, 198 frattion Iy 113 de 12 Gonetitucicn Faliiiea de jos Estados Unidos
Mexicanes; 130 de ta Constitucicn Peifiea det Estadn Libra y Saberano de México: 110 ¥ 112 fracciones, XVI, XVII, 163 v 170 de
laLey Orgéinica Municipel del Estado de México; 114, 124 y 129 del

Cadigo te Procadimiznles Administrativos dal Estade de Méxics; 2, 3 fraceidn V, 41, 42 fracidn XIX, 43, 44, 47 pérrafo tercero, 62,
T4 y 80 dela Loy de

* Responsabitidades de log Servidores Publicos de Estado y Muriclpiss; a3 comp en base a1 Acuerdo Delegatora de facultades que
el H. Ayuntamiento otoms sl

Contralor  Intemo  Municipal,©  de conformidad  al  rombramlents que fe fu¢ otorgade en fecha

asentato per el secretario del H. Ayuntamienln de Ly oen
cumplimients del articule 39 Fraeeidn | de ta citada Ley de Responsabilidades, me permito solicitar su comparecenclia ef dia
OCHO ENERO DEL DOS MIL DIECISEIS A LAS QUINCE HORAS, TREINTA MINUTOS en tas offcinas que ocup3 esta
Contraloria Imema Municipal, sto en a! intefior del Palacls Munisipal, Avenida Adolfe Lipez Mateos No. 72, Melchor Ocampa,
Estado de México, para olorgarz ef derecho de deszhogar su GARANTIA DE AUDIENCIA, b relaclén a que Usted fue Omisa
e presentar su manfestacidn de bienes por Alta en of servicie pdblico, segln consta en e ofidio ndmero
de  facha veintisiste 4 othe de Mamo de dos mit diociséis, signado  por
&l Director de Control de Manifestacion de Bienes ¥ Sanciones de la Secratariz de la
Contraloria dei Gobletmo del -Egtsdo de México, condusts con 3 que infinge presuntamente ef artizule 42 de 2 Ley de
Responsabildades de fos Scn_fidatdc Publicos del Estado y Municipios, en su $acsidn XX que 2 ia letra dice: “Presentar con
aperignidad y v id2d Iy Manifestacion de Blenes an Jou términas que sefiais fx Ley”, y s of caso de gue Usted dejode
cumplir con «icha chligaciéh con aporiunidad ¥ en emings de ley, ya que fue Omiso en presentar su manifestacién de blenes
Par Alta er e serdcla patlica, camo io refiece fa Seeretaria de Ja Contraloriz del Goblerma def Estado de México, er su oficio
nimero de fecha veintislets de sepliembre de dcsvmli dlecistls, teniendo Ia obligacidn da presenteria por ef
cargo que le e conferida, en su cardcler de Secrataria, adscrito 313 Pefensorfa Munlcipal de Derechos Humanos, de dste
Ayuntamisnta, a pesar de estar obligado 2 presentana dentro dal tér'rnin;'lagat concedide por {a indele de sus funciones. las
cuales se encuedran dentro de los supuestos tontenidos en el articule 79 fraceisn W, pdrrefo cusrto de la Ley de
Responsabiligades invocada.

Del mismo modo, presuntamente infringe fo dispugstc an ia fraceién XXI} Que 3 la latra dice: “Abstenerss de cuzlquier aste o

F gue impllgue i plimients de cualquier disposician juridica refaci cen el servicio phbliza”, ya que no se
abstuve de Incumpliz 1o sefiatado en e amiculo 80 en sy frscolén !de la Ley de Respensabilidades de Ios Servidores Piblicos def
Estade y Municiplos, que 2 la letra dicer “La Manifastaciin de Blenes dabaré pr n Iz sigui plazos:...

fraceion - “Dentro de los sesenta dfas natvrales sigidentes a la tomz de posusicn®, ¥ 5 el caso de que Usted np presento
la manifestacicn de bienes per Atz en el sorviclo poblico dentro the les seserta dias naturales siguientes a iz toma de posesion
gel cargo de Secretaria, adscrito a la Defensorfs Munidpal de Derechos Humancs, de éste Ayuntamlanto, tenlends la obligaclan
Por el camo y ias funcicnes, las cuales se encuadran dentrs de los supuestos sefialades en el articuio 75 de |2 Ley de
Responsabifidades de los Servidores Publlcas dsl Sstado ¥ Municipios, ya que su fecha de Alta en ¢ servico pablicy fue el dia
pAmera de mayo def afio dos mil dieciséis, Per lo que & término de Jos sesenta dias comenzé 3 corer 3 partr del dia domingo
tos de mayo del misme aria ¥ tenfa eoma fecha limite para cumplir con dicha obligacitn en iempe y forma ef dis migreoles treinta
dejunle del afo dos mil dieciséls, fecha en la cusl se wmplls &f plazo, y slendo que no existe reglsiro alguno da su cumpfiniento
en la Secretarfa de la Contraierfa del CGakieme del Estado de iddxice, es considerado tomo Omise en dicha cbligacidn; tal y
soma se astenta en el oficic nimars 210094000/581/2010 de fecka velntislete de septiembre de das mil diaciséis_, signada por el
Direcior de: Control de Manifestacion de Bicnes y Sanclones de la Secretaria de la :E:entralurla del

{Goblemo del Estado de México.

Asl misma, se hace da se congimiento, que durante of desahpgo de su SARANTIA DE AUDIENCIAUSTEDR TIENE EL DERECHO
DE MANIFESTAR, OFRECER FRUEBAS ¥ ALEGAR LO RWE A SUS INTERESES CONVENGA, POR §1 O POR MEDIO DE
DEFENSOR, respecto de ios heshos que s¢ le atribuyen, spercibigndole, qua para ! caso de no comparzcer, se la tendré por
perdido su derecho 2 manifestar, pfrecer Pruebas y zlegalos en £sta etapa procesal, ast come satisfecha su_Garantia de Audiencia,
cen fundamento en Jos artfculos 30 y 128 Fraocion Hl del Cédiga de Procedimientos Administratives del Estaco da México, :

Del misma modo, le infarmo que & procedimiento adminisrative Inigiado en su contrz o lo exime de la obligaion de presentar su
manifestacidn de bienes por Atz en ¢l servicio pabico, o cual deberd hacer en un 1érmino de Quince dias sigulentes a fa fecha de Ja
nalificacion del presente cilatrioPor otra pare. se e camunica que ] expediente citads 21 rbro se entuenta a su disposicidn en
¢sla Confralosia Intema Municipal, pars su consulta ¥ que en fa celebracion de Iz audiencia debera presentar identificacisn oficial
vigante con folografia y copla da la misma, '

ATENTAMENTE

CONTRALOR INTERNG

£ Jose Vicenta Vidado 5/M. Cooscara Municipal, Son Argonis [ 'sigg@lexics. T8 32280 (B {777 104 63 38
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13.3 ACTA ADMINISTRATIVA CIRCUNSTANCIADA DE GARANTIA DE AUDIENCIA —
ACTA ADMINISTRATIVA CIRCUNSTANCIADA DE GARANTIA -
DE AUDIENCIA -
San Antonio la Isla, Estado de Meéxico, siendo las doce horas, dej dia 08 de marzo de dos mil estando reunides en las oficinas que ey
ocupa la Contralora Intemia Municipal de Melchor Otampg, sito en &l interiar del Palade Municpal San Antonio s Isi, Estado de Méxice,
encertrandase presente fa Licenciada Contraler Interme Municpal; asistide por los testigas ¥ P

personal adscrit a la Contratoria Interna Municipa) de Melchor Ocampe, quienes sa identifican con credenciales de
electer con ndmers de fofo . ¥ expedidas per el Institute Federal Electoral, tomperece €
Ciudadang, tjuien ocupa ¢l cargo de . Adserito a l2 Melchor Oczmpo,
México, quien manifiesta lizmarse como hz quedado esaito, Mismo gue se identifi con oredencial de elettor con himers de folio

expedida por el Institnto Federal Slectoral, en el que aparec su nombre y fotografiz |2 cust coincide con todos v cada ung
de los rasgos fisicos del comparederte v en la parte posterier lr fima del mismo, de b auml se obtiene copia fatostitica para constanda,
devoiviéndasele el original en este momentn, hadéndole de su wnotimisnto las penas er que ncurren los falsos declarantes ante autaridad, e
canforme fa establece ef articulo 255 def Codigo Panal vigente para ef Estado de México v exhattado an fos términas del aricula 47 dal CSdigo de
Procedimientns Adminisirativos del Estado de Méxica, para que st conduze con verdad, en este acto sefialg ser originario de ,
Eqado  de  Méxop, edad . anos, estado  gvi ,  escolaridad . fon domiglic  particuiar
Hoemicilis para oir v recibir netificadiones

; Codige Pestal ____ ., nimera tejefénice

el _____, com Clave Unica de Registre de  Pablacion - . guien octupa et carge de adserito a
con fechx de ingresa con

una percepcitn base presupuestal mensuz! de . 2 fin de deszhoger sy Garantia de e

Andienda, en témminas del articulo 129 fraccidn I del Codige de Procedimiantos Adminlsirativos del Estzdo de México v 59 de la Ley de _

Respansabilidades de los Servidpres Piblicos del Estado y Municipios, en virtud de las prasuntas imegulavidades administrativas que se = e

atribuyen, consistantas en que Usted presento en forma extempurdnes su manifestaddn de benes por ALTA en & servicio piblico, con fecha de

movimlento segln constz en el ofido nlmero de fecha suscrhio por la

LICENCIADA S

Contralor Interno Municipal de “. - recibide perscnaimente por Usted en fecha o=

-~ MANIFESTACIONES rrr-mreeemcocunn mmmmm e mas ey B R L LT TR DR - .

GMICO.- Con fundamento en jo dispuesto per [os articules 57 ¥ 60 del Codigo de Procedimnientos Administraﬂvos paré o Estado de Méxlco,
téngase por ofredde, admitida y desahegada dada su propia y espedal neturaleza ks docymentzies plblicas ethmdas y concluldz 2 etapa de-
ofrecimiento y recepdcn de prushas, |o anterior para todes |os efectos l2gales a gue haya iugar, - -—- - [, [ R R ikl

-~ - -~ - Aco contindo la Licencada ee yso de las facultades de Conbmlor Intemo Municipal de
P L e et ettt v

Ténganse por hechas las manlfestaciones que realiza el presuntn responsable,
¢n via de giegatos, fos cuales serdn temados en tienta & momento de dictar la coraspondiente resclueldn, - -

.............................................. Ma babiendo nada mas que agregar 3 Ja presente, se da por temminads,
siend lag trece horas con quince minutes de k2 fecha en que se ackis, firmandp al calee v 3l margen los que en efla intarvinieron, pravia
JBCtUrE, -~ =~ m - — e e e e

o

& Jose Vicenie \ﬁ:‘s“
R waata senansanicicis
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CONTHALOR INTERNO MUNICIPAL

COMPARECIENTE

TESTIGDS DE ASISTENCIA

13.4 RESCOLUCION ADMINISTRATIVA.

RESOLUCION
San Antanlg Iz Isla, Estado de México 2 D8 de Marzo dei 202z

Visto para resolver en definitva los AUtos del expedienta. niimero integrado con motivo det procedimisnio

agminisative por resy lidad patimenial instatrado ‘en contra del dludadann Registre Federal
Contribuyerntes , servidar pliblico de sste
Municiplo, ¥ rv o e e e EL T TR B T
T TP n i RESHETAND Qs mmme e oooaroes
fecha dos mii dieciséls, signade

por ]

de 1z Secrataria de la Contraloria del Gablemo del Estado de
Méxdce, informa a esta Contraloria Interna Muritipal gque el cludadano S omitié presentar su
Manifestscion  de Bienes por Baja en e servidio, cuando concluyd - BUE rabqg‘as' en este Muritipio, en fetha

del afa dos mil diedséls, con el cargo de | ¢

+ adserito a la Diretcign de

en la cual estd registrads como orise en dicha obligacién, documental que come agtegada en autos del
expadiente QU 56 resuefve. -« -~ v a v -

2. Que a través de oficio sitatorio nimere de fecha delf afio dos mi dieciséls, mismo que fue
nalificado en tiempo y forna, sa solicits la comparecencda del dudadans .en las oficinas que
ocupz esta Contralorfa bterma Municipsl el diz . de! afie dos mil diaciséls, z las

hoses, con el objeto de otorgarle su garantla de audisncia para el efesto de que manifestars 1o wue 3 su interés
conviniera en relacitn a que omitid  presenter su Manifestacidn de Blenes por Baja en el servicio, presentara 12t pruehas que
considerara perinenices para su defenss Y alegara, por sl o por medio d¢ su defensor. - .

3, Que se integro &l pregente emedl‘enlg ¥ una vez pracicadas las
dligencias que se consideraron fertinentes, se Wma 2 resoludion, misma que se pronuncia confarme 2 los SIgUIRNtEs: v am e aee s

...................... “rmee----nas-CONSIDERANDODS
------------ L.El Presidente

Munlcipal Censttudonal de Melchor Ocampo, México, es compefente pora conoger, Identificar, investigar y determinar lss
responsabilidades adminiswativas en que incuran los servideres pdblicos municipales, de acuerde a lo establegde por log articuios
14, 15, 113 de la Consbitucisn Politea de los Eslzdos Unldos Mexicanas; 113, 128 y 130 do la Congtitucidn Folitica d el Estade
Libre y Saberaro de Méxica; 2, 48, 49, 50, 168 v 170 de la Ley Omgdnica Municipal del Estade de México; 1.4, 1.5, 17,.1.8,18, del
Cadiga Administrativo del Estade de Maxico; 1, 106, 113, 132 fraccién I, 136 y 137 dai Cédigo de Procedimientos Administratives K
de! Estado de Méxes; 1.2, 3 faccitn V, 41, 43, 44 fims pareats, 47 Glimg pirrafo, 52, 59, 63, y demas relatvas ¥ aplicables de
la Ley de Responsabilidades de los Servideras Priblicos del Estado ¥ Municipies. Asimisme, dentra del elerdicio de sus atibugiones
¢ Presidente Munidpal, cor findamento en & artficuln 43, 44, 47 y 52 de la Ley de Responsabliidades de o5 Servidores Piiblicos del
Estado y Municigios, ctorgd facultades 2 te Gontralora interra Municipal de Melchor Qcemps, para identificar, Investigar, instrir y
determinar los respanssbildades de los servidores pUblkeos munidpales, derivadas dol ncumpimierdo de las shligaciones referidas

£ Jose vicente Viledo §/N, Cobecers Municipai, San Antonio o ‘slppieoo. SR 52280 3 (7173104 53 28
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fe fslen : 4
‘en & articulo 42 del ordenarifbnta Jegal invocads, con excepeian de Ins sesvidores PUblicos ton cargo de elettidn popular, asf come
para eplicar sanciones por condusto del sUperior jerdrquies, mediante 2| acuerds delegatorio de facuitades de fecha dos de enero o
del afo dos mil diecisdis, pulgvﬂcadu &0 13 MiSMa 1eshZa ve anas N e e e e = A A ——— e e e ) a
T R S .f. ................. A m b As! mismo, esta o
- Cuptralnrfa'lntema Municipal 25 competerie para identiticar, investigar y determinar sobre Ia responsabiided en que incurran los —n
- 'seﬁ@respdhlicos; atento 2 io dispuesto por l2 duisprudeneia 155 amitida por 13 Sata Superier del Tribunal de 1o Contencioso .
Aditirisieivo del EStado de MEXCO, QUET 8 167D G001 n- -« < - =< ~mmrm e oo eaecomeme e e emmmn e .
Tmre s e nmn e v e - - CONTRALORES MUNICIPALES. SOLO PUEDEN APLICAR

SANCIONES POR RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA, SI SE LES ASIGNA LEGALMENTE ESTA FACULTAD. Log
Organos de conn-o!_ Interia 0 Contraienas de Jos Ayupiamisntos son competertes pare idanlificar, investigar y deteminar las
respensablidedes adminisirativas er gue incurran jos servidores pitdizos municipales, con excentian de las que sean do oieccicn —
Papular, porlo qus estdn factlados pam instaursr y remitar of procsdimients comespondients, a efzcle de qua o Ayuntamiento o

&l Presidente Municipal splique los saneighas que procedan conforme a fos arfcwios 44, 47, 52, 53, 59 y 60 de Is Ley de

Responsabifidadas de fes Servidores Publicos del Estadg ¥ Municipios, y 112 oy f2 Lay Orgénica Municipal de fa Entidad,

Vinculande ton lo anfedor, el nursral 8% de jz Eopld ey Orpanica Municipal el Estads indico que frs depsendencias y sntfdades

de ke Administrecicn Foblica Municips! ejarcersn Iss facullades Ppropias s su compelencia, previstes er la misme Ley o en los -
reglamentos o acusrdos expedides por los Ayuniamientos, En tales cirpunslaneias, fos Conlralores Municipales solamente pueden

aplicar sencienes por msﬁonseﬁiﬂdad adminishativas 2 Jos servideres piblicos municipeles, con sxciusisn de los de efscoisn e
Popular, cuando se los asigne esta fawiraq"ppr af Ayuniomianta de su aderipcidn, & través de un reglaments ¢ scusrds que se

bubilqus en la gaceta oficial de la locaiidad, - -

Recurso de Revision numern 780/995 Resuello en ansion de Jo Sals Superior de 16 de Naviembre d= 1995, por unanimided de res
VIIGS, == == e e mmmmm e .

k - - Recursa fo Revisian nimern 734336 Resvelo e sesion de Is Sala Superior dg 10 de Sepliembre
de 7896, por ungnlmided de tes volgs: wmre L

Que Jas iregularidades agministrativas que se'fe atribuyen al ciudadane B mismas que
ae aslentan en ef ofivio nimen . - 7 (RS

de fetha ... st afio dot mi? dieciesls, signado por ef Lie,
en su cardcter de : dependiente dela Secrelarta de ia Contralorla del
Gobigmo de! Estade de Mexico. a taves del cual infamna a ests Gonislada fena Municipal gue of cludadanc UBALIID ADOLFD
LAGUNA CASTILEG, omitid presentar Su Manifestacion de Bienes par Baja en el servicio, cuando concluyd sus Bbares en este
Muynigipio fecha del afio dos mil dieciséis, con ef carga de T » atsetild a la Dlreceitn
» focurmental que come agregada en aulos del expadiente que s resUeVE-= - e am- LA EE T

con su conducia infiinge
presuniaments ef antitule 42 de i3 Ley de Responsabilidades de los Servidores Pliblicos del Estzdo ¥ Munidpios en su fsecisn XX,
que a la letra dice: *Pressntar con oportunidad y veracided le Monifestawion de Biones on los téminos e sefigle la Ley”; v es oi
coic de que e servidor plblico inveilcrado delo de cumplir con dicha obligaciSn con aportunidad y en términos de Ley, ya que smitis
presentar su Manifestacion de Bienes por Baja en o sendcis, como lo reflere la Seerstaria de la Contraloria en st 6ficio mimere
de fecha del afie dos mil diecissis, tenicnds la sbligadion de presentariz por el cargo I
que le fue conferide como inspector, Notificador y Secutor, adserita a ka Direceidn da Gobarnacidn, a pesar de estar abligado a : et
presentera dectee del léming lega! concetids por [a Indols de sus Tuntiones, las cuaies se ancuadran deatre de fos supuesios gl
articulo 79 fraccidn Il ineiso a) de la Ley ¢ Respensabilidades de ios Servidores Piibficos del Estadn ¥ Misiciples. -

-------------------------------------- As{ mismp, presuntamants infrings lo dlspuesto et la fraccidn XX dei articuls
42 de |3 |y de Responsabildades de jos Sarvidores Piblicos de} Estado y Murniciplos que a faletra dice: "Abslenerse de cuagLier ©.
acto L omisicn que Impligue incumplirmients de cusiquler thsposdcion jurfdica relacionada con ef servicio publico”; ya qué incumplc
fo sefialado en el wiiculo B0 fracelén [ de |a Ley de Responsabildades de los Senvidores Piklicos del Estado y Municipics, que a la
leta dice"La Masllestacin de Blenss deberd pressntarss en los sigliemtes plazos™ fracgion N "Doniro de las sesenia’ dizs
naturales siquiantes @ ke conclusion dal cargo”; y es el caso de que st servider publico itvolucrade na presents su Manifestacicn de
Bienss por Baja en el servigio, dentro de los sesents ding nalurales siguientes 3 la conclusion del cargo como
. 3fscrito a [a Directitn de » teniendD 13 obligecion por ef cargo y funsicnes
Gue e fueron conferidas mismas que se encuadran dentro de los supllestos def artioula 79 de s Ley de Responsabilidades ctade,
a que su fecha de Baja en of servido fue el dia Treinta de agosto éel zfie dos mil diecisdis, por lo ques! 1émmine te jos sesents
dlag comenzd 3 partr del dia tralnta y uno de agosto del mismo sfie, ¥ tenfa como fecha limite para cumplir con dicha sbiigacidn en
t2mpo y forma el dia veintinyeve de octubre del afio das mil diecissis, fecha en @ @ial s curmplié el plazo. Situacion que no
acontecin, y2 gy denlya de es anthives de la Contralaria Estatal no obra docurmento alguno que ampare el cumpiimienta de dicha
obligacién por parte del servidor publice indidiads, 18 y como o refisre 12 Secrefarfa de la Contralwia en el oficie nimera
He fecha del afio des mil dieiséis, dotumental que coms agregsts en autos dal presente
expediente que s resugive- -~ rnu - eun .- .
--------------------------------------- e e e L L T e ||
Por obra parte, a Usvés del oficlc claterip nGmern de fecha suatro da febrero afio dos mil dleciséis, se soficits 1a -
presencia dgf ciudadang » & efecto de que comparedsra a desshogar su garantia de sudiencla e
lzs oficinas que ooupa esta Contraloriz Interma Municlpal e diz cuatro de marzo del afie dos mil diegsdls, 5 las. quince horas,
mismp que fug aclificade personsimente en liempo ¥ fotma en lérmines de los ariiculos 25 fraccisn | ¥ 26 de! Cédigo de
Precedimientes Acminisiratives pars ef Estado de México, come se hace constar en la razén de notificagian del referida citatorio,

=

i

& Jose Vicante Vilada $/M, Cobacera Muricipnl San Anonio o islg ptesucs. OP. S2280 (AP 08 53 3
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For 1o que 2 efecto de dar clmplimiento & Ja ¢t que se e hisiera, comparece ol dig y hora sefialado para que tuviera verificative el

desahoge de su garantia de sudlencis, en ja cua] manifestd lo Qe @ su dereche convine en relacidn a les iregulandades a &

Imputadas en of presents procadimients que se resuelve. Acto seguitlo, se abrid 1a etapa de desahoge de prisabas, con fundamentn

en el artirule 129 fracdon i inciso b del Cédigo da Procedimientos Administrativas, vigems en (z entidad, en donde el

comparedante refiére, que no tsne Aingura prusha que presentar. Def misme modo, ¥ stendo que no existian prusbas pendientes

por desahoyar'se abrid |z etepz de alegatos con fundamento en &l articule 123 fraceién Ii, inclso c) del Cadigo citady, en of cual el

) <epddor publica ivolucrade manlfestd: “Ne fie por 4 que no Iz ifestacin dg blenes por baja, sl gue por

N ciestiones fzboraias, ademds de que no lengo 8l NIP para PIBSBRIBNG" a e o e e e et ———an

V. Que del andllsls ibgicojuridico hecho 2 las consiancias que obran en el expedients que se resusive ¥ ean

fundamento en los articulos 35y 185 del Cédiga de Procedimientos Administrativos, vigente para Ia entidad, se Sesprende de la

decleracién veridz por ef ingiciado en gy gerantia de audiencia la cual tuve verificalive en fecha cuatrp de marzo del aho dos mi
dieciséis, alas quince horas v en'dende manifests:

At

- "+ Declaracion considerada cormo una confesién expresa de su responszhilidad ¥ que hace prueba plena en
términes dé Jos articules 97 y 98 del Codiga de Procedimientes Administratives vigente en I3 entidad, ya que fue hecks por persena
tapacitads pare obligarse, en pleng conodmiento ¥ sin coaceidn ni violendz, sabre un heche prople, ¥ de (@ cusl advierle este

Juzgador que ¢! indiciado en refacion a las funciones Gue realizaba en este Municipic, estaba abligade & prasentar la Mantestacidn

sanera de Bienex por Bajs en of servidio, slende sus tunclores las de . Jas cusles se encuadran dentra de
los supuestos seffalados en el arfeuin 79 fraceidn Il inciso a) da I2 Ley de Responsabilidades de Jos Servideres Pablicas def Estado
¥ Munlciplos, por o anterior, se advierte que el cludadans Infiinge con su conducta la Ley de

Responsabllitades de log Senddores Poblices dat Eslado y Munlclplos en su articuln 42 fracdidn XIX que & [2 {atra dice: “Presentar
con oponunidad y varscidad ia Manifestacion de Bienes on fos nminos que sefiskr la Lay™ v o5 ef caso de que el servidor pthiico
involucrado defd de eumplir con-iichs obligacidn con oportunidad y en Eminos de Ley, ya que no presentd sy Manifestacion de
Bignes por Bala en of sénddio, tuands concluyd sus lebores en sste Muricipio, ya que denlro de los arohivos de |3 Secretaria deia
Contraloris Estatal no obrz documentg algutic que ampare su presentacisn, por 1o tante, se fe considera como omiso en o
cumplimi de diche chligacion, tzt y coma lo refiere la Secretarfa de Jo Conlraloriz e el aficio ndmers de fecha
quince de didembre del afio dos mil dieciséis, signado por ef Lic, JesUs Antenio Sudrez Remdndez, en su cardcter de Director de
s Contral de: Marifestacién de Bienes y Sandiones, decurnental que come agreada el presente expediente que se resusive v que
cuenta gon plene valor probratoric en trnines da o dispuesto por los aticulos 57 v 100 dat Cédigo de Procedimientos
Administralivos vigente para el Estado de Méxiea, ¥ B travs ds fa cval se acredita de manera fehaclente 3 responszbllidad en (2
e que incurrid & serdidar piblico involucrade, con lo cual zdvierte ‘este juzgador que con su conducta al haber emitido presentar su
Manlfestacion de Bienes por Bga en el servicio, incumplia lo dispuesto en e adiculs 42 de 1z Ley de Responsabilidades de 1os
$ervidares Piblicos del Estadn y Municiplos en si fracdén HIX, ya que dejb de cumplir con dicha obligacion con eporunidad y en
témines de Ley. N . .

iy

e De igual frma, también queda debidamente acreditade 4ue ef cludadane™ \ infringic¢ con su conducts o
dispuesta en la fraceisn XX del articule 42 de (2 Ley de Responsabilidades de ios Servidores Pablicos del Estsdoy Munitdpiss, que
ala |ebra dice “Abstenerse de cualquisr 8o o omisitn gue impfique incsmplimienta da cualguler dispasicion juridica relecionada con

S ol senvicio piblico™ ya que ne ke absteve da ineumplic o sefatada en ! artfeuls 80 fracdsn 1 de ja :

Ley de Responsabifidades antes citads, que a a letra'dice: La manifostesion o Bisrizs debors proseniorse en los siquienles

plazos”; fracclén || “Dentro da los sesents dias naturales sigutantas 2 fa canclusion cal cargo” v es of caso de gue el serddeor piblico

invatuerado no presenlé su Manifeslacion de Blenes por Baja en 6 servicio dentro de Ins sesenta dias naturales siguientes a la

conclusion del cargo come Jnspector, Nalficador y Elemrtar, sdscrito a 1 Direcclon de Gebamacion de este Municplo, t) ¥ coma o

reflere Ia Secretarla de s Contratoria en o ofiglo nimero 2 través def cual Informa a ests Contralona Inlama

Munidpal que el civdadane omitid presantar su Manifestaclsn de Bionss por Baja en el servicio, y

siendo qua dlcha obligacidn ls debis da cumplir en tlemno y farmna, 2n razén de sy Cargo ¥ tunclones que e enguadran dentro de los

supusstos sefsladas en el articulo 79 de |a Ley de Responsabiidades invocada el cual refiere; ~Tienen Ja obligacion de pressniar

Manistacidn de Blanes ante los Srganes competanies, en la forma ¥ piazos establecidos per la presente Ley, ¥ tajo proteste de

decir verdad”, fraccion I "Bsta misme obligacion le lendrn fos senddares plblicos que tengan & sw corgo, Ut o mds de fas

funciones sigtiontes: incise a) Direccidn, supervsion, insprecton, sudiions, segurided, vigitngls, custodia, fsealizacion,

Frocuracion y administracion du justicia i readaptaciin sacfsl.. De shi Iz abligacién de cumplir con dicha dispesicion por parte del

e servider plibfico indiclado en Sempo y Tama, Pr Ie que con Io anterior, queda debidamente acreditado que el 'duda;ianu

infringe con su conducta el anfeuis 42 fraccion X041 en relacién 2l articuio 80 fraczion 4 de fa
L8y de Rasponsapilitfades de fos Servidores Prblicss dal Estado ¥ Municipios. Aunade & o anterior en el expediente nocbra Ringln

- elemento de prueba que desvidd e las imputaciones hechas en contra del indiclado en el prasente procsdimisnio que se resuelve. - -

-=~~ Na pasando pur Inadvertido, que 3 pesar da que haya transcurride a iz facha el término que estabiece el articula 55 defaley
de Responssbilidades de Jos Serddares Publeas del Estado ¥ Municlpios, para dictar & resaluclén gue en derecho proceda, la -
presenle se emite con esticto apego a lo sefizlado en $a judsprudencia SE-38. Por i wanto, aste Organo de Central ntemio, se
BRCUBAT en Ylempo y forma para resolver ef presents Frocedimiento Administative Cisclplinatic; jursprudencia que & Ia letra dica:

. RESOLUCIGN DEL PROCEDIMIENTG DESCIPLINARIQ, PUEDE DICTARSE DESPUAS DE TRASCURRING ELPLAZO
. SENALADO POR LA LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADG Y MUNICIPIOS. Es
cierfo que fa Traccion H dal erlicule 52 de la Ley de Responzatilidades da lox Servidores Plblieos daf Estads ¥ Municiios indics
hanl que 8f conedulr s audiencia gef procedimiento disciplinaria & deniro de los trainta dias habilas siguientss, ls autoridad compslenis
tesofverd sobre la existencia 4 ingxistencia de lg responsabllidad administrativa del sepvighor poblica inculparto, debiends netificarie
la dasisiin en 15 euzrenta y ocho Aoras posterores, Pero tamblén es verdad que dicho preceplo jurfdico no pravé ninguna sangion
[ para &l caso de que Iz resoluciin se dicte fusra dal plazo lagel, y menos £an sefale que transcumido el plazo se extingan las
faculiades sandioradorss op Is awtoddad, Ahgra, a pesar de que & Incumplimiento del plaze de decistin det prosedimientc
disciplinaria transgreds al principie de celerddad que pravd g fraceién 4l del numeral 3 daf Cédigo de Procadimignios
N Adminfsirativos de k2 Enttdad, esta Viclaclén solo pudiora dar fugar 2 ia probable responsabliidad dei sarvido pubiico infractor, a fa | P
! uz gel erticulc 2 del prople Codiga Proredimental Adminlsirativa, pero ne a ia inusidst de lz determinscién que sg aya emitida en : § %Eﬁi
ooz extemperdnea. Da lo que denve que la resolucion dal procadimients administrativa disciplinaniy prede dictarse despuss de
que hublozen transcumiao log treinia dfas hébilos sfguienies al dexahogo de la autisncis de pruebas Y aiegates.

& Jose Vicenss Viloda S/N, Cabeoang oo, Son Antonio o siigrenticn. O 82280 @ (771104 63 38
B vevwisananzoniciaisio.go. e §
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San Antonio @ azont - anwen oo
-- - Recurso de Revr‘.'u‘dr; nitnera 105/397.~ Resuelic en sesidn e la Prmere Seceidn da fa Sela Superiar de 12 de febrero de
1958, por unanirnidad de tres voles, ~- -
------ Raturso do Rab:‘sio.-n ndmaro 356/998,- Resusito en sesitn de la Primera Seccidn de {7 Ssla Suparior de 18 de junio de o
1998, por unanimidad de fes volos. —
X Rescurso ds Revisién scumulados nimeras 379/398, 3604998 y 381/998. Resuaitas en sesion de io Primera Seeelon [
de Iz Sgla Superfor de 26 de funio de. 1898, por Ueninidad de 15 VOIS, <= = = === s ms se e o mc e me o e e -
------------- Le Tegis jurispridenciai fie aprobsds por f Flone de Ta Sais Supsrior en sesion de 26 da pchubre da 1898, por o
unanimided do seis votos, fubiicsda en fs Gecola de Gobieme No. 84 Saccitn Segunda, do focha 37 de oerubre de 7998, cee e mn -
----- oenen -_'- * === =-Por lo que procediende este fuzgader a temar en consideracioh el contenido del artfouta 137 del Cadiga de
Procedimientos invoeado, segin las circunstancies det case en raricular v en cuznts que no es Una conduta grave y Lue este
Juzgador pude verificar glie es ja primera vez qua incurre en respansakilidad adminisirativa en la presentacisn de s Manifostacien -
de Bienes. Asl misme, tomando en cuenta [as contficionss Secis~econdmicss del infraclor, éste ex mayor de edad, por fo que sahia
¥ onecia 108 aleances de su conducta en of incumplimiento de is Ley, o ia qua se encuentre sujeto come sarvidor pibifca, con una
percepciin de svelds base presupuestal quincenzi de zegun oflcla numerg R
de facha ~. det afia dos mil dieciséls, susertn por ~
en suU cardcter de de sste Munlciplo, dosumantal gus corre agregada en autes del prasente
expediente que sa resualve, ¥ su nivel feruico e of de , situatien que conlleva responsadilidad en —

cuent al cumplimiento de sus obligadiones qué le impone el articulo 42 de |z Ley de Respensabilidades invocada. ya que su
funcidn es Iz de coadyuvar con el Municipio para el mefor desemipeRia del servide pibilico que se presta a I diudadania. de igual
forma s de fomarse en cuenta que con s fonductz no causd dafios econémices 2 la Hacienda Publica Municipal, pero <f omitd |z
observancia gengral de Ja Ley de Responsabiidades citada 2 [a que se encuentra sujeto como servider piblico, Por lo que en
relacidn a lo antericr, esia suloidad resolltoriz considera procedente en atencldn a las antericres circunstancias. impaner 2
servidor publico infracler . Lna sandlsn ptniana consisionie en quince dias de salaa base
presupuestal, con fundaments en lo dispueste par &f articuls 80 paTsio segunde de la Ley de Responsebilidades da los Seridores
Poblizos del Estado y Munlcipics; ol cual refiers; “Pars of coso de ques £6 il Iz manifestacian comtemplada on fa fraccidn I 1z
Secretarfa grocedsn a ia iavestigacion del patrimonio del infractor en los teAminas det artlculy 82 de asta Ley, sin pejuicio de
aplicar una sancion pecunlaria consistente de quines dias a sefs mesas def Giftimo- supldo hace presupuestal percibito par e .
servidar piiblico, o inhahiiftario por un perfods de uno 3 sois 5iigs, o mimbas sandiones™ Lo cial sz raduca en un wmonto

de cantidad que deberd ser enlerada z la Tesoreria Municipal dentro da ios quince dias

slgulentes al que surla eleciss la nolficacién de 11 presente reseludén, ¥ para sl caso de no sef asl, se hard exiglble U pago @ ot
través del procedimiento adnnnistrativo de gjecucldn con fundamento en lo dispuesto par el articula 68 pérefo segunds de ls Ley

de - . .

Responsabilidedes de los Servidores Piblicos el 6000 y MUBIGIDIOS. S om o m o coosctvesoc oo iocaeeoeeee
Por |o anteriormente expUBSIo €5 02 reSolverse ¥ 58t - - - mmnvocmesan

------------ A e e e RESUELVYE cmcrmaccce e  ELEL TR TR

-------------- PRIMERO.- :

Cor: fundamertto en lo dispuests an jos arliculos 63 v B0 de 14 Ley de Responsabllidades de los Servidores Pgilicos del Estade v —
Municiplos, =2 impone  al  cudadana la  sancién  pesunigra™ consistentz  en

fias  de salaio base  presupuestal, o - fwal se traduge en un monle de
cantidad que deberd de enterar en la Tescrerfa “Munigipal de este Municipio ah un mine de quince
dias, contados 4 partir del dfa sigulente al que surla efectos la notificacién de 1 presante reselucidn, debiendo exfiibir en esta
Centreleria Interna Municipal en un piszo de irss dias copia dal recibo correspendlents y para el caso contrarp ge prosedersd 3 ser
exigible sy page 3 fraves del procedimlento agMiNSIEive de BECURIEN. <= == wv v mmmnson sacuee

L R L B R LT P SEGUNDO.~ Se hace saber 3 la servidor piblico en cumplimients tan fo dispuesto
por el articule 139 del Cdige de Procedimientas Administrativas vigenite para el Estado de México, o derecho gue le conceder los Barans
articulos 186 y 229 del Godigo de Procedimientos invecats, para inteponer & Recurse Administrativo de Incenformidad o bien al
Julcio ante &l Tribunal de lo Contenclosa Adminlstrativo de 12 entidad, 23! coma, sl plazo de quince digs que sedalan ios numerales

128 y 238 de Cadigo Adjetivo de |a Materia para hacero.~ve - cemmeann sarnmamae Aheemeemmemsananea Mmoo eann o
............ T mMAS Lk mm oo nuu oo s mm e e oe eo e n e s TERCERO.- MNolifiquess persenaimente 1a presente
resoitlcidn af dudadane ~apercibiéndolo para que en o supesive e conduzea conforme 4 fa

reglamentacidn vigente. cencretamants 2 1o senalada en & Adicule 42 de la Lay de Respensabilidades de los Servidores Piblcos
del Eslado y Municipics, pues en case de incurrir en otras imeguleridades administrativas en o desempeério de sus funciones, sele
apficara una sancidn mas dristica gue en derecho procedi, « v uwa-— e e -

[r—

~~ CUARTD.- A fin de dar zusmplimiento a lo dispuesta en el arfculo 53 de Ja Ley de
Responsabilidades de ins Senvidores Plblicos del Bstade y Municipios, enviese por via Intemet a ravés del Sistema Integral de
Responsatilidades en s direccion electronics hitp:/Awww.secogem.gob.muisir, la Tesalucion del procedimiento adminiscative
disciplinarfo N BUeSHaN. = = ~m» ¢ s cmmmmm e a e mmmmmmu .

C. Presidente Municipal Conslitucional de Melchor Ocampa,. Estado de
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7. NOMBRE DEL P.ROCEDIMIENTO: OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS
DISCIPLINARIAS. |

Uriidad 5dmin§§trativa & la que pertenace: Responsahilidades y situacion Patrimonial.
[ 4 o | 2. OBJETIVO

Determinar si existe o no responsabilidad administrativa de los servidores publicos municipales y
- de haber respongabilidad en relacién a los pliegos de observacicnes enviados por el Organo
e Superior de Fiscalizacién del Estado de México, aplicar las sanciones cofrespandientes.

3. ALCANCE

8¢ aplica a todo sewidor__'pubiicqr que por su cargo pueda causar dafios y Perjuicios a la Haclends
Plblica Municipal o Estatal. T ;

4. REFERENCIAS

> Articulos 8,7, 8, 8, 12, 19, 20, 22, 24, 25,28, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 38, 95, 96, 97,
88, 89, 100, 101, 102, 103, 104, 105, 113, 114, 123, 124, 129, 130, 131, 132, 136, 186,
187, 188, 189, 190, 191, 192,193, 194, 195, 196, 197 y demas relativos del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México; Gaceta del Gobierno, el 7 de febrero
de 1997, con reformas v adiciores.

* Ley Organica Municipal del Estado de México, TITULO IV Régimen Administrative,

CAPITULO CUARTO "De la Contraloria Municipal”, Articulos 112, fraccién XVI, Gacets del

Gobierno, el 2 de marzo de 1993, con reformas y adicionss. L

Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos det Estado y Municipios, TFTULO

- TERCERDO De las Responsabilidades Administrativas, 'CAPITULO I} “De la

Responsabilidad Administrativa Disciplinaria” y TITULO CUARTO GAPITULO UNICO “DEL

o REGISTRO PATRIMONIAL Y DE INTERESES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS”,

Gaceta del Gobierno, el 18 de julio de 1994, con reformas y adiciones. '
---- »> Las demds que le confieran ctras dispusiciones aplicables;

Y/

5. RESPONSABILIDADES

Contralor Municipai. -Lleva a cabo el desahogo de la etzpa de inf_of'fnacién previa, a fin de
. determinar [a existencia o no de una presunta responsabilidad con base.en el oficic recibido por

parte det Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México. Lo

Departamento de Responsabilidades y Situacién Patrimonial. - Procede al anélisis y elabora
e los proyectos de resolucién en los procedimienios administrativos disciplinarios, asi mismo
: coording y supervisa la asignacion de expedientes a los abogados. g

6. DEFINICIONES .
- > PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO: Serie de iramites -que realizan las
dependencias y organismos descentralizados de Ia administracidon publica estatal o
municipal, con ia finalidad de producir y, en su caso ejecutar un acto administrativo.

& Jose Vicenta Villada 804, Sabecern Murusipol, SarcAnIonio o istddnice. QP 52280 i (F7) 104 63 25
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> DILIGENCIA: Actuacién de ia autoridad competente en ejercicio y mandamiento de ' L e
sus atrikbuciones en fa funcidn jurisdiccional. - e
S 7.INSUMOS -
7.1 Formato de Acuerdo de Radicacion, —
- 8. RESULTADOS
Observaciones administrativas disciplinatias
9.POLITICAS -
Determinar |2 Resolucidn con apego 2 la Ley, con la finalidad de disciplinar y sancionar las :
conductas de los servidores publicos por incumplimiento & sus obligaciones especificas que -
correspondan al empled, cargo o comisidn.
10, DESARROLLO
No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PUESTOY AREA INSUMO SALIDA
1 INICIO .
Recepcién de oficic suscrito por e Organo | Contralor : Oficie  en el | Analisis def oficio.
Superior de Fiscalizacion del Estado de México, Interno y Jefa de gue envia el
en el que hace del conocimiento observaciones Responsabilidad | OSFEM las .
2 administrativas en relacién a informes mensuales as . observaciones
o cuenta plblica. ’ S o
Atticulo 113 del Cédigo de  Procedimis administrativas
Administrativos del Estado de México. e
Asignacién de nimero dz expedients. Atticulo | Jefa de | Observacisn inscripcion de
3 123~ del  Codige de  Procedimientos Responsabilidad | Disciplinaria registro en el Libro de
Administralivas del Estade de México. es T _ Gobierno.
Acuerdo de Radicacién de inicic de Pericdo de Jefz T de | Observacitn Acuerdo de
4 informacion Previa. Articulo 114 del Cédigo de Responsabilidad | Disciplinara Radicacién.
Procedimientos Administrativos de! Estado de es o
México.
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Realizar los actes de tramitacién para la | Jefa de | Cbservacion Actuaciones

determinagion, conocimiento y comprobacién de Responsabilidades Administrativa | administrativas
los datos sobre fos que se va a resolver en ef y Natificador
Perfodo-de Informacidn Pravia. Articulo 124 dal
Cadigo -de -Procedimientos Administratives  del
Estado de México. Entre atros, los sigiientes:

=% " Solickar el apoyo de otras autoridades
para la obtencidn de Informes, declaraciones o
documentos que estén en su.poder. ‘Articulo 127
del Cédige de Procedimientos Administrativos del
" Estado de México. - Solicitar apoyo de servidores
piblicos vy térderos para exhibir documentos y
cosas que tehgan en su poder. T =
Articulo 37 del Cdadigp de Procedimie
Administrativos del Estada de México. '

- Citar al o los presuntos. responsables,
— para comparecer en” g Contraloria Intema
Municipal, y concederie el derecho de deciarar en
relacion a los hechos que se le imputan. Articulo
14 de la Constitucién Polifica de los Estades
Unidos Mexicanos y 129 del Codigo de
-------- o Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

~ Requerir al o los presuntos responsables
o para ofrecer medios de prueba. Articule 14 y 16
‘ ‘ de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos - y 129, fraccién def Cddigo de
Procedimientos Administrativos del Estade de

México, o
-, - Desahogo de prushas. Articulo 130 del
Codigo de
— Procedimientos Administrativos del Estado de
Mexico.
Concluidas las actuaciones en Perfodo de -
— Informacién Previa, se emite Resolucién de Contralor Expedisnte Acuerdo de
g | Instauracion o no de Procedimiento Interno Instauracién o no de
Administrative Disciplinario. Articulo 114 del . Procedimiento
o Codigo de Procedimientos Administratives del o Administrativo.
Estado de México. -

Se nofifica a las partes iz resofucion e s _
. emltida) CO!'?CEdiéndO!eS el d&reChO y pfaZO Notlﬁcador Acuerdo de . Noﬁﬁcacién al

instauracién o no | Presunto
responsable,

que tienen para promover Recurso de
- 7 Inconformidad o Juicio ante el Tribural
Contenciose

Administrativo del Estado de México. Articulo
138 y 186 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estade de México.

de Procedimiento
Administrativo.

-
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Se real:za el computo de Ios dias que se | Jefa de et
concedieron a las partes para hacer uso de Responsabilidades Notificacion  dsl | Computo del {—
su derecho a presentar Recurso de Acuerdo de | término para |-
Inconformidad o JUJCIO ante el Tribunal instauracién o no | interpesicién de [
Contencioso = del Recurse ¢ medio de |....
-Administrativo del Estado de México. Articulp Procedimiento impugnacion, o
12 y 188 del Codigo de Procedimienios Administrativo.
Administrativos del Estado de México.

De presgntarse Recurso de Inconformidad Jefa de w—
ante la Contraloriz Intermna Mumc:pal se | Responsabilidades Recurso de | Acuerdo v remision

o acuerda su recepcion Y su remisidn al Inconformidad de exped]ente‘ —
Sindico Municipal. Articulo 188, 188 y 197 o :
del Cédigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de Méxice.

De haberse resualtb la No Instauracion de | Jefa de

Procedimiente Administrative en el Perfodo Responsabilidades | Notificacin del | Acuerdo de |
de informacién Previa y° no haber Aclerdo de | cumplimienta  de
presentado las paries de Recurso de instauracion o mo | termino.

Inconformidad ¢ Juicic ante el Trbunat
Contencioso Administrative del Estado de !
Mexico, Juicio ante el Tribunal Contenciosa Administrativo —
Admirjstrativo del Estado de México, en e :

plazo coneedido, se acordars {a preciusion —
del derecho concedide, - archivandose el _

expediente  como  asunto  iotal y : : -
definiivamente concluido. Articulo 30 del .

Codigo de Procedimientos Admimstratrvos o e
del Estado de México, ‘

10 de Procedimiento

e

De haberse resuefto la Instauracion o Jefa de Notificacion del Acuerdo de

Procedimiento Administrative en el Periodo d Responsabilidade | Acuerdo d | Radicacion de
Informacién Previa y no haber presentado Iz | 5 instauracion o n i Erocedimiente

del Procedimiento | Administrativo

Administrativo Disciplinario.

partes Recurso de Inconformidad o Juidio
ante e Tribunal Contencloso Administrative
del Estado d México Juidio ante el Tribunai
Contencioso Administrativo del Estade de
Mexico, en el plarzo concedido, se dictara
Acuerdo de Radicacion d Inice de
41 | Procedimiento Administrativa
cerrespondiente, refiriéndose el dia v hore
parz la celebracion de la Garantfa de
Audiencia  Articulo 113  del Codige ds
Procedimiento Administrativos dal Estado de
México vy 59 fraccion {1 de la ley de
Responsabilidades de los  Servidores
Piblicos del Estado y Municipios. ' )

12 | En caso de que se inicie el Procedimiento | Jefa de Acuerdo d -
Administrativa se remite nuevamente a la Responsabilidade | Radicacién . e
descripcidn de actividades & que se hizo | s Procedimiento de
referencia en el apartado de Quejas vy Administrative |
Denuncias, de los numerales trece a Disciplinario.
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11.DIAGRAMA DE FLUJO

JEFE DE
RESPONSABILIDADES CONTRALOR NOTIFICADOR PRESIDENTE

e INICIO

- Recepcion de oficio del
2 . i| Organo  Superier de

: Fiscalizacién del Estado
de México.

e

?

3 Asignacion de -nGmero de
expediente y registro en el
s libro de gohiemo

=

Acuerdo de Radicacion de
. 4 inicic  de Periado de
Informacién Previa.

¥ o
Realiza zctos de tramitacion
de2  mejor proveer, para . .
deferminar,  conocer vy
e 5 comprobar los elementos -
sobre los gue se va a
- resolver en ef Pariodo de
Informacion Previa.

Emite Acuerdo de

Instauracion o noc de
B —_— Procedimiente

. Administrativo Disciplinario

hid

et
jetaty
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Netificacion del Acuerdo de
instauracion o po  del
Procedimiento

l _ Administrativo Disciplinarie. =

‘Comptito de {érmino para
. interposicion de Recurso ¢
8 medic de impugnacicn.

Si se presenta recurso de
inconformidad, se acuerda su
recepcion v se remite a la
Autaridad competente.

En caso de haberse resuelio la
Ne Instauracién de .
Procedimiente  Administrativo
10 en ef Periodo de informacidn
Freviay no prasentar recurso o
Juicio  se  Acuerda | su
preclusicn y se archiva. : e

¥

En casa de haberse resusito . ] —
l2 instauracién de
Procedimiento

11 Administrativo en g Periodo
de Informacion Previa y no
presentar lrecurso o Juicio se
Acuerda se acuerda Ia
Radicacion de e
Procedimientc :

Administrativ? Disciplinario. -

”

4

Asignacion de nimero de
12 expediente y verificacion de
requisitos formales

Elaboracion de citatorio 2
Garantia de Audiencia

13

¥

| - :
k4
Notificacién &l presunie
responsabie del citaterio de
14 Garantia de Audiencia e
iniclo  de  Procedimienta
Administrativo Discipiinaria.
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Desahoge de Garantia de
Audiencia.

A

Emite lz Resolucion del
Frocedimieato
Administrative Disciplinario.

A4

T

Se notifice al servidor
17 : piblico involucrado,

18 Cemputo de témmino pars
interposicion de Recurse o
medic de impugnacisn,

[
¥

5 se presenta recurso de
inconformidad o Juicio
19 Contenciosa
Administrative, se acuerda
su recepeion y se remite a -
ta Autoridad competente.

¥

En caso de haberse resuelto
la Inexistencia de
20 Responsabilidad .
Administrativa o Sancién y
NS se presenta Recursa o
Juicio Contencioso
Administrativo se acuerda y
se manda af archivo.

v

Lz sancién impuestz se
inscribe  en e Sistema
Integral de

21 Responsabilidades de ia
Secretarla de la Contraloria
del Gobierno del Estado de
22 '

FIN

12. MEDICION
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(Observaciones P
Observacianes Mide el porcentaje de administrativas —
administrativas Observaciones concluidas/ SEMESTRAL —
concluidas administrativas Observaciones a
concluidas administrativas recibidas) —
*100 -

13. FORMATOS
13.1 FORMATO DE ACUERDO DE RADICACION DE OBSERVACION DISCIPLINARIA

~ACUERDO BE RADICACION

San Antanio Iz Isla, Estado de MéxXico, en fecha veintitrés de abri! de tlos . Siendo las trece horas coh e
velticinco minutos, en el interior de las ofieinas.que ooups, la Contraleria Intemna, de la Administracian Piiblica
Municipal 2022-2024, sito en of interior de) palacio mumicipal. « - -

Con fundamento en losdispuests por los artfeutos 14 parafo segunde, 16 pdnafo pimero y 115 fraccién i, dela
Conslitucién Politica delos Estados Unidos Mexicancs; 130 de I3 Constitucién Politica del Estado Lbre Y
Sobersno de Méxice; 2, 3, 48, faccion V1L XV, 130, 111, M2 de 1a Ley Orgdnica Municipa! del Estado de México;
1.7 ¥ 1.8 del Cadige Admiristrative del Sstada México; 1, 3, 113, 114, 117, 129 y demas relatives, del Codige de
Procedimientos Administratives del Estads de México; en uso de las facultades en candcter de Contralor Interne
del Munitipie, para identificar, investigar, instruir, resalver y sanciohar, presuntas conductas no apegadas a la
nomgtividad, asi como la de control en ta Administracidn Pdblica Manicipal, en cbservancia a lo gue precede Vi =

-------------------------- T e e e e e e e et e mscmm e Vislg o]

contenida del oficio con mimers de fofie f001959C, de fecha doze de marzo def afie dos mil diesiséis, v que fuera f—
recibido por este Organe de Control Intemo en fecha quince de abrl del afa en curse, signado por ML Y CP.

MARIA DE LAS MERCEDES €I DEL PRADO SAN CHEZ, en sy cardcier de Auditor Especial de Cumplimignta

Financiero del Organo Superiar de Fiscalizacidn, en el cual envia el expedienie formado con mativo 3 le revision .~
de informes mensuales por e periodo cédmprendido del del =Rc dos mil , realzado aj Municipic de

Melchar Ocampo, para ef efecto de que esta Contralor(a Intema Municipal realics Una elapa de investigacisn yen

base a los elementos aportados en dicha investigacién determine iz precedencia o no dej procedimisnito j—
administrative corespondiente, atribuidas 2 servidores pablices de @ administrasidn , para el efecte de

determina a é] 0 |os presuntos respensables, en el cual, se desprende ef siguiente catdlogo de ohservaciones: « - -

e aly R T L LT T PPN B b T T L ~ Atento a {as constancias

respectivas v con fundamento en lo establecido por los arlicuios 41, 42 fraccicnes §, XVI, XVil ¥ XXIL, 43 dels s
Ley de Responsabilidades de los Servidores Etiblicos del Estadp de México y Municipics, la Licenciada Griselda

Belafies Deminguez, Contrslor interno del Municipio de San Antonia [z Isls, Estado de Maxico; de acuerde a las

atribuciones legaiments conferidas; es de acordarse YEE e . ——— L TR

---------------------------- #--===c==wu-—----- PRIMERO.- Corrfundamento en el articuio 120 det
Codigo de Procedimientos Administrativos de) Estado de México, 8ngase por presentads el escrito cbp ndmerg
de folio D001959C, de fecha doce de marzo del afo dos mil diecistls, ¥ que Tuera Tecibido por este Organa de
Control Intemo en fecha quince de abril del afio en curse, signado por MLL Y €.F. MARIA

DE LAS MERCEDES CID DEL PRADO SANCHEZ, en su cardcler de Auditor Especial de Cumplimiento

Financiero del Grgano Superior de

Fisgalizacion, para los efectos legales a que haya lugar~----~~ B D L L T T, Ammnen o

R T S ammm e eaanaan mmmmmmaaiios “mmemana «-- SEGUNDO.- Por fo e

anterior can fundamente en e articuio 122 del ©edigo de Pracedimientos Administrativos del Estade de Meéxice;

férmese expediente y andtese =n ef registro de centrol correspondiente, bajo el nimero de observacion

administrativa PMH/PIP/___/2018, en ol fibro que se ha autorizado legalments para 1al efeclo. « - me s e memicee

--------------- Chmmmsmsssmenssss- oo oo TERCERO.- Por lo anterior, con fundamenio en lo
dispuesto por el articulo 114 de! Cddigo de Frecedimientos Administrativos para el Estado de México, se
determina iniciar ETAPA DE INFORMACION PREVIA; para el efecto de que este Organg de Cortral Interno, se
encuentre en fa paslbilidad de determinar sobre iniciar el procedimiento correspondiente o no, por la presunia
responsabilidad administrativa que se jes Zribuys 8 SENVIOres POBITOS, == e am o -e s m oo e o
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- 0 posibilidad de realizar Iz cédula znalitica coifespondiente. - - e vc e o
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& wervsanamonsioicisia,gok.

. Sguriomisnno de R
‘Son Antonie
Aaisla oo

e —— P e . —— CUARTD. Par
lo anterior, y para el afects de que éste Organg Control Interno dstermine quienes son les presuntos
responsables de las irregularidades sdministrativas derivadas del catdlogo de observaciones antes Inencionado,
tmense los sutos del expediente en que se aciia al s BN sy caracter de

o , para que realice e andfisis comespondiente de las observaciones v de |os
documentos presentados per el Qrgano Superior de Fiscalizacion del Estade de México, para que se encuentre

. Asi lo proveyd, acords ¥ firmé lz Licenciada Griseida Bolafos Dol nguez, Sontraler interno del Municipio de

Melchor Oeampo, Estade de México, quien sctda en forma legai asistida de! Lic, Rubén Candido Parra Chavarrfa,
Subdirector de Responsabilicades de esta Contraloria, e diz en fue se aetla, - == uv-n-

LICENCIADA GRISELDA BOLANOS
DOMINGUEZ CONTRALORA
INTERNA MUNICIPAL

" LIC, DULCE GABRIELA SANGHEZ
: FLORES JEFA DE
RESPONSABILIDADES
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DISTRIBUCION o
El original del manual de procedimientos se encuentra en poder de la Titular
del Organo Interno de Control, —

'Las copias controladas estén distribuidas de la siguiente manera:

te=pirs
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VALIDACION
¥ Vo. Bo.

Lic. Lizeth Marlene Sandoval Colindres

Presidenta Municipal Constifucional

Vo. Bo.
Pedro Ismael Lopez Lopez

e _Secretario del Ayuntamiento

CValidé

Lic. Jomllle‘rh Sobine Ramtrez Teran

Titular del Orgcmo lniemo de Confrol

Elabord

Lic. Jamilleth Sabine Ramirez Terdn

Titular del Organo Inferno de Conh'oi

e ‘ Autorizd
- : Jamillath Sabine Ramirez Terdn

—— ‘ Titular del Organo Inferno de Conirol
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Lizeth Marlene Sandoval Colindres
Presidenta Municipal Constitucional de
San Antonio la Isla

Pedro Ismael Lépez Lépez
Secretario del Ayuntamiento

José Juan Arzate Torres
Sindico Municipal

Anel Guadalupe Aldama Rodriguez
1° Regidora

Sergio Torres Camacho
2° Regidor

Félix Viky Herné@ndez Arroyo
3° Regidor

Oscar Ivén Cortez Alvarez
4° Regidor

Juan Manuel Zaragoza Carrasco
5° Regidor

Cristian Guadalupe Roa Lépez
6° Regidor

Cristian Daniel Manjarrez Aldama
7° Regidor



