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INTRODUCCION

El Municipio es |a base de la divisidn temitorial y de la organizacion politica y
administrativa del Estado, es la enfidad administrativa mds cercana a la
poblacién vy por ello se convierte en el enlace principal con la ciudadania
para gue los objetivos, planes, programas y proyectos se conviertan en
acciones vy resultados concretos, que sirvan para satisfacer Ias demandas

primordiales de la poblacidén y elevar asi su calidad de vida.

Derivado de lo anterior, el Organo Interno de Control del Ayuntamiento de
San Antonio la kla, estd totalmente comprometido con la politica de
frabaqjar de forma honesta, profesional y fransparente. Con el propdsito de
contribuir al cumplimiento de los objetivos, planes y programas de la
presente administracidn, se crea este Manual de Organizacidon que precisa
las funciones encomendadas de cada Unidad Administrativa, incluyendo
los cargos, puesios y responsabilidad de cada una de ellaos, con la
finalidad de delimitar atribuciones, evitar la duplicidad de trabgjo, orientar
al personal, ejecutar correctamente las labores y propiciar Ia uniformidad

de trabagjo.

Este Organo Interno de Control Municipal tiene la funcién de planear,
programar, coordinar y organizar un sistema de conirol v evaluacion
dentro de la Administracion Publica Municipal, inspeccionar el gjercicio del
gasto pUblico y su congruencia con el presupuesto de egresos, asimismo,
tiene el compromiso de revalorar su papel en maferia de prevencidon vy
disuasion de imegularidades administrativas. A la par que la investigacion y

aplicacién de sanciones en caso de que algin servidor pdblico cometiera

alguna falta administrativa.
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I ANTECEDENTES

Al incluir el articulo 38 Bis en la Ley Orgdnica de la Administracién PUblica
del Estado de México, en congruencia con las tendencias de la legislacion
federal de crear Organos de Confrol interno con facultades para vigilar,
fiscalizar v controlar los ingresos, gastos, recursos y obligaciones de la
administracién publica estatdl v su sector auxiliar, asi como lo relafivo a la
manifestacién patrimonial vy responsabilidad del personal de la
administracién pUblica municipal, surge en la enfidad en el anho de 1990 la

figura de las contralorias.

Derivado de lo anterior, el Municipio de San Antonio la Isla cuenta con un
Contraloria Municipal para cumplir con las fareas mencionadaos; por lo gque
en el Bando Municipal de San Antonio la isla 2021en sus arficulos 199, 200,
201, sefiatlan la figura del Organo Interno de Control municipal, asi como
sus atribuciones, forma de organizacién y funciones correspondientes. En la
actudlidad, dicho Organo se encuentra infegrado de la misma forma de
acuerdo con lo seficiado en los arficulos 199 y 200 del Bando Municipal de
San Antonio la Isla 2022, vy en cumplimiento con lo dispuesto en el acuerdo
nomero 03/2022 emanado del acta exiraordinaria de fecha primeroc de
enero de dos mi veintidés, donde sefidla la organizacidn de la
Administracion Publica Municipal para el periodo 2022-2024; por o que se
establece ia legalidad de dicha drea administrativa.

Vicente Viliada 3
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Gaceta del Gobierno del Estado de México, 04 de mayo de 2016.
Reformas y adiciones. .
¢ Ley General Responsabilidades Adminisirativas.

Diario Oficial de la Federacion 18 de julio 2016. Reformas y adiciones.

s Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios

Gaceta del Gobiemo del Estado de México, 30 de mayo de 2017.

Reformas y adiciones.

= Lley del Sistema Anticorrupcion del Estado de memno y Municipios.

Gaceta del Gobiemo del Estado de México, 30 de mayo de 2017.

Reformas y adiciones.

e lineamientos que norman la Enlrega-Recepcion de los Ayuntamientos,
sus dependencias y organismos descentralizados municipaies del
Estado de México.

Gaceta del Gobiemo del Estado de México, 0% de septiembre de 2021.
Reformas y adiciones.

¢« Bando Municipal del H. Ayuniamienio de San Antonio ia isla, Estado de
México 2022,

Gaceta Municipal, 5 de febrero de 2022.

£ Jose Vicente Vilodo $78, Cabecara Municipal, San Anlonio o kia, b BI04 6338

sl wa nd o2

B worwsonontomolagiagohmx § Aguntomiarto de Son Antonio 1o Isla 2082-2024 ) Auto_SanAmionio




RHRIDILNBY §f w0l LIS OROIUOUDE MAAA &

BS VDA SIUE0IA PO 63

ST £9 701 1) 2 OBTES <D D0XE

S L

so[ouowinind sopinlied A souDp 50| UOD A sjgosUCdsal jo OPILUSIGO -
DADY ‘OSPD NS US ‘anb SODIWOUODD SOIDRBUSQ 50| UOD OPIBNID op
S5I2808|]D S8 URISCIP A ‘SDOJUIQUODS SDUOIDUDS U OUIOD ISD ‘UOIDD IR YU
S UQIDNUISOP ‘ugisuadsns ‘UQIDDISSUOWD US UDJISISUOD S8UCIOUDS SOUDIC
"SeUCISiLOD © soblioo ‘sogiduwie sns ep ouadwesep o US IDAIBSQO uogsp
anb pouUsIole A poplpRIDdW] P3| ‘ZepPDIUCY PPPIOB3) D|usoso anb
SSUOISILO N O[O0 SOf 10d 5021[ANd SBIOPIAISS SO| D SDAIIDSIUILIPD SSUOIDUDS
UDIDD|IAD g :8fuBINBS O] O SULICJUOD SOPRUCIDUDS UDISS ‘OPDJST |0 ajusy

PoPIgosUodsal us upuNdU anb seupjnoiuod A SO2IgNd S8UOPIAISS SOT -

] :opusinbis
Of D SUWLOJUOD SOPDUOIDUDS URISS ‘OpDIST [0 ©Judy pPopPIIgpsuodsal

US upLNduU enb saojnoiuod A soolignd  SSIOPIAISS SOT 40 OjNOIY

"SOUOIDUNY SDAYORSaL SNS 9P OYBAWIBSaP 8 US UPLNDUl anb US SSUOISIWIO N
$OJOD 50j Jod so|qrsuodsar uplas sausinb ‘DILOUOIND onBlI00 UQIDNYISUOD
PISo onb 50| D sowSIUDBIO sO) BP SOONGNT SSIOPIAISS SO D OWIOD 5D 'IDispe
Olsig |2 US O |0ISPa4 DIYgNd UQIDDUSIILIPY D[ US O [DIops4 oS
[op DAYDRISIDST PBQUIDSY D[ US ‘UoIUN D] 8P 0saIBUOD) |9 US pzaINIDU
J2INbjond sp UISIWOD © oBIDD ‘osidwis un aysduisssp anb puosied bpoy
o “|piduslb use ‘A soppajdwe A soupuoIouUNy SO| RsepSY OS] 9P PIpnr
18p0d PP A |piepe4 [PIDIPNT JSpPod [P soiguusiu sof o “pjndod uQIDo9le
Sp sojuUDlUSsaIdal SOl  sOD|ANd SSIOPIAISS OWIOD upiondsl os oNyL

©{s8 2pno enb D sepRPIIGOSUCsal SO| 9P 5040848 SO[ DIDJ "801 ojNDIY

"OpPD}ST
[PP IDIUOWIDG A SODIIANd SSIOPIAISS SO 9P SeppPYIgPsUCdssy SO 8¢ -

"SONVIIXaW SOQINN SOQV1S3 SOT3a VIILTOd NOIDNLILSNOD

SINOIDNGINLY "

o BYS] DY
ojUoUY UDS

¥ S LBy

T

Od

ERPDEEE -

NIAMMLSNOS ¢




Qﬁxmﬁ mmm%mma@@ -

mrniers o
)LLJ THEMTS U8

San bﬁw@wﬁ@
laisla

PEEDET - DL e

causados por los actos U omisiones. La ley establecerd los procedimientos . o

para la investigacidn y sancidn de dichos actos u omisiones.

Las faltas administrativas graves serdn investigadas y substanciadas por la R—
Auditoria Superior de la Federacién vy los drganos infernos de control, o por e
sus homdlogos en las entidades federativas, segin cormresponda, y serén
resueltas por el Tribunal de Justicia Administrativa gue resulte competente.
Las demds faltas y sanciones administrativas, serdn conocidas y resueltas

por {os érganos infemos de conirol.

Para la investigacion, substanciacién y sancién de las responsabilidades
administrativas de los miembros del Poder Judicial de la Federacidn, se
observard lo previsto en el articulo 94 de esta Constitucion, sin petjuicio de

los atribuciones de la Auditoria Superior de la Federacion en materia de

fiscalizacion sobre el manejo, la custodia y aplicacién de recursos pUblicos.

La ley establecerd los supuestos vy procedimientos para impugnar la
clasificacidon de las faltas administrativas como no graves, que redlicen los

érganos internos de control.

Los entes publicos federales tendrdn drganos interos de control con las
facultades que determine ig ley para prevenir, corregir e investigar actos u

omisiones que pudieran constituir responsabilidades administrativas; paora
sancionar aguéllas distintas a las gue son competencia del Tribunal Federal "
de Justicia Administrafiva; revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia vy
aplicacidn de recursos publicos federales y participaciones federales; ast
como presentar las denuncias por hechos U omisiones que pudieran ser

constitutivos de delifo ante la Fiscalia Especidlizada en Combate a ia

Comrupcion a que se refiere esta Constitucion.

& Jose Vicente Willodo 878, Cobacers Muricipal, San Antonio o slo, México, CR 82280 {87171 70462 3

B wynwsananeniolaisiougomy § Aguntamianto de San Antomio 1o sla 2022-2024 3 Ayto_SanAnion

Q



1 ORSEY LI0S S0 DS UIunliy #Y N CoDRISICRIOMIOUSS A 6
0} ORI WOS TDCINUNA DIS0SO0T NS DRSHIA 21UR0IA S5O0 £

criotuvLes Oty @ #2020z o
TCES w0 {2 §h OBPRS WD 0DME

Eu LY LT

"IDUDSA

A puppopnd uopdbiuod D) usinBaso A pousiadwon ns sp soolgnd
SODIAIBS A seuoIdun} sojueiuipadoid ‘spusioul sop usinBas pdiDIunw
p2HgNd  ugppISIUIWPD D] usIIUDBIC anb SBU0IDDIPSUN]  sDAlDSdSS)
SNS 8P ONuUSp [DiUBE DIDUDAISSGO 8P  SDADISIUILUDD sauotDIsOdsID
A s2ip|N2UD ‘sojusuwniBal so| ‘owsiqoB A Pjojjod 8p sopuby SO} 'SOPDIST
$O| ep soinypisiBel sp| apedxe upiegep snb [PdIDuNW DUSIDW U8 S8A3|"

SPJ UOD OpIsnan 8p I0GOIdD pI0d SePDNID) URIPUS) SOJUSILUDIUNAY SO

"AS| D] D SULOJUOD OO LILDd

Ns upInlsuD W A DIIPLN] POPIDUOCSIST 8P SOPUSSAUI UDIDISS SOICIDIUN SOl
A. ...y

:SBLUBINDIS S9SOY SD| D SULOJUOD “3iq) OIdIDILNW |9 ‘DADASIUILUPD
A poujjod ugPLZIURBIO NS 3P A [PUOJLLISS UOISIAID NS 8P 9SDQ OWOD OpuUBIuUS)
‘pindod A OJIDf ‘O2RIOOWSP ‘OALDIUSSSIdS] ‘oundligndas  oulsigob

9P DULO} O] iousiul uswiiBai ns nupd ‘UDIDIAOPD SOPDIST SOT -'§11 ojnoiy

'SO2IANd SOSIND3I 3P jOIUOD
A UQIDDZIODS O US OWOD SO “UQIDANLOD 9P soyday A SDAILDASHIILUPD
SOPPPIIGDSUCsl 8P UQIDUDS A UOID09Iop ‘Uoiouarald b] us sejusiadiiod
OwLIqolb 8P saUBPIO SO| SCPO) OP SSPDPUOIND SD| BJjuS UOIDDUIPIO0D

SP DIoUDISUL D] $9 UOIDANUODYUY  [DUCIODN DWSISIS 3 “§1  OJn3iy

“IoURIUD ojpund 18 aisyal

95 9Nk D SSUCNQUID $D| |00 DIDUSISAWOD 8P OHGUID NS Us ‘Upipual anb
"IO1UOD Bp souseiUl SOUPDIQ UOD URIDJUOD ‘S9|OLOLLS) SPUOIDRDIDWSP SNS

A [DIBPSBH OIS 8P oWoD ISD ‘seipdjoiuNU A selpiDise soolgnd sayuo SOT

SIDEenEen | @me @m :
GIUOIUY UDG

SR EIAEICHEH 144(3“!{

St e g - 7 O WD

@m&w%ﬁwmhmz@@ !




il et =1k 1o]
.JLL e o ce

- San kﬁm@&@
(=) lalsla

ﬁ@zﬂ.m%@z&@ T
@ AN ORI o 2TEL SRl - ::\ s(wdm , el

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO R

Articulo 129. Los recursos econdmicos del Estado, de los municipios, asf
como de los organismos autdnomos, se administrardn con eficiencia, e
eficacia, economia, fransparencia  honradez, para cumplir con los

objetivos y programas a los que estén destinados.

Las adqgusiciones, arendamientos y enajenaciones de todo fipo de bienes,

la prestacion d servicios de cualquier naturaleza y la contrataciéon de obra

se llevardn a cabo y se adjudicard por medio de licitaciones pUblicas
mediante convocatoria plblica, para que se presente propuestas en sobre
cerrado gue serdn abierfos puUblicamente, procesos en los gue se
privilegiard el uso de las tecnologias de la informacién y comunicacion, a
fin de asegurar a Gobiemo del Estado y a los municipios, las mejores
condiciones disponibles en cuanto q precio calidad, financiamiento,
oportunidad v demds circunstancias pertinentes. La ley establecerd las

bases para el uso de dichas tecnologias.

Cuando las licitaciones a las que hace referencia el pdrrafo anterior no
sean idéneas para asegurar dichas condiciones, las leyes establecerdn las
bases, procedimientos, reglas, requisitc y demds elementos para acreditar
la economia, eficiencia, eficacia, honradez y transparencia que aseguren
las mejores condiciones para el Estado, los municipios y los drganos

auténomos.

Todos los pagos se hardn mediante orden escrifa en la gue se expresard Ia

parfida de presupuesto a cargo de la cudl se redlicen.

Los servidores pUblicos del Estado y municipios, tienen en todo tiempo la

obligacién de aplica con eficiencia, eficacio, economia, transparencia y

& José Vicents Villada 574 Cabecera Municpal. San Antonio Lo isia, Méxics. P 52280 WiTT0s633
8 wwwsananioniclasingomy € Aguntamianto de Son Anmorio o sin 2020-3004 & Ayro_Sansnton)
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titulares o quienes hagan sus veces en empresas de participacion estatal o —
municipal, sociedades o asociaciones asimiladas a éstas y en los
fideicomisos publicos. Por lo que toca a los demds frabajadores del sector
auxiliar, su calidad de servidores publicos estard determinada por los

ordenamientos legales respectivos.

NingUn individuo podrd desempenar dos cargos de eleccion popular, pero

el electo podrd optar de enfre ambos el que quiera desempefiar.
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Arficulo 110. Las funciones de contraloria interna estardn a cargo del

drgano que establezca el Ayuntamiento.

Articulo 111.- La contralofia municipal tendrd un_ fitular denominado
Contrator, quien serd designado por el ayuntamiento a propuesta del

presidente municipal.

Articulo 112. H érgano intemo de control municipal, tendrd a su cargo las

funciones siguientes:

I Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y
evaluacion municipal;
1. Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico JEQQUQ_ Yy SU
congruencia con el presupuesto de egresos;
fll. Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;
V.  Asesorar a los érganos de control interno de los organismos auxiliares

y fideicomisos de la administracion pUblica municipal;

V. Establecer los bases generdles para la realizacion de auditorias e

inspecciones;

aEcers Municial, San Anpnio o glo, Méxco, TR 52230 8 (7777 104 A3 38

£ José Vicene Vil . o
Qoo B Aguntamienio de Son Antonio o lsla 2022-2024 € Ayto_SanaAntanio

8 vanstranioniol




LOWYLDS oY 88 vE0a-2E02 s
]

it } ORIOIY UDS &0 0TUBRulunfiy @ sl Gob OIS0 O UInUnE A AAY &
€ £9 701 [Z14) ) OBRES @' OomEN Ui

LOE OO DISGEOTTD NS DDBRIA S1URDIA Bar 63

=
o (]
M
G
o
o
<
2
[
<1

o]
S

‘SOSILW

SOl 8P Oulsep A UQIDDDUSP! dP SODYSUSIODIOD SO| DiOsSsUdXD
anb ‘oidioiunw |9p popardosd Sg|ganuwiul @ se|genud seuslq SOj ap
[DI2USD OUDIUSALL [OP UQIDDZIONIOP A UQIDDIOADIS D] US IDAIdnd CAX
$8jqpo)dn sapbe)
SOUOIDISOASIP A S3IgRIUCD sojusUIPa20.Id $O| D SULIOJUOD pdioiun
DURICS8} Dl b UslBUs os saodpiunw sosaibul so| anb IDpBIA "AIX
‘ODXDW 8P OPDIST |9P UQIDDZIDIS
ap Jousdng oupblIQ |0 sejUSIPUCSBLOD SBULIOJU| SO upjwisi s anb -
1ODYLIBA A [DAIDIUNW DUBIOSS) Bl 8P SOISIDUDUL SOPDSS SO IDUIWIDIDIG X
roidioiunwi
PP sosiodepy A salolixnp  sowsiupBlio  “sppouspuadep  Soj ap
SDAYRISIUILUPD sepopiun sof ep ugiodasai-bbaius D] us odpiupd  CjIx
{OJUBIUDLIUNAD |D SDLUSIL
SD} 8D OPRJINSSI [SP JOUWLOUl © SSUOIDDNIDAS A SDHOYPND IDZIDSY ‘IX
~ spioussebng
A spiounusp ‘sblenb ep ugousp op DWaisis un moisdo A J1oo9|gp|s] X
SRUDIIXNY SOWISIUDBIO SO} 8P SOUDSILLOD) 50} D “‘0SDD
NS U8 “OJusiupiunip o Jsuodoid A sowexe ssioppnp sO] © Jpubjsag X1
S8UOIoUNY SNS 8P ojusiwdwino |2 piod oppis] [op DUOIALUOD
D] 8P DLUDI8ID8S D] UOD A OAlDISIBS Jopod [9p PUOIDIIUOD D A ODIXSW

SP OpDIs3 [9P UOIDDZIDIS 9P Joyadng oupBIQ jo UoD 8SIDUWPIOSD  flIA

[odIDIUNW DOKGNd UOIDDUSIUIUIPD D] 9P SDISHDIIUOD

A ssiopsascid op seuopDBIGO SD| op oBdWND |6 IBIBIA A P
‘SOAlDadsaI SOIUBAUOD $O] A sOjUBWID|BA SO

'S0A8| SD| US sopoINdYSe SOUIWIGY SO| Us uanbido 95 SojuUSIUDIUNAD

SOl O sOPPUBISD S9I0IRISS A $8[DIEPS) SOSINDSI $O| anb IDNBIA

e DS BY
T SIUGIUY WD
CUNIANUL A wﬁ(;m“

L1



AVIL.

AVINL

XiIX.

xX.

LNISTYEents de

wﬁx bﬁw@mﬁ@
laisla - ©

@sz.wmﬁﬁmzvﬁ

BN TOTE - SOEAHARE .w.‘_..(ﬂﬁ i

‘f\

Verificar gue los servidores puUblicos municipales cumplan con la
obligacién de presentar oportunamente la manifestacion de bienes,
en téminos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores PUblicos
del Estado y Municipios;

Hacer del conocimiento del Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de México, de las responsabilidades administrativas
resarcitorias de los servidores publicos municipales, dentro de los tres
dias hdbiles siguientes a la interposicidon de las mismas; y remitir los
procedimientos resarcitorios, cuando asi sea solicitado por el Organo
Superior, en los plazos y términos que le sean indicados por éste;
Supervisar el cumplimiento de los acuerdos fomados por el Consejo
Municipal de Seguridad PUblica;

Vigilar el cumplimiento de los programas y acciones para la
prevencion, atencidn y en su caso, el pago de las responsabilidades
econdmicas de los Ayuntamientos por los conflictos laborales; v

Las demdas que le sefidlen las disposiciones relativas.

Articulo 113. Para ser contralor se requiere cumplir con los requisitos que

5e

exigen para ser tesorero municipal, a excepcién de la caucidén

correspondiente.

Articulo 113 E. Los comités ciudadanos de control y vigilancia deberdn

apoyarse en las contralorias municipal y estatal v coadyuvar con el

Srgano de control intemo municipal en el desempefo de las funciones

a gue se refieren las fracciones Vit y Viil del articulo 112 de esta ley.

Articulo 113 F. Las dependencios y entfidades de la administracién

pUblica municipal que construyan las obras o realicen las acciones,

£ Jose Vicente Vilndo 370, Onnecera
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en uno de los periddicos de mayor circulacién a nivel estatal o R
nacional, tratdndose de citaciones, requerimienfos y demds 7
resoluciones o actos que puedan impugnarse, cuando el Uo_.zo.c_o: a
QS@:,Q@UQ notificarse haya desaparecido, no fenga sefalado
domicilio en el Estado, se ignore su domicilio, se encuentre fuera del

temtorio estatal sin haber dejodo represeniante legal en el mismo o

hubiera fallecido v no se conozca al albacea de la sucesion.

Las subsecuentes nofificaciones del procedimiento o del proceso, aun
cuando se frate de acfos y resoluciones que puedan ser impugnados,
podran realizarse por estrados siempre que exista apercibimiento de por

medio;

ll. Por estrados fisicos o digitales. Los primeros serdn los ubicados en sitio
abierfo de las oficinas de las dependencias pubilicas o del Tribunal,
cuando asi lo sefdle la parte inferesada, cuando se trate de actos
distintos a citfaciones, requerimientos y demas resoluciones ¢ actos que
puedan ser impugnados o bien, cuando se frafe de las subsecuentes
notificaciones del procedimiento o del proceso, una vez realizada la
primer notificacidn por edicto en la que se aperciba al particular para
gue en el férmino de fres dias sefiale domicilio dentro del Estado de
México, y este no hubiese comparecido al procedimiento o Bwoo‘mmp 0
cuando habiéndose apersonado no hubiese sefialado domicilio dentro
del Estado.

Las noftificaciones por estrados se hardn en una lista que se fijard v

publicard en el local de las oficinas de las dependencias publicas o de

ias salas del Tribunal, en lugar visible v de facil acceso, asi como en el

portal fransaccionat de dichas oficinas o del Tribunal. La fiacidn y

@ José Vicenia Villada 573

o lo isle, Maxico, TR 532280 83 (70483 2
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espere a una hora fija det dia hdbll siguiente y de negarse a recibirlo, se R ,.%
efectuard por instructivo que se fijard en la puerta o lugar visible del
propio domiciiio. Si quien haya de notificarse no atendiere el citatorio, ia
notificacion se hard por conducto de cualquier persong gue se
encuentre en el domicilio en que se realice la diligencia y, de negarse a
recibirla, se realizard por instructivo que se fijard en la puerta de ese o
domicilio. En los casos en que el domicilio se encontrare cerado, la
citacidn o notificacién se entenderd con el vecino mdas cercano,
debiéndose fijar una copia adicional en la puerfa o lugar visible del

domicilio.

En el momento de Ig realizacién de lo noftificacién fisica se entregard al
notificado ¢ a la persona con guien se entienda la diligencia, copid

simple del documento a que se refiere la noftificacion.

E nofificador asenfara razon de todas y cada una de [as circunstancias
observadas en la diligencia de notificacion, contard con fe publica
respecto de los datos y circunstancias que asiente y sus actos gozan de

presuncion de legalidad.

El Trbunal podrd encomendar por exhorto a los fribunales de io
confencioso administrativo de los estados, 1o prdctica de las diigencias

de notificaciéon que deban efectuarse en sus respectivas jurisdicciones.

Las nofificaciones electrénicas se tendrdn por realizadas cuando estén

disponibles en el domicilio electrénico de los solicitantes o de las partes.

Arficulo 26 bis. Las notificaciones por via electrénica se sujetardn a las

reglas siguientes:

€ Jose Vicenta Vilage

& wavewsonantoniciois!
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Articulo 27. Las notificaciones deberdn hacerse en dias y horas hébiles,
con una anticipacién de 48 horas, por lo menos, al momento en que

deba efectuarse la actuacion o diligencia a que se refieren las mismas.
Articulo 28. Las noftificaciones surtirdn sus efectos:

I. Los personales, a partir del dia siguiente hdbil de fa fecha en que

fueren practicadas;

i. Las que se efectUen por oficio o correo certificado, desde el dia

siguiente hdbil al en que se reciban, salvo disposicién legal en contrario;

ill. Las que se hagan por edicto, desde el dia hdbil posterior al de la

publicacion; vy

IV. El dia siguiente hdbil en que el interesado o su representante se haga

sabedor de la nofificacién omitida o iregular.

V. Las reclizadas por via electrénica, en el momento en el que la
nofificacidn se encuentre disponible en el domicilio electrénico de los

solicitantes o las partes.

Si dicho acuse no se recibe dentro del dia hdbi siguiente al en que se
haya enviado la notificacién, ésta surtird efectos en términos del parrafo

anterior.

El notificador de la dependencia publica o el actuario del Tribunal

agregardn al expediente Ia constancia respectiva.

Articulo 113. El procedimiento administrativo podrd iniciarse de oficio
por las autoridades administrativas o a peticion de los particulares

interesados.

i Municipal Son Antonio 1o sia. México. GF 52280 88 (77 0483 2
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l. En el citatorio de garantia de audiencia se expresard: .
a) El nombre Qm la persona a la gue se dirige. —
) El lugar, fecha y hora en la que tendrd verificativo la audiencia.
¢} £l objeto o alcance de la diigencia.

d} Las disposiciones legales en que se sustente.

e) bl derecho del interesado a aportar pruebas vy alegar en la audiencia

por si 0 por medio de defensor.

f) El nombre, cargo vy fiima autdografa de la autoridad competente que

lo emite.
ll. La diligencia se desahogard en términos del citatorio, por lo que:

a) La autoridad dard a conocer al particular las constancias y pruebas

que obran en el expediente del asunto, en su caso.

b) Se admitirdn y desahogardn las pruebas que se ofrezcan.
¢} Bt compareciente formulara los alegatos que considere pertinentes.

d) Se levantard acta administrativa en la que consten las circunstancias

anteriores.

lIl. De no comparecer el particular en el dia vy hora sefciados en el

citatorio, se tendrd por satisfecha la garantia de audiencia.

En los casos de actos fiscales, decrefos de expropiacion de bienes,
medidas de seguridad, recuperacién administrativa y sanciones de

fransito, la garantia de audiencia se otorgard en los medios de

impugnacién que se hagan valer en su confra.

Articulo 132. El procedimiento terminard por:

£ José Vicents Villade §/4, Cabscera Municipal. San Antenis Lo isle, México. CP 52280 £ (771104 53 38
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Articulo 188. El escrito de interposicién del recurso deberd presentarse | f
ante [a autoridad administrativa competente o ante la propia autoridad 5 .
que emifid o ejecutd el acto impugnado dentro de los 15 dias siguientes :
al en gue surta efectos su nofificacién. También podrd enviarse el
recurso por correo cerificado con acuse de recibo, caso en que se
tendré como fecha de presentacion del escrito la del dia en que se

deposite en ia oficina de correos.

Articulo 197. La autoridad competente o el superior jerdrquico de la

autoridad que emitié o ejecutd el acto impugnado, en su caso, dictard
resolucion y la nofificard en un témino que no exceda de 30 dias
siguienfes a la fecha de interposicién del recurso. En el dmbito
municipal, el recurso serd resuelto por el sindico. Para efectos de
impugnacién, el siencio de o autoridad  significard que se ha

confirmado el acto impugnado.

El recurrente podrd decidir entre esperar la resolucién expresa o
promover juicio ante el Tribunal, en contra de la presunta confimacién

del acto reclamado.

Articulo 198. En la resolucidn expresa que decida el recurso planteado,

se contendrdn los siguientes elementos:

I. £l examen de todas y cada uno de las cuestiones hechas valer por el
recurrente, salvo que una o algunas sean suficientes para desvirtuar la

validez del acto impugnado;
ll. Ef examen vy la valerizacion de las pruebas aportadas:

Ill. La mencion de las disposiciones legales que la sustenten:
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IV. Los actos administratives o fiscales que se relacionen con la
resolucién afimativa ficta en estas materias, que se configure por el
silencio de las autoridades estatales o municipales para dar respuesta g

las peticiones de los particulares, en téminos de este Cédigo;

V. Las resoluciones negativas fictas que se configuren por el silencio de
las  qutoridades administrativas v fiscales de cardcter estatal o
municipal, para dar respuesta a las peticiones de los particulares, en €l
plazo de quince dios siguientes a su presentacion, conforme a las

disposiciones de este ordenamiento;

VI Las omisiones de las autoridades del Poder Ejecutivo, de los
municipios y de los organismos auxiliares de cardcter estatal o municipal
para dar respuesta a las peticiones de los particulares, una vez que

hayan transcuirido por lo menos diez dias siguientes a su presentacién;

VI Los reglamentos, decretos, circulares v demds disposiciones
generales de naiurcleza administrativa y fiscal que expidan las
autoridades del Poder Ejecutivo del Estado, de los municipios o de los
organismos auxiliares de cardcter estatal o municipal, sin que sea
obligatorio o requisito previo para promover cualqguier ofro medio de

impugnacion en contra de tales determinaciones:

VIil. Las resoluciones favorables a los particulares, que causen una lesidn
a la hacienda pUblica del Estado o de los municipios, cuya invelidez se
demande por las autoridades fiscales del Poder Ejecutivo del Estado, de
los municipios y de los organismos auxiliares de cardcter estatal o

municipal;

S, Cobeoaro Municipal San Antonio la islo, Mésdes, O.F 52280 W (770683 35
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lli. Cuando se pida la invalidez de una resolucion fiscal favorable a un
particular, la demanda deberd presenfarse dentro un afo siguiente ala

fecha de emision de la decision; vy

IV. Podrd ampliarse la demanda, denfro de los cinco dias posteriores al
en gue surta efectos la notificacion del acuerdo de admisidn de

contestacion de demanda, en los siguientes casos:
a) Traténdose de resolucidn negativa ficta.

b} Cuando de la contestacion de la demanda se advierta la existencia

de actos hovedosos o supervenientes.

c) Cuando en la demanda se impugnen actos que no deriven de un
procedimiento seguido en téminos del articulo 129 de este Cédigo o
bien, provengan de un recurso administrativo y se aduzca la falfa o
insuficiencia de fundamentacion y motivacion, los particulares podrdn
expresar en sy escrifo inicial de demanda, su interés en que esas

deficiencias sean satisfechas en la secuela del proceso.

De ser procedente esa solicitud, la Sala Regional requerird a lg
autoridad demandada para que, al contestar la demanda,

complemente la fundamentacién y motivacion del acto impugnado.

Redlizado lo anterior, deberd correrse fraslado al actor con g
contestacion y sus anexos para que en el plazo de cinco dias, formule
una ampliacién de la demanda, la que deberd limitarse a las
cuestiones derivadas de la referida complementacién. Con g
ampliacidon se dard vista a las demandadas asi como a los terceros
inferesados y en su caso, se emplazard a las diversas autoridades que

resulten de la ampliacién.

wicipal, $an Antonic o sie. México, CR 52280 #5 (717)
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VI. Cumplir con las obligaciones gue sefialan las condiciones generales .

de trabagjo;

VIl. Guardar la debida discrecién de los asuntos que lleguen a su .

conocimiento con motivo de su trabgjo; —

VI, Bvitar la ejecucidn de actos que pongan en peligro su seguridad, la o
de sus companeros de trabajo o la de terceras personas, asi como la de

las instalaciones o lugares en donde desempefe su frabgjo;

IX. Participar en las actividades de capacitacién y adiestramiento para

mejorar su preparacion y eficiencia;

X. Manejar apropiadamente los documentos, correspondencia, valores
y efectos que se les confien con motivo de sus labores v no sustraeros

de su lugar de rabagjo;

XL Tratar con cuidado y conservar en buen estado el equipo, mobiliario
y Utliles que se les proporcionen para el desempefio de su frabajo v no
utiizarlos para objeto distinto al que estén destinados e informar,
invariablemente, a sus superiores inmediatos de los defectos y darfios

que aquéllos sufran tan pronto como los adviertan:

Xll. Ser respetuosos y atentos con sus superiores, iguales y subalternos y

con la pobiacion en generatl;

XHI. Utilizar el tiempo laborabie sélo en actividades propias del servicio

encomendado;

XIV. Atender las disposiciones relativas a la prevencidn de los riesgos de

trabajo;

]
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Para efectos de este Titulo, se entiende por acto administrativo, toda
declaracion unilateral de voluntad, extemaq. concreta y de cardcter
individual, emanada de las autoridades a que se refiere el pdrrafo anterior,

gue fiene por objeto crear, fransmitir, modificar o extinguir una situacion

juridica concreta.

Articulo 1.8.- Para tener validez, el acto administrativo deberd satisfacer lo

siguiente:

N8

VIl

vill.

£ José Vican

B v sonamtonialois

L5

iy
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Ser expedido por autoridad competente v, en caso de gue se trate
de drgano colegiado, se deberd cumplir con las formalidades
previstas al efecto en el ordenamiento que lo faculta para emitiro;
Ser expedido sin que medie error sobre el objeto, causa o fin del
acto;

Ser expedido sin que existan dolo ni violencia en su emisién:

Que su objeto sea posible de hecho, determinado o determinable y
esté previsto en el ordenamiento que resulte aplicable:;

Cumplir con la findidad de interés pUblico sehalada en el
ordenamiento que resulte aplicable, sin que puedan perseguirse
ofros fines distintos;

Constar por escrito o de manera electrénica indicando la autoridad
de la gue emané y contener la firma autégrafa, electrénica
avanzada o el sello electrdnico en su caso del servidor publico;
Tratdndose de un acto administrative de molestia, estar fundado vy
motivado, sefialando con precision el o los preceptos legales
aplicables, asi como las circunstancias generales o especiales,
razones particulares o causas inmediatas que se hayan tenido en

consideracién para la emisidn del acto, debiendo constar en el

tadin 54, Cabecera Municipal, 3an Antonio o sl
nl. ...ﬁw
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LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE MEXICO. .

Articulo 53. Firmadas las declaraciones por los que |as hubieren producido
o, en su defecto, sélo por la autoridad administrativa ¢ el personal del
Tribunal, no podrén vararse ni en la sustancia, ni en la redaccidn.

Articulo 54. En caso de que la persona que deba declarar no pueda ocunir
a la diigencia, por enfermedad debidamente comprobada a criterio de la
autoridad administrativa o del Tribunal, se sefalard nueva fecha para el
desahogo de la prueba y de subsistir el impedimento, la autoridad o el
personal del Tribunal se frasladara al lugar donde la persona se encuentre
para el desahogo de la diigencia, en presencia de la ofra parte en su
Caso.

Articulo 55.- La persona legalmente citada o absolver posiciones, serd

tenida por confesa en las preguntas sobre hechos propios que se le

formulen:

I. Cuando sin justa causa no comparezca;

ll. Cuando insista en nhegarse a declarar; y

il Cuando al declarar, insista en no responder afirmativa o negativamente

o en manifestar que ignora los hechos.

Articulo 56. Cuando el citado para absolver posiciones no comparezca, la

autoridad administrativa o el personal del Tribunal abrirdn el pliego vy

cdlificardn las mismas antes de hacer la declaracién de tener por confeso
al particular. En los demds casos, la autoridad administrativa o el Tribunal, al
terminar la diligencia, hardn la declaracién.

Articulo 57. Son documentos pUblicos aquéllos cuya formulacion estd

encomendada por ley, denfro de los limites de sus facuitades, a las
personas dotadas de fe publica y los expedidos por servidores pdblicos en

el gjercicio de sus funciones.

£ José Vicente Vilada 370
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__ Las sanciones de cardcter econdmico no podrédn ser cubiertas con
recursos publicos.
Las conductas a que se refiere este articulo serdn sancionadas por el |
Instituto, de conformidad con lo previsto en la Ley de Responsabilidades de

los Servidores PUblicos del Estado de México y Municipios.

En su caso, daran vista a la autoridad competente para que imponga o

ejecute la sancion.

Articulo 224. Las responsabilidades que resulten de los procedimientos
administrativos correspondientes derivados de la violacién a lo dispuesto

en la presente Ley, son independientes de Ias de orden civil, penal o de

cualquier ofro tipo que se puedan derivar de los mismos hechos, para el

resarcimiento del dafio ocasionado por el sujeto obligado.

Dichas responsabilidades se determinardn, en forma autdénoma, a fravés

de los procedimientos previstos en las leyes aplicables y las sanciones que,

en sU caso, s& impongan por las autoridades competentes, también se

ejecutardn de manera independiente.

Para tales efectos, el Institufo podrd denunciar ante las autoridades

competentes cualquier acto u omision violatoria de esta Ley y aportar las

pruebas que se consideren pertinentes, en los téminos de las disposiciones

jundicas aplicables.

LEY GENERAL RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

Ariculo 32. Estardn obligados a presentar las declaraciones de situacién
patrimonial y de intereses, bajo protesta de decir verdad vy ante las
Secrefarias o su respectivo Organo intermno de control, todos los

Servidores PUblicos, en los téminos previstos en la presente Ley. Asimismo,

deberan presentar su declaracion fiscal anual, en los téminos que

disponga la legislacion de la materia.

sio, México CP 8228048 (771106 43 55
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sobre los que se conduzca como duefio, durante el tiempo de su empleo,
cargo o comision.
Articulo 42. Cuando las Autoridades investigadoras, en el dmbito de sus
competencias, llegaren a formular denuncias ante el Ministerio Publico
correspondiente, estas serdn coadyuvantes del mismo en el procedimiento
penal respecfivo.

Articulo 49. Incunmird en Falta administrativa no grave el servidor pablico
cuyos acfos u omisioches incumplan o fransgredan lo contenido en las
obligaciones siguienfes:
l. Cumplir con las funciones, afribuciones v comisiones encomendadas,
observando en su desempefo disciplina vy respeto, tanto a los demas
Servidores PUblicos como a los particulares con los que llegare a tratar, en
los términos que se establezcan en el cddigo de ética a que se refiere el
arffculo 16 de esta Ley:

ll. Denunciar los actos u omisiones que en ejercicio de sus funciones llegare
a advertir, qgue puedan constituir Faltas administrativas, en téminos del
articulo 93 de la presente Ley;

ill. Atender las instrucciones de sus superiores, siempre que éstas sean

acordes con las disposiciones relacionadas con el servicio publico.

En caso de recibir instruccién o encomienda contraric a dichas

disposiciones, deberd denunciar esta circunstancia en términos del artfculo

93 de la presente Ley;

[V. Presentar en tiempo y forma las declaraciones de situacion patrimonial
y de infereses, en los términos establecidos por esta Ley;
V. Registrar, integrar, custodiar y cuidar la documentacién e informacion

que por razon de su empleo, cargo o comisién, tenga bajo su

responsabilidad, e impedir o evitar su uso, divulgacién, sustraccién,

destruccion, ocultamiento o inutilizacién indebidos;

[#1}
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circunstancias se considere necesario proveer de dicha seguridad,
siempre que se encuentre debidamente justificada a juicio del titular de o
las propias corporaciones de seguridad y previo informe al Organo
interno de control respectivo o ala Secretaria.

Articulo 75. En los casos de responsabilidades administrativas distintas o
las que son competencia del Tribunal, la Secretaric o los Organos —
infernos de control impondran las sanciones administrativas siguientes: -
I. Amonestacién publica o privadg;

Il. Suspensidn del empleo, cargo o comisién;

iil. Desfitucion de su empleo, cargo o comision, y

V. Inhabiitacion temporal para desempefiar emplecs, cargos o
comisiones en el servicio publico y para participar en adquisiciones,
arrendamienios, servicios u obras publicas.

Las Secretarias y los Organos intemos de control podrdn imponer una o
mas de las sanciones administrativas sefialadas en este arficulo, siempre
y cuando sean compatibles entre ellas y de acuerdo a la trascendencia
de la Falta administrativa ho grave.

La suspension del empleo, cargo o comisidn que se imponga podrd ser
de uno d treinta dias naturdles.

En caso de que se imponga como sancidn la inhabilitacion temporal,

&sta no serd menor de tres meses ni podrd exceder de un afio.

LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico y de observancia general

en el Estado de México y tiene por objeto distribuir y establecer g

competencia de Jas autoridades para determinar las responsabilidades

£ Jose Vicente Vii A ARLoNIS L isle, Mekico. OR 52287 &
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Articulo 7. Todo servidor pdblico sin perjuicio de sus derechos v obligaciones
laborales deberd observar en el desempefo de su empleo, cargo ©
comision, los  principios de  disciplina,  legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicion de
cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el servicio pUblico. Para la efectiva
aplicacién de dichos principios, los Servidores PUblicos observardn las

siguientes directrices:

l. Actuar conforme a lo que las leyes, reglamentos y demdaés
disposiciones juridicas les atribuyen o su empleo, cargo o
comision, por lo que deben conocer y cumpiir las disposiciones
que regulan el efercicio de sus funciones, facultades vy
atribuciones.

Il. Conducirse con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comisidn
para obtener o pretender obtener algin beneficio, provecho o
ventaja personal o a favor de terceros, ni buscar o aceptar
compensaciones, prestaciones, dddivas, obsequios o regalos de
cudlquier persona U organizacion.

JIL Saiisfacer el interés superior de las necesidades colectivas por
encima de infereses particulares, personales o ajenos al interés
general y bienestar de la poblacion.

V. Dar a las personas en general el mismo frato, por lo gue no
concederdn priviegios o preferencias a organizaciones o
personas, ni permitirdn gque influencias, infereses o prejuicios
indebidos afecten su compromiso para tomar decisiones o ejercer
sus funciones de manera objetiva.

V. Actuar conforme a una cultura de servicio orientada al logro de

resulfados, procurando en todo momento un mejor desempefio

£ Jose Vicane Vilads CDohecsr wipnl San Antonio o sio, México. ©F 82280 88 (7771104 63 35
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LEY DEL SISTEMA ANTICORRUPCIGN DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS e

Articulo 1. La presente Ley es de orden pUblico y de observancia general fz
en todo el ferritorio del Estado de México vy tiene por objeto establecer las
bases de coordinacidn entre el Estado y los Municipios para el
funcionamiento de los Sistemas Anticorrupcion, de conformidad con lo
dispuesto en la Constitucion Polifica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México y la Ley
General del Sistema Nacional Anticorrupcion, para que las autoridades
estatales y municipales competentes prevengan, investiguen v sancionen

las faltas administrativas y los hechos de corrupcién.

Articulo 4. £l Sistema Estatal y Municipal Anticorrupcidn, tiene por objeto
establecer principios, bases generdles, politicas publicas y procedimientos
para fa coordinacion entre las autoridades del Estado de México v sus
Municipios, en materia de prevencién, deteccién y sancién de faltas
adminisirativas y hechos de corrupcidon, asi como en la fiscalizacidn y
control de recursos publicos, transparencia y rendicién de cuentas, en
congruencia con el Sistema Nacional Anticomupcidn. Es una instancia cuya

finalidad es establecer, articular y evaluar ia politica en la materia.

Las politicas publicas que establezca el Comité Coordinador, deberdn ser

implementadas por todos los entes publicos.

La Secretaria Ejecutiva, dard seguimiento a la implementacion de dichas

politicas.

Articulo 63. El Comifé Coordinador Municipal se integrard por:

[ El titular de la contraloria municipal.
i, El titular de la unidad de fransparencia y acceso ¢ ia informacidn del

municipio.

£ Josg Vicente Viloga ! A Antonio o isio, Meéxico CP 5228088 (777704683 2
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. La persona titular del Organo _EmSo Qm

ﬂﬁzm.m.%aﬁmg Do e

N

onhfrol en los Organismos

PUblicos Descentfralizados participard en g entregarecepcion de la
unidades administrativas y de los servidores pUblicos de dichos organismos
gue, por la naturaleza e importancia de sus funciones, deban realizar el

acto de entrega-recepcion.

A falta del Organo Inferno de Control en los Organismoes Publicos

Descentralizados, la persona titular del Organo Interno de Control
Municipal  parficipard  en la  entrega-recepcion de los  unidades
administrativas y de los servidores piblicos de dichos organismos que, por
la naturdleza e importancia de sus funciones, deban redlizar el acto de

enfrega-recepcion.

Articulo 7. La persona titular del Organo Interno de Control Municipal debe
hacer entrega de la informacién y documentacion que tenga en
resguardo cuando se tfrate de lo enfrega-recepcién por creacién de

Organos internos de Control en los Organismas Publicos Descentralizados.

Articulo 8. Si no es posible que la persona titular del Organo Interno de
Control o Sindico participen en la entrega-recepcién, éstos de manera
justificada, podrédn delegar su competencia de parficipacién vy vigilancia
al personal a su cargo, gue fungird como Representante, siempre vy
cuando se encuenire debidamente acreditado mediante oficio,
debiendo anexar copia simple del mismo al acta de entrega-recepcion,
sin que ello le exima de la responsabilidad juridica correspondiente, de ser

el caso.

Articulo 9. Las personas titulares de los 06038 Internos de Conirol deben

resguardar foda la decumentacion e informacién que se genere con 1

motivo de los actos de entrega-recepcién y/o actas adminisirativas, en

LSan Antonio la lalo, Mé

@wam \)D)_),.,.m
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Articulo 33. Sélo serdn presentadas gl O@Q:O Superior las actas de s
enfrega-recepcion de los fitulares y encargados de despacho de las -
dependencias y unidades administrativas referidos en el articulo 4 de estos o

ineamientos, de acuerdo a lo siguiente:

I Las actas de entrega-recepcion de conclusién de gestién constitucional
(AER-1) se presentardn al Organo Superior en las fechas gue para tal

efecto se publiquen, y

ll. Las actas finales por conclusién de un empleo, cargo o comisién (AER-1)
y exfraordinarias (AER-2) se remitirdn denfro de los cinco dias hdabiles
siguientes a la fecha de su celebracién. Ambas deben ser presentadas a

través del Organo intemo de Control o en ausencia de éste, el Sindico.

En el caso de las actas de enfrega-recepcién de niveles distintos a las de
los fitulares enunciados en el articulo 4, serdn verificadas vy resguardadas
por la persona fitular del Q@ojo inferno de Confrol v, en su caso, €l

Organo Superior podré requerifas.

Articulo 38. La persona fitular del Organo Interno de Control o Sindico
deben:

I. Capacitarse en el procedimiento juridico-administrativo gue conlleva el

acto de entrega-recepcidn, asi como en el uso y manejo del Sistema de

Enfrega-Recepcion;

i, Habilitar el uso del Sistema de Enfrega-Recepciéon a los servidores

publicos titulares o encargados de despacho de las dependencias o

unidades administrativas de las entidades fiscalizables, para llevar a cabo

los acios de enfrega-recepcidn;
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IX. Informar al Organo Superior, mediante oficio, sobre los nombramientos
de aquelios servidores pUblicos que fungieron como encargados de
despacho y fueron designados titulares de las dependencias o unidades

administrativas de las entidades fiscalizables:

X. Remitir al Organo Superior las actas de enfrega-recepcién y/o actas

administrativas, cuando proceda, firmadas de manera autdgrofa, asi

como los paguetes generados por el Sistema de Enirega-Recepcidn en
medijos de almaocenamiento electrénico: asegurdndose de que Ia
informacion contenida se encuentre completa y coresponda a los acfos

reglizados:

Xl. Resguardar un ejemplar de cada una de las actas y sus medios de
almacenamiento electrénico que se generan con motivo de los actos de

enfrega-recepcion;

Xil. Verificar que los asuntos pendientes, en rrdmite O inconclusos que los
servidores publicos salientes estipulen en los procedimientos de entrega-

recepcion, sean atendidos previo a la fecha de vencimiento sefadlada;

Xlil. Determinar, previo acuerdo con el Presidente Municipal o titular del
Organismo PUblico Descentralizado, los servidores publicos que, por la
naturaleza e importancia de sus funciones, deban realizar el acto de

enfrega- recepcion, y

XIV. Las demds que sefialen estos lineamientos y las disposiciones legales

aplicabiles.
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ARTICULO 129. Lo Comisidn Municipal de Mejora Regulatoria se integrard
por:

. La Presidenta Municipal, quien lo presidird;

II. El nUmero de Regidores que estime el Ayuntamiento:

. Un Secretario Téchico que serd designado porla Presidenta Municipal;
IV. Secretario del Ayuntamiento:

V. Tesorero; y

V1. Ettitular del Organo Intermo de Control.

Vi, Representantes empresariales de organizaciones legalmente
constituidas, que determine la Presidenta Municipal con acuerdo de
Cabildo.

ARTICULO 199 EI organo interno de Control es la autoridad competente en
maferia de control, fiscalizacién, evaluacion, asi como investigacion,
substanciacion y cdlificacién de ias faltas administrativas no graves por la
conducta u omisién de los servidores pUblicos que infrinjan las disposiciones
confenidas en el presente Bando, reglamentos y demds ordenamientos
legales aplicables, segin sea el caso en el ejercicio de su empleo, cargo o

comision.

ARTICULO 200. Para el desemperio de las funciones sefaladas en e arficulo
anterior, contard con las siguientes atribuciones:

I. Atender y framitar las denuncias que se inferpongan en confra de los
servidores pudblicos del Ayuntamiento:

Il. Redlizar el control vy evaluacién tendiente a verificar gue se observe lg

normatividad vigente;

o R BE280 4R (7704 63 35
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Xil. Implementar acciones orientadas para prevenir actos de corrupcion de
los servidores pUblicos municipales y particulares.
Xl Aplicar las medidas de apremio esfablecidas en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica del Estado de México v
Municipios; y

XV. las demds que les sean aplicables de conformided a los
ordenamientos legales aplicables.

Y las demés afribuciones que les sean aplicables de conformidad a los

ordenamientos legales aplicables en la materia.

IV. ESTRUCTURA ORGANICA

I. ORGANO INTERNO DE CONTROL.
1.1.  AUTORIDAD INVESTIGADORA.
1.2.  AUTORIDAD SUBSTANCIADORA.

& Joss Vicant
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VI. OBIJETIVOS Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

1.

ORGANO INTERNO DE CONTROL.
Objetivo:

Vigilar y fiscalizar el cumpiimiento de las obligaciones en materia de
planeacion, presupuestacion, financiamiento, 3<mam@? deuda, fondosy
valores; asi como lo referente a las obligaciones y conductas de servidores
publicos municipales verificando Ia eficiencia, economiq, _mmo_“o_ao_ <

tfransparencia con la gue se aplica la nomdatividad, _ooimoom Y.

disposiciones juridico-administrativas en el Qmﬁo_o de los recursos pUblicos,

la operacion y cumplimiento de los programas y la 3@.03 permanente de
los procesos y control interno de las Dwvmsamzo_om Qm _D >Q3_3_m:.0903

PUblica Municipal.

Funciones:
1. Aplicar las normas v criterios en materia de control y evaluacion;

2, Fiscalizar que los ingresos, que se perciban, sean recaudados y

regisirados conforme a la nomnatividad aplicable;

3. Fiscalizar el ejercicio del gasto publico municipal y su congruencia

con el presupuesto de egresos, conforme a la normatividad aplicable;

4, Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control Y

evaluacién de la administracion publica municipal;
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13.

administrativas y organismos descentralizados del municipio;

Parficipar en la enfrega-recepcidon de los dependencios

14.  Dictaminor los estados financieros del municipio, a través de la o el

auditor externo designado;

15, Verificar que se remitan los informes cormrespondientes al Organo

Superior de Fiscalizacidn del Estado de México;

16.  Vigilar que los ingresos municipales se enteren o la fesorera

municipal, conforme a la normatividad aplicable;

17.  Faricipar en la elaboracion y actudlizacién del inventario generd
de los bienes muebles e inmuebles propiedad del municipio, que

expresard las caracteristicas de identificacién y destino de los mismos:

18.  Participar en el Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio

de Tenancingo;

12. Recibir, registrar, framitar vy resolver los procedimientos
administrativos derivados de las denuncias que se inferpongan en contra
de las o los servidores puUblicos del Ayuntamiento de Tenancingo,

conforme a lo estipulado en la normatividad aplicable;

20. Recibir y dar seguimiento a las sugerencias y reconocimientos que
sean turnados a traves del Sistema de Atencidn Mexiquense {SAM), en

términos de las disposiciones aplicables;

21.  Practicar de oficio o a solicitud de parte, las investigaciones sobre el

incumplimiento de las obligaciones de las o los servidores pUblicos

era Municpal Son Antonio o s, México, ©F 52280 88 (717130483 3
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3.

acumulacion, de incompetencia y de calificacién de las faltas

Emitir los acuerdos de inicio de la investigacidn, de glosa, de

administrativas, y en su caso, el archive de la investigacién; en todos los

casos sus actos deberdn estar debidamente fundados y motivados;

4, Requerir la informacidn y documentacidon a las dependencias
municipales y a cualquier persona fisica o juridica colectiva parg el

esclarecimiento de los hechos materia de su investigacion;

5. Citar a comparecer en el curso de la investigacién, cuando lo
considere conveniente, a los servidores pUblicos, ex servidores pUblicos o
parficulares relacionados con la investigacion de las presuntas faltas
administrativas, debiendo rozonar, fundamentar y motivar el acuerdo que o
para dicho citatorio se emita, en caso de ho presentarse con defensor, se

designard uno de oficio;

6. Emitir el acuerdo mediante el cual determine la existencia o
inexistencia de los actos u omisiones de faltas administrativas, Yy €n su caso,

cdlificarlas como graves o nho graves;

7. instruir la  nofificacién  del denuncionte siempre que fuere

identificable, cuando se cdiifique como no grave la falta administrativa;

8. Emitir el informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y

presentaro a la Unidad Substanciadora;

. Ordenar la practica de visitas de verificacion, acciones encubiertas y

usuario simutado, siempre que resulte pertinente para el conocimiento de
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1. 2. AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

Objetivo:

Dirigir y conducir el Procedimiento de Responsabilidad Administrativa
desde la admisidén del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
y hasta la conclusidon de la qudiencia inicial, en faltas graves y en no

graves hasta los alegatos.
Funciones:

‘_. Recibir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y
pronunciarse sobre su admisidén. De ser el caso prevendrd a la Unidad
Investigadora cuando el informe requerido no cumpla con lo establecido
en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de

Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

i1 Ordenar el emplazamiento del presunto responsable y la citacién de

las partes, para la celebracién de la audiencia inicial;

il Solicitar por conducto del Titular del Organo Intemo de Control
Municipal la designacién de defensores de oficio, cuando el presunto
responsable no cuente con defensor:

V. Celebraria audiencia inicial y designar al secretario de ia audiencia;

V., Emitir el acuerdo de admisién de pruebas ordenando las diligencias

necesarias para su preparacion y desahogo;

@ Josa Vicente Vidoe
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XIV. Recibir y resolver el recurso de revocaciéon que interpongan los
servidores puUblicos municipales en contra de los resoluciones que |os

afecten:;

AV. Hacer uso de los medios de apremio para hacer cumplir sus

determinaciones;

XVI. Recibir y dor frédmite al recurso de reclamacién vy dar cuenta al
Tribunal de

Justicia Administrativa del Estado de México para la resolucidén del mismo:

AVil. Habilitar a los servidores publicos o su cargo, para gue redlicen Ias
notificaciones que en el curso de la substanciacién vy resolucidon se

requieran;

XVl Solicitar mediante exhorto o carta rogatoria, la colaboracion de las

auforidades competenfes del lugar de las notificaciones que deban
Hevarse a cabo en lugares gue se encuentren fuera de su édmbito
jurisdiccional;

XiX. Uevarlos registros de los asuntos de su competencia;

XX. Tramitar los asuntos que se encuentren en etgpa de procedimiento
administrativo de cardcter patrimonial, disciplinarioc o resarcitorio en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado vy

Municipios;
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 VHI.  VALIDACION
Vo. Bo,
Lizeth Marlene Sandoval Colindres

Presidenta Municipal Constitucional de San Antonio la Isla, Estado de
México.
Yo.Bo.
Pedro Ismael Lopez Lopez
Secretario del Ayuntamiento de San Anfonio la Isia, Estado de México.
Valido.
Jamilleth Sabine Ramirez Terén
Titular del Organo Interno de Oo:.:.o_ Municipal de San Antonio la Isla,
Estado de México.
Elabord
Jamilleth Sabine Ramirez Terdn
Titutar del Organo interno de Conitrol Municipal de San Antonio la Isia,
Estado de México.
Autorizd
Pedro Ismael Lépez Lépez

Secretario del Ayuntamiento de San Antonio Ia Isla, Estado de México.

IX. HOJA DE ACTUALIZACION
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