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Certificacidn de Clave Catastral

Documento gue acredita la existencia de un inmueble y su clave catastral.

s Articulo 31 Fraccién IV y TI5 Fracciones 1l IV de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

s Articulos 27 Fraccidn I, 113, 122, 123, 125 y 138 de la Constitucidn Politica del
Estado Libre y Soberano de México.

e Articulos, 7, 8,9, Fraccidn 11,16, 20, 46, 47, TI6 parrafo cuarto, Ti6 [Fraccion 11,166
inc. 1lI, Fraccién 1V, 170 Fraccion X!, 171 Fraccidn XVII, 173,175,175 Bis, 177 y 178,
183 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

o Articulo 1de la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para
el Ejercicio Fiscal 2025

e Articulos 2,57, 87 y 97 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México

s Articulos 5 Fraccién 1, 21 y 22 Fraccidon Y, inciso b del Reglamento del Titulo
Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
denominado “Del Catastro®

o Apartado .- “Atencién al Pablico y Control de Gestién para la Prestacion de
Servicios y Generacién de Productos Catastrales”, 13.- de la Politicas
Generales ACGC001 y ACGC002, ACGC003, ACTGCO04, ACGCO05, ACGCO0Y,
ACGCO10, ACGCOMN, ACGCOI2, ACGCO14, ACGCO15, ACGCO16, del Manual
Catastral del Estado de México.

I afio vigente a su

Certificacion de Clave Catastral | expedicidn

NO |DIRECCION  |N/A

e Adquisicion de un inmueble

s Fusiéon de predios

e Subdivisidn de predio

o Lotificacidn vy relotificacion de predio
« Conjunto Urbano

o Afectacién o medificacién de linderos
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e Cambio de usc de suelo

Modificacidn de superficie de terreno o construccidn

-]

@

En los casos de:

Afectacion o modificacion de linderos

‘Cambio de uso de suelo

‘Modificacidon de superficie de terreno o construccion

Se requiere una inspeccidn del predio para que se confirmen los datos

por la autoridad competente (Articulo 177 del Cddigo Financiero del
Estado de México y Municipios “CAPITULO TERCEROC DE LA
INSCRIPCION Y ACTUALIZACION DE INMUEBLES").

1.

o)

Solicitar por Escrito
debidamente
requisitada y/o Escrito
libre dirigido al titular
de la Unidad
Administrativa del
Catastro Municipal
solicitando el trémite
Documento que
acredita la propiedad
0 posesion.
Identificacion  oficial
vigente del titular
Ultimo recibo de pago
de impuesto predial

CROQUIS DE
UBICACION  [marcar
calle principal, asi

como las entre calles y
metros de distancia de
la esguina mas
cercana

Cita para verificacion
del predio, la cual
puade solicitar en las
oficinas de la unidad
de catastro municipal
al momento de
entregar la
documentacion

Carta poder (en caso
de no ser el titular)
Pago de derechos del
servicio solicitado

o
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St

S
NO

NOC
NO

N/A

Si
Si

S

Ul

-

N/A

2. Documentos

Acorde a la politica ACGOO5,
ACGQO06, ACG0O07, ACGO10,
ACGCGON, ACGO1Z, ACGCOIS,
ACGCO16 del Manual Catastral
del Estado de México.

para acreditar la

propiedad

@

@

Escritura publica
Contrato privado de
compraventa, cesion e}

donacidn CERTIFICADO ANTE
NOTARIO
Sentencia de la
iudicial que haya
ejecutoria. .
Manifestacién del Impuesto
sobre la adauisicidén  de
inmuebles y otras operaciones
traslativas de dominio de
inmuebles. Y recibo de pago
correspondiente

Acta de entrega cuando se
trate de inmuebles de interés
sccial

Cedula de contratacién gue
emiia la dependencia oficial
autorizada para la
regularizacion de la tenencia
de la tierra

autoridad
causado
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s Titulo, certificado o cesidon de
derechos Agrarios, parcelarios
o comunales, asi como ia
sentencia emitida por el
tribunal agrario.

s 8. Inrmatriculacidon
administrativa o Judicial

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

—

1. Presentar solicitud de Sl
asesoria por escrito, en
forma personal,
acreditando el interés
juridico. -

e |nformar
detalladamente las
necesidades de
informacién referente

al predio de interés.

e |dentificar de forma
precisa el predio de
interés {clave catastral,
ubicacidn exacta o
coordenadas
geograficas)

Conforme a los articulos 171 Fraccion
Vill, v 173 del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios.
Deberd ser acorde a la reglamentacion
que rige su actuacidn para llevar a
cabo el procedimiento de expedicidn
del trdmite o servicio que presta la
dependencia de gobilerno.

INSTITUCIONES PUBLICAS

—t

1. Presentar solicitud de sl

asesoria por escrito, en

forma perscnal,
acreditando el interes
juridico.

« informar
detalladamente las
necesidades ce
informacidén referente
al predio de interés.

« ldentificar de forma
precisa el predio de
interés (ciave catastral,
ubicacién exacta o
coordenadas
geograficas)

Conforme a los articulos 171 Fraccidn
Vi, v 173 del Cddigo Financiero del
Estado de México y Municipios.

Deberé ser acorde a la reglamentacién
que rige su actuacidn para llevar a
cabo el procadimiento de expedicidn
del trédmite ¢ servicio gue presta la
dependencia de gebiernoc

1. El ciudadano deberd presentarse de forma personal a la Coordinacion de
Catastro Municipal
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2. Debera mostrar la documentacién completa necesaria para el tramite de
interés (desglosados en los apartados 16, 11,12 y 13)

3. Unavez que el personal de catastro que se encarga de la atencién al publico
haya verificado que la documentacién esté en regla, se le proporciona al
ciudadano la solicitud de servicios catastrales y un formato de proteccién y
veracidad de datos y documentos entregados, los cuales, deberdn ser
requisitados de forma manual por el interesado.

4. Una vez requisitados satisfactoriamente los documentos, se le expide la
orden de pago del trémite, e! cual, deberd ser saldado en el drea de cajas de
tesoreria municipal.

5. Posterior al pago del servicio, el interesado debera regresar a la coordinacién
de catastro para entregar una copia de la orden de pago y una copia del
comprobante de pago dei servicio que expiden en cajas.

6. Una vez completado el proceso, se considera completado el traémite para
‘otorgar el servicio.

Hasta 15 dias habites, [os cuales empiezan a contar al dia posterior a la realizacién del
proceso de solicitud del servicio.

Articulo 166 Concepto Il del Cédige Financiero del

$153.00 MN Estado de México y Municipio
TARIET
A DE TARIETA DE
5 . . ! -
EFECTIVO 1 CREDIT St DEBITO 5 TQANSFEQENC!A Si
@]

Area de cajas de Tesoreria municipal

N/A

- Enlos casos que la documentacidn solicitada no esté debidamente
adjuntada, en caso de que el predio se encuentre en litigio, en caso de que
en la documentacion presentada se cbserven tachaduras o correcciones, en
caso de no acreditar la propiedad del predio, o en caso de que Ia
documentacidn presentada sea apdcrifa, no se otorgard o se anulara el
servicio.

- Enlos casos que la documentacion solicitada esté debidamente adjunta, se
requisita de forma satisfactoria los formatos de solicitud de servicios y se
realice el pago del servicio, se otorgara el servicio. '

Direccidn de Tesoreria




H. Ayuntamiento de San Antonio la Ista

Tescreria

LAE. Manuel Aarén Luna Ramirez

osé Vicente Villada

NO.
INT. Y
EXT.

N/A

COLONIA: Cabecera Municipal MUNICIPIC:

San Antonio [a Isla

C.p|52280

Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs.

NO.
INT. Y
EXT.:

MUNICIPIO:

coordinaciongcat
astro.Sali2s27@q
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RESPUESTA:

{34} ELABORO:

(35) VISTO BUENO:

{36} FECHA DE ACTUALIZACION:

24/02/2025
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