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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Solicitudes de Acceso, Rectificacién, Cancelacidon v Opasicidon de
datos personales.

Garantizar la proteccidon de los datos personales en su posesidn del Gobierno Municipal de San Antonio la Isls, asf como
implamentar procedimientos sencillos v expeditos pars que todo thular pueda ejercer los derechos de accese, rectificacion v
cancelacién de sus datos personalas, asi como manifestar su oposicidn 2 determinade tratamiento, en los términos sefizlados
en la Lley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y iz Ley de Proteccidn de Datos Personales
en Posesicn de Sujetos Cbligados del Estado de Maxico v Municipios,

UT/002/2026

Titulo Décimo, “Derechos de los Titulares v su Ejercicio”, Capitulo Primero "Derechos ARCO, Portabilidad v
Limitacion del Tratamiento” {articulos 97 a 105}, Capitulo Segundo “Del ejercicio de los Derechos ARCO v fos
Derechos relacionados en la materia” [articulos 105 a 118), de lz Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesidn de Sujetos Obligados del Estado de México v Municiplos.

Copias simples, coplas certificadas, documentos en
fa modalidad que se hubiesen solicitado {previa
acreditacion de la identidad y personalidad del
soficitante}, 0 en su casg, 2 notificacion de
improcedencia de su solicitud.

Permanente.

Para gjercer gl Derecho de Accesa, Rectificacién, Cancelacidn vy Oposicidn de datos persanales.

La soficitud para el gjercicic de derechos
ARCO, deberd contener;

Neaplica | Cualquier | Articulo 110, de le Ley de Proteccidn de Datos Personales

{. Elnombre deltitular y su domicilio, documente | en Posesién de Sujetes Obligados del Estade de México v
o cuaiguier otro medio para recibir de Municipios.
notificazionas. identidad
il. Los documentos gue acrediten la gue facilite
identidad del titular v en su case, la ia
persoralidad e identidad de su localizacion
representante. de los

Hi. De ser posible, el érea responsable
gue trata los datos personaies v

datos
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ante el cual se presentz ia soliciud. 5
1. La desecripcidn clare v precisa da los
datos personales respecto de los
que se busca gjercer algunoe delos

del deracho de acceso. :
A} Si es de ACCESC, se sefialard le
modalidad en la que & gitular
arefiere se otorgue Scte, & cusl
oodrd  ser mediante  consulte
diracta, copias simpies,
ceriificadas, digitslizadas u otro
tipo de medio electrdnico.

B} Si es de RECTIFICACION, debers
indicar, ademas, las modificaciones
2 realizarse vy aportar =
documentacion gue sustente su
peticién.

C} S es de CANCELACION, e
interesade debers seflalar as
razones por las cuales considers
gue el tratamiente de los dates no
se ajusta a lo dispuesto enla ey
D} $i es de OPOSICION, debers
acrediter g precedencia® def
sjercicin de s derechs “de
oposicién;

W, La descripsidn del derecho ARCG
que se pretende ejercer, ¢ bien, lo
gue solicita ef titular.

VI, Cusiguier  otro
documento  gue
localizacion de ios
personales, en su caso.

slemento ©
facilite iz
datos

derechos ARCG, sabvo quie s2 trate |- '

personalas
detl titular

Lz solicitud para e elercicic de derechos
ARCO, deberd contaner:

. El nmombre dei
domicilie, o cualguier otro medio
para recibir notificacicnes.

. Los documentos gue acrediten fa
identidad del titular v en su caso,
ia personalidad e identidag de su
repraseniante.

. De posibis, el Ares
responsable que frata los datos

titgtar v sz

ser

personales v ante e cual se
oresenia la solicitud.

V. La descripcién clara v precisa de
los datos personales respecto de
08 que se buscn aiercer alzunc
de los derechos ARCO, salveo que
se trate del derecho de access.
A} 51 es de ACCESC, s2 sefialard la

No aplica

Cuzlguier
documento
o de

1. identidad

gue facilite
£
locatizacién
de los datos
personales
dei titular

Articulo 110, de la Ley de Proteccidn de Datos Personales
en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado de México v
Municipios.
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modalidad en la que e! titular
prefisre s otorgue éste, la cual
podrd ser mediante consulta
directs, copias simples,
certificadas, digitalizadas u otro
tipo de medio electrénico.
B} Si es de RECTIFICACION,
dsherz indicar, ademass, las
modificeciones a realizarse y
aporizr la documentacidn que
sustente su peticién.
£} 8t as de CANCELACION, o
interzsado deberd sefaiar las
razones por las cuales considera
que =i tratamianto de los daios
no se ajusia a lo dispuesto en la
lay.
D) 5i es de OPOSICION, deberd
zcreditar la  procedenciz  del
giercicio de su derecho de
oposicidn;

V.  La descripeién del derecho ARCO

" gue se sretende sjercer, o bien,

lo que solicita el tituiar.

Cualquier otro elemmento o documento que
facilité la locatizacién de los datos
personales, en su caso.

NO APLICA NO APLICA | NOC APLICA NGO APLICA

Podré realizar su Solicitud de Acceso, Rectificacidn, Cancelacién v Oposicidn en lines a través de la direccidn
web: seve 0 acudir directamente a la Unidad de
Transparencia def Avuntamiento de San Antonio la Iske, para realizar st Sclicitud de Accese, Rectificacién,
Cancelation y Oposicidn, deberéd especificar el o los derechos que desea ejercer, acreditando su personzalidad

con la documentacidn antes descrita.

20 dias habiles pudiéndose extender por 18 dizs més.

La  informacién  serd|
eniregada sin costo
cuando  implique |
entrega de no més de
veinte hojas simples. E
caso mayor a 20 hojas e
costo para el casc d
copias simples es d
$25.34 por la primar
hioja v las subsecuente
£1.81 cada una.

rticulo 107 de la Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de
Sujetos Obligados de! Estado de México v Municipios.
rticulo 148 del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.
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Fuazxicos

De la misma forma
podran realizarse
cobros para recuperar
los costos de
certificacidn o envic, En
elcasc de
certificacicnes el costo
es de $56.16 por la
primera hoja v ias
subsecuentes $47.1
cada una. Pera el caso
de envic a domicitic &l
£OSTo que este
implique.

£n caja de iz Tesoreriz Municipal.

Ninguna

alguno de los requisitos v el responsable no cuente con elementos pars subsanaria, se
evendrd al thulzr de los datos o a su representante dantro de los cinco dias siguientes a la presentacién de la solicitud de

(%]
=

- L= solicitud serd procedente cuando cumpla con los reguisitos establecidos en ef articulo 110 de fa Ley
ce Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México v Municipios
(LPDPBSOEMMY.

Podran reaiizarse cobros para recuperar los costos de reproduccion, certificacion o envio en términcs de i0s
articulos 107 de 2 LPDPPSOEMIM v 148 del Codigo Financlers del Estado de México v Municipios.

No aplica.

Avuntamiento de San Antonio 1z Isla. Unidad de Transparancia.

Ivan Buenc Herndndez.

José Vicente Villada.

Cabecerz Municipal San Antonie 2 lsla

Lunes a viernes de 9:00 a2 18:00 hrs.

OTRAS DFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIC

No aplica.
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MNo aplica.

Mo aplica.

Mo aplica.

No aplica.

IEFORMACIGN ADICIONAL

éQueé puedo hacer si no estoy conforme con la respuesia a mi solicitud?

RESPUESTA: Se podré interponer un Recurso de Revisidn ante ef Instituto de Transparencia v Acceso 2 Iz
Informacién Poblica v podrd obiener més informacidn en el eniace

éLa solicitud solo es en linea?

RESPUESTA: Las solicitudes pueden realizarse scudiendo directamente 2 la Unidad de Transparencia, ubicada
dentro de {as instalacionsas del Ayuntamiento de San Antonic lz lsia. |
X :
£Qué ocurre si no acredito mi personalidad juridica en la scliciiud?
RESPUZSTA: Se prevendrd al titular de los datos ¢ 2 su representante dentro de los cince dias siguientes 2 Iz

presentacidn de la solicitud de ejercicic de derechos ARCC, por una sola ocasidn, paras que subsane las
omisiones dentro de un plazo de diez dlas contados a partir def dia siguiente al de iz netificacion.
Transcurrido el plazo sin desahogar la prevencién se tendré por no presentada la soliciiud de ejercicio
de derechos ARCO.

TRAMITES O SERVICHOS RELACIOMADOS CON HINK

Mo aplica.

ELABORO: VISTO BUENC: ) FECHA DE ACTUALIZATION:

2B/022028.

tvan Buenc Hernand#&i: Ivan Bueno Hernédndez

Titular de fa Unidad de Transparencia

' -'?'Et_i,a%ar de [a Unidad de Transparencia







