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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE

PRESTACION ESTADIAS SERVICIO X

RESCRIPCION

Con el objetivo de contribuir a la formacién integral y capacitacién del prestador de estadfas, este
programa permite que los auxiliares apliquen sus conocimientos académicos y acrecienten los beneficios
cientificos, tecnolégicos y humanilsticos adquiridos durante su formacién

SALI/DE/REMTYS/0005/2026

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 3°, 5°

Ley de la educacién del Estado de México, art. 13,22y 28

Reglamento de servicio social del Estado de México.

Bando Municipal 2026, capitulo VIl De la Educacién, articulo 150

X. ofrecer e impulsar el servicio social y practicas profesionales, canalizando estudiantes de
educacién media superior.

ACION

e Carta de Aceptacion
¢ Carta de Liberacién
« Constancias de
Competencias laborales

N/A

Sl

Tratandose de solicitudes emitidas por el estudiantado de instituciones
educativas de nivel Medio Superior.

PERSONAS
FISICAS

1. Credencial s| 1
emitida por la
institucién
2. Cartade

presentacion

3. Formatode
asistencia sellado y
firmado por su jefe
inmediato
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PERSONAS
JURIDICO
COLECTIVAS

N/A
N/A N/A N/A
INSTITUCIONES
PUBLICAS
1. Solicitar por L N/A
escrito de forma s
personal con

firmas y sellos de
la institucién.

1. El aspirante debera hacer entrega de una Carta de Presentacién original, emitida por su institucién
educativa de procedencia, la cual debe estar debidamente sellada y firmada por las autoridades
académicas correspondientes.

2. Una vez validada la documentacién y disponibilidad, la Direccién de Educacién emitira y haré
entrega de la Carta de Aceptacién oficial. Este documento formaliza el inicio de las actividades y
establece el compromiso entre el prestador y la administracién municipal.

3. Tras el cumplimiento satisfactorio de las horas reglamentarias y las actividades asignadas, la
institucién emitira la Carta de Liberacién y la Constancia de Competencias Laborales. Dichos
documentos constituyen el comprobante oficlal que acredita la conclusién de las estadias para los
efectos legales y académicos conducentes.

De 24 a 48 horas dependiendo de los espacios disponibles dentro del ayuntamiento de San
Antonio la Isla.

N/A

De 24 a 48 horas dependiendo los espacios disponibles dentro del Ayuntamiento de San Antonio la Isla

Es obligacién del estudiante asegurar que toda la documentacién esté debidamente requisitada y
validada. Cualquier omisién, error en datos personales, institucionales o inconsistencia en las fechas
del periodo, serd motivo suficiente para la suspensién inmediata del trdmite y la no entrega del
documento correspondiente.

NEGATIVA FICTA

Direccion de Educacion Direccion de Educacion

Carlos Eduardo Conzalez Ramirez
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20 de noviembre

Sénchez Colin

73 368 9905 educacion.sali2527@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A

N/A
DOMICILIO
N/A NG, INT
N/A MUNICIPIO N/A
ARIO Y N/A

&

La inexistencia de un formato descargable responde a que el proceso

debe gestionarse exclusivamente de manera presencial
INFORMACION ADICIONAL

NTE éRecibiré alguna capacitacion inicial?

RESPUESTA: La supervisién constante del encargado de drea garantiza el cumplimiento de los objetivos
y el enriquecimiento profesional del prestador

{1 ¢Es requisito indispensable contar con seguridad social vigente para el proceso

de aceptacion?
RESPUESTA Indispensable para asegurar la intervencién médica oportuna y la proteccion del solicitante
ante cualquier accidente,
REGUNTA FRECUENTE ¢El espacio estd abierto los fines de semana o dfas festivos para adelantar horas?
RESPUESTA: Se presentara unicamente en dfas hébiles; no se laborard los fines de semana nien

dias inhébiles, de acuerdo con el calendario de labores vigente del Gobierno Municipal.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A
ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
24 /03 /2006 .
AIDE MIRIAM MORAL
SECRETARIA DE LA DIR
EDUCACIO
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